1. számú melléklet

Szakmai és pénzügyi beszámoló



A ……………………………………………… tárgyú pályázat megvalósításáról




…………………..[footnoteRef:1] számú támogatói okirattal nyújtott támogatás felhasználásáról, a támogatott tevékenység megvalósulásáról és a támogatott tevékenység megvalósítása érdekében végzett tevékenységekről [1:  A támogatói okirat száma] 




	[bookmark: _heading=h.tbk9eeon86yf]1. A KEDVEZMÉNYEZETT ADATAI

	A SZERVEZET NEVE
	

	KÉPVISELŐJÉNEK NEVE ÉS BEOSZTÁSA
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	POSTACÍME
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	TELEFONSZÁMA
	



	2. A PÁLYÁZAT ADATAI

	TÁMOGATÓI OKIRAT SZÁMA
	

	PÁLYÁZAT CÍME
	

	A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁSÁNAK IDŐSZAKA
	

	A MEGVALÓSÍTÁSÁBAN EGYÜTTMŰKÖDŐ SZERVEZETEK
	

	A PROJEKT ÖSSZES MEGVALÓSÍTÁSI KÖLTSÉGE
	

	ELNYERT TÁMOGATÁSI ÖSSZEG
	

	KÖTELEZŐ ÖNRÉSZ ÖSSZEGE
	

	VÁLLALT ÖNRÉSZ ÖSSZEGE
	



	3. A TÁMOGATÓI OKIRAT ESETLEGES MÓDOSÍTÁSAI

	Módosítások száma, dátuma, illetve annak bemutatása, hogy adott módosítás mire – pl.: okiratban foglalt határidők stb. – irányult.






[bookmark: _heading=h.kznbuioepyk6]A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁSÁNAK BEMUTATÁSA
Kérjük, mutassa be a benyújtott pályázati adatlap, illetve a támogatói okirat hatályos módosításaiban meghatározott feladatok terv-tény összehasonlításban történő megvalósítását. Kérjük a támogatott tevékenység bemutatása során vegyék figyelembe az „Elszámolási útmutató - segédlet a pénzügyi és szakmai beszámoló elkészítéséhez - a Fővárosi Szolidaritási Alap pályázataihoz” című dokumentum 3. pontját!
	4. EGYÜTTMŰKÖDÉSEK

	Kérjük mutassa be:
· a konzorciumi/együttműködő partnerekkel való közös munkát;
· a projekttel kapcsolatos egyeztetéseket:
· az esemény időpontját, 
· helyszínét,
· a résztvevők körét,
· a találkozók, szakmai megbeszélések rövid összefoglalását,
· a találkozók célját és eredményét;
· a közreműködő szervezetek által ellátott feladatokat, szerepköröket;
· és hogy mindez hogyan alakult a pályázatban tervezett együttműködéshez képest.








	5. CÉLCSOPORT

	Kérjük mutassa be:
· a projektbe bevont célcsoportot (végső kedvezményezettek);
· a célcsoport bevonásának folyamatát;
· amennyiben releváns, a személyek kiválasztásának szempontjait;
· az esélyegyenlőség biztosítását;
· a kedvezményezettek tájékoztatását;
· mindez hogyan alakult a pályázatban tervezetthez képest;
· a programba bevont személyek visszajelzéseit, az érintettek esetleges panaszainak kezelését.







	6. A TÁMOGATOTT TEVÉKENYSÉGEK

	Kérjük, mutassa be a támogatott tevékenységeket külön-külön az alábbi szempontok figyelembevételével (konzorciumok esetén konzorcium vezetőként és tagonként külön-külön):
· a támogatott tevékenységek megvalósítása érdekében tett lépéseket,
· a beszerzésekkel/közbeszerzésre vonatkozó információkat (1-1 beszerzéshez kapcsolódóan milyen típusú beszerzési eljárást folytattak le; közbeszerzési eljárás linkje);
· a támogatott tevékenységek megvalósításának helyszínét/helyszíneit, időtartamát, 
· a tevékenység megvalósításába bevont szakemberek nevét;
· tevékenységbe bevont személyek számát;
· tevékenységet alátámasztó dokumentumok felsorolását;
· a megvalósítás során szerzett tapasztalatokat, az esetlegesen felmerült nehézségeket, azok kezelését;
· a program tényleges megvalósítását a tervezett ütemezéshez képest (lásd pályázati adatlap);
· a megvalósítás eredményességének elemzését;
· a projekt fenntarthatóságáért tett lépéseket;
· egyéb, a támogatott tevékenységek megvalósítása során keletkező adatokat, információkat;
· amennyiben a tervezett feladatellátás és a megvalósítás során eltérés mutatkozik, az eltéréshez vezető körülményeket, annak okát/okait, indokát/indokait;






	[bookmark: _heading=h.antur07e2pf]7. SZÁMSZERŰSÍTHETŐ EREDMÉNYEK (INDIKÁTOROK) ÖSSZEFOGLALÁSA
A táblázat sorainak száma bővíthető! 
Kérjük a Pályázati adatlap alapján töltse ki!

	Vállalt eredmény indikátor megnevezése
	[bookmark: _heading=h.hfeh3oicfibg]Eredménymutató
[bookmark: _heading=h.cq38o8cm6sgj]Pl. fő, darab, m2 stb.
	[bookmark: _heading=h.qltmsyxo14m8]Pályázatban vállalt érték
	[bookmark: _heading=h.9l6pqguyh62q]Teljesített érték

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	8. AMENNYIBEN NEM TUDTA TELJESÍTENI VALAMELY INDIKÁTORT, AKKOR ANNAK SZÖVEGES INDOKLÁSA

	





	9. KOMMUNIKÁCIÓS TEVÉKENYSÉG BEMUTATÁSA

	Kérjük, mutassa be:
· a programmal kapcsolatos kommunikációs tevékenységeket (pl. sajtónyilvános esemény(ek),közösségi oldalakon, hírlevélben megjelent hírek linkjei, sajtóközlemény, szórólapok, kiadványok; szakmai rendezvények stb.).
KÉRJÜK, A KOMMUNIKÁCIÓS TEVÉKENYSÉGEKET A MÉDIAMEGJELENÉSEK EXCEL TÁBLÁZATBA LEGYEN SZÍVES FELTÖLTENI, ÉS AZT A BESZÁMOLÓHOZ CSATOLNI!







	10. PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓ

	Kérjük, mutassa be:
· A támogatási összeg felhasználását; a költségvetési sorokon felhasznált összegek összefoglalása, és azokkal kapcsolatos legfontosabb információk (nem a tervezett és a felhasznált összegek bemutatása);
· amennyiben a tervezett feladatellátás és a megvalósítás során többletköltség vagy megtakarítás, azaz eltérés mutatkozik, az eltéréshez vezető körülményeket, annak okát/okait, indokát/indokait;
· Amennyiben nem vállalt önrészt, vagy azon felül további önrész bevonás történt, akkor tüntesse fel annak becsült összegét.  












	11. ÖSSZEFOGLALÓ A MEGVALÓSÍTOTT PROGRAMRÓL

	Kérjük lényegre törően fogalmazza meg a támogatott tevékenység megvalósításának eredményességét, az elérni kívánt és elért célokat, illetve a projekt hatását a célcsoportra és az ügyre nézve.

















	[bookmark: _heading=h.y2u0wtwc5qyr]12. A BESZÁMOLÓHOZ MELLÉKELT DOKUMENTUMOK

	Kérjük sorolja fel a beszámolóhoz a mellékelt dokumentumokat!

Például:
1M_pénzügyi elszámoló táblázat;
2M_médiamegjelenések excel táblázat;
3M_szakmai tevékenységet összefoglaló táblázat;
4M_a támogatott tevékenység megvalósítása során keletkezett dokumentumok (lásd. „Elszámolási útmutató- segédlet a pénzügyi és szakmai beszámoló elkészítéséhez- a Fővárosi Szolidaritási Alap pályázataihoz” című dokumentum 3. pontját) 
5M_…





Kijelentem, hogy a jelen szakmai beszámolóban foglalt adatok, tények és információk a valóságnak megfelelnek, a beszámoló a támogatott tevékenységek megvalósulását teljeskörűen és hitelesen mutatja be, továbbá az abban foglaltak összhangban állnak a rendelkezésre álló alátámasztó dokumentumokkal.


Dátum: ………………………….


					…………………………………………..
		Kedvezményezett cégszerű aláírása

