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Iktatási szám: FSZA 2026-43/2​ ​ Támogató okirat azonosító száma: FSZA 2026-43/TO 
 


TÁMOGATÓI OKIRAT 
 


 
Támogató adatai: Fővárosi Szociális Közalapítvány 
 székhely: 1052 Budapest, Városház u. 9-11. 
 képviselő: Büttl Ferenc ügyvezető 


nyilvántartási szám: 01-01-0003063 
adószám: 18036338-1-41 
számlavezető pénzintézet neve: OTP Bank 
bankszámlaszám: 11705008-20426750 


 a továbbiakban: Támogató, 
  
Kedvezményezett 
adatai: ​   


Rosa Parks Alapítvány 


 székhely: 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33. 
 képviselő: dr. Kegye Adél 
 nyilvántartási szám): 01 01 0012204 
 adószám: 18740392-1-42 


számlavezető pénzintézet neve: MagNet Magyar Közösségi Bank Zrt. 
 pénzintézeti számla száma: 16200106-11583073 
 a továbbiakban: Kedvezményezett. 


(a továbbiakban együttesen: Felek). 
 
1.​ A támogatás nyújtásának előzményei 


A Fővárosi Közgyűlés a 1749/2021 (XII.15.) Főv. Kgy. határozattal döntött a Fővárosi Szolidaritási 
Alap létrehozásáról, és az 596/2022 (VI.29.) számú Főv. Kgy. határozattal megállapította a 
Szolidaritási Alap támogatási alapelveit, a támogatás célját és alapvető szabályait, és kijelölte a 
Fővárosi Szociális Közalapítványt az Alap céljainak megvalósítását szolgáló pályázatok 
lebonyolítására. A Fővárosi Szociális Közalapítvány, mint támogató (a továbbiakban Támogató) a 
Fővárosi Szolidaritási Alap 2026. évi támogatási kerete terhére nyílt pályázatot írt ki 2026. 01. 
07-én-én a Fővárosi Szolidaritási Alap 2026 (FSZA 2026) címmel.  


1.1.​ A Kedvezményezett az FSZA 2026 azonosító számú pályázati felhívásra, határidőben FSZA 
2026-43 azonosítószámon „Kapcsolódások tere” címmel pályázatot nyújtott be (a 
továbbiakban: Támogatási Kérelem).  


 
1.2.​ A benyújtott támogatási igény (a továbbiakban: Pályázat) alapján, a Fővárosi Szociális 


Közalapítvány kuratóriuma által hozott támogatói döntés (a továbbiakban: Támogatási 
Döntés) szerint a Támogató a jelen támogatói okiratban meghatározott feltételek mellett, a 
2.2. pontban meghatározott összegű vissza nem térítendő támogatást nyújt a 
Kedvezményezett részére.  


 
2.​ A Támogatói Okirat tárgya, a támogatás forrása, összege 
 
2.1.​ A Támogatói Okirat tárgya pénzügyi támogatás nyújtása a(z) FSZA 2026-43 kódszámú 


„Kapcsolódások tere” című projekt megvalósításához.  


2.2.​ A Támogató a Fővárosi Szolidaritási Alap 2026. évi támogatási kerete terhére a Támogatási 
Döntés alapján 7 631 010 Ft, azaz hétmillió-hatszázharmincegyezertíz forint, vissza nem 
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térítendő támogatást nyújt a Kedvezményezett(ek) részére a 2.1. pontban meghatározott 
projekt megvalósításához az alábbi feltételekkel. 


 
Támogatott tevékenység megkezdésének napja: 2026.08.01. 
Támogatott tevékenység befejezésének 
határideje (teljesítési határidő): 


2027.07.31. 


Támogatás felhasználásának határideje 
(pénzügyi teljesítési határidő): 2027.08.30. 


Szakmai és pénzügyi beszámoló és pénzügyi 
elszámolás benyújtásának határideje: 


Támogatott tevékenység befejezését követő 
30 napon belül, de legkésőbb 2028. június 


30-ig. 
Támogatott tevékenység megvalósításának 
helyszíne(i):  


BUDAPEST 


A projekt összes tervezett megvalósítási 
költsége: 


13 924 675 Ft 


Támogatási összeg: 7 631 010 Ft 
A Támogató által előírt kötelező önrész összege: 0 Ft 
A Kedvezményezett által vállalt önrész összege: 6 293 665 Ft 


2.3. A Kedvezményezett a 2.1. pontban meghatározott projektet a benyújtott Pályázati adatlap és 
a költségvetési terv, illetve a Támogatási Döntésre tekintettel módosított Pályázati adatlap és – 
szükség szerint visszatervezett - költségvetési terv alapján (a továbbiakban: Pályázati adatlap és 
költségvetési terv) valósítja meg. 2.4. A projekt célcsoportja (Pályázati adatlap 6.4. pont) a 
Pályázati döntés alapján támogatott tevékenységeket illetően: 
 


●​ 8. kerületi óvodás korú gyermekek, különös tekintettel a hátrányos helyzetű 
gyermekekre, beleértve a Láthatatlan Tanodába járó 3-6 éves korú gyermekeket, 
valamint a kerületi óvodákból érkező gyermekeket; 


●​ azok a kisgyermekek (0-3 éves korig), akik a kerület gyermekjóléti és fejlesztő 
intézményein keresztül (pl. pedagógiai szakszolgálat, EGYMI, Biztos Kezdet 
Gyerekház, civil szervezetek) kerülnek bevonásra. 


 
2.4. A Kedvezményezett által vállalt projekt tevékenységek (Pályázati adatlap 6.6. pont) közül a 
Pályázati döntés alapján támogatott tevékenységek: 
 


●​ A Láthatatlan Tanoda pedagógiai eszköztárának bővítése gyógypedagógiai 
módszerekkel; 


●​ biztonságos, szenzomotoros fejlesztésre alkalmas tér (Snoezelen-szoba kialakítása); 


●​ helyben elérhető és térítésmentes szoba használatának lehetővé tétele a Tanodán túl a 
kerület óvodás korú gyermekei számára; 


●​ innovatív módszertan hazai adaptációja és terjesztése képzés és tudásmegosztás révén; 


●​ az inkluzív szemlélet erősítése gyógypedagógusok körében. 
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2.5. A Kedvezményezett által vállalt számszerűsíthető eredmények (indikátorok) és a vállalt 
fenntartási időszak (Pályázati adatlap 6.12. pont) a Pályázati döntés alapján támogatott 
tevékenységekre vonatkozóan: 
 


EREDMÉNY INDIKÁTOR  


AZ INDIKÁTOR 
MEGVALÓSULÁSÁT   


ALÁTÁMASZTÓ 
DOKUMENTUMOK 


EGYSÉG  
pl. fő, db, m2 


INDIKÁTOR ÉRTÉKE 


PROJEKTET   


MEGELŐZŐEN 


PROJEKT   


EREDMÉNYEKÉNT 


szenzomotoros 
fejlesztőszoba 


átadás-átvételi 
jegyzőkönyv 
fotódokumentációval 


db 0 1 


szenzoros szoba 
kihasználtsága 


időpontfoglalási 
rendszer 


% 0 min. 80 


fejlesztésben 
részesülő tanodás 
gyermekek száma 


foglalkozásnapló fő 0 min. 10 


fejlesztésben 
részesülő nem 
tanodás gyermekek 
száma 


időpontfoglalási rendszer 
foglalkozásnapló 


fő 0 min. 30 fő 


hátrányos helyzetű 
gyermekek aránya a 
résztvevők között 


időpontfoglalási rendszer 
foglalkozásnapló 
tanodai szerződés 


% 0 min. 70% 


szenzoros 
foglalkozások száma 
összesen 


foglalkozásnapló alkalom 0 min. 200 


képzésen részt vevő 
szakemberek száma 


jelenléti ív fő 0 min. 20 fő 


mentorálási / 
konzultációs alkalmak 
száma 


konzultációs napló alkalom 0 min. 2 


részt vevő 
intézmények száma 


együttműködési 
megállapodás 


db 0 min. 2 


szakmai kiadvány publikáció db 0 1 


narratív beszámoló a 
gyermekek figyelmi 
és bevonódási 
szintjének javulásáról, 
valamint a stressz- és 
feszültségszintjének 
csökkenéséről 


foglalkozásnapló db 0 1 
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Az indikátorok értéke a vállalt fenntartási időszakban: 
 


EREDMÉNY 
INDIKÁTOR 


EGYSÉG 
pl. fő, db, m2 


 INDIKÁTOR ÉRTÉKE 
FENNTARTÁSI IDŐSZAKBAN 


VÁLLALT FENNTARTÁSI 
IDŐSZAK (HÓNAP/ÉV) 


szenzomotoros 
fejlesztőszoba 


db 1 5 év 


szenzoros szoba 
kihasználtsága 


% min. 80 0 


fejlesztésben 
részesülő tanodás 
gyermekek száma 


fő min. 10 5 év 


fejlesztésben 
részesülő nem 
tanodás gyermekek 
száma 


fő min. 30 fő 5 év 


hátrányos helyzetű 
gyermekek aránya a 
résztvevők között 


% min. 70% 5 év 


szenzoros 
foglalkozások száma 
összesen 


alkalom min. 200 0 


képzésen részt vevő 
szakemberek száma fő min. 20 fő 0 


mentorálási / 
konzultációs alkalmak 
száma 


alkalom min. 2 0 


részt vevő 
intézmények száma db min. 2 0 


szakmai kiadvány db 1 0 


narratív beszámoló a 
gyermekek figyelmi 
és bevonódási 
szintjének javulásáról, 
valamint a stressz- és 
feszültségszintjének 
csökkenéséről 


db 1 0 


 
3. Egyéb rendelkezések 


3.1. A Kedvezményezett a támogatást  a jelen támogatói okirat, az Fővárosi Szolidaritási Alap 
pályázataira vonatkozó Általános Szerződési Feltételek (ÁSZF), valamint az Elszámolási 
útmutató rendelkezései szerint köteles felhasználni és elszámolni. Az ÁSZF, az Elszámolási 
útmutató, a Pályázati adatlap, -  és amennyiben van - a pályázathoz benyújtott együttműködési 
nyilatkozat tartalma, a Kedvezményezett nyilatkozatai, egyéb kérelmei alapján kell értelmezni 
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azzal, hogy amennyiben az adott dokumentum és a támogatói okirat azonos tárgyú rendelkezései 
között bármilyen eltérés van, a támogatói okirat rendelkezései az irányadóak. 


3.2. Az ÁSZF, az Elszámolási útmutató  hatályos szövegét (és annak archív változatait) a 
Támogató az fszka.hu honlapon közzéteszi1, és annak módosításáról a kedvezményezettet 
írásban értesíti a módosítás hatálybalépését követő 5 munkanapon belül.  
 
3.3. A Kedvezményezett beszámolási kötelezettségének teljesítéséhez a Támogató fszka.hu 
honlapján elérhető, és onnan letölthető szakmai és pénzügyi beszámoló űrlapot és  
elszámolólapot köteles használni.  
 
3.4. A Támogató a pályázattal és a jelen támogatói okirattal kapcsolatos adatkezelési 
tevékenységeiről szóló tájékoztatót (és annak archív változatait) az fszka.hu honlapján teszi 
közzé. 
 
3.5. Jelen támogatói okirat tekintetében kapcsolattartóként eljáró személyek: 


a)​ Támogató képviseletében: Kártyás Irén projektmenedzser (e-mail cím: 
kartyas.iren@fszka.hu; telefonszám: +36 1 327 11 69) 


b)​ Kedvezményezett képviseletében: dr. Kegye Adél, illetve az általa írásban megbízott 
személy. 


 
3.6. Jelen támogatói okirat kiadására az Áht. 48. § (1) bekezdés b) pont alapján került sor. 
 


 
Kelt:  
 
 


…………………………………… 
a Támogató képviseletében 


Büttl Ferenc 
ügyvezető 


 
Mellékletek:  
1.​ A benyújtott pályázati adatlap  
2.​ A benyújtott költségvetési terv 
3.​ A benyújtott általános nyilatkozat 
4.​ A benyújtott Áfa nyilatkozat 
5.​ A számlavezető pénzintézet(ek) által záradékolt, benyújtott felhatalmazó nyilatkozat(ok) 
6.​ A benyújtott együttműködési megállapodás(ok), amennyiben a benyújtott pályázat mellékletét 


képezték 
7.​ Általános szerződési feltételek 
8.​ Elszámolási útmutató 
9.​ Adatkezelési tájékoztató 


1https://fszka.hu/2025/07/17/fsza-2025-dokumentumok-tamogatott-szervezeteknek/, a frisített, 2026-os 
dokumentumok feltöltése 2026. 09. 01-ig várható, kérjük, addig a 2025-ös dokumentumokat használják. 
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FŐVÁROSI SZOLIDARITÁSI ALAP 2026​ ​
​                                                           PÁLYÁZATI ADATLAP 
 
 


Ezt a részt a Fővárosi Szociális Közalapítvány tölti ki!  
A PÁLYÁZAT AZONOSÍTÓ SZÁMA:  
 
FSZA 2026 – …………… 


 


1.​ PÁLYÁZATI CÉL MEGJELÖLÉSE 
Figyelem, itt csak egy kategória jelölhető! 


□ Lakhatási válsághelyzetek kezelése 
□ Akadálymentesítés 
□ Párkapcsolati és családon belüli erőszak megelőzése, az áldozatok védelme és 


támogatása 
□ Közösségi ellátások fejlesztése 
□ Fogyatékos, pszichiátriai vagy szenvedélybeteg személyek részére 


biztosított támogatott lakhatás szolgáltatás fejlesztése 


 


2.​ A KONZORCIUMVEZETŐ/PÁLYÁZÓ SZERVEZET ADATAI 
KONZORCIUMVEZETŐ/PÁLYÁZÓ SZERVEZET NEVE Rosa Parks Alapítvány 
A SZERVEZET KÉPVISELŐJÉNEK NEVE ÉS BEOSZTÁSA dr. Kegye Adél, kuratóriumi elnök 
SZÉKHELYE 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33. 
POSTACÍME 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33. 
ADÓSZÁMA 18740392-1-42 
E-MAIL CÍME rosaparks@rosaparks.hu 
TELEFONSZÁMA +36 70 302 1400 
SZÁMLAVEZETŐ PÉNZINTÉZET NEVE MagNet Magyar Közösségi Bank 
BANKSZÁMLASZÁM 16200106-11583073 
HONLAPJÁNAK CÍME https://www.rosaparks.hu/lathatatlan-tanoda/ 
PROJEKTFELELŐS NEVE ÉS BEOSZTÁSA Németh Judit, iroda- és projektvezető 
PROJEKTFELELŐS ELÉRHETŐSÉGE (E-MAIL, TELEFON) rosaparks@rosaparks.hu     +36 70 302 1400 
 


3.​ KONZORCIUMI TAGOK MEGNEVEZÉSE 
A sorok száma a konzorciumi megállapodásnak megfelelően szükség szerint bővíthető. 


3.1.​  KONZORCIUMI TAG ADATAI 
SZERVEZET NEVE -​  
A SZERVEZET KÉPVISELŐJÉNEK NEVE​
ÉS BEOSZTÁSA  


SZÉKHELYE  
POSTACÍME  
ADÓSZÁMA  
E-MAIL CÍME  
TELEFONSZÁMA  
HONLAPJÁNAK CÍME  
SZÁMLAVEZETŐ PÉNZINTÉZET NEVE  
BANKSZÁMLASZÁM  
PROJEKTFELELŐS NEVE ÉS BEOSZTÁSA  
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PROJEKTFELELŐS ELÉRHETŐSÉGE, (E-MAIL, TELEFON)  
 


4.​ EGYÜTTMŰKÖDŐ PARTNER ADATAI 
A sorok száma szükség szerint bővíthető. 


SZERVEZET NEVE Budapest Főváros VIII. kerület Józsefvárosi 
Önkormányzat 


A SZERVEZET KÉPVISELŐJÉNEK NEVE ÉS BEOSZTÁSA Pikó András polgármester 
SZÉKHELYE 1082 Budapest, Baross utca 63-67. 
POSTACÍME 1082 Budapest, Baross utca 63-67. 
ADÓSZÁMA 15735715-2-42 
E-MAIL CÍME nemeth.nikoletta@jozsefvaros.hu 
TELEFONSZÁMA +36 1/459-200/418 mellék 
HONLAPJÁNAK CÍME https://jozsefvaros.hu/otthon/ 
SZÁMLAVEZETŐ PÉNZINTÉZET NEVE OTP Bank Nyrt. 
BANKSZÁMLASZÁM 11784009-15508009-08800000 
PROJEKTFELELŐS NEVE ÉS BEOSZTÁSA Németh Nikoletta, gyermekügyi referens 
PROJEKTFELELŐS ELÉRHETŐSÉGE​
(E-MAIL, TELEFON) 


+36 1/459-200/418 mellék  
nemeth.nikoletta@jozsefvaros.hu 
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5.​ A PÁLYÁZAT ADATAI 
5.1.​  PÁLYÁZAT CÍME 


Kapcsolódások tere 
5.2.​  A PROJEKT RÖVID ÖSSZEFOGLALÁSA 
A projekt által megválaszolni kívánt probléma, a projekt céljainak, tevékenységeinek és várt hatásainak 
rövid összefoglalása. 


Max. 600 karakter 
 
A Láthatatlan Tanoda 13 éve biztosít komplex fejlesztést marginalizált gyermekek számára 
az iskolai lemorzsolódás megelőzése érdekében. A pedagógiai eszköztárunk bizonyítottan 
hiánypótló, ugyanakkor új elemek beépítése szükséges, reagálva a gyermekek változó 
szükségleteire. 
 
A projekt célja egy szenzomotoros fejlesztőszoba kialakítása és az ahhoz kapcsolódó 
módszertan beépítése a gyakorlatainkba, a kerületi óvodák bevonásával. 
 
A projekt végén szakmai kiadványt teszünk közzé azon óvodák és családok számára, akik 
szeretnék az intézményükben  vagy a saját otthonukban alkalmazni a módszert. 
 
5.3.​  E-MAIL CÍM 
Az ügyintézés gyorsítása érdekében a pályázatokkal kapcsolatos minden hivatalos értesítést kizárólag 
elektronikus formában küldünk el az itt megadott e-mail címre. Kérjük, olyan e-mail címet adjon meg, 
amelyet napi rendszerességgel figyelnek. 


 
rosaparks@rosaparks.hu 
 
5.4.​  PROJEKTIDŐSZAK 
Kérjük figyeljen arra, hogy a támogatott program megvalósítási időszakának a pályázat közzétételének 
napjának és a 2028. május 31. közötti időszakra kell esnie. (ÉÉÉÉ.HH.NN - ÉÉÉÉ.HH.NN) 
 
2026.08.01 - 2027.07.31. 
 
(12 hónap) 
 


5.5.​ A PROJEKT MELY KERÜLET LAKOSSÁGÁNAK NYÚJT SZOLGÁLTATÁST 
Kérjük sorolja fel az érintett kerületeket! (pl. I., II., III. kerület) Ha a tervezett szolgáltatási terület Budapest 
egésze, akkor kérjük ezt jelezze! Amennyiben több kerület, vagy Budapest teljes egésze érintett, akkor a 
szolidaritási szempont pontszámának megállapítása érdekében kérjük jelölje, hogy a projekt a kerületi és 
a  budapesti lakosokat milyen arányban éri el! (pl. Budapest: 20%, III. kerület: 30%, IX. kerület: 30%, X. 
kerület 20%) 


 
VIII. kerület 
 
5.6.​ BERUHÁZÁS ESETÉN A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁS HELYSZÍNE(I) 


 
Mandák-ház, 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33., földszint 5. 
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6.​ A PROJEKT RÉSZLETES BEMUTATÁSA (SZAKMAI TERV) 
6.1.​  A PROBLÉMA 
Annak a társadalmi problémának a bemutatása, amelyet a projekt megvalósítása megoldana, enyhítene 
vagy kezelne. A probléma megnyilvánulásának és következményeinek ismertetése az abban közvetlenül 
vagy közvetve érintett társadalmi csoportokra nézve. A probléma kezelésére jelenleg rendelkezésre álló 
ellátások, szolgáltatások vagy programok, valamint azok hiányosságainak bemutatása. 


Max. 3 000 karakter 
 
(1) A Láthatatlan Tanodába járó gyerekek gyakran nehezen kapcsolódnak be a strukturált 
feladatokba: figyelmük rövid ideig tartható fenn, és sokszor korlátozott a bevonódásuk a közös 
tevékenységekbe. Bár a Tanoda komplex pedagógiai módszerei számos esetben bizonyítottan 
hozzájárultak a gyerekek készségfejlődéséhez, a jelenlegi eszköztárunk nem képes teljes 
mértékben reagálni a gyerekek egyéni tanulási és idegrendszeri szükségleteire. 
 
(2) A gyerekek gyakran tartós stresszállapotban érkeznek a Tanodába: fáradtságot, szorongást és 
kortárs bántalmazásból fakadó feszültséget hoznak magukkal, amely a tanodai munkában is 
megjelenik (pl. verbális agresszió). A családok túlterheltsége és az intézményi kirekesztés 
hatására kialakuló krónikus stressz bizonyítottan rontja a figyelmet, az impulzuskontrollt, az 
érzelemszabályozást és a gyermekek mentális jóllétét. 
 
(3) A jelenség nemcsak a tanodás gyermekeket érinti: nemzetközi adatok szerint a gyermekek 
egynegyede tapasztal zaklatást, miközben a túlzott képernyőhasználat (gyakran napi 2-3 óra 
felett) összefügg a figyelmi kapacitás csökkenésével, a gyengébb végrehajtó funkciókkal és az 
együttműködési készségek romlásával. A túlzott képernyőhasználat érzékszervi túlterheltséget is 
okoz, ami tovább nehezíti a strukturált tanulási helyzetekben való részvételt. 
 
(4) A célzott fejlesztésekhez való hozzáférés Magyarországon rendszerszinten korlátozott. 
Józsefvárosban több mint 1500 óvodás gyermekre mindössze 11 óvodai fejlesztő pedagógus jut. 
A fejlesztés előfeltétele a szakértői vélemény, miközben a vizsgálatokhoz való hozzáférés több 
hónapos várakozással jár. A helyzet különösen súlyosan érinti a roma és az alacsony státuszú 
családokat. Saját kutatásunk szerint a roma gyermekek fejlesztéshez való hozzáférését több 
tényező csökkenti: 
- a szakértői vizsgálatok nem kultúrasemlegesek, ezért a szociokulturális hátrányokból fakadó 
lemaradásokat gyakran értelmi fogyatékosságként értelmezik, ami téves diagnózisokhoz és nem 
megfelelő ellátási utakhoz vezet; 
- szülők információhiánya és érdekérvényesítési nehézségei. 
Bár bizonyos szolgáltatások magánellátásban elérhetők, ezek a tanodás családok számára nem 
megfizethetők. Mindez azt eredményezi, hogy a leginkább rászoruló gyermekek vagy késve 
jutnak fejlesztéshez, vagy nem a valós szükségleteiknek megfelelő ellátásban részesülnek. 
 
(5) Bár a Snoezelen módszer nemzetközileg bizonyítottan hatásos a fenti figyelmi, viselkedési és 
érzelmi nehézségek kezelésében, Magyarországon alig érhető el. Budapesten csupán 4 helyen 
alkalmazzák. Ennek oka elsősorban a viszonylag magas eszközköltség. 
 
(6) A gyógypedagógiai gyakorlatban korlátozottan jelenik meg az inkluzív szemlélet. A 
gyermekek viselkedését sokszor „problémás” vagy „nehezen kezelhető” kategóriákkal írják le, 
reflexió nélkül arra, hogy ezek a megnyilvánulások a túlterhelő környezetre adott érthető 
reakciók. Ez a szemlélet korlátozhatja a hatékony fejlesztés lehetőségét. 
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6.2.​  A PROJEKT INDOKOLTSÁGA 
Annak bemutatása, hogy a projektre miért van szükség. Megvalósítása miként járul hozzá az 
előbbiekben összefoglalt probléma megoldásához, enyhítéséhez, illetve annak hatékonyabb, 
hatásosabb vagy méltányosabb kezeléséhez? Miként járul hozzá a jóléti intézményrendszer 
hiányosságainak vagy területi egyenlőtlenségeinek a csökkentéséhez? A projekt aktualitása, a 
beavatkozás időérzékenysége. 


Max. 2 000 karakter 
(1) A Tanodában a jelenlegi pedagógiai eszköztár önmagában nem elegendő a komplex 
idegrendszeri és tanulási szükségletek kezelésére, ezért indokolt annak célzott gyógypedagógiai 
elemekkel való kiegészítése. A beavatkozás időérzékeny: nemzetközi mérések (pl. PISA) 
rámutatnak, hogy az óvodás korban kialakuló lemaradásokat az iskolarendszer később nem 
képes kompenzálni, sőt, tovább mélyíti a hátrányt. 
 
(2) A gyerekek által megélt tartós stressz és érzékszervi túlterheltség miatt a tanuláshoz 
szükséges fókuszált jelenlét nehezen tud kialakulni. Ennek megoldásában óriási segítséget jelent, 
ha van egy olyan biztonságos környezet, amely lehetőséget biztosít a megnyugvásra, a lassításra 
és az érzelmi szabályozás támogatására. 
 
(3) A tapasztalataink és a szakirodalom egyaránt azt mutatják, hogy a szabályozást támogató, 
szenzorosan kiegyensúlyozott környezet nemcsak a leginkább érintett (pl. SNI-s), hanem 
valamennyi gyermek számára kedvező hatású: erősíti a részvételt, az együttműködést és a 
csoportkohéziót. 
 
(4) A projekt különös jelentősége, hogy helyben, térítésmentesen biztosít fejlesztési lehetőséget 
olyan gyermekek számára, akik a jelenlegi rendszerben – kapacitáshiány, várólisták és anyagi 
korlátok miatt – nem mindig jutnak hozzá a szükséges ellátáshoz. Ezáltal a korai intervenció 
biztosítása hozzájárul a társadalmi egyenlőtlenségek csökkentéséhez. 
 
(5) A Snoezelen-alapú megközelítés hazai elterjedtsége alacsony, ezért indokolt a módszer 
gyakorlati kipróbálása, adaptálása és dokumentálása. A projekt lehetőséget teremt arra, hogy a 
szakmai közösség megismerje a módszert, és hozzáférjen a tapasztalatokon alapuló szakmai 
anyaghoz. 
 
(6) A projekt hozzájárul az inkluzív szemlélet erősítéséhez is: célja, hogy a szakemberek a 
gyermekek viselkedését ne egyéni problémaként, hanem a környezeti hatásokkal összefüggésben 
értelmezzék, ezáltal érzékenyebb és hatékonyabb fejlesztési gyakorlatok alakuljanak ki. 
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6.3.​  A PROJEKT CÉLJA 
A projekt céljai és azok kapcsolódása a Fővárosi Szolidaritási Alap céljaihoz. Annak bemutatása, hogy a 
projekt milyen kívánatos társadalmi változásokat kíván elérni, miként tervezi előmozdítani a célcsoport 
jólétét és szociális biztonságát, és milyen közvetlen és közvetett haszonnal járna általában a városrész, a 
kerület vagy a főváros lakosság számára? 


Max. 2 000 karakter 


A projekt célja olyan fejlesztő tér kialakítása a 8. kerületi 3-6 éves korú gyermekek számára, 
amely egyszerre reagál a mentális terheltségre és a fejlesztési ellátásokhoz való hozzáférés 
egyenlőtlenségeire. 


A „Kapcsolódások tere” elnevezés arra utal, hogy a projekt az egyéni fejlesztésen túl erősíti a 
kapcsolódást a különböző szereplők – gyermek, környezet, intézmények és szakemberek – 
között. 


Célkitűzések: 


(1) A Tanoda pedagógiai eszköztárának bővítése gyógypedagógiai módszerekkel, ezáltal a 
fejlesztés célzottabbá válása, összhangban a Fővárosi Szolidaritási Alap (továbbiakban FSZA) 
„sajátos nevelési igényű gyermekek fejlesztését célzó szolgáltatások biztosítása” céljával. 


(2) Egy biztonságos, szenzomotoros fejlesztésre alkalmas tér, úgynevezett Snoezelen-szoba 
kialakítása, hozzájárulva az FSZA „egészségmegőrző, betegségmegelőző, egészségfejlesztő, 
rehabilitációs, mentálhigiénés szolgáltatások fejlesztése” céljához, valamint elősegítve a 
gyermekek mélyebb kapcsolódását saját testi érzeteikhez és közvetlen környezetükhöz. 


(3) Az FSZA fenti céljához kapcsolódóan a szoba használatának lehetővé tétele a Tanodán túl 
a kerület óvodás korú gyermekei számára, intézményi együttműködések révén.  


(4) A tervezett szolgáltatás helyben elérhető és térítésmentes, illeszkedve a „szociális 
alapszolgáltatások és gyermekjóléti szolgáltatás fejlesztése, azokhoz való hozzáférés bővítése” 
FSZA-célhoz. 


(5) Innovatív módszertan hazai adaptációja és terjesztése képzés és tudásmegosztás révén, 
amely elősegíti a szakemberek közötti kapcsolódást, az FSZA „innovatív, hiánypótló szociális 
szolgáltatások kialakítása” céljának megfelelően. 


(6) Az inkluzív szemlélet erősítése gyógypedagógusok körében, összhangban az „inkluzív 
nevelést támogató bölcsődei, óvodai és iskolai programok” céllal. 


A projekt közvetlen haszna a bevont gyermekek jóllétének és oktatási esélyeinek javulása. 
Közvetett hatása a kerületi intézmények és szakemberek közötti együttműködés erősödése, 
hosszú távon pedig hozzájárulás a társadalmi egyenlőtlenségek mérsékléséhez. 
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6.4.​  A PROJEKT CÉLCSOPORTJA 
A projekt közvetlen (elsődleges) célcsoportjának meghatározása és közvetett (másodlagos) 
célcsoportjának/jainak) felsorolása. Annak bemutatása, hogy a projekt megvalósítása miként és 
mennyiben járul hozzá a célcsoport leginkább rászoruló, sérülékeny, hátrányos megkülönböztetésnek 
inkább kitett, illetve a meglévő programokhoz vagy szolgáltatásokhoz kevésbé hozzáférő 
alcsoportjainak a támogatásához, ellátásához. 


Max. 1 500 karakter 
A projekt elsődleges célcsoportját a 8. kerületi óvodás korú gyermekek alkotják (1500 fő), 
különös tekintettel a hátrányos helyzetű gyermekekre. Ide tartoznak a Tanodába járó 3-6 éves 
korú gyermekek (10 fő), valamint a kerületi óvodákból érkező gyermekek, akik számára a 
Snoezelen-szoba térítésmentesen lesz elérhető. 
 
A projekt célcsoportja kiterjedhet továbbá azokra a kisgyermekekre is (0-3 éves korig), akik a 
kerület gyermekjóléti és fejlesztő intézményein keresztül (pl. pedagógiai szakszolgálat, EGYMI, 
Biztos Kezdet Gyerekház, civil szervezetek) kerülnek bevonásra. A célcsoport véglegesítésében 
és elérésében a kerületi Önkormányzat aktív együttműködő partnerünk. 
 
A másodlagos célcsoportot a gyermekekkel foglalkozó szakemberek (óvodai fejlesztő 
pedagógusok, szociális munkások), valamint a szülők alkotják, akik a módszer megismerésén és 
alkalmazásán keresztül közvetlenül és közvetetten is támogatják a gyermekek fejlődését. 
 
A projekt kiemelten hozzájárul a fejlesztéshez való hozzáférés bővítéséhez azon alacsony 
státuszú családok esetében, akik a jelenlegi ellátórendszerben gyakran késve vagy egyáltalán 
nem jutnak fejlesztéshez. A szolgáltatás helyben és térítésmentesen válik elérhetővé, csökkentve 
a hozzáférési egyenlőtlenségeket. 
 
Emellett kapacitás függvényében, inkluzív módon a magasabb státuszú családban élő gyermekek 
számára is elérhetővé tesszük a teret, azzal a céllal, hogy különböző státuszú családok 
kapcsolódhassanak a Tanodában. 
 


 
6.5.​ STRATÉGIAI KAPCSOLÓDÁSOK 
Annak összefoglalása, hogy a projekt megvalósítása miként, mennyiben szolgálná a kapcsolódó kerületi 
önkormányzati, fővárosi önkormányzati stratégiai dokumentumokban foglalt célok előmozdítását. 
(Kérjük a hivatkozott önkormányzati dokumentumok elérhetőségét linkelje be!) 


Max. 2 000 karakter 
A projekt több szinten is szorosan illeszkedik a kerületi és fővárosi stratégiai dokumentumok 
célrendszeréhez. 
 
A Gyerekbarát Józsefváros Koncepció a gyermekek jóllétét, egészségét és fejlődését szolgáló 
komplex beavatkozásokat hangsúlyozza, különösen az „Egészséges és aktív” valamint a 
„Gyarapodó és okos” pillérek mentén (39. és 33. oldal).  A projektben megvalósuló 
szenzomotoros fejlesztő tér és az alacsony küszöbű szolgáltatás közvetlenül hozzájárul a 
gyermekek mentális jóllétének, tanulási képességeinek és részvételének erősítéséhez, ezáltal 
támogatja a koncepció gyermekközpontú, inkluzív szemléletét. 
 
A Józsefvárosi Esélyegyenlőségi Program kiemelt célja a gyermekek esélyegyenlőségének 
javítása, különös tekintettel a hátrányos helyzetű csoportok szolgáltatásokhoz való 
hozzáférésének bővítésére (69-86. oldal).  A projekt ezt a célt szolgálja azzal, hogy diagnózis 
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nélkül, térítésmentesen biztosít fejlesztési lehetőséget, csökkentve a hozzáférési 
egyenlőtlenségeket, és erősítve a korai intervenciót. 
 
Az Integrált Településfejlesztési Stratégia (ITS) „gondoskodó kerület” hosszú távú célja a 
humán szolgáltatások fejlesztése, az egészségmegőrzés és a felzárkóztatás erősítése (22-25. 
oldal).   A projekt innovatív, prevenciós jellegű szolgáltatásaival hozzájárul a helyi 
ellátórendszer kapacitásainak bővítéséhez és a lakosság életminőségének javításához. 
 
Fővárosi szinten a Budapest 2027 Integrált Településfejlesztési Stratégia „Esélyteremtő 
Budapest” célja a lakosság életkörülményeinek javítása és az egészséghez való hozzáférés 
erősítése (7-11. oldal).  A projekt ezt támogatja azáltal, hogy helyben elérhető, inkluzív 
fejlesztési szolgáltatást nyújt, valamint elősegíti a szakmai együttműködéseket és a 
tudásmegosztást. 
 
Összességében a projekt egyszerre járul hozzá a gyermekek jóllétének javításához, az 
esélyegyenlőség erősítéséhez és a helyi humán szolgáltatások fejlesztéséhez, így több stratégiai 
dokumentum céljait is integrált módon támogatja. 
 
 


 
6.6.​  A PROJEKT TEVÉKENYSÉGEI 
A projektben tervezett egyes tevékenységek, és azok indokoltságának, céljának bemutatása. 


Konzorcium (vagy együttműködés) esetén: kérjük a tervezett tevékenységek ismertetésénél jelölje azt 
is, hogy egy-egy tevékenységben milyen szerepe lesz a konzorciumi (együttműködésben résztvevő) 
tagoknak! 


Max. 4 000 karakter 
A projekt a célkitűzések mentén az alábbi tevékenységeket foglalja magában (lásd még: 
M17_problématérkép_célkitűzések_Rosa Parks Alapítvány). 
 
1. célkitűzés: a Tanoda pedagógiai eszköztárának bővítése gyógypedagógiai módszerekkel. 
 
(T1) Egynapos képzés két alkalommal a Snoezelen-módszerről a kerületi fejlesztőpedagógusok 
és a tanodai dolgozók, önkéntesek számára. 
(T2) Kerületi óvodások számára kiscsoportos fejlesztő foglalkozások tartása szenzomotoros 
szobában. 
 
(T3) Foglalkozások részletes dokumentálása (naplózás). 
 
(T4) Foglalkozástervek írása az új eszközök használatáról, a megtartott foglalkozások 
tapasztalatai alapján, a kerületi fejlesztőpedagógusok és a tanodai dolgozók, önkéntesek 
számára. 
 
(T5) Foglalkozástervek beépítése a Tanoda hétköznapi működésébe. 
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2. célkitűzés: biztonságos, szenzomotoros fejlesztésre alkalmas tér, úgynevezett Snoezelen-szoba 
kialakítása. 
 
(T6) A Tanoda fejlesztőszobájának felújítása a biztonságos és nyugodt környezet kialakítása 
érdekében.  
 
(T7) Snoezelen szenzomotoros szoba eszközeinek beszerzése és a tér berendezése. 
 
 
3. célkitűzés: a szoba használatának lehetővé tétele a Tanodán túl a kerület óvodás korú 
gyermekei számára. Ide kapcsolódik a 4. célkitűzés is: a kialakított tér helyben elérhető és 
térítésmentes. 
 
(T8) Kapcsolatfelvétel a kerületi óvodákkal (intézményvezetők, fejlesztőpedagógusok), a 
szolgáltatás bemutatása, valamint a Snoezelen-szoba használatára való ösztönzés az 
együttműködő Önkormányzat bevonásával. A szoba térítésmentes használatának biztosítása. 
 
(T9) Szenzoros szoba kihasználtságának monitorozása és visszajelzések gyűjtése. 
 
 
5. célkitűzés: innovatív módszertan hazai adaptációja és terjesztése képzés és tudásmegosztás 
révén. 
 
(T10) A képzés (T1) után az együttműködő kerületi óvodai fejlesztőpedagógusok számára 
folyamatos szakmai mentorálás és konzultációs alkalmak biztosítása a Tanodában. 
 
(T11) Információs füzet írása a 10 hónapnyi gyakorlati tapasztalat alapján. A füzet közérthető 
módon számol be a szoba mind terápiás, mind nem terápiás céllal történő, biztonságos használati 
módjairól. A füzet közzététele és terjesztése a kerületi intézmények és családok körében az 
együttműködő Önkormányzat segítségével. 
 
 
6. célkitűzés: az inkluzív szemlélet erősítése gyógypedagógusok körében. 
 
(T12) Szakmai mentorálás és konzultáció alkalmakon inklúziós szempontú reflexiók 
alkalmazása. 
 
(T13) A projekt tapasztalataira épülő információs füzet kidolgozása során inkluzív szemléletű 
fejlesztési gyakorlatokat beépítése. 
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6.7.​  MÓDSZEREK 
A projektben tervezett tevékenységek módszereinek ismertetése. 


Itt annak kifejtését kérjük, hogy az előző pontban ismertetett tevékenységeket miként, hogyan, milyen 
módszerekkel tervezi megvalósítani. Amennyiben a módszer szempontjából fontos, hogy az adott 
tevékenységet ki vagy kik végzik, kérjük ezt is jelezze! 


Max. 2 000 karakter 
A projekt központi eleme a Snoezelen, azaz multiszenzoros környezeten alapuló fejlesztési 
módszer alkalmazása. 
 
A Snoezelen az 1970-es években Hollandiában kidolgozott megközelítés, amely biztonságos, 
nyugodt, ingergazdag térben egyszerre több érzékszerv (látás, hallás, tapintás, mozgás, szaglás) 
bevonásával támogatja a gyermekek fejlődését. 
 
A módszer egyik legfontosabb sajátossága az ún. „kettős hatás”: a gyermekek egyszerre élnek át 
mély testi ellazulást és fokozott figyelmi aktivációt. Ez különösen hatékony azoknál a 
gyerekeknél, akik tartós stresszállapotban vannak, figyelmi nehézségekkel vagy 
impulzuskontroll-problémákkal küzdenek. A strukturált, de mégis rugalmasan alakítható 
környezet lehetővé teszi, hogy a gyermek saját tempójában, pozitív élményeken keresztül 
kapcsolódjon a tanulási folyamatokhoz. 
 
A Snoezelen-szobában alkalmazott eszközök (pl. fényforrások, buborékoszlopok, taktilis 
felületek, hinták, zenei elemek) célzottan fejlesztik az érzékelést, a szenzoros integrációt, a 
testtudatot és a szem-kéz koordinációt, miközben csökkentik a szorongást és a túlterheltséget. A 
módszer különösen hatékony a hiperaktivitás, a nyugtalanság és a kommunikációs nehézségek 
kezelésében. Kutatások szerint a multiszenzoros környezetben végzett foglalkozások során a 
gyermekek motiváltabbá válnak, figyelmük tartósabbá válik, és aktívabban vesznek részt a 
feladatokban. Megfigyelhető a nyugtalanság csökkenése, valamint a kommunikáció és a 
szociális kapcsolódás erősödése. 
 
A Snoezelen egyaránt alkalmazható terápiás és nem terápiás keretben. Terápiás célú használata 
szakképzett gyógypedagógus jelenlétéhez kötött, ugyanakkor megfelelő képzést követően a tér a 
laikus segítők – például a Tanoda szociális munkatársai és önkéntesei – számára is 
biztonságosan használható a gyermekek megnyugvásának és bevonódásának támogatására.  
 
Emellett a módszer egyszerűbb elemei megfelelő iránymutatással otthoni környezetben is 
alkalmazhatók, így a szülők számára is eszközt adhat. 
 


 
 


6.8.​ VÉGSŐ KEDVEZMÉNYEZETTEK BEVONÁSA, SZAKMAI, SZAKÉRTŐI 
EGYÜTTMŰKÖDÉSEK 


Érintettek bevonása, illetve releváns szakmai szereplőkkel, szervezetekkel való együttműködés a projekt 
kialakítása és megvalósítása során. 


Max. 2 000 karakter 
A projekt megvalósítása során kiemelt szerepet kap a kerületi intézményekkel és 
szakemberekkel való együttműködés. Az együttműködő Önkormányzat támogatásával 
felvesszük a kapcsolatot minden olyan józsefvárosi intézménnyel, amely 3-6 éves gyermekekkel 
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foglalkozik (bölcsődék, óvodák, Pedagógiai Szakszolgálat, Józsefvárosi Egységes 
Gyógypedagógiai Módszertani Intézmény, Biztos Kezdet Gyerekház, Autonómia Alapítvány). 
 
A kerületi intézmények fejlesztő pedagógusai számára egy egynapos, gyakorlatorientált képzést 
szervezünk a Snoezelen-szoba használatáról, meghívott szakértővel. Ezt követően lehetőséget 
biztosítunk számukra, hogy a szobát napközben, térítésmentesen használják, előzetes online 
időpontfoglalás alapján, a Tanoda szakmai mentorálásával. Az intézményekből érkező 
szakemberek így saját csoportjaikkal, a Tanoda terében végezhetnek fejlesztő foglalkozásokat. A 
projekt tehát nyitott módon kínál együttműködési lehetőséget a kerületi szakemberek számára: 
minden releváns szereplőt megszólítunk, ugyanakkor a szolgáltatás használata önkéntes alapon 
történik. 
 
A Tanoda gyógypedagógusa több módon kapcsolódik a projekthez: a tanodába járó 3-6 éves 
gyermekekkel dolgozik, szakmai mentorálást nyújt a szoba használatában együttműködő kerületi 
szakembereknek, továbbá lehetőséget biztosít arra is, hogy a kerületből érkező szülők 
közvetlenül jelentkezzenek fejlesztésre. A szolgáltatás alacsony küszöbű: nemcsak súlyos 
esetekben, hanem enyhébb lemaradás esetén is igénybe vehető, minimális fejlesztési szükséglet 
meghatározása nélkül. 
 
A hátrányos helyzetű családok elérése érdekében nem kizárólag online csatornákon 
kommunikálunk, hanem támaszkodunk az intézmények személyes kapcsolataira is. A Tanoda 
szociális munkása aktív szerepet vállal a közérthető tájékoztatásban és a bizalomépítésben, 
amely kulcsfontosságú a szolgáltatás igénybevételéhez. 
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6.9.​ A VÉGSŐ KEDVEZMÉNYEZETTEK KIVÁLASZTÁSÁNAK ELJÁRÁSRENDJE 
A projekt végső kedvezményezettjeinek kiválasztási szempontrendszere, a kiválasztás 
lépései/eljárásrendje (a kiválasztás módszere). A kiválasztást végző személy/személyek vagy 
testület/testületek, valamint a kiválasztással kapcsolatos döntést (végső döntést) meghozó személy 
vagy testület. A kedvezményezettek tájékoztatása a kiválasztási folyamatról, az esélyegyenlőség 
biztosítása. Az érintettek esetleges panaszainak kezelése. 


Max. 3 000 karakter 
A végső kedvezményezettek bevonása folyamatos, alacsony küszöbű és átlátható módon 
történik. A program a Józsefvárosban élő, 3-6 éves gyermekeket, valamint az őket támogató 
szakembereket és szülőket célozza. A szolgáltatás igénybevételéhez nem szükséges hivatalos 
diagnózis vagy szakértői vélemény. 
 
A bevonás és kiválasztás folyamata: 
A projekt többféle részvételi formát biztosít, amelyek eltérő módon szerveződnek. 


-​ tanodás gyermekek: a Tanodába járó gyermekek számára a kiscsoportos 
gyógypedagógiai foglalkozásokba való bevonás automatikus, a Tanoda pedagógiai 
munkájába integrált módon. 


-​ intézményi szakemberek és gyermekcsoportjaik: a kerületi intézmények szakemberei 
előzetes időpontfoglalás alapján vehetik igénybe a Snoezelen-szobát saját csoportjaikkal, 
térítésmentesen. Számukra a Tanoda gyógypedagógusa szakmai mentorálást és 
konzultációs lehetőséget biztosít. 
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6.10.​ AKADÁLYMENTESSÉG 
A projekt megvalósítása során, valamint a célcsoport elérése, támogatása, illetve ellátása kapcsán 
jelentkező akadálymentességgel kapcsolatos kihívások, valamint az ezekre adott válaszok ismertetése. 


Kérjük, abban az esetben is mutassa be, hogy milyen lépéseket kíván tenni a projekt komplex 
akadálymentesítése érdekében, ha annak nem közvetlen célja az akadálymentesítés! 


Max. 2 000 karakter 
A projekt megvalósítása során kiemelt szempont a komplex akadálymentesítés, amely nemcsak 
fizikai, hanem kommunikációs, információs és szociális dimenzióban is biztosítja a 
szolgáltatáshoz való hozzáférést. 
 
Fizikai akadálymentesség: 
A Snoezelen-szoba kialakítása során törekszünk arra, hogy a tér biztonságos és könnyen 
használható legyen különböző képességű gyermekek számára. A berendezés kialakításánál 
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-​ szülők és gyermekeik: a kerületből érkező szülők időpontfoglalás alapján vehetik 
igénybe a szobát nem terápiás céllal, amelyhez kapcsolódóan szakmai tanácsadást 
kapnak a gyermekük támogatásához. 


 
A beérkező igényeket a Tanoda szakmai csapata (gyógypedagógus, szociális munkás, szakmai 
vezető) folyamatosan nyomon követi és szükség esetén koordinálja. 
 
Priorizálási szempontok: 
Amennyiben a jelentkezések száma meghaladja a rendelkezésre álló kapacitásokat, priorizálást 
alkalmazunk. Ennek során kiemelten figyelembe vesszük a család szociális helyzetét és az 
intézményi jelzéseket. 
Előnyt élveznek a hátrányos helyzetű családok gyermekei, ugyanakkor a szolgáltatás – kapacitás 
függvényében – más családok számára is nyitott az inkluzív működés erősítése érdekében. 
 
Döntéshozatal és koordináció: 
Az időpontfoglaláson alapuló hozzáférést a Tanoda koordinálja az átlátható és igazságos 
kapacitáselosztás érdekében. 
 
Tájékoztatás: 
A részvétel feltételeiről és módjáról a Tanoda közérthető, többcsatornás tájékoztatást nyújt, 
külön figyelmet fordítva a személyes elérésre. 
 
Esélyegyenlőség biztosítása: 
A kiválasztás során érvényesül a diszkriminációmentesség elve. A szolgáltatás térítésmentes, és 
nem feltétele diagnózis megléte. 
 
Panaszkezelés: 
A kiválasztással és hozzáféréssel kapcsolatos panaszokat a Tanoda fogadja. Azokat a szakmai 
vezető kivizsgálja, szükség esetén a szakmai csapat bevonásával, és legfeljebb 15 napon belül 
írásos visszajelzést ad. 
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figyelembe vesszük a mozgáskoordinációs nehézségeket, az érzékszervi túlterheltséget és az 
eltérő szenzoros szükségleteket, biztosítva a nyugodt, kiszámítható környezetet. A fizikai tér 
kialakításánál megfelelünk a Snoezelen nemzetközi biztonsági előírásainak. 
 
Kommunikációs és információs akadálymentesség: 
A szolgáltatásról szóló tájékoztatást közérthető, egyszerű nyelvezettel, több csatornán keresztül 
biztosítjuk. A hátrányos helyzetű családok elérése érdekében nem kizárólag írásos vagy online 
formában kommunikálunk, hanem személyes tájékoztatást is nyújtunk partnerintézményeken 
keresztül. A Tanoda szociális munkása aktív szerepet vállal abban, hogy az információk minden 
érintett számára érthetőek és hozzáférhetőek legyenek. 
 
Szociális akadálymentesség: 
A projekt alacsony küszöbű működése – különösen a diagnózis és szakértői vélemény hiánya, 
valamint a térítésmentes hozzáférés – csökkenti a belépési akadályokat. A kiválasztás során 
figyelmet fordítunk arra, hogy a leginkább rászoruló gyermekek is hozzáférjenek a 
szolgáltatáshoz. 
 
Szenzoros akadálymentesség: 
A Snoezelen-módszer sajátossága, hogy kifejezetten az érzékszervi túlterheltség csökkentésére 
és az egyéni szenzoros igényekhez való alkalmazkodásra épül. Ez különösen fontos azoknál a 
gyermekeknél, akik számára a hagyományos intézményi környezet túl intenzív vagy nehezen 
kezelhető. 
 


 
6.11.​ SZAKMAI TAPASZTALAT 
Pályázó (konzorciumi tagok, együttműködő partnerek) a projekttel összefüggő, releváns szakmai 
tapasztalatainak bemutatása a célcsoporttal, a tervezett tevékenységekkel, valamint az alkalmazott 
módszerekkel kapcsolatban, ideértve a projektmenedzsment bemutatását is. 


Max. 2 000 karakter 
 
A Láthatatlan Tanodában olyan integrált módszertant alkalmazunk, amely a pedagógiai, szociális 
és jogi eszközöket egyaránt ötvözi: egyéni mentorálást, fejlesztő foglalkozásokat, közösségi 
tanulást és szülőkkel való intenzív együttműködést valósítunk meg. 
 
Az inkluzív koragyermekkori nevelés terén kiemelt tapasztalatot jelent a Rosa Parks Alapítvány 
és a Józsefvárosi Önkormányzat együttműködésében megvalósult Befogadó óvodák program 
(2021), amelynek keretében intézményi szinten dolgoztunk az esélyegyenlőség erősítésén. A 
projekttel hozzájárultunk az óvodai szegregáció megszüntetéséhez a kerületben, valamint az 
inkluzív beóvodázási rendszer kialakításához. 
 
Szervezetünk folyamatosan fejleszti módszertani eszköztárát nemzetközi projektek révén is. A 
jelenleg is futó Daphne-CHILD projekt keretében a gyermekvédelem, az érzelmi biztonság és az 
erőszakmegelőzés területén szereztünk tapasztalatot, játékos, részvételi alapú foglalkozások és 
önkéntesképzések alkalmazásával. A projekt keretében elsajátított módszerek közvetlenül 
beépülnek a Tanoda mindennapi munkájába. 
 
Tapasztalattal rendelkezünk közérthető, gyakorlatorientált szakmai kiadványok készítésében és 
terjesztésében is. Ennek egyik példája a „Jogi kisokos szülőknek a sajátos nevelési igényű 
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gyerekek oktatási jogairól”, amely kifejezetten a szülők nézőpontjából, gyakorlati tanácsokkal 
segíti az érintetteket jogaik érvényesítésében. 
 
A projektmenedzsment területén jelentős tapasztalattal rendelkezünk nemzetközi (EU-s) és hazai 
finanszírozású projektek tervezésében és megvalósításában. Gyakorlatunk kiterjed a partnerségi 
együttműködések koordinálására, szakmai megvalósítás irányítására, monitoring és értékelési 
rendszerek működtetésére, valamint a módszertani tudás rendszerezésére és terjesztésére. 
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6.12.​  ÜTEMEZÉS 
A projekt tevékenységeinek ütemezése GANTT-diagram segítségével. 


A sorok száma szükség szerint bővíthető. 


TEVÉKENYSÉG 
MEGNEVEZÉSE 


A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁSÁNAK HÓNAPJAI 


2026 2027 2028 


1-51 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 


(T1) EGYNAPOS KÉPZÉS A 
SNOEZELEN-MÓDSZERRŐL A 
KERÜLETI 
FEJLESZTŐPEDAGÓGUSOK ÉS 
A TANODAI DOLGOZÓK, 
ÖNKÉNTESEK SZÁMÁRA. 


    X                     


(T2) KERÜLETI ÓVODÁSOK 
SZÁMÁRA KISCSOPORTOS 
FEJLESZTŐ FOGLALKOZÁSOK 
TARTÁSA SZENZOMOTOROS 
SZOBÁBAN. 


    X X X X X X X X X X            


(T3) FOGLALKOZÁSOK 
RÉSZLETES DOKUMENTÁLÁSA 
(NAPLÓZÁS). 


    X X X X X X X X X X            
(T4) FOGLALKOZÁSTERVEK 
ÍRÁSA AZ ÚJ ESZKÖZÖK 
HASZNÁLATÁRÓL, A 
MEGTARTOTT 
FOGLALKOZÁSOK 
TAPASZTALATAI ALAPJÁN. 
 


            X X X           


1 Kérjük csak abban az esetben jelölje, ha a projekt megvalósítását a pályázati felhívás 7-es pontjának megfelelően támogatási okirat kiállítását megelőzően megkezdi. 
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TEVÉKENYSÉG 
MEGNEVEZÉSE 


A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁSÁNAK HÓNAPJAI 
2026 2027 2028 


1-52 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 


(T7) SNOEZELEN 
SZENZOMOTOROS SZOBA 
ESZKÖZEINEK BESZERZÉSE ÉS 
A TÉR BERENDEZÉSE. 


   X X                     


(T8) KAPCSOLATFELVÉTEL A 
KERÜLETI ÓVODÁKKAL 
(INTÉZMÉNYVEZETŐK, 
FEJLESZTŐPEDAGÓGUSOK), A 
SZOLGÁLTATÁS BEMUTATÁSA. 


   X X                     


(T9) SZENZOROS SZOBA 
KIHASZNÁLTSÁGÁNAK 
MONITOROZÁSA ÉS 
VISSZAJELZÉSEK GYŰJTÉSE. 


    X X X X X X X X X X            


(T10) A KÉPZÉS (T1) UTÁN 
AZ EGYÜTTMŰKÖDŐ KERÜLETI 
ÓVODAI 
FEJLESZTŐPEDAGÓGUSOK 
SZÁMÁRA FOLYAMATOS 
SZAKMAI MENTORÁLÁS ÉS 
KONZULTÁCIÓS ALKALMAK 
BIZTOSÍTÁSA A TANODÁBAN. 


    X X X X X X X X X X            


(T11) INFORMÁCIÓS FÜZET 
ÍRÁSA A 10 HÓNAPNYI 
GYAKORLATI TAPASZTALAT 
ALAPJÁN. 
 
 


             X X           


2 Kérjük csak abban az esetben jelölje, ha a projekt megvalósítását a pályázati felhívás 7-es pontjának megfelelően támogatási okirat kiállítását megelőzően megkezdi. 
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TEVÉKENYSÉG 
MEGNEVEZÉSE 


A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁSÁNAK HÓNAPJAI 
2026 2027 2028 


1-53 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 


(T12) SZAKMAI 
MENTORÁLÁS ÉS 
KONZULTÁCIÓ ALKALMAKON 
INKLÚZIÓS SZEMPONTÚ 
REFLEXIÓK ALKALMAZÁSA. 


    X X X X X X X X X X            


(T13) A PROJEKT 
TAPASZTALATAIRA ÉPÜLŐ 
INFORMÁCIÓS FÜZET 
KIDOLGOZÁSA SORÁN 
INKLUZÍV SZEMLÉLETŰ 
FEJLESZTÉSI GYAKORLATOKAT 
BEÉPÍTÉSE. 


             X X           


 


 


3 Kérjük csak abban az esetben jelölje, ha a projekt megvalósítását a pályázati felhívás 7-es pontjának megfelelően támogatási okirat kiállítását megelőzően megkezdi. 
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6.13.​ A PROJEKT KOMMUNIKÁCIÓS TERVE 
Kérjük, hogy az alábbi táblázat segítségével tervezze meg a projekt kommunikációját, figyelembe véve a Pá0lyázati felhívás és útmutató 14. "Nyilvánosság" 
pontjában foglaltakat! 


A sorok száma szükség szerint bővíthető. 


Kommunikálandó tevékenység Tevékenység időpontja​
(év, hónap) 


Kommunikáció időpontja​
(év, hónap) 


Kommunikáció formája 
(pl. facebook poszt, honlap bejegyzés, ​


sajtóközlemény, sajtótájékoztató) 


Projekt indulásának bejelentése 2026. augusztus 2026. augusztus sajtóközlemény, Facebook- és Instagram-poszt, 
honlap bejegyzés 


Időközi beszámoló a projektről 2027. május 2027. május interjú a Józsefvárosi Újságban 


Projektzáró esemény 2027. július 2027. augusztus sajtóközlemény, Facebook- és Instagram-poszt, 
honlap bejegyzés 
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6.14.​ SZÁMSZERŰSÍTHETŐ EREDMÉNYEK (INDIKÁTOROK) 


SZERVEZET EREDMÉNY INDIKÁTOR 
AZ INDIKÁTOR MEGVALÓSULÁSÁT 
ALÁTÁMASZTÓ DOKUMENTUMOK 


EGYSÉG 
pl. fő, db, m2 


INDIKÁTOR ÉRTÉKE 


PROJEKTET 
MEGELŐZŐEN 


PROJEKT 
EREDMÉNYEKÉNT 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Szenzomotoros fejlesztőszoba 
átadás-átvételi jegyzőkönyv 
fotódokumentációval 


db 0 1 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Szenzoros szoba kihasználtsága időpontfoglalási rendszer % 0 min. 80 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Fejlesztésben részesülő tanodás 
gyermekek száma 


foglalkozásnapló fő 0 min. 10 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Fejlesztésben részesülő nem tanodás 
gyermekek száma 


időpontfoglalási rendszer 
foglalkozásnapló 


fő 0 min. 30 fő 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Hátrányos helyzetű gyermekek 
aránya a résztvevők között 


időpontfoglalási rendszer 
foglalkozásnapló 
tanodai szerződés 


% 0 min. 70% 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Szenzoros foglalkozások száma 
összesen 


foglalkozásnapló alkalom 0 min. 200 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Képzésen részt vevő szakemberek 
száma 


jelenléti ív fő 0 min. 20 fő 
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Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Mentorálási / konzultációs alkalmak 
száma 


konzultációs napló alkalom / fő 0 min. 2 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Részt vevő intézmények száma együttműködési megállapodás db 0 min. 2 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Szakmai kiadvány publikáció db 0 1 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan 
Tanoda 


Narratív beszámoló a gyermekek 
figyelmi és bevonódási szintjének 
javulásáról, valamint a stressz- és 
feszültségszintjének csökkenéséről 


foglalkozásnapló db 0 1 


 


A projekt által közvetlenül elért személyek létszáma:4  60 fő 


A projekt által közvetetten elért személyek létszáma:5 1500 fő 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


5 Pl: Snoezelen-képzésen részt vevő fejlesztő pedagógusok ellátott gyermekek. 
4 Pl: Snoezelen-képzésen részt vevő fejlesztő pedagógusok, tanodai dolgozók és önkéntesek; fejlesztőszobát használó tanodás és nem tanodás óvodás gyermekek. 
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6.15.​ AZ INDIKÁTOROK FENNTARTÁSI IDŐSZAKA 
Kérjük vegye figyelembe a Pályázati felhívás 10. pontjában meghatározott szabályokat! Kérjük, a 6.14-es 
pontban szereplő indikátorokat az ott megadott sorrendben akkor is tüntesse fel, ha esetükben nem 
vállalnak fenntartási időszakot! 


A sorok száma szükség szerint bővíthető. 


SZERVEZET 
EREDMÉNY 
INDIKÁTOR 


EGYSÉG 
pl. fő, db, m2 


 INDIKÁTOR 
ÉRTÉKE 


FENNTARTÁSI 
IDŐSZAKBAN 


VÁLLALT 
FENNTARTÁSI 


IDŐSZAK 
(HÓNAP/ÉV) 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Szenzomotoros 
fejlesztőszoba 


db 1 5 év 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Szenzoros szoba 
kihasználtsága 


% min. 80 0 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Fejlesztésben részesülő 
tanodás gyermekek 
száma 


fő min. 10 5 év 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Fejlesztésben részesülő 
nem tanodás 
gyermekek száma 


fő min. 30 fő 5 év 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Hátrányos helyzetű 
gyermekek aránya a 
résztvevők között 


% min. 70% 5 év 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Szenzoros 
foglalkozások száma 
összesen 


alkalom min. 200 0 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Képzésen részt vevő 
szakemberek száma 


fő min. 20 fő 0 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Mentorálási / 
konzultációs alkalmak 
száma 


alkalom / fő min. 2 0 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Részt vevő intézmények 
száma 


db min. 2 0 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Szakmai kiadvány db 1 0 


Rosa Parks 
Alapítvány 
Láthatatlan Tanoda 


Narratív beszámoló a 
gyermekek figyelmi és 
bevonódási szintjének 
javulásáról, valamint a 
stressz- és 
feszültségszintjének 
csökkenéséről 


db 1 0 
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6.16.​ FENNTARTÁSI IDŐSZAK, FENNTARTHATÓSÁG 
A vállalt fenntartási időszak ismertetése és indoklása. A projekt tevékenységeinek és azok várt 
eredményeinek a projekt megvalósítási időszakát követő fenntartásával, fenntarthatóságával 
kapcsolatos tervek ismertetése, ezek garanciái. Kérjük mutassa azt is be, hogy az egyes tevékenységek 
fenntartása milyen forrásból lesz biztosítható! 


Max. 2 000 karakter 
A projekt keretében kialakított Snoezelen-szobát a megvalósítást követően legalább 5 éven 
keresztül fenntartjuk és napközben térítésmentesen elérhetővé tesszük a kerületi intézmények 
számára. A szoba a Tanoda működési rendjéből adódóan a délelőtti és kora délutáni órákban 
jelenleg is kihasználatlan, így a projekt ezt a meglévő kapacitást hasznosítja. 
 
A fenntarthatóság egyik garanciája, hogy a helyiség bérleti díja a projektidőszaktól függetlenül 
is biztosított, így a tér hosszú távú működtetése nem igényel többletforrást. A szoba eszközei 
tartós használatra kerülnek beszerzésre, fenntartásuk alacsony költségigényű, és ezt a költséget a 
Tanoda egyik állandó vállalati támogatója fedezi. 
 
Az új eszközökhöz kapcsolódó fejlesztési módszerek a projekt lezárását követően is elérhetőek 
maradnak a Tanodába járó gyermekek számára. Ennek garanciája egyfelől az, hogy a Tanoda 
munkatársai és önkéntesei a megvalósítás során elsajátítják a Snoezelen-módszer alapjait, így a 
tér és a módszer használata a projektidőszak után is folytatódik, beépülve a Tanoda mindennapi 
működésébe. 
Másfelől a projekt eredményeként egy közérthető szakmai kiadvány készül, amely biztosítja, 
hogy a megszerzett tudás hosszú távon is hozzáférhető és továbbadható legyen. 
A projektet egy hosszabb távú folyamat első lépésének szánjuk. A jövőben cél lehet: 
- részletes módszertani anyag kidolgozása, 
- akkreditált pedagógus-továbbképzés létrehozása, 
- és együttműködés kialakítása felsőoktatási intézményekkel. 
 
A módszer idősek körében is bizonyítottan hatékony (pl. demencia kezelésében), ezért hosszabb 
távon cél ennek a korosztálynak a bevonása is. Ez lehetőséget teremthet nemcsak egy 
marginalizált társadalmi csoport fejlesztésbe történő bevonásába, hanem a generációk közötti 
kapcsolódásra is. Utóbbi nem előzmény nélküli a Tanoda működésében: jelenleg is dolgozunk 
nyugdíjas önkéntesekkel, így ez a meglévő gyakorlat tudatos továbbfejlesztéseként valósulna 
meg. 
 


 
6.17.​ VÁRT HATÁSOK 
Projekttevékenységek miatt bekövetkező, a célcsoporto(ka)t érintő minőségi változások, társadalmi 
hatások bemutatása. 


Max. 2 000 karakter 
 
(1) A tanodai fejlesztések kiegészítése gyógypedagógiai eszközökkel jobb eredményeket hoz a 
gyermekek alapvető tanulási készségeinek fejlődésében (figyelem, feladatkitartás, 
önszabályozás), ami közvetlenül hozzájárul a magasabb iskolai sikerességhez, hosszú távon 
pedig csökkenti az iskolai lemorzsolódás kockázatát. 
(2) A biztonságos, szenzorosan támogató környezet kialakításával csökken a gyermekek 
stresszszintje, javul mentális jóllétük és érzelmi stabilitásul, ami lehetővé teszi a tanulási 
helyzetekben való aktívabb és kiegyensúlyozottabb részvételt. 
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(3) A szolgáltatás kiterjesztésével és a kerületi intézményekkel való együttműködés erősítésével 
több gyermek számára válik elérhetővé a korai támogatás, ami növeli a mentális jóllétet, 
csökkenti a kortárs bántalmazás előfordulását, és erősíti az intézmények közötti együttműködést. 
(4) A helyben elérhető, térítésmentes fejlesztés biztosítása révén csökkennek a hozzáférési 
egyenlőtlenségek, különösen az alacsony státuszú családok esetében, ami hosszú távon 
hozzájárul a társadalmi egyenlőtlenségek mérsékléséhez. 
(5) A módszer szakmai adaptációja és terjesztése révén bővül a hazai szakmai tudás, 
hozzájárulva a szakma fejlődéséhez. 
(6) Az inkluzív szemlélet erősítésével a gyógypedagógiai gyakorlat befogadóbbá válik: a 
gyermekek szükségleteire érzékenyebb, kontextus-alapú megközelítések terjednek el, amelyek 
hosszú távon javítják a fejlesztések hatékonyságát és a hátrányos helyzetű gyermekek 
intézményi integrációját. 
A projekt nem a meglévő, kapacitáshiányos és sokszor nehezen hozzáférhető ellátórendszer 
változatlan fenntartását célozza, hanem annak hiányosságaira reflektálva kínál alternatív, 
inkluzív szemléletű megközelítést és térítésmentesen elérhető teret, ami hosszabb távon 
hozzájárulhat a szakmai gyakorlat megújulásához, befogadóbbá válásához. 
 


 


6.18.​ KONZORCIUMI TAGOK ÉS/VAGY EGYÜTTMŰKÖDŐ PARTNEREK, 
KÖZREMŰKÖDŐ PARTNEREK BEMUTATÁSA A KONZORCIUMI SZERZŐDÉS 
VAGY AZ EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS ALAPJÁN 


Konzorciumi tagok és/vagy együttműködő partnerek bemutatása, különös tekintettel a partnerség, 
együttműködés előzményeire, a projekt megvalósításában betöltött szerepükre és 
feladatukra/feladataikra, valamint arra, hogy azt miként tervezik folytatni a projekt lezárása után. Kérjük 
egyaránt szerepeltesse (ha vannak) a konzorciumi tagokat; azokat a szervezeteket, amelyek 
együttműködési megállapodás keretei között vesznek részt a projektben; valamint azokat a további 
szervezeteket, amelyek szakmai közreműködésére számítanak! 


A sorok száma szükség szerint bővíthető. 
Max. 2 000 karakter 


Bevont partner neve 
Együttműködés 


előzményei 
Projektben betöltött 


szerepük és feladataik 


Együttműködés tervezett 
folytatása a megvalósítási 


időszakot követően 


1 
Budapest Főváros VIII. 
kerület Józsefvárosi 
Önkormányzat 


Befogadó Óvodák 
Program 
kialakítása 


Támogatja a szervezetet 
a szolgáltatás lakosság és 
intézmények felé történő 
tájékoztatásában és 
népszerűsítésében, 
különös tekintettel az 
óvodák, az általános 
iskolák és a családok 
elérésére. 


Az Önkormányzat továbbra is 
támogatja a szolgáltatás 
népszerűsítését és a célcsoport 
elérését, hozzájárulva annak 
hosszú távú beágyazásához a 
kerületi ellátórendszerbe. 


 


6.19.​ A PROJEKT MEGVALÓSÍTÁSÁVAL KAPCSOLATOS KOCKÁZATOK ÉS AZOK 
KEZELÉSE 


Kérjük, mutassa be a megvalósítás esetleges akadályait, kockázatait és az azok csökkentése érdekében 
tervezett intézkedéseket. 
A sorok száma szükség szerint bővíthető. 
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Max. 2 000 karakter 
AZONOSÍTOTT KOCKÁZAT KOCKÁZAT KEZELÉSE 


Alacsony intézményi bevonódás: a kerületi intézmények 
nem vagy csak korlátozottan élnek a szoba 
használatának lehetőségével. 


Önkormányzati bevonás a kezdetektől; személyes 
kapcsolatépítés; egynapos gyakorlati képzés; rugalmas 
időpontfoglalás; folyamatos visszajelzés gyűjtése 


Alacsony szülői részvétel: a hátrányos helyzetű családok 
bizalmatlanság vagy információhiány miatt nem 
jelentkeznek. 


Személyes elérés intézményeken keresztül; szociális 
munkás bevonása; közérthető kommunikáció; alacsony 
küszöbű belépés fenntartása. 


Túlkereslet (kapacitáshiány): több jelentkező, mint 
amennyit a projekt el tud látni. Priorizálási szempontok alkalmazása. 


Gyógypedagógus kiesése / fluktuáció: a kulcsszakember 
távozása vagy kiesése. 


Részletes dokumentáció; módszertani tudás átadása a 
csapatnak; részmunkaidős helyettesítés lehetősége. 


Snoezelen módszer nem megfelelő alkalmazása: nem 
szakember általi használat esetén nem optimális hatás. 


Képzés biztosítása; világos használati protokoll; terápiás 
és nem terápiás használat elkülönítése. 


Eszközök meghibásodása: szenzoros eszközök sérülése 
vagy kiesése. 


Tartós eszközök beszerzése; alap karbantartási terv; 
pótlási költség fedezete biztosított. 


Intézményi ellenállás (szemléleti): inkluzív 
megközelítés korlátozott elfogadottsága. 


Gyakorlatorientált képzés; peer tanulás; jó gyakorlatok 
bemutatása. 


Alacsony kihasználtság hosszú távon: a szoba nem kerül 
rendszeresen használatra. 


Több célcsoport (tanoda, intézmények, szülők); képzés; 
nyitott hozzáférés; kerületi Önkormányzattal való 
együttműködés fenntartása. 


 
 
 


 


 


8.​ MELLÉKLETEK FELSOROLÁSA 
Kérjük, a csatolt dokumentumok elnevezésében a melléklet sorszámát tüntesse fel (pl.: 1M_pályázati 
adatlap_szervezet neve, 2A/2BM_költségvetés_szervezet neve, stb.) és abban az esetben is ezt a 
számozást használja, ha valamelyik dokumentum benyújtása a pályázat szempontjából nem releváns! 
A kötelező mellékletek a www.fszka.hu oldalról tölthetőek le. 


DOKUMENTUM NEVE 
CSATOLT 


MELLÉKLET (DB) BENYÚJTÁS MÓDJA 


1. melléklet: Pályázati adatlap 1 E-mailben, pdf 
formátumban 


2A. melléklet: Költségvetési terv 
(önálló pályázók részére) 


1 E-mailben, xls vagy xlsx ÉS 
pdf formátumban 


2B. melléklet: Költségvetési terv 
(konzorciumok részére) 


0 E-mailben, xls vagy xlsx ÉS 
pdf formátumban 


3. melléklet: Hitelesítő nyilatkozat a 
benyújtott pályázati adatlap és mellékletek 
tartalmának valódiságáról és 


1 
E-mail-ben, a pályázó 
törvényes képviselője által 
aláírt és a pályázó 
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7.​ INGATLAN KEDVEZMÉNYES RENDELKEZÉSRE BOCSÁTÁSA 
Amennyiben önkormányzati tulajdonú ingatlan kedvezményes rendelkezésre bocsátását is önrészként 
kíván figyelembe venni, kérjük támassza alá, hogy mi alapján számolta ki az önrészt összegét! Kérjük, 
térjen ki az ennek során alkalmazott jogszabályok rendelkezéseire is! 


N/A 
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teljeskörűségéről* törvényes képviselőjének 
legalább fokozott 
biztonságú elektronikus 
aláírásával (pl. NetLock, 
e-Szignó) ellátott,​
pdf formátumban 
VAGY papír alapon, 
legkésőbb a benyújtási 
határidő utolsó napján 
postára adva* 


4. melléklet: Civil szervezet pályázó esetén 
közfeladat-ellátási szerződés fővárosi kerületi 
önkormányzattal vagy a Fővárosi 
Önkormányzattal VAGY együttműködési 
megállapodás fővárosi kerületi 
önkormányzattal 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


5. melléklet: Konzorcium esetén konzorciumi 
megállapodás 


0 E-mailben, pdf 
formátumban 


6. melléklet: Általános nyilatkozat a pályázó, 
illetve valamennyi konzorciumi tag részéről 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


7. melléklet: Teljeskörű Áfa nyilatkozat 1 E-mailben, pdf 
formátumban 


8. melléklet: A Knyt. 8. § (1) szerinti 
érintettség fennállása esetén e körülmény 
közzétételére vonatkozó kérelem 


0 E-mailben, pdf 
formátumban 


9. melléklet: Ingatlanok építése vagy 
felújítása esetén a megépítésről, illetve 
felújításról szóló költségkalkuláció, amely 
tartalmazza az felújítandó ingatlan méretét 
(㎡) illetve a felújítás 1 ㎡-re jutó költségét. ** 


1 E-mailben, xls vagy xlsx 


10. melléklet: Amennyiben a pályázó 
ingatlant vásárol, épít vagy újít fel, az 
ingatlan e-hiteles tulajdoni lapja. ** 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


11. melléklet: Amennyiben a pályázó olyan 
ingatlant újít fel, vagy olyan ingatlanon 
valósít meg építési beruházást, amelynek 
nem tulajdonosa, akkor az ingatlan 
használatára, hasznosítására vonatkozó 
megállapodás, vagy az ingatlan 
használatára, hasznosítására vonatkozó 
tulajdonosi döntés igazolása a teljes 
támogatási és vállalt fenntartási időszakra 
vonatkozóan, kivéve, ha a 
megállapodás/tulajdonosi döntés részét 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 
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képezte a benyújtott együttműködési 
megállapodásnak, vagy közfeladat-ellátási 
szerződésnek. ** 
12. melléklet: Amennyiben a pályázat 
meglévő intézmény, szolgáltatás 
fejlesztésére irányul, vagy ahhoz 
kapcsolódik, a szolgáltatói nyilvántartásba 
történő bejegyzéséről szóló határozat. 


0 E-mailben, pdf 
formátumban 


13. melléklet: Nyilatkozat arról, hogy a 
pályázó kizárólag a pályázat terhére 
számolja el az indikátor teljesítést, valamint, 
hogy kötelező önrészként nem számol el 
semmilyen normatívát. 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


14. melléklet: Képek a felújítandó 
helyiségről 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


15. melléklet: A felhalmozási kiadások 
tételes árlistája 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


16. melléklet: A dologi kiadások tételes 
árlistája 


1 E-mailben, pdf 
formátumban 


* A Hitelesítő nyilatkozat papír alapú beküldése esetén a küldeményt kérjük postai feladással 
tértivevényesen beküldeni a Fővárosi Szociális Közalapítvány 1052 Budapest, Városház utca 
9-11. postacímre, majd a feladást igazoló beszkennelt feladóvevényt a pályázathoz csatolni! A 
Hitelesítő nyilatkozat személyes leadására a Közalapítvány nem tud lehetőséget biztosítani. 


** A pályázat beadásakor rendelkezésre álló ingatlan esetében. Amennyiben ingatlan vásárlására, 
építésére vagy felújítására irányuló projekt esetén a pályázat beadásakor az ingatlan kiválasztása még 
nem történt meg, akkor - nyertes pályázat esetén - a dokumentum benyújtása a Támogatói Okirat 
kiadásának feltétele. 


*** A sorok száma szükség szerint bővíthető. 
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2AM_Koltsegvetesi-terv-egyeni_Rosa Parks Alapítvány_pontosítás_20260704 FEDLAP


A pályázat teljes 
költségvetésének összege


Támogató által előírt 
KÖTELEZŐ önrész


(amennyiben a pályázati felhívás 
alapján kötelező biztosítani)


Pályázó által 
VÁLLALT önrész


Az igényelt támogatás összege


1. Dologi kiadások 2 190 244 Ft 0 Ft 1 600 000 Ft 590 244 Ft


2. Felhalmozási kiadások 2 976 766 Ft 0 Ft 0 Ft 2 976 766 Ft


3. Személyi kiadások 8 757 665 Ft 0 Ft 4 693 665 Ft 4 064 000 Ft


13 924 675 Ft 0 Ft 6 293 665 Ft 7 631 010 Ft


Pályázati azonosító FSZA 2026


Pályázó neve Rosa Parks Alapítvány


Támogatott cél megnevezése Közösségi ellátások fejlesztése


Kapcsolódások tere


Kiadás megnevezése


Összesen


nem


7 631 010 Ft


45%


Pályázat címe


Önkormányzat, önkormányzati 
intézmény-e a pályázó?


Igényelt összeg


Kötelező önrész (amennyiben a pályázati 
felhívás alapján kötelező biztosítani, legalább 
46%)


Vállalt önrész


2026.07.04Dátum:
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Támogatott cél megnevezése


Sorszám


Egység 
megnevezése
 (pl. db, hó, 


csomag, 
alkalom, fő)


Egységek 
száma


Egységár
A pályázat teljes költség- 


vetésének összege


Támogató által 
előírt 


KÖTELEZŐ 
önrész


(amennyiben a 
pályázati felhívás 
alapján kötelező 


biztosítani)


Pályázó által 
VÁLLALT önrész


Az igényelt támogatás 
összege


Költségek szöveges 
indoklása


1.
2.1


1.1.1 csomag 1 96 590 96 590                               96 590                         


1.1.2 db 2 29 990 59 980                               59 980                         


1.1.3 csomag 1 118 078 118 078                              118 078                       


1.1.4 csomag 1 442 406 442 406                              0 400 000 42 406                         


1.1.5 csomag 1 73 190 73 190                               73 190                         


1.1 Anyagköltség, készletbeszerzés összesen 790 244                              -                    400 000               390 244                       


1.2
1.2.1 hó 12 100 000 1 200 000                           0 1 200 000 -                                


1.2.6 -                                      -                                


1.2 Ingatlan, helyiség bérleti díja összesen 1 200 000                           -                    1 200 000            -                                


1.3
1.3.1 hó 12 0 -                                      0 0 -                                


1.3 -                                      -                    -                       -                                


1.4


1.4.1 alkalom 1 200 000 200 000                              0 0 200 000                       
szakmai kiadvány 
grafikai és nyomtatási 
becsült költsége


1.4.10 -                                      


1.4 200 000                              -                    -                       200 000                                                       -      
1.5


1.5.10 -                                      -                                


1.5 -                                      -                    -                       -                                


1. Dologi kiadások összesen 2 190 244                          -                    1 600 000           590 244                       


Vállalt önrészként elszámolt tárgyi eszköz
Egyéb dologi kiadások összesen


szenzoros kiegészítő


Ingatlan, helyiség bérleti díja
Fejlesztő szoba bérleti díja a projektidőszak alatt


Ingatlan rendelkezésre bocsátásának értéke
(kizárólag önkormányzatok esetén lehet adat ebben a sorban)


Közüzemi díjak
a bérleti díj tartalmazza
Közüzemi díjak összesen
Szolgáltatások vásárlása


Grafikai munka, nyomtatás


Vállalt önrészként elszámolt szolgáltatás (adományozási szerződés)


Szolgáltatások vásárlása összesen
Egyéb dologi kiadások


I. A feladat megvalósítása érdekében felmerülő dologi kiadások


Kiadás megnevezése


Dologi kiadások
Anyagköltség, készletbeszerzés
biztonsági berendezés - biztonsági ablakfólia, porral oltó, vészkijárat fény A tételes árlistáért 


lásd: M16_dologi 
kiadások_tételes 
árlista_Rosa Parks 
Alapítvány


bútor kisértékű
egyéb berendezés - függöny és függönytartó, tükör, szőnyeg, tárolók
szenzoros berendezés - világítótest (különböző lámpák, összesen 12 db)


Pályázó neve Rosa Parks Alapítvány


Közösségi ellátások fejlesztése


Pályázat címe Kapcsolódások tere


2026.07.04Dátum: 1
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Pályázó neve


Támogatott cél megnevezése


Pályázat címe


Sorszám


Egység meg-
nevezése


 (pl. db, hó, 
csomag, 


alkalom, fő)


Egységek 
száma


Egységár


A pályázat teljes 
költség- 


vetésének 
összege


Támogató által 
előírt 


KÖTELEZŐ 
önrész


(ha a pályázati 
felhívás alapján 


kötelező 
biztosítani)


Pályázó által 
VÁLLALT önrész


Az igényelt 
támogatás 
összege


Költségek szöveges indoklása


2.
2.1


2.1.1 db 1 602326 602 326           0 0 602 326          


2.1.2 db 1 294570 294 570           0 0 294 570          


2.1 896 896           -                    -                    896 896          


2.2


2.2.1 alkalom 1 2 079 870 2 079 870         0 0 2 079 870       


A fejlesztőszoba kialakításához szükséges 
alapvető karbantartási és biztonsági 
munkálatok.
Tételes költségvetésért lásd: 
M15_felhalmozási költségek tételes 
árajánlat_Rosa Parks Alapítvány


2.2 2 079 870        -                    -                    2 079 870       


2. 2 976 766        -                    -                    2 976 766       


Felhalmozási kiadások
Beruházások (nagyértékű tárgyi eszközök beszerzése)


Tételes költségvetésért lásd: 
M15_felhalmozási költségek tételes 
árajánlat_Rosa Parks Alapítvány


szenzoros fejlesztést 
támogató parafa padló


polc asztallal
Beruházások összesen
Felújítás (a bekerülési érték részét képező valamennyi költséggel)


Fejlesztő szoba felújítása


Felújítás összesen


Felhalmozási kiadások kiadások összesen


Rosa Parks Alapítvány


Közösségi ellátások fejlesztése


Kapcsolódások tere


II. A feladat megvalósítása érdekében felmerülő felhalmozási kiadások


Kiadás megnevezése


2026.07.04Dátum: 1
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Támogatott cél megnevezése


Pályázat címe


3. Személyi kiadások
3.1 Munkabér


Sor-szám Hónapok száma
Havi bruttó bér 


Ft
Bruttó bér Szochó Összes költség


Támogató által 
előírt 


KÖTELEZŐ 
önrész


VÁLLALT önrész
Az igényelt 
támogatás 
összege


Költségek szöveges indoklása


3.1.1 12 284 000 3 408 000         443 040 3 851 040         0 3 851 040 -                    A projekt teljes koordinációjáért felelős munkatárs részarányos bére.


3.1 3 408 000  443 040  3 851 040         -   3 851 040  -                    


3.2 Megbízási díj


Sorszám
Alkalmazás ideje 


(napokban/hónapokban/alkal
Bruttó 


havi/alkalom/nap bér
Összes bruttó 


bér
Szochó Összes költség


KÖTELEZŐ 
önrész


VÁLLALT önrész
Az igényelt támogatás 


összege
Költségek szöveges indoklása


3.2.1 2 250 000 500 000  -                     500 000            0 0 500 000           
Megbízott szakértő felkérése a képzés megtartására. A megbízási díj 
tartalmazza az utazási költséget is.


3.2.2 12 342 000 4 104 000  -                     4 104 000         0 540 000 3 564 000         
Megbízott gyógypedagógus szakértő a projektben résztvevő intézményi 
munkatársak szakmai szupervíziója céljából.


3.2 4 604 000  -   4 604 000         -   540 000  4 064 000        


3.3


Sorszám Napok száma Napi bér Ft Bérköltség Közteher Összes költség
KÖTELEZŐ 


önrész
VÁLLALT önrész


Az igényelt 
támogatás 


Költségek szöveges indoklása


3.3.1 -   -   -                     -                    


3.3 -   -   -   -   -   -   


3.4


Sorszám Mennyiség Egységár (Ft)
Összes bruttó 


kifizetés
Járulék


(csak önrészként 
Összes költség


KÖTELEZŐ 
önrész


VÁLLALT önrész
Az igényelt 
támogatás 


Költségek szöveges indoklása


3.4.1 150 2 018 302 625  0 302 625  0 302 625 -                    A Tanoda önkénteseinek hozzájárulása a projekthez.
3.4.8 -                     


3.4 302 625  -   302 625  -   302 625  -                    


3. 8 314 625  443 040  8 757 665  -   4 693 665  4 064 000  


Közérdekű önkéntes munka értéke (5 fő x 30 óra)
Közérdekű önkéntes munka értéke
Egyéb személyi kiadások összesen


Személyi kiadások összesen


Munkakör, feladat, mennyiségi egység (hónap, nap, alkalom)


Snoezelen-képzés (képző díjazása, utazási költsége) / alkalom


szakmai mentorálás (gyógypedagógus) megbízási díja / hónap


Megbízási díj összesen


Egyszerűsített foglalkoztatás (alkalmi munka)


Munkakör, feladat 


Projektmenedzser (tanodai munkavállaló, heti 20 órában)


Munkabér összesen


Egyszerűsített foglalkoztatás összesen


Egyéb személyi kiadások (ügyfelek pénzbeli támogatása, közérdekű önkéntes munka értéke)


Munkakör, feladat, mennyiségi egység (hónap, nap, alkalom)


Közösségi ellátások fejlesztése


Kapcsolódások tere


III. A feladat megvalósítása érdekében felmerülő személyi kiadások


Munkakör, feladat 


2026.07.04Dátum: 1
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FŐVÁROSI SZOLIDARITÁSI ALAP 2026 6. MELLÉKLET 


ÁLTALÁNOS NYILATKOZAT 


A Pályázó neve: Rasa Parks Alapítvány 
Székhelye: 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33. 
Képvise lőjének neve: dr. Kegye Adél 
Adószáma: 18740392-1-42 


Alulírott dr. Kegye Adél (törvényes képviselő) kijelentem, hogy 


• a Knyt.1 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként 
megjelölt szervezettel szemben 


■ nem áll fenn 
■ fennáll.2 


(A megfelelő aláhúzandó.) 


• a támogatási igényben foglalt adatok, információk és dokumentumok teljeskörűek, valósak 
és hitelesek, 


• az általam képviselt szervezet nem áll csődeljárás, felszámolás, végelszámolás, 
kényszertörlés vagy egyéb, a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott 
eljárás alatt, 


• az általam képviselt szervezetnek harmadik személy irányában nem áll fenn olyan 
kötelezettsége, amely a támogatott tevékenység céljának megvalósítását akadályozza, 
illetve amely az esetleges biztosítékadási kötelezettséget korlátozza, 


• az Áht. 48/8. § (1) bekezdésében foglalt kizáró okok velem, illetve az általam képviselt 
szervezettel szemben nem állnak fenn, ide nem értve az Áht. 48/B. § (2) bekezdésben 
meghatározott kivételeket, 


• az általam képviselt szervezet az Nvt'. 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti átlátható 
szervezetnek minősül, 


• az általam képviselt szervezet megfelel a rendezett munkaügyi kapcsolatok 
követelményeinek, 


• ha a támogatott tevékenység hatósági engedélyhez kötött, annak megvalósításához 
szükséges hatósági engedélyeket a / ámogt~itJ1vékenység megvalósítására vonatkozó 
beszámolóval egyidejű leg megküldö~ ·IA:ámog,ptq~il<, ~,c;q t.~os:, 


• (fővárosi kerületi önkormányzat, illetve kö'ltségv~tési sierv pályázó esetén) az elkészült 
létesítményt I 


re , 
■ az általam képviselt szervezet üzemelteti 
■ más üzemelteti, 


(A megfelelő aláhúzandó.) 
• a támogató által előírt biztosítékokat rendelkezésre bocsátom legkésőbb a támogatás 


folyósításáig, 
• a jogosulatlanul igénybe vett támogatás összegét és annak kamatait a hatályos 


jogszabályokban foglaltak szerint visszafizetem, 
• a változás-bejelentési kötelezettséget magamra nézve kötelezőnek ismerem el és ennek 


alapján a benyújtott dokumentumokhoz képest bekövetkező változásokat 8 napon belül a 
támogató felé benyújtom, 


1 A közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi Cl.XXXI. törvény. 2 Ebben az esetben a Közzétételi kérelem melléklet kitöltése és benyújtása kötelező. 
3 A nemzeti vagyonról szóló 2011 . évi CXCVI. törvény. 
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• a támogatási igény szabá lyszerűségét és a támogatás rendeltetésszerű felhasználását illető 
ellenőrzés-tűrési kötelezettséget tudomásul veszem, 


• a szervezet az utolsó lezárt üzleti évről szóló számviteli beszámoló közzétételére vonatkozó 
kötelezettségének eleget tett, 


• a pályázati felhívásban meghatározott önrész biztosítására vonatkozó kötelezettséget 
tudomásul veszem, 


• a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény alkalmazására vonatkozó 
kötelezettséget tudomásul veszem, 


• a támogató üzletitok-szabályzatát4 megismertem, és tudomásul veszem, hogy a támogatási 
igény benyújtásakor közölt, továbbá a támogatás felhasználása során, azzal 
összefüggésben keletkező adat csak akkor kezelhető üzleti titokként, ha az adat 
szolgáltatója az adat e jellegét egyértelműen, már az adat szolgáltatásakor, az üzleti 
titokként kezelendő adatok pontos megjelölésével jelezte, és az adat üzleti titokkénti 
kezelése nem nyilvánvalóan ellentétes az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. 
törvényben foglaltakkal, 


• a szervezet a folyamatban lévő pénzügyi évben és a megelőző két pénzügyi évben az 
Európai Unió működéséről szóló szerződés 107. és 108. cikkének a csekély összegű 
támogatásokra való alkalmazásáról szóló, 2013. december 18-i 1407 /2013/EU bizottsági 
rendelet (HL L 352, 2013. 12.24.1.o) alapján csekély összegű (de minimis) támogatásban 


■ nem részesült 
■ részesült. 


(A megfelelő aláhúzandó.) 
Amennyiben a pályázó szervezet csekély összegű (de minimis) támogatásban részesült, 
annak összege: _______ _ 


• a pályázati adatlaphoz csatolt okiratok másolatai az eredeti példányokkal mindenben 
megegyeznek, és a szervezet székhelyén / telephelyén rendelkezésre állnak, 


• a pályázat benyújtásához és a jelen nyilatkozat megtételéhez szükséges felhatalmazással 
rendelkezem. 


Kelt: Budapest, 2026.03.26. 


-i>-""~u31~ 
pest ~r~ '\-42 


~066 Buda ~rn:'\87403'!1.· _oo'\2204 dr. Kegye Adél 
;~ szárfl··Q'\.0'\ kuratóriumi elnök 
~ Rasa Parks Alapítvány 


4 https://fszka.hu/wp-content/uploads/2025/1 0/Uzleti-titok-szabalyzata-2025.09.29. pdf 








FŐVÁROSI SZOLIDARITÁSI ALAP 2026 7. MELLÉKLET 


TELJESKÖRŰ ÁFA NYILATKOZAT 


Alulírott dr. Kegye Adél. , mint a Rasa Parks Alapítvány (székhely: 1086 Budapest, Karácsony 
Sándor utca 31-33.; adószám: 187 40392-1-42) törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az 
egyedi támogatási kérelem tárgyát képező tevékenység vonatkozásában az általános 
forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény (a továbbiakban: ÁFA) alapján (megfelelő 
rész aláhúzandó): 


Az általam képviselt szervezet 


1. Nem alanya az ÁFÁ-nak. Az elszámolásnál az áfával növelt (bruttó) összeg kerül 
figyelembevételre. Kijelentem, hogy a pályázat költségvetési tervében az általános forgalmi 
adót tartalmazó összeget szerepeltetem és az elszámolásnál az áfával növelt (bruttó) összeg 
kerü l figyelembevételre. 


2. Alanya az ÁFÁ-nak, de a támogatásból finanszírozott projektem kapcsán áfa levonási jog 
nem illet meg (tárgyi mentes tevékenységet vagy adólevonási joggal nem járó 
tevékenységet végzek). Kij.elentem, hogy a pályázat költségvetési tervébenaz általános 
forgalmi adót tartalmazó összeget .llfz~wl ~"'er.r,t4 ~ , pz elszámolásnál az áfával növelt 
(bruttó) összeg kerül figyelembevételre. \':(:'62 '(na,~v,\ ec.R 


~ . t-W>.~•at. ,, 


3 AI ÁFA k d
. , IOO..tr1,t,.) 1· ! rnÍ, b . 1 ·· 1 , k , 1 . anya az -na , az egye I tamogatasr rr~en,=N!r.?J, en me9Je o t teve enysegge 


kapcsolatban felmerült költségeimhez kapcsolódó áfára vÖhátkozóan adólevonási jog illet 
meg. Kijelentem, hogy a pályázat költségvetési tervében az általános forgalmi adót nem 
tartalmazó összeget szerepeltetem és az elszámolásnál az áfa nélküli (nettó) összeg kerül 
figyelembevételre. 


4. Alanya az ÁFÁ-nak, de a jelen pályázathoz kapcsolódóan nem élhetek az áfára vonatkozó 
adólevonási jogommal. Vállalom, hogy az egyedi támogatási kérelemben a megjelölt 
tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeit tételesen elkülönítem és az ezekhez 
kapcsolódó áfára vonatkozó adólevonási jogommal nem élek, sem a tevékenység 
megkezdésekor, sem a szerződés érvényességi időtartamán belül. Kijelentem, hogy az 
pályázat mellékletét képező költségvetésben az általános forgalmi adót tartalmazó összeget 
szerepeltetem és az elszámolásnál az áfával növelt (bruttó) összeget veszem figyelembe. 


S. Alanya az ÁFÁ-nak és jelen pályázathoz kapcsolódóan arányosítással állapítom meg a 
levonható és a le nem vonható áfa összegét. Kijelentem, hogy elszámolásnál az arányosítás 
számítását mellékelem. Kijelentem, hogy a pályázat mellékletét képező költségvetésben az 
általános forgalmi adót tartalmazó összeget arányosítottan szerepeltetem és az 
elszámolásnál a költségek ez esetben az arányosítással korrigált értékben kerülnek 
figyelembevételre. 


Tudomásul veszem, hogy: 
a) amennyiben a fenti nyilatkozat tartalmában, illetve az abban szereplő adatokban változás 
következik be, azt a változást követő 8 napon belül jelzem a Támogató felé. 


b) amennyiben az általam képviselt szervezet az ÁFA törvény 142. §-a által előírt fordított 
adózás szerint a termék beszerzőjeként, illetve a szolgáltatás igénybevevőjeként kötelezett 
az áfa megfizetésére, továbbá e körben áfa levonási joggal nem rendelkezik, az érintett 
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FŐVÁROSI SZOLIDARITÁSI ALAP 2026 7. MELLÉKLET 


ügylet(ek)ről a beszámoló mellékletét képező nyilatkozaton külön számot adok és az 
ügylet(ek)et alátámasztó bizonylatokat elkülönítetten nyújtom be. 


c) nem finanszírozhatóak a támogatásból azok az adók, amelyek bármilyen egyéb eszközzel, 
bármely hatóságtól visszaigényelhetők, visszatéríthetők vagy ellentételezhetők és 
nyilatkozatomat ennek tudatában teszem. 


d) amennyiben pénzügyi támogatás vagy más gazdasági előny megszerzése végett valótlan 
tartalmú nyilatkozatot teszek, illetve valótlan tartalmú, hamis okiratot használok fel , 
bűncselekményt követek el, és minden esetben feljelentést von maga után. 


e) az általam a pályázati eljárás bármely szakában tett valótlan, hamis adatszolgáltatás, vagy 
ilyen tartalmú nyilatkozattétel esetén a Támogató a támogatási összeg visszatartása, illetve a 
kifizetett támogatás kamataival együtt történő behajtása iránt a banki felhatalmazó 
nyilatkozat alapján haladéktalanul intézkedik. 


f) a Támogató az általános forgalmi adóval kapcsolatos jogállásra vonatkozóan további 
nyilatkozatot, információt kérhet. 


Budapest, 2026.03.26. 


p.osaPa~~u3'\.,_~-~ 


~ l(.aracsd'ki1A2 f ~ 
,086 eud~rnJS740 • ~ 1t].04 dr. Kegye Adél 


. . ~ szár"··o).O'\ kuratóriumi elnök 
~---fr'áí\ Rasa Parks A lapítvány 
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EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS 


1. PREAMBULUM 


A Fővárosi Szociális Közalapítvány, mint támogató (a továbbiakban: Támogató) a Fővárosi 
Szolidaritási Alap (a továbbiakban: FSZA) támogatási kerete terhére pályázatot írt ki FSZA 2026 


azonosító számon. 


A civil szervezet pályázó és a pályázati projekt megvalósításában érintett fővárosi kerületi 
önkom,ányzat az együttműködésük feltételeit a jelen megállapodásban (a továbbiakban: 


Megállapodás) rögzítik. 


2. SZERZŐDŐ FELEK 


2.1. A pályázó szervezet(ek) 


Szervezet neve: Rosa Parks Alapítvány 


Postacím: 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33. 


Székhely: 1086 Budapest, Karácsony Sándor utca 31-33. 


Nyilvántartási szám: 01-01-0012204 


Adószám: 18740392-1-42 


Aláírásra jogosult képviselője: Dr. Kegye Adél kuratóriumi elnök 


(a továbbiakban: Pályázó) 


2.2. A pályázó civil szervezettel együttműködő önkormányzat 


Önkormányzat megnevezése: Budapest Főváros VIII. kerület Józsefvárosi Önkormányzat 


Postacím: 1082 Budapest, Baross utca 63-67. 


Székhely: 1082 Budapest, Baross utca 63-67. 


Törzsszám: 735715 


Adószám: 15735715-2-42 


Aláírásra jogosult képviselője: Pikó András polgármester 


(a továbbiakban: Önkormányzat) 


2.3. A Felek nyilatkozatai: 


2.3.1 . A Pályázó kijelenti, hogy az FSZA 2026 azonosító számú pályázati felhívás rendelkezéseit 
és annak mellékleteit megismerte, az azokban foglalt feltételeknek maradéktalanul megfelel. 


2.3.2. Az Önkormányzat kijelenti, hogy az FSZA 2026 azonosító számú pályázati felhívás 
rendelkezéseit és annak mellékleteit megismerte, és vállalja, hogy a pályázat megvalósítása 
elszámolása és ellenőrzése során a Támogatóval együttműködik. ' 
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3. A FELEK MEGÁLLAPODÁSAI 


3. 1. A Pályázó a jelen Megállapodás aláírásával kötelezettséget vállal arra, hogy az FSZA 2026 pályázati felhívás szerinti közösségi e/látások fejlesztése pályázati célra a Kapcsolódások tere című projekt (a továbbiakban: Projekt) megvalósítására pályázatot nyújt be. A Projekt keretében a 
Pályázó vállalja, hogy 


• Snoezelen-alapú szenzoros fejlesztő szobát alakít ki a Láthatatlan Tanodában. 
• Gyógypedagógiai fejlesztő szolgáltatást vezet be az óvodás és alsó tagozatos korú 


gyermekek számára. 
• A tanoda szenzoros fejlesztő szobáját a kerület valamennyi kerületi fenntartású óvodába 


járó óvodás gyermek számára térítésmentesen elérhetővé teszi (pályázat időszaka alatt). • Ezentúl megtervezi az időskorú lakosság bevonását és további közösségi, prevenciós célú programokat. 


3.2. Az Önkormányzat kijelenti, hogy a pályázati felhívást, a Projekt célját és a Pályázó megvalósítani tervezett tevékenységeit megismerte, a Projekt megvalósításával egyetért, és annak megvalósítása érdekében - feltéve, hogy a Projekt a pályázaton támogatást nyer el - az alábbiakat vállalja: 


• Támogatja a szervezetet a szolgáltatás lakosság és intézmények felé történő tájékoztatásában és népszerűsítésében, különös tekintettel az óvodák, az általános iskolák 
és a családok elérésére. 


3.3. Az Önkormányzat vállalja, hogy a Projekt megvalósítását, a Pályázó jelen Megállapodásban, a pályázati felhívásban és a támogatói okiratban meghatározott kötelezettségeinek teljesítését 
elősegíti. 


3.4. A Pályázó vállalja, hogy haladéktalanul tájékoztatja az Önkormányzatot, amennyiben a Projekt keretében általa vállalt tevékenység megvalósítása akadályba ütközik, meghiúsul, vagy késedelmet szenved, illetve bármely olyan körülményről, amely a Projekt megvalósítását befolyásolja. 


4. KAPCSOLATTARTÁS 


4.1 . A Felek a jelen Megállapodásban foglaltak teljesítésének időtartamára kapcsolattartókat jelölnek ki. 


1. A Pályázó részéről 
Kapcsolattartó neve, beosztása: Németh Judit irodavezető és projektmenedzser 
Telefonszám: +36 70 302 1400 
Email: rosaparks@rosaparks.hu 


2. Az Önkormányzat részéről 
Kapcsolattartó neve, beosztása: Németh Nikoletta, gyermekügyi referens 
Telefonszám: + 36 1/459-200/418 mellék 
Email: nemeth.nikoletta@jozsefvaros.hu 


4.2. A Felek rögzítik, hogy egymás kijelölt kapcsolattartóinak személyes adatait a jelen Megállapodás teljesítéséhez flíződö jogos érdek alapján kezelik, és ennek tényéről a kijelölt kapcsolattartókat előzetesen tájékoztatták. 
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S. A MEGÁLLAPODÁS MEGSZŰNÉSE ÉS MÓDOSÍTÁSA 
5 • 1 • Jele~ Megállapodás a pályázat nyertessége esetén a vállalt fenntartási időszak végéig jön létre. 
~e~yib~n a pályázat támogatást nem nyer el, a jelen Megállapodás a pályázatot elutasító döntés 
kozzetetelet követő napon megszűnik. 
5-2• A jelen Megállapodás kizárólag írásban, a felek közös megegyezésével módosítható. 


5.3. A Felek a Megállapodás rendes felmondásának jogát kizárják. 


5.4. Az Önkorn1ányzatjogosult a szerződés azonnali hatályú, rendkívüli felmondására, amennyiben 
a Pályázó a Projektben foglalt céltól lényeges eltér vagy az Önkormányzat érdekeit súlyosan sértő 
magatartást tanúsít. 


5.5. A Felek adataiban bekövetkezett változások, így különösen székhely, bankszámlaszám stb., 
nem igénylik a jelen Megállapodás módosítását. A Felek az adatok változásáról értesítik egymást. 


6. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 


6.1. Felek rögzítik, hogy kölcsönösen betartják a hatályos magyar és európai uniós adatvédelmi 
szabályokat, ideértve különösen, de nem kizárólagosan az információs önrendelkezési jogró~ és az 
infon11ációszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.), valammt az 
Európai Parlament és a Tanács (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 
tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 2016/679. számú rendelete (a továbbiakban: GDPR) 
rendelkezéseit. 
Felek vállalják, hogy a személyes adatok kezelése során az érintett személyek esetén az esetleges 
adatvédelmi incidenst a tudomásszerzést követő 24 órán belül igazolható módon a másik Fél 
tudomására hozzák. 


6.2. Felek egybehangzóan rögzítik, hogy a GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontja alapján kifejezetten 
jogszerűnek tekintik a jelen megállapodás alapján a másik fél rendelkezésére bocsátott személyes 
adatoknak a másik fél általi kezelését, amely célból és mértékben ez az adatkezelés a jelen 
megállapodás teljesítéséhez a másik félnek szükséges. A Felek kijelentik, hogy a jelen 
megállapodás megadott adatok a valóságnak megfelelnek, illetve harmadik személy személyhez 
füződő vagy egyéb jogait, illetve jogszabály által védett érdekeit nem sértik. 


6.3. Pályázó tudomásul veszi, hogy az Önkormányzat az Infotv. 26.§ (2) bekezdése alapján, az 
abban foglalt tartalommal köteles adatot szolgáltatni jelen megállapodás vonatkozásában. 


6.4. A jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyvről szóló 
2013. évi V. törvény rendelkezései irányadóak. 


6.5. Felek az együttműködési megállapodás megkötésével és teljesítésével összefüggésben 
esetlegesen felmerülő jogvitáikat megkísérlik békés, tárgyalásos úton rendezni. A megállapodásból 
eredő vagy azzal kapcsolatban felmerülő valamennyi jogvita esetén a Felek alávetik magukat a 
polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény szerint meghatározott bíróság 
illetékességének. 


6.6. A jelen Megállapodás a mindkét Fél által történő aláírásának napján lép hatályba. Jelen 
Megállapodás 5 (öt), mindenben megegyező eredeti példányban készül, melyből 2 (két) példány a 
Pályázót, 3 (három) példány az Önkon11ányzatot illeti meg. 


6.7. A Felek képviseletében aláíró személyek kijelentik és igazolják, hogy jogosultak a Fél 
képviseletére, továbbá ennek alapján a jelen Megállapodás megkötésére és aláírására. Aláíró 
képviselők kijelentik továbbá, hogy a testületi szerveik részéről a jelen Megállapodás 
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megkötéséhez szükséges felhatalmazásokkal rendelkeznek, tulajdonosaik a támogatási jogügyletet 
jóváhagyták és harmadik személyeknek semminemű olyan jogosultsága nincs, mely 
megakadályozná vagy bármiben korlátozná a jelen Megállapodás megkötését, és az abban foglalt 
kötelezettségek maradéktalan teljesítését. 


6.8. A Felek a jelen Megállapodást átolvasták, és közös értelmezés után, mint akaratukkal és 
elhangzott nyilatkozataikkal mindenben egyezőt aláírták. 


Kelt. 


Dátum: Budapest, 2026 .... ~Q?~ _MI/C 2 5. 


Jogi szempontból ellenőrizte: 


dr. Törőcsik Edit Julianna 


jegyző 


nevében és megbízásából 


Rosa Parks Alapítvány 


képviseli 


Dr. Kegye Adél 


kuratóriumi elnök 


k . .\-\ . ~-eMCTh Jú v1T 
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1. Az általános szerződési feltételek hatálya 


1. Jelen általános szerződési feltételek (a továbbiakban: ÁSZF) hatálya a Fővárosi Szociális 


Közalapítvány által a Fővárosi Szolidaritási Alap terhére pályázati úton nyújtott, vissza nem 


térítendő támogatásokra terjed ki. 


2. Az ÁSZF rendelkezései a támogatás nyújtására és felhasználására vonatkozó szerződési 


feltételnek minősülnek, amelyeket a Kedvezményezett a támogatás igénybevételére vonatkozó 


támogatói okirattal (továbbiakban: Támogatói Okirat) együtt fogad el. 


3. A Támogatói Okirat a jelen ÁSZF-től eltérő feltételeket is meghatározhat. Amennyiben az ÁSZF 


és a Támogatói Okirat azonos tárgyú rendelkezései között bármilyen eltérés van, a Támogatói 


Okirat rendelkezései az irányadóak. 


4. Az ÁSZF a Támogatói Okirat elválaszthatatlan részét képezi. 


 


2. A Támogatói Okirat elfogadása 


1. A Kedvezményezett a támogatási igényétől eltérő tartalmú Támogatói Okirat esetén annak 


közlésétől számított 15 (tizenöt) napon belül a támogatói okirat elfogadásával kapcsolatban 


írásban nyilatkozatot tehet.  


2. Amennyiben Kedvezményezett a Támogatói Okiratot írásbeli nyilatkozattal elfogadja, illetve 


arról 15 (tizenöt) napon belül nem nyilatkozik, a támogatási jogviszony a támogatói okirat 


közlésének napján jön létre. 


 


3. Fogalmak 


Az ÁSZF-ben és a Támogató Okiratban használt fogalmak az alábbiak szerint értelmezendőek. 


Fenntartási időszak: A projekt vagy egyes projekttevékenységek folytatására a megvalósítási 
időszakot követő, Kedvezményezett által vállalt, illetve a Támogató által előírt időtartam, 
amelynek kezdete a projekt vagy - amennyiben korábbi - az adott projekttevékenység 
befejezését követő nap. 


Finanszírozó: Az a szervezet, amely a Közalapítvány részére támogatást folyósít, vagy más 
módon ad át pénzeszközt az alapító okiratában meghatározott céljai elérése, egy vagy több 
pályázati program megvalósítása érdekében. 


Kedvezményezett: A Közalapítvány által pályázati támogatásban részesített jogi személy, amely 
közvetlenül felel a támogatás felhasználásáért, a pályázatában foglaltak megvalósításáért, 
konzorcium esetén a konzorcium vezetője és a konzorcium tagja azzal, hogy a pályázati 
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felhívásban, illetve a Támogatói Okiratban meghatározott egyes kötelezettségek teljesítéséért 
a konzorcium vezetője felelős. 


Konzorcium: Több pályázó megállapodásban szabályozott munkamegosztásán alapuló 
együttműködése, amelynek keretében a támogatási cél közös megvalósítása és ennek 
keretében vállalt tevékenységük összehangolása érdekében közösen nyújtanak be pályázatot. 
A konzorciumvezető képviseli a konzorciumot harmadik személyekkel szemben, ellátja továbbá 
a konzorcium működtetéséhez szükséges koordinációs és adminisztratív feladatokat. 


Kötelező önrész: A Kedvezményezett által a támogatási cél megvalósításához a pályázati 
felhívás alapján kötelezően biztosított forrás azzal, hogy önrészként nem vehető figyelembe a 
szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvényben vagy a gyermekek 
védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvényben nevesített szolgáltatás 
vagy ellátás nyújtására igénybe vett központi költségvetési támogatás (“normatíva”).   


Monitoring: A programok végrehajtásának nyomon követését, a vonatkozó támogatói 
okiratban meghatározott eljárások megfelelőségét, az előrehaladás vizsgálatát, és a lehetséges 
problémák időben történő azonosítását szolgáló tevékenység, amelyet a Támogató végez. 


Önrész: A Kedvezményezett által a támogatási cél megvalósításához biztosított források.  


Pályázat: A Támogató által meghatározott támogatási célok megvalósítását szolgáló projekt 
pénzbeli támogatása céljából a Támogató által meghatározott formában és tartalommal 
benyújtott írásbeli támogatási igény. 


Pályázati Adatlap: A pályázat benyújtására a pályázati felhívás részeként közzétett űrlap, amely 
tartalmazza a támogatási igény elbírálásához, nyertes pályázat esetén a Projekt 
megvalósításának ellenőrzéséhez szükséges, a Támogató által meghatározott adatokat.  


A projekt tényleges összköltsége: A projekt megvalósítása során felmerült, a támogatásból, 
valamint a kötelező és a vállalt önrészből finanszírozott összes költség. 


Támogatási program: A Támogató és/vagy a Finanszírozó által meghatározott célkitűzés-
rendszer elérését szolgáló, pályáztatás útján megvalósított tevékenység-együttes. Pályáztatás 
esetén a nyertes pályázók és a Közalapítvány által végzett tevékenységek együttesen alkotják a 
programot. 


Projekt: A pályázó által az igényelt támogatás felhasználásával megvalósítani tervezett 
tevékenységek összessége. 


Támogatás: A Támogató döntése alapján a Kedvezményezettnek visszatérítendő vagy vissza 
nem térítendő formában nyújtott pénzösszeg. 


Támogató: A Fővárosi Szociális Közalapítvány (továbbiakban: Közalapítvány) 


Vállalt önrész: A támogatási cél megvalósításához a Támogató által nyújtott támogatás, 
valamint - amennyiben a Kedvezményezett kötelező önrész vállalására köteles - a kötelező 
önrész összege felett a Kedvezményezett által biztosított forrás (ideértve: saját forrás, más 
pályázati vagy egyéb támogatás). 
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4. A Kedvezményezett nyilatkozatai 


1. A Kedvezményezett a Támogató Okirat elfogadásával kijelenti, hogy 


a. a pályázata részeként benyújtott dokumentumokban, nyilatkozatokban foglaltak a 


Támogató Okirat kibocsátásának időpontjában változatlanul fennállnak, 


b. vállalja, hogy amennyiben az adott pályázati céllal azonos célra, korábban vagy egyidejűleg 


benyújtott más pályázaton támogatást nyer el, a tudomására jutástól számított nyolc napon 


belül bejelenti a Támogatónak. 


2. A Kedvezményezett a Támogatói Okirat elfogadásával tudomásul veszi, hogy  


a. a támogatás összegéből beszerzett vagyont a Támogatói Okiratban a projektre vagy a 


projektelemre meghatározott fenntartási időszak végéig a támogatás céljának megfelelően 


köteles használni, és azt csak a Támogatáskezelő előzetes írásbeli jóváhagyásával és a 


foglalkoztatási, illetve a szolgáltatási és az egyéb kötelezettségek átvállalásával, 


átruházásával idegenítheti el, adhatja bérbe vagy más használatába, illetve terhelheti meg, 


b. a támogatással kapcsolatos valamennyi dokumentumot köteles a Támogatói Okiratban a 


projektre meghatározott fenntartási időszak végéig, de legalább a beszámolójának 


jóváhagyásától számított legalább tíz évig megőrizni, 


c. a Támogató a Kedvezményezett nevét, a támogatás célját, összegét, valamint a 


Kedvezményezettnek a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. 


évi CLXXXI. törvény 8.§ szerinti érintettségét nyilvánosságra hozhatja. 


 


5. A Támogatás folyósítása 


1. A Támogató a támogatási összeget 100% támogatási előleg formában, utólagos elszámolási 


kötelezettség mellett, a Támogatói Okirat aláírását követően 15 napon belül átutalással teljesíti 


a Kedvezményezett által a pályázatban megadott bankszámlaszámra.  


2. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy az általa megadott pénzintézeti számlára átutalt 


összegért feltétel nélkül és teljes mértékben objektív felelősséggel tartozik függetlenül attól, 


hogy ki a számlatulajdonos. 
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3. A Kedvezményezett a Támogatói Okirat kiadása előtt a Támogató rendelkezésére bocsátotta a 


Kedvezményezett számlavezető pénzintézete(i) által nyilvántartásba vett, az ÁSZF 10. pontja 


szerinti ellenőrzési véghatáridővel megegyező határidőig a Támogató javára szóló, valamennyi 


– jogszabály alapján beszedési megbízással megterhelhető – fizetési számlájára vonatkozó, csak 


a Támogató írásbeli hozzájárulásával visszavonható, a pénzforgalom lebonyolításáról szóló 


35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet szerinti beszedési megbízásra vonatkozó felhatalmazó 


nyilatkozata (1 eredeti példányban) (felhatalmazó nyilatkozat) a pénzügyi fedezethiány miatt 


nem teljesíthető fizetési megbízás esetére a követelés legfeljebb 35 (harmincöt) napra való 


sorba állítására vonatkozó rendelkezéssel együtt. 


4. Amennyiben a Kedvezményezett határidőn belül nem teljesíti a támogatás visszafizetésére a 


Támogatói Okiratban meghatározott kötelezettségét, a visszafizetési kötelezettség 


érvényesítése a felhatalmazó nyilatkozat alapján beszedési megbízással történik.  


5. A Kedvezményezett a felhatalmazó nyilatkozatban kijelentette, hogy a nyilatkozatban szereplő 


fizetési számláin kívül további fizetési számlákkal nem rendelkezik; ezzel összefüggésben 


kötelezettséget vállal arra, hogy az időközben nyitott fizetési számlái tekintetében, a 


számlanyitást követő 8 (nyolc) napon belül a fizetési számla nyitását bejelenti a Támogatónak, 


egyúttal csatolja az új fizetési számlákra vonatkozó – a fentiekben meghatározott tartalmú – 


felhatalmazó nyilatkozatot. 


6. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy nemteljesítés esetén a visszafizetési kötelezettség 


érvényesítése elsősorban a biztosíték érvényesítésével történik. Ennek eredménytelensége 


esetén a visszafizetendő összeget és annak kamatait az állami adóhatóság a Támogató 


megkeresésére adók módjára behajtandó köztartozásként hajtja be. 


7. A felhatalmazó nyilatkozat visszavonásához a Támogató a támogatás felhasználásának utólagos, 


az ÁSZF 10. fejezete szerint meghatározott ellenőrzésére vonatkozó határidő elteltét követő 30 


napon belül köteles írásban hozzájárulni, és a hozzájáruló nyilatkozatot a Kedvezményezett 


részére megküldeni. 


 


6. A támogatás felhasználása, a projekt megvalósítására vonatkozó általános szabályok 


1. A projektet a benyújtott pályázatnak, a Támogatói Okiratnak és - konzorcium esetén - a 


konzorciumi megállapodásnak megfelelően kell megvalósítani. 


2. A projekt megvalósítását legkorábban a pályázati felhívás és útmutatóban (a továbbiakban 


pályázati felhívás) rögzített időponttól saját kockázatra lehet megkezdeni. Ennél korábbi 


teljesítési dátumú bizonylatokkal igazolt költségek nem számolhatók el a támogatás terhére. 


3. A projektet a támogatói okiratban meghatározott időtartam alatt kell megvalósítani 


(megvalósítási időszak). A megvalósítási időszak meghosszabbítására indokolt esetben van 


lehetőség azzal, hogy a projektet legkésőbb a pályázati felhívásban meghatározott határidőn 


belül be kell fejezni. 
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4. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a támogatást kizárólag a Támogatói Okiratban 


meghatározott célra, a vonatkozó – így különösen, de nem kizárólag a számviteli, adóügyi és 


társadalombiztosítási – jogszabályi előírásoknak megfelelően, szakmailag indokolt módon 


használhatja fel.  


5. A Kedvezményezett kizárólag a támogatott tevékenységgel kapcsolatban, a támogatott 


tevékenység megkezdésétől a támogatás felhasználására meghatározott időtartama alatt 


felmerült és a cél megvalósítása érdekében végzett, a pályázati adatlapban meghatározott 


tevékenységekhez szorosan és közvetlenül kapcsolódó, a költségvetési tervben rögzített 


költségeket számolhatja el, a Támogatói Okirat mellékletét képező Elszámolási útmutatóban 


meghatározottak szerint. 


6. A Kedvezményezett abban az esetben is kizárólag a Támogatói Okiratban foglalt támogatási 


összegre jogosult, ha az elszámoláskor benyújtott és elfogadott tényleges költségek 


összességében meghaladják a tervezett költségeket. 


7. A Kedvezményezett a támogatás felhasználása során – szükség szerint – megfelelően alkalmazni 


köteles a közbeszerzésekre vonatkozó jogszabályokat. A költségvetési támogatás szabályszerű 


felhasználása érdekében Kedvezményezett közbeszerzési eljárást és más beszerzési eljárást úgy 


köteles lefolytatni, hogy az a költségvetési támogatás ésszerű és hatékony felhasználását 


biztosítsa.  


8. A Kedvezményezett a támogatott tevékenység megvalósítása során a Támogatás, valamint az 


önrész terhére a kétszázezer forint értékhatárt meghaladó, közbeszerzési értékhatárt el nem 


érő értékű, áru beszerzésére, vagy szolgáltatás megrendelésére irányuló szerződést – három 


árajánlat alapján – kizárólag írásban köthet. Munkavégzésre irányuló jogviszony létesítését 


értékhatártól függetlenül írásba kell foglalni.  


9. A jelen ÁSZF alkalmazásában írásban kötött szerződésnek minősül az elküldött és visszaigazolt 


megrendelés is. Az írásbeli alak megsértésével kötött szerződés teljesítése érdekében történt 


kifizetés összege a támogatott tevékenység költségei között nem vehető figyelembe. 


10. A jelen ÁSZF alkalmazásában ajánlatnak minősül az előzetes online piackutatás dokumentációja, 


amennyiben az áru, illetve szolgáltatás tárgya, mennyiségi és minőségi kritériumai 


megegyeznek.  
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11. A jelen ÁSZF 6/8. pontjától eltérően nem szükséges három ajánlatot kérni, ha a szerződés 


műszaki-technikai sajátosságok vagy kizárólagos jogok védelme miatt kizárólag egy 


meghatározott gazdasági szereplővel köthető meg, vagy a szerződő partner a Kedvezményezett 


legalább többségi tulajdonában lévő gazdálkodó szervezet. A Kedvezményezett a támogatás 


összegéből beruházással létrehozott vagyont, beszerzett tárgyi eszközöket, immateriális javakat 


legkésőbb a Beszámoló benyújtására a Támogatói Okiratban rögzített határidőig a számvitelről 


szóló 2000. évi C. törvény, valamint az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. 


rendelet szabályai szerint köteles aktiválni. A Kedvezményezett a támogatás összegéből 


létrehozott vagyont, beszerzett tárgyi eszközöket, immateriális javakat – amennyiben a 


Kedvezményezett tulajdonába, illetve vagyonkezelésébe kerül – a Beszámoló benyújtására a 


Támogatói Okiratban rögzített határidőtől a fenntartási időszak végéig a támogatás céljának 


megfelelően köteles használni (fenntartási kötelezettség), és azt a fenntartási időszak alatt csak 


a Támogató előzetes írásbeli jóváhagyásával és a kapcsolódó kötelezettségek átvállalásával, 


átruházásával idegenítheti el, adhatja bérbe vagy más használatába, illetve terhelheti meg. A 


Támogató a jóváhagyás feltételeként kikötheti, hogy a kötelezettségek átvállalásának 


biztosítása érdekében a beruházással létrehozott vagyon, beszerzett tárgyi eszközök, 


immateriális javak elidegenítése esetén az új tulajdonos a Kedvezményezett helyébe – részleges 


elidegenítés esetén a Kedvezményezett mellé –, bérbe vagy más módon történő használatba 


adás esetén – e jogviszony fennállásának idejére – a Kedvezményezett mellé a Támogatói 


Okiratba a Kedvezményezett által vállalt fenntartási időszak lépjen be, vagy a kötelezettségek 


átvállalásáról egyoldalú nyilatkozatot tegyen. A Támogató előzetes írásbeli jóváhagyásával a 


szolgáltatási és az egyéb kötelezettségek átvállalása nélkül is lehetséges az idő előtt 


elhasználódott vagy elavult vagyontárgyak pótlással együtt járó teljes vagy részleges 


elidegenítése, vagy selejtezése, azzal, hogy a Kedvezményezett előzetesen igazolja az 


elidegenítéshez, selejtezéshez szükséges jogszabály által esetlegesen előírt előzetes 


felhatalmazások és engedélyek rendelkezésre állását, valamint benyújtja a selejtezés, 


elidegenítés szükségszerűségét és indokoltságát igazoló dokumentumokat.  


12. A támogatás terhére – kivéve ingatlan beruházás, illetve a döntéshozó, vagy amennyiben 


lehetséges, nagy értékű tárgyi eszköz, használt eszközként való beszerzése esetén a támogatás 


terhére akkor elszámolható, ha az eladó legalább 6 hónapos garanciát biztosít az eszközre. 


13. Használt eszköznek minősül, ha nem a gyártótól vagy a forgalmazótól történik a beszerzés, és a 


garancia tanúsítására szolgáló dokumentumok nem a Kedvezményezett nevére szólnak, 


valamint, ha a garancia tanúsítására szolgáló dokumentumokat nem a gyártó vagy a forgalmazó 


állította ki. A Kedvezményezett csak olyan tárgyi eszközök, immateriális javak beszerzését 


számolhatja el itt, amelyek a pályázatában szerepelnek. 
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14. Amennyiben Kedvezményezett a támogatás teljes összegét, vagy annak egy részét tárgyi 


eszközök, immateriális javak beszerzésére, illetve egyéb beruházás megvalósítására fordítja, 


köteles a támogatás segítségével beszerzett, illetve bővített tárgyi eszközöket, immateriális 


javakat a Támogatói Okiratban megjelölt céloknak megfelelően a Támogatói Okiratban 


pontjában rögzített fenntartási időszakban működtetni. Kedvezményezett működtetési 


kötelezettsége körében a tárgyi eszközöket, immateriális javakat saját költségén fenntartja, 


rendeltetésszerűen üzemelteti, és az adott tárgyi eszköz kezelésére vonatkozó szabályok szerint 


javíttatja, illetve folyamatos karbantartásáról gondoskodik. Kedvezményezett az előzőeken 


túlmenően is köteles a tárgyi eszközök, immateriális javak állagmegóvásáról és vagyoni 


szempontú védelméről folyamatosan gondoskodni. Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy az 


Eszközök üzembe helyezést követően felmerült fenntartási és működtetési költségeinek 


elszámolására a támogatásból nem jogosult. 


15. A Kedvezményezett köteles a támogatási összeget elkülönítetten kezelni és a támogatási összeg 


felhasználására nézve elkülönített számviteli nyilvántartást vezetni, valamint a támogatással 


kapcsolatos valamennyi dokumentumot (különösen a felhasználást dokumentáló számlákat, 


bizonylatokat, szerződéseket, egyéb okiratokat) a Támogató vagy egyéb ellenőrzésre jogosult 


szervek által ellenőrizhető módon kezelni és nyilvántartani. 


 


7. Támogatói Okirat módosítása 


1. Általános szabályok  


a. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a Támogató a támogatott tevékenységet érintő 
bármely módosításhoz csak különösen indokolt esetben, a támogatási cél sértetlenségét 
szem előtt tartva Kedvezményezett megfelelő indoklásával alátámasztott, a támogatói 
okirat módosítására vonatkozó, a módosuló rendelkezések megjelölését is tartalmazó 
írásbeli kérelme (a továbbiakban módosítási kérelem) alapján járulhat hozzá. 


b. A módosítási kérelem nem irányulhat a Támogatás összegének és a támogatás intenzitás 
emelésére. 


c. A Támogatói Okirat, valamint annak mellékletei nem módosíthatóak oly módon, hogy a 
módosítás eredményeképpen a támogatás eredeti odaítélése vitathatóvá váljon, illetve a 
támogatást igénylők egyenlő elbírálásának elve sérüljön. 


d. A Kedvezményezett a projekt megvalósítása során - 1 éven belül megvalósuló projekt 
esetén - egy alkalommal, a 1 éven túl megvalósuló projekt esetén legfeljebb 2 alkalommal, 
legkésőbb a megvalósítási időszak végét megelőző 60. napig kezdeményezheti a Támogatói 
Okirat módosítását.  
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e. A módosítási kérelem benyújtását megelőzően a Kedvezményezett köteles a módosítási 
igényről előzetesen egyeztetést (előzetes egyeztetés) kezdeményezni a Támogató kijelölt 
kapcsolattartójával. Az előzetes egyeztetést írásban vagy - indokolt esetben – személyesen 
kell lefolytatni a kezdeményezés beérkezését követő 10 napon belül. A módosítási igény 
előzetes egyeztetésére vonatkozó kezdeményezést, illetve a véglegesített Támogatói 
Okirat módosítási kérelmet elektronikus úton kell benyújtani a Támogató Támogatói 
Okiratban kijelölt kapcsolattartója címére.  


Az elektronikus levélhez csatolni szükséges: 


• a módosítási kérelem tervezetét a módosítások indoklásával, 
• a módosított költségvetési terv táblázatot, konzorcium esetén az eredeti költségvetési 


terv módosítását a változások kiemelésével, 
• a konzorciumi megállapodás, illetve az együttműködési megállapodás módosításának 


tervezetét, 
• egyéb, a módosítási kérelem indokoltságát alátámasztó dokumentumokat. 


 


2. A módosítási kérelmet/változásbejelentést és mellékleteit az ÁSZF 1. mellékletét képező űrlap 
alkalmazásával, a pályázó törvényes képviselőjének legalább fokozott biztonságú elektronikus 
aláírásával (pl. NetLock, e-Szignó, önkormányzatok esetén az ASP2 IRAT szakrendszer felületén 
elkészített aláírás) ellátva, pdf formátumban vagy postai úton a Támogató címére küldött 
levélben kell beküldeni. A levél tárgyaként a pályázati azonosítót és a levél tárgyát (módosítási 
kérelem) szükséges feltüntetni.  


3. A Támogató a módosítási kérelem beérkezését követő 20 napon belül hiánypótlásra hívja fel a 
Kedvezményezettet vagy dönt a módosítási kérelemről, és a döntéséről 8 napon belül 
tájékoztatja a Kedvezményezettet - a jelen ÁSZF-ben meghatározott esetekben - a Támogatói 
Okirat módosításának egyidejű megküldésével. 


4. A Támogató a módosítási kérelem alapján módosítja a Támogatói Okiratot, ha a módosítás  


a. a Támogatói Okirat rendelkezéseit, így különösen 


• a támogatási célt, 
• a projekt megvalósítási időszakát (a támogatott tevékenység megkezdése és befejezése 


napja közötti időszak), 
• a támogatás felhasználásának időszakát, 
• a beszámoló benyújtásának határidejét, 
• a vállalt indikátorokat, 
• a fenntartási időszakot, továbbá 


b. a Pályázati Adatlapon rögzített projekttevékenységeket, az egyes tevékenységekhez 


választott módszert, a projekt célcsoportját érinti. 


5. A módosítási kérelem elfogadása esetén a Támogató a Támogatói Okiratot nem módosítja, 
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a. ha a támogatott tevékenység időtartamának, valamint az ahhoz kapcsolódó felhasználási, 
beszámolási határidő időpontja a Támogatói Okiratban meghatározott határidőhöz képest 
előreláthatóan a három hónapos késedelmet nem haladja meg, 


b. ha a Támogatói Okiratban meghatározott bármely indikátor értékének várható teljesülése 
eléri a célérték legalább 90%-át, 


c. ha a műszaki, szakmai tartalom megváltozása olyan jellegű, amely során a Kedvezményezett 
által nyilatkozatban vállalt tulajdonsághoz vagy képességhez mérten a támogatott 
tevékenység eredményessége szempontjából kedvezőbb vagy azonos értékű műszaki, 
szakmai megoldás valósul meg. 


 


6. A projekt költségvetését érintő módosítások 


a. A projekt megvalósítása során – indokolt esetben - a Kedvezményezett módosíthatja a 
projekt költségvetését. A Támogatás, valamint a Támogató által előírt önrész felhasználása 
során a Kedvezményezett a költségvetési terv egyes költségvetési sorain rögzített összeget 
korlátlan mértékben csökkentheti, azonban a költségvetési terv módosítása nem 
eredményezheti az önrész Támogató által előírt mérték alá csökkenését. 


b. A költségvetés fő sorain belüli, valamint a fő sorok közötti, 10%-ot meg nem haladó 
átcsoportosításhoz a Támogató előzetes írásbeli hozzájárulása nem szükséges, ha az 
átcsoportosítás a projekt szakmai tartalmát nem érinti.  


c. A költségvetés fő sorai közötti, a teljes költségvetés 10%-át meghaladó összeget érintő 
átcsoportosításhoz a Támogató előzetes írásbeli hozzájárulása szükséges. 


d. Bármely, a teljes költségvetés 20%-át meghaladó összegű átcsoportosításhoz a Támogatói 
Okirat módosítása szükséges. 


e. Amennyiben a módosítás olyan költségvetési sort érint, amelyre a Kedvezményezett 
eredetileg nem tervezett kiadást, azaz az elfogadott költségsorokhoz képest új költségsor jön 
létre, a módosításhoz minden esetben szükséges a Támogató előzetes írásbeli hozzájárulása. 


 


8. Változások bejelentése 


1. A Kedvezményezett köteles a változástól számított 8 napon belül írásban, a változást igazoló 
dokumentumok egyidejű benyújtásával bejelenteni 
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• Támogatói Okiratban rögzített adatai megváltozását, 
• a képviselője, kapcsolattartója, azok kapcsolattartási adatainak megváltozását,  
• a bankszámláját érintő változást, 
• a gazdálkodási formát, adóalanyiságot érintő változást,  
• az ellene indult csőd-, felszámolási és végelszámolási, illetve végrehajtási eljárás 
• ha a támogatás felhasználása meghiúsul, tartós akadályba ütközik, vagy a Támogatói 


Okiratban foglalt ütemezéshez képest jelentős késedelmet szenved, 
• ha bármely, a Támogatói Okirat kibocsátásának feltételéül előírt 


nyilatkozat/dokumentum hatályát veszti,  
• ha a projekt tényleges összköltsége csökken a tervezetthez képest. 


 


2. Az új bankszámlá(k)ra vonatkozó bejelentést követő 5 munkanapon belül az azonnali 
beszedésre felhatalmazó levelet a számlavezető hitelintézet által záradékolva be kell nyújtani a 
Támogató részére. 


 


3. A Kedvezményezett törvényes képviselőjének személyét érintő változás esetén a változás 
bejelentésével egyidejűleg 30 napnál nem régebbi, közjegyző vagy ügyvéd által hitelesített 
aláírásmintát (aláírási címpéldányt), vagy annak közjegyző által hitelesített másolatát be kell 
nyújtani a Támogató részére. 


 


9. Beszámolási kötelezettség 


1. A Kedvezményezett a támogatás és a kötelező önrész felhasználásáról, illetve az esetlegesen 
keletkezett bármely bevétel összegéről és annak felhasználásáról a Támogatói Okiratban 
meghatározott határidőn belül köteles a Támogatói Okirat mellékletét képező Elszámolási 
útmutatóban foglaltak szerint szakmai és pénzügyi beszámolót és pénzügyi elszámolást (a 
továbbiakban együtt: Beszámoló) készíteni és elektronikus formában benyújtani Támogató 
részére. Konzorcium esetén a Beszámolót a konzorcium vezetője nyújtja be. A konzorcium tagja 
köteles a Beszámoló határidőben történő benyújtása érdekében a konzorciumi 
megállapodásban vállalt kötelezettségeinek teljesítését alátámasztó bizonylatokat, 
igazolásokat és nyilatkozatokat a konzorcium vezetője részére a pályázati felhívásban 
meghatározott tartalommal és formában eljuttatni. 


2. Szakmai és pénzügyi beszámoló: szakmai értékelés a támogatás céljának megvalósulásáról, 
mely tartalmazza a megvalósított tevékenységek és igénybe vett szolgáltatások leírását; a 
támogatott tevékenység megvalósításának szakmai vonatkozásait, tapasztalatait, az elért 
eredményeket; valamint az eredmények mérésének, értékelésének módját, a megvalósítás 
eredményességének elemzését; tartalmazza a támogatott tevékenység megvalósításának 
helyét, időtartamát, a célcsoport meghatározását, a támogatás célnak megfelelő 
felhasználásának bemutatását, valamint a támogatási összeg felhasználásának bemutatását.  


A Kedvezményezett a szakmai beszámoló részeként - a projekt tevékenységeitől függően az 


Elszámolási útmutatóban meghatározott dokumentumok elektronikus másolatát köteles a 


Támogató rendelkezésére bocsátani. 
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3. Pénzügyi elszámolás: a támogatás terhére elszámolt költségeknek a felhasználás jogcíme 


szerinti (szerződések, számlák és egyéb bizonylatok alapján) részletes kimutatását, valamint - 


az önrész kivételével - a támogatott tevékenység időtartamához igazodó, a Kedvezményezett 


nevére szóló számlákat, a beruházás, eszközök, immateriális javak aktiválását igazoló számviteli 


bizonylatokat, egyéb számviteli és adóhatósági felhasználásra alkalmas helyettesítő okiratokat 


a Támogatói Okirat mellékletét képező Elszámolási útmutatóban előírtaknak megfelelően.  


  A pénzügyi elszámolásban kizárólag a szakmai beszámolóban bemutatott tevékenységekkel 


közvetlenül összefüggő költségeket lehet feltüntetni. 


  A pénzügyi elszámolás során csak azokra a ténylegesen felmerült költségekre vonatkozó 


számlák, bizonylatok számolhatóak el, amelyek kiállítási dátuma és teljesítési időpontja a 


Támogatói Okiratban meghatározott, a támogatott tevékenység megkezdésének napjától a 


befejezésének napjáig tartó időtartamba (megvalósítási időszak), pénzügyi teljesítésének 


időpontja a megvalósítási időszakra vagy az azt követő 30 napra (felhasználási időszak) esik. 


A pénzügyi elszámolásban feltüntetett bizonylatok pénzügyi teljesítésének időpontja nem 


lehet későbbi, mint a Támogatói Okiratban meghatározott pénzügyi teljesítési határidő. A 


pénzügyi elszámolás részeként a Kedvezményezett köteles benyújtani a képviselője által 


aláírt, hitelesített elszámolási összesítőt. 


4. Amennyiben a támogatott tevékenység hatósági engedélyhez kötött, a Kedvezményezett 


köteles a Beszámolóhoz csatolni a tevékenység folytatásához szükséges hatósági engedélyek 


elektronikus másolatát. 


5. Amennyiben a támogatott tevékenység megvalósítása során kiadványok (könyvek, album, 


naptár stb.) elkészítésére is sor kerül, a Kedvezményezett vállalja a kiadvány 1 példányának - 


elektronikus kiadvány esetén elektronikus formában – a Támogató részére való ingyenes 


átadását, amelyeket a Beszámoló részeként szükséges benyújtani. 


6. A Kedvezményezett a Beszámolót úgy köteles elkészíteni, hogy az alkalmas legyen a támogatás 


felhasználásának részletes ellenőrzésére, a Pályázati Adatlapban foglaltakkal való összevetésre.  


7. A Támogató a Beszámolót a beérkezést követő 120 munkanapon belül ellenőrzi, és dönt annak 


teljes vagy részleges elfogadásáról, illetve elutasításáról. A Támogató döntéséről az esetlegesen 


jogosulatlanul igénybe vett, illetve a Kedvezményezett által bejelentett, fel nem használt 


támogatás visszafizetésének kötelezettségéről írásban értesíti a Kedvezményezettet. Ha a 


Kedvezményezett a beszámolásra, elszámolásra vonatkozó kötelezettségét határidőre nem 


teljesíti, vagy a határidőben benyújtott Beszámoló formai vagy tartalmi szempontból nem 


megfelelő, a Támogató - határidő megjelölésével - írásban felszólítja a Kedvezményezettet a 


Beszámoló benyújtására, a hiány pótlására, vagy a Beszámoló egyéb módon történő javítására. 


Hiánypótlásra legfeljebb két alkalommal van lehetőség. 


8. A Kedvezményezett a Támogatói Okirat elfogadásával tudomásul veszi, hogy amennyiben a 


projekt tényleges összköltsége csökken a tervezetthez képest, a támogatás összegét az 


összköltség csökkenésének arányában csökkenteni kell. Amennyiben a kedvezményezett a 


támogatási összeg egy részét nem használja fel, úgy az önrész összege is arányosan csökken. 
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9. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a Beszámolóban kimutatott maradvány összegét, az 


elszámolás ellenőrzése során szabálytalan (a hatályos jogszabályi előírásoknak, a pályázati 


felhívásban, az ÁSZF-ben vagy a Támogatói Okiratban foglaltaknak nem megfelelő) felhasználás 


esetén, a Támogató által megállapított összeget, Támogató erre vonatkozó levelének 


kézbesítésétől számított 30 napon belül köteles Támogató részére az ÁSZF 12/1. és 12/2. 


pontjában foglaltak szerint visszafizetni. Maradványnak minősül a pénzforgalmi szempontból 


fel nem használt támogatás, valamint a Beszámoló elfogadása során a Támogató által el nem 


fogadott felhasználás összege. 


10. Amennyiben a Beszámoló alapján a Támogató megállapítja, hogy a Kedvezményezett a 


támogatott tevékenység megvalósítása körében vállalt kötelezettségeit csak részben 


teljesítette, vagy a Beszámoló részeként a támogatás felhasználásának igazolására benyújtott 


dokumentumok - a hiánypótlási felhívás ellenére - hibásak vagy hiányosak, a Beszámoló 


részleges elfogadásáról dönt. A Beszámoló részleges elfogadásáról szóló döntésről szóló írásbeli 


értesítésben a Támogató - szükség szerint - meghatározza a fel nem használt vagy nem 


szabályszerűen felhasznált, a Kedvezményezett által visszafizetendő támogatás összegét és a 


visszafizetés feltételeit. 


11. A támogatási jogviszony akkor zárul le, ha a támogatás elszámolását a Támogató elfogadta, a 


fel nem használt támogatás (amennyiben volt ilyen), illetve a nem szabályszerűen felhasznált 


támogatás visszafizetése a Támogató írásbeli felhívására megtörtént. Amennyiben a Támogató 


a támogatott tevékenység tekintetében fenntartási kötelezettséget írt elő, a támogatott 


tevékenység az ÁSZF 10. pontjában rögzített feltételek teljesülése esetén tekinthető lezártnak. 


12. A támogatási jogviszony lezárása nem érinti a Támogató ÁSZF 11. fejezete szerinti ellenőrzési 


jogosultságát. 


 


10. Beszámoló a fenntartási kötelezettség teljesítéséről 


1. Amennyiben a Kedvezményezett a projekt vagy egyes projekttevékenységek fenntartására 


vállalt kötelezettséget, a fenntartási időszak alatt évente fenntartási jelentésben kell 


beszámolnia a Támogatói Okiratban foglalt vállalt tevékenységek teljesítéséről, illetve a 


projekt további működőképességéről, fenntartási kötelezettségek teljes körű teljesüléséről, a 


projekt működtetése során tervezett és az elért számszerűsíthető eredményekről 


(indikátorokról).  


2. A fenntartási időszakban a Támogató a helyszíni ellenőrzések során vagy írásban a fenntartási 


jelentésben nem szereplő, de a projekt céljainak teljesülése szempontjából jelentős 


információkat is összegyűjthet. 
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3. A fenntartási jelentést évente egyszer, a jelentés tárgyát képező időszak utolsó naptári napját 


követő tizenöt napon belül kell benyújtani. 1 


4. A Támogató a fenntartási jelentést a beérkezést követő 30 napon belül ellenőrzi.  A Támogató 


helyszíni ellenőrzést rendelhet el a projekt fenntartása során jelentkező problémák feltárása 


és korrigálása érdekében vagy írásban értelmező kérdéseket tehet fel.  


5. Amennyiben a Kedvezményezett jelentéstételi kötelezettségének határidőben nem tesz 


eleget, a Támogató a határidő leteltét követően elektronikus úton, 15 napos határidő 


kitűzésével felszólítja a Kedvezményezettet jelentéstételi kötelezettsége teljesítésére.  


6. Ha az ellenőrzés során a fenntartási jelentéssel kapcsolatban hiányosságok merülnek fel, a 


Támogató a jelentés beérkezését követően hiánypótlására, illetve a hiba javítására szólítja fel 


a kedvezményezettet. 


7. A Támogató a fenntartási jelentés elfogadásáról a jelentés beérkezését követő 60 napon belül, 


hiánypótlás esetén a hiánypótlás beérkezését követő 30 napon belül dönt.  


 


8. A fenntartási jelentést a Támogató elutasítja, ha  


• megállapítja, hogy a vállalt fenntartási kötelezettség nem teljesült,  


• a hiánypótlásra a hiánypótlásra felszólító értesítés átvételétől számított határidő leteltéig 
nem kerül sor vagy, ha a hiányok pótlása vagy a hibák javítása nem teljeskörű. 


9. Amennyiben a Kedvezményezett a fenntartásra vonatkozó kötelezettségeit nem teljesíti, a 


fenntartási jelentést, illetve a hiánypótlást írásbeli felszólítás ellenére, a felszólításban 


meghatározott határidőn belül nem nyújtja be, a Támogató a Kedvezményezettet a támogatás 


egészének vagy egy részének visszafizetésére kötelezheti. 


 


10. A Kedvezményezett a fenntartási időszakban köteles 15 napon belül bejelenteni a 


Támogatónak: 


• a Kedvezményezett szervezeti formájában bekövetkező változásokat, 


• a személyi változásokat (képviseletre jogosult személy, kapcsolattartó), 


• bankszámlát érintő változásokat,  


• ha a Kedvezményezett felszámolási, csőd-, végelszámolási, adósságrendezési vagy egyéb - 
a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott - eljárás alá kerül, 


 


 
1 Példa: A projekt(tevékenység) megvalósításának befejezése 2026. április 30., a fenntartási időszak első 


éve 2026. május 1-2027. április 30-ig fog tartani, az első fenntartási jelentést 2027. május 15-ig kell 
benyújtani a Támogatónak.  
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• ha a projekt keretében létrejött, felújított ingatlant vagy beszerzett eszközöket éri kár 
akkor, a káresemény kapcsán a biztosító, rendőrség vagy egyéb érintett személy, szervezet, 
illetve más hatóság által felvett jegyzőkönyv másolatát egyidejűleg be kell nyújtani. 


 


11. A támogatás felhasználásának ellenőrzése 


1. A támogatási igény jogosságát, valamint a támogatás, illetve a Támogató által előírt kötelező 


önrész felhasználását Támogató, továbbá jogszabályban erre feljogosított szervek (a 


továbbiakban együtt: Ellenőrzésre Jogosultak) ellenőrizhetik. Az ellenőrzések lefolytatására a 


támogatási időszak alatt (projekt-monitoring), a támogatott tevékenység befejezésekor, illetve 


a projekt lezárásakor, valamint a Beszámoló elfogadását követő 5 (öt) évig, ha a kötelező 


fenntartási időszak hosszabb 5 (öt) évnél, akkor a fenntartási időszak végéig kerülhet sor. 


2. Kedvezményezett köteles biztosítani, hogy az Ellenőrzésre Jogosultak az igénybe vett támogatás 


rendeltetésszerű felhasználását és Beszámolóját, valamint a jelen támogatói okiratban foglalt 


kötelezettségeinek teljesítését akár a megvalósítás befejezése előtt, akár a befejezést követően, 


a jogszabályban meghatározott időtartamon belül ellenőrizzék. A Kedvezményezett a 


beszámolási kötelezettségén túlmenően is köteles a Támogató bármely eseti kérésére, írásban 


tájékoztatást adni a támogatott tevékenység előrehaladásáról, megvalósításáról, a támogatott 


tevékenység keretében végrehajtott feladatainak teljesítéséről. 


3. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a Beszámoló benyújtási határidejét követő 5 évig, ha 


a kötelező fenntartási időszak hosszabb 5 (öt) évnél, akkor a fenntartási időszak végéig a 


Támogató helyszíni ellenőrzés keretében, teljeskörűen ellenőrizheti az igénybe vett támogatás 


támogatási célnak megfelelő felhasználását, a Beszámoló valóságtartalmát, megfelelőségét, 


valamint a Kedvezményezett kötelezettségeinek teljesítését. 


4. A Kedvezményezett köteles az Ellenőrzésre Jogosultakkal együttműködni, betekintést 


biztosítani nyilvántartásaiba, könyveibe, a támogatott tevékenység teljesítésével 


összefüggésben köteles teljes körű adatszolgáltatásra. A Kedvezményezett az ellenőrzést végző 


szerv képviselőit ellenőrzési munkájukban a megfelelő dokumentumok, számlák, a 


megvalósítást igazoló okmányok, bizonylatok rendelkezésre bocsátásával, valamint a fizikai 


teljesítés vizsgálatában a helyszínen is köteles segíteni. A Kedvezményezett ezen túl is köteles 


minden, az ellenőrzéshez szükséges felvilágosítást és egyéb segítséget megadni az Ellenőrzésre 


Jogosultak részére, az Ellenőrzésre Jogosultak megkeresésének soron kívül eleget tenni, szóban 


vagy írásban tájékoztatást adni, és a dokumentációs anyagokba a betekintést lehetővé tenni, az 


ellenőrzést végző személyek kérésére az általa szolgáltatott adatok és rendelkezésre bocsátott 


dokumentáció teljességéről nyilatkozatot tenni, és az ellenőrzés zavartalan elvégzéséhez 


szükséges egyéb feltételeket megteremteni. 
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5. A Kedvezményezett köteles a támogatási időszakban a támogatás felhasználásának ellenőrzése 


érdekében a Támogató írásbeli felhívására a pályázatban vállalt számszerűsíthető 


eredményekre (indikátorok), valamint a támogatás időarányos felhasználására vonatkozó 


adatszolgáltatást (továbbiakban: projektjelentést) teljesíteni a Támogató felhívásában 


meghatározott - legalább 20 napos - határidőn belül. A projektjelentésben be kell mutatni a 


projekt megvalósulásának előrehaladását mutató legfontosabb eredményeket, kihívásokat és 


intézkedéseket, valamint a projekt tevékenységeivel kapcsolatos kulcsfontosságú mutatókra 


vonatkozó időszakos mennyiségi adatokat. Az időszaki projektjelentések elkészítéséhez a 


Támogató sablont (igény szerint online egyeztetést) biztosít. 


6. A Támogató a projekt-monitoring keretében jogosult 


• a projektjelentést alátámasztó dokumentumok, tevékenységek és eredmények 


ellenőrzésére; 


• a kötelező és a vállalt önrész biztosításával kapcsolatos dokumentumok ellenőrzésére. 


7. A projekt-monitoring, valamint az utólagos helyszíni ellenőrzés során a Kedvezményezett 


köteles az Ellenőrzésre Jogosultak részére biztosítani a helyiségeibe történő bejutást, az ÁSZF-


ben és a Támogatói Okiratban előírt kötelezettségek teljesítésével, a támogatási összeg jogszerű 


felhasználásával kapcsolatban iratokat és más dokumentumokat bemutatni, azokról másolat 


készítését lehetővé tenni.  


8. A projekt-monitoring keretében helyszíni ellenőrzés időpontját és helyszínét a Támogató 


előzetesen egyezteti a projekt kijelölt kapcsolattartójával. Az ellenőrzés kiterjedhet a 


Kedvezményezett által a támogatott tevékenység megvalósítására kötött szerződésben részes 


olyan felekre is, akik a támogatási jogviszony teljesítésében közvetlen módon közreműködnek. 


9. Az ellenőrzést végző az ellenőrzés megállapításairól és a szükséges intézkedésekről 


jegyzőkönyvet készít, amelyet a Kedvezményezett is köteles aláírni. A Kedvezményezettnek joga 


van az ellenőrzés során keletkezett iratokba betekinteni, a jegyzőkönyvet megismerni, a 


megállapításokkal kapcsolatban felvilágosítást kérni, és a jegyzőkönyv kézbesítését követő 15 


napon belül észrevételt tenni. 
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12. A Támogatói Okirat visszavonása 


1. A Támogató a Támogatói Okirat visszavonásáról jogosult rendelkezni, ha a Kedvezményezett 


jogosulatlanul vette igénybe a támogatást, vagy a Kedvezményezett súlyosan megszegi a 


Támogatói Okiratból, az ÁSZF-ből, illetve a támogatással kapcsolatos jogszabályokból eredő 


kötelezettségeit. 


2. A Kedvezményezett részéről a Támogatói Okiratban, illetve az ÁSZF-ben rögzített 


kötelezettségek súlyos megszegésének minősül különösen, ha: 


a. bebizonyosodik, hogy a Kedvezményezett a támogatást részben vagy egészben nem a 
jogszabályoknak megfelelően használja fel, nem a Támogatói Okiratban megjelölt célra 
fordítja a támogatási összeget; 


b. a Kedvezményezett szándékosan akadályozza vagy meghiúsítja a támogatott tevékenység 
teljesítésével kapcsolatos ellenőrzést, illetőleg az ellenőrzéshez szükséges 
dokumentumokat felhívás ellenére nem bocsátja az ellenőrzést végzők rendelkezésére, és 
ennek következtében a támogatás szabályszerű felhasználását nem lehet ellenőrizni; 


c. a támogatott tevékenység megkezdésének a Támogatói Okirat rögzített időpontjától 
számított 6 (hat) hónapon belül a támogatott tevékenység nem kezdődik meg, vagy a 
Kedvezményezett a költségvetési támogatás igénybevételét neki felróható okból nem 
kezdeményezi, és késedelmét ezen idő alatt írásban nem menti ki; 


d. hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a Kedvezményezett a pályázat benyújtásakor a 
támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott; 


e. a támogatási döntés meghozatalát követően következik be, vagy jut a Támogató 
tudomására, hogy a Kedvezményezett 


i. nem felel meg az Áht. 48/B. §-ában és 50. §-ában meghatározott 
követelményeknek, 


ii. jogerős végzéssel elrendelt felszámolási, csőd-, végelszámolási vagy egyéb - a 
megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott - eljárás alatt áll, 


iii. a támogatási döntés tartalmát érdemben befolyásoló valótlan, hamis vagy 
megtévesztő adatot szolgáltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett, 


iv. a Támogató által vagy jogszabályban meghatározott mértékű saját forrás nem áll 
rendelkezésére, továbbá azt nem igazolja, vagy arról nem nyilatkozik, vagy 


v. jogszabályban vagy e rendeletben a támogatási szerződés megkötésének 
feltételeként meghatározott nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat 
nem nyújtja be, vagy a megtett nyilatkozatát visszavonja. 


f. a támogatott tevékenység megvalósításának meghiúsulását vagy a megvalósítás tartós 
akadályoztatását előidéző körülmény a Kedvezményezettnek felróható okból következett 
be;  


g. a Kedvezményezett az ÁSZF szerinti bejelentési és tájékoztatási kötelezettségére 
vonatkozóan – a tudomására jutástól számított - 8 (nyolc) napon túli késedelembe esik: 
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h. a Kedvezményezett a támogatott tevékenység végzéséhez esetlegesen szükséges hatósági 
engedéllyel nem rendelkezik, vagy az engedély visszavonásra kerül; 


i. amennyiben Kedvezményezett a pályázat benyújtásakor tett nyilatkozatai bármelyikét 
visszavonja; 


j. a Kedvezményezett a Támogatói Okiratban rögzített valamely teljesítési határidőt 
késedelmesen teljesíti, vagy nem teljesíti, kivéve azt az esetet, ha Kedvezményezett a 
határidő lejártát megelőzően kérte írásban a határidő meghosszabbítását, feltéve, hogy a 
meghosszabbítás iránti kérelemben megjelölt határidő nem lépi túl a pályázati felhívásban 
a beszámoló benyújtására meghatározott határidőt; 


k. a Kedvezményezett neki felróható okból megszegi a támogatási program megvalósítására 
vonatkozó jogszabályokban vagy a támogatói okiratban foglalt kötelezettségeit; 


l. ha a Támogatói Okirat alapján nyújtott biztosíték megszűnik, és a Kedvezményezett 
megfelelő új biztosíték nyújtásáról a Támogató által előírt határidőn belül nem intézkedik; 


m. a támogatott tevékenység megvalósítása meghiúsul, tartós akadályba ütközik, vagy a 
Támogatói Okiratban foglalt ütemezéshez képest jelentős késedelmet szenved; 


n. a Kedvezményezett hiánypótlásra meghatározott határidőn belül sem teljesítette vagy 
nem megfelelően teljesítette az adatszolgáltatási, illetve a beszámolási kötelezettségét, 
illetve póthatáridőre sem tesz maradéktalanul eleget a beszámolási kötelezettségének. 
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13. A támogatás visszafizetése 


1. Ha a Támogató a Támogatói Okiratot külön okirat kiállításával és a Kedvezményezett részére 


történő megküldésével visszavonja, a Kedvezményezett az addig részére folyósított támogatás 


egészét, vagy annak a Támogatói Okiratban előírt, a Kedvezményezett által nem teljesített 


kötelezettségekkel arányos részét jelen pontban meghatározott kamattal növelt összegben, a 


visszavonásról szóló okirat kézhezvételétől számított 30 napon belül köteles a Támogatónak 


visszafizetni a Támogató OTP BANK Zrt 11705008-22554222 számú számlájára Támogató által 


megküldött hivatalos értesítő levélben foglaltak szerint.  


2. A Kedvezményezett a visszaköveteléssel érintett támogatás összegét a támogatás 


folyósításának időpontjától a visszafizetési kötelezettség teljesítésének napjáig terjedő 


időszakra vonatkozóan az Áht. 53/A. § (2) bekezdése alapján számított ügyleti kamattal, 


késedelem esetén további késedelmi kamattal növelt mértékben köteles visszafizetni. Az ügyleti 


kamat számításának kezdő időpontja a költségvetési támogatás folyósításának napja, utolsó 


napja a visszafizetési kötelezettség teljesítésének napja. A késedelmi kamat számításának kezdő 


időpontja a Kedvezményezett késedelembe esésének napja, utolsó napja a visszafizetési 


kötelezettség teljesítésének napja. A megállapított visszafizetési kötelezettség visszautalásakor 


a közleményben a Támogatói Okirat számát szükséges feltüntetni. 


3. Amennyiben a támogatási összeg átutalása előtt olyan körülmény következik be, melynek 


folytán Kedvezményezett nem kívánja megvalósítani, vagy nem a támogatási összegből kívánja 


megvalósítani a támogatói okiratban rögzített programot, Kedvezményezett a támogatásról 


történő lemondással egyidejűleg kérheti a Támogatói Okirat visszavonását. 


4. A Támogatói Okirat visszavonása esetén a támogatás folyósítására nem kerül sor. 


5. Amennyiben a támogatásból fel nem használt összeg maradt vissza (maradvány) – ideértve az 


esetlegesen keletkező bármely bevétel felhasználni nem engedett, illetve engedély esetén a 


felhasználásra nem került részét –, úgy annak összegét a Kedvezményezett köteles a Támogató 


felé a tudomására jutást követően, de legkésőbb a Beszámoló benyújtásával egyidejűleg jelezni. 


A Kedvezményezett a maradvány összegét a Támogató visszafizetésre vonatkozó értesítése 


alapján, annak kézbesítésétől számított 30 napon belül, egy összegben köteles visszafizetni 


Támogató 13/1. pontban megjelölt számlájára a Támogató által megküldött hivatalos értesítő 


levélben foglaltak szerint, az utalás közleményében a 13/1. pontban megjelölt adatok 


feltüntetésével. 


6. Amennyiben a Kedvezményezett a Támogatói Okiratban előírt időtartam előtt a beruházással 


létrehozott vagyont, beszerzett eszközöket, immateriális javakat nem a támogatás céljával 


összhangban használja, illetve a Kedvezményezett megszűnik, a vállalt fenntartási időszak 


hátralévő hónapjaira időarányosan eső támogatási összeget kell a Támogató ÁSZF-ben és a 


Támogatói Okiratban megjelölt számlájára a Támogató által megküldött hivatalos értesítő 


levélben foglaltak szerint visszafizetni. 
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14. Kifogás 


1. A Kedvezményezett kifogást nyújthat be, ha a pályázati eljárásra, a támogatási döntés 


meghozatalára, a támogatói okiratok kiadására vagy a támogatási szerződések megkötésére, a 


költségvetési támogatás folyósítására, visszakövetelésére vonatkozó eljárás jogszabálysértő, a 


pályázati kiírásba vagy a támogatói okirat rendelkezésébe ütközik.  


2. A kifogást a Fővárosi Szociális Közalapítvány kuratóriumi elnöke részére címezve a Támogató 


postai címére (1052 Budapest, Városház utca 9-11.) vagy elektronikus levélcímére 


(kapcsolat@fszka.hu) lehet megküldeni.   


3. A kifogás benyújtására a kifogásolt intézkedéshez vagy mulasztáshoz kapcsolódóan 


megállapított határidőn belül, ennek hiányában az arról való tudomásszerzéstől számított tíz 


napon belül, de legkésőbb az annak bekövetkezésétől számított hatvan napon belül, írásban 


van lehetőség. A kifogás benyújtására nyitva álló határidő elmulasztása miatt igazolási kérelem 


benyújtásának helye nincs.  


4. A kifogás tartalmazza:  


a. a kifogást tevő nevét, székhelyét vagy lakcímét, jogi személy képviselője nevét,  


b. a Támogatói Okirat, támogatási szerződés azonosításához szükséges adatokat,  


c. a kifogásolt intézkedés vagy mulasztás meghatározását,  


d. a kifogás alapjául szolgáló tényeket és a kifogásolt vagy elmaradt intézkedéssel 
megsértett jogszabályi rendelkezés pontos megjelölését, és  


e. nem elektronikus úton történő kapcsolattartás esetén a kifogást tevő aláírását. 


5. A kifogást érdemi vizsgálat nélkül el kell utasítani, ha  


a. azt határidőn túl terjesztették elő,  


b. azt nem az arra jogosult terjeszti elő,  


c. az a korábbival azonos tartalmú,  


d. a kifogás nem tartalmazza az e pontban meghatározott adatokat,  


e. azt a korábbi kifogás tárgyában hozott döntéssel szemben nyújtották be,  


f. a kifogás benyújtásának nincs helye,  


g. a kifogás kizárólag olyan jogsértés ellen irányul, mely a sérelmezett eljárás 
megismétlésével nem orvosolható. 


6. Ha a kifogás alapos, a Fővárosi Szociális Közalapítvány Kuratórium elrendeli a kifogásban 


sérelmezett helyzet megszüntetéséhez szükséges intézkedést, egyébként azt elutasítja, és 


döntéséről – elutasítás esetén az elutasítás indokainak megjelölésével – a kifogást benyújtóját 


a benyújtástól számított 30 napon belül írásban értesíti. 
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15. A projekt nyilvánossága, eredmények kommunikációja 


1. A Kedvezményezett a projekt megvalósítása során, továbbá a projekttel kapcsolatos média 


megjelenéseknél, közleményeken, rendezvényeken, kiadványokon, könyveken, reklám és PR 


anyagokon köteles feltüntetni a támogatás tényét, valamint a Támogató (FSZKA) valamint a 


támogatási program (Fővárosi Szolidaritási Alap) logóját kifogástalan nyomdatechnikai 


minőségben, jól láthatóan elhelyezve figyelemmel a Támogató Arculati Kézikönyvében 


foglaltakra. A Támogató és a támogatási program arculati elemei letölthetőek az Támogató 


honlapjáról2, illetve azokat a Támogató kérésre rendelkezésre bocsátja. 


2. A Kedvezményezett köteles a támogatási időszak során egy év vagy annál rövidebb időszak 


esetében legalább egy sajtónyilvános eseményt szervezni a támogatott projektről, egy évnél 


hosszabb támogatási időszak esetén legalább két sajtónyilvános eseményt szervezni a 


támogatott projekttel kapcsolatban. Amennyiben a projekt jellege, így különösen a végső 


kedvezményezettek biztonsága indokolja, a támogató - a kedvezményezett kérelme alapján - 


eltekinthet a sajtónyilvános esemény(ek) szervezése kötelezettség teljesítéstől. Az ezzel 


kapcsolatos kérelem nem számít a támogatói okirat módosítása iránti kérelemnek. Az esemény 


időpontjáról és helyszínéről a Kedvezményezett legalább 10 nappal korábban írásban köteles 


tájékoztatni a Támogatót. 


3. A Kedvezményezett vállalja, hogy a Támogató felkérése esetén a pályázati program időtartama 


alatt előadás vagy műhely formájában beszámol a pályázati cél megvalósításáról. 


4. A Kedvezményezett a projekt indulásakor és lezárásakor köteles sajtóközleményt kiadni, 


amelyben felhívja a figyelmet a támogatott projektre, és feltünteti benne a Támogató, illetve a 


Fővárosi Szolidaritási Alapot. 


5. A Kedvezményezett a projekt nyilvánosságával és a pályázati eredmények kommunikációjával 


kapcsolatos kötelezettségei teljesítését a Beszámolóban az Elszámolási útmutatónak 


megfelelően köteles igazolni.  


 


  


 
2  Arculati kézikönyv 



https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1vaKx0nuEO7FX_SSydkvHU5ITO4chIyUf
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16. Titoktartás 


1. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a Támogatói Okirattal összefüggő adatok nem 


minősülnek üzleti titoknak, nem tarthatóak vissza üzleti titokra hivatkozással, amennyiben azok 


megismerését vagy nyilvánosságra hozatalát törvény közérdekből elrendeli. A fentiektől 


eltérően azonban a Támogató nem hozhatja nyilvánosságra azokat az adatokat, amelyeknek 


megismerése a Kedvezményezett üzleti tevékenységének végzése szempontjából aránytalan 


sérelmet okozna - így különösen technológiai eljárásra, műszaki megoldásra, know-how-ra 


vonatkozó adatokat -, feltéve, hogy ez nem akadályozza meg a közérdekből nyilvános adat 


megismerésének lehetőségét, az ellenőrzésre jogosult szervek ellenőrzési jogosultságát ezen 


pont rendelkezéseire hivatkozással nem tagadhatják meg.  


2. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a nem a Támogatónál keletkező adat csak akkor 


kezelhető üzleti titokként, ha az adat szolgáltatója az adat e jellegét egyértelműen, már az adat 


szolgáltatásakor, az üzleti titokként kezelendő adatok pontos megjelölésével jelezte, és az adat 


üzleti titokkénti kezelése nem nyilvánvalóan ellentétes az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi 


LIV. törvényben foglaltakkal, továbbá hogy üzleti titok védelmére hivatkozással csak olyan adat 


kiadása vagy közzététele mellőzhető, amelynek üzleti titokként kezelése a Támogató üzletititok-


szabályzatában3 foglaltaknak megfelel. 


 
3 https://fszka.hu/wp-content/uploads/2025/10/Uzleti-titok-szabalyzata-2025.09.29.pdf 


 



https://fszka.hu/wp-content/uploads/2025/10/Uzleti-titok-szabalyzata-2025.09.29.pdf
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17. Egyéb rendelkezések 


1. A Kedvezményezett felelőssége, hogy a projekt megvalósításához kapcsolódó adatkezelési 
tevékenységeiről, ideértve az érintettek személyes adatainak a pályázati beszámolási 
kötelezettsége teljesítéséhez szükséges felhasználásáról az érintetteket előzetesen, az 
adatvédelemmel kapcsolatos hatályos jogszabályoknak megfelelő módon tájékoztassa. 
Természetes személyekről fénykép- és hangfelvétel készítése, tárolása, megosztása és egyéb 
célú felhasználása kizárólag az érintett előzetes tájékoztatáson alapuló önkéntes 
hozzájárulásával történhet. 


2. A Támogató a Kedvezményezett törvényes képviselőjének és kapcsolattartóinak nevét és a 
Pályázati Adatlapon, illetve a Támogatói Okiratban rögzített kapcsolattartási adatait a honlapján 
közzétett adatkezelési tájékoztatóban foglaltak szerint kezeli a pályázat lebonyolítása során a 
Kedvezményezettel való kapcsolattartás céljából. 


3. Kedvezményezett a támogatott tevékenység megvalósítása során a végső kedvezményezettek 
(a tevékenység célcsoportjába tartozó személyek) számára köteles biztosítani a visszajelzés és 
a panaszbejelentés lehetőségét, és ennek keretében: 


• írásban, közérthető módon tájékoztatni kell a végső kedvezményezetteket a 
kapcsolattartás módjáról és a panaszkezelés folyamatáról, és a tájékoztatást folyamatosan 
elérhetővé kell tenni számukra;  


• nyilvántartást kell vezetni a panaszokról és visszajelzésekről, valamint a panaszkezelés 
eredményéről, és a nyilvántartás anonimizált adatait az időszakos projektjelentésben 
közölni kell; továbbá  


• a Kedvezményezett köteles tájékoztatni a végső kedvezményezetteket, hogy a támogatott 
tevékenység megvalósításával kapcsolatos észrevételeit írásban megoszthatja a Fővárosi 
Szolidaritási Alap projektmenedzserével az fszka.hu honlapon közzétett elérhetőségen. 


4. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy neve, a támogatás tárgya, az elnyert támogatás 
összege, felhasználásának helye nyilvánosságra kerül a kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon 
történő közzététel útján. 


5. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 27. § (3a) bekezdése értelmében 
közérdekű adatigénylés esetén köteles a támogatási jogviszonnyal összefüggő, közérdekből 
nyilvános adatokra vonatkozó tájékoztatást megadni. 


6. A Kedvezményezett tudomásul veszi, hogy a Támogatási Kérelemben szereplő, illetve a részére 
nyújtott támogatás folyósításával és ellenőrzésével kapcsolatos adatokat a Támogató, illetve 
megbízottja nyilvántartják, az adatokat továbbíthatják az adóhatóság (NAV) és egyéb hatóságok 
felé, valamint a hatályos jogszabályi előírásoknak megfelelően a támogatói okirattal összefüggő, 
közérdekű adatokat a Támogató nyilvánosságra hozza. 


7. Amennyiben a támogatási jogviszony hatálya alatt a Kedvezményezett személyében jogutódlás 
történik, akkor a jogutód a jogutódlást követő 8 (nyolc) napon belül írásban köteles nyilatkozni 
arról, hogy az Áht-nak és a támogatási jogviszonynak Kedvezményezettre vonatkozó 
követelményeit teljesíti, azokat magára nézve kötelezőnek ismeri el. 



https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/
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8. Az ÁSZF-ben, illetve a Támogatói Okiratban nem vagy nem kellő részletességgel szabályozott 
kérdések tekintetében a magyar jog szabályai – elsősorban a Polgári Törvénykönyvről szóló 
2013. évi V. törvény, az Áht., az Ávr. – az irányadóak. 
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Képviselőjének neve, elérhetősége     


 


A módosítani kívánt, a Támogatói 


Okiratot érintő adat 


Támogatói 


okiratban/ 


pályázatban 


szereplő 


eredeti adat 


Módosított adat 


A projekt megvalósulásának helyszíne 


(Pályázati adatlap 5.5-5.6) 


    


Támogatott tevékenység 


megkezdésének napja 


(Pályázati adatlap 5.4) 


    


Megvalósítás határideje 


(Pályázati adatlap 5.4) 


    


Elérni kívánt célcsoport 


(Pályázati adatlap 6.4) 


  


Megvalósítani kívánt tevékenységek  


(Pályázati adatlap 6.6) 


    


Tervezett tevékenységhez választott 


módszer 


(Pályázati adatlap 6.7) 
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Konzorciumi tagok személye 
 


  


 


Indikátor módosítás esetén szúrja be a Pályázati adatlap 6.12 pontját, amely a számszerűsített 


(indikátorokat) eredményeket tartalmazza, és pirossal kiemelve jelölje a módosított adatokat.  


Kérjük, hogy amennyiben a projekt költség-összetételét szeretné módosítani, abban az esetben 


csatolja külön file-ban a Költségvetési tervet és a módosítani kívánt adatokat cégszerűen aláírva 


nyomtatott formában postai úton vagy fokozott biztonságú elektronikus aláírásával (pl. 


NetLock, e-Szignó, önkormányzatok esetén az ASP2 IRAT szakrendszer felületén elkészített 


aláírás) ellátva, pdf formátumban. 


A módosítási kérelem összefoglalása és indoklása: 


 


 


Dátum:  


…………………………… 


cégszerű aláírás, pecsét 


 


 


 


 


 


 


FSZA 202… 


Projekt Fenntartási Jelentés 
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Támogatott szervezet neve: 
 


Támogatott program kódja: 
 


Projektfenntartási időszak 
 


Projektfenntartás 


beszámolásának időszaka 


 


Projektjelentés 


elkészítéséért felelős 


személy neve és 


telefonszáma 


 


1.     Kérjük mutassa be, hogy a támogatói okirat 2.7 pontjában vállalt projektfenntartás 


keretében a projekt befejezése/legutóbbi projektjelentés óta eltelt időszakban milyen 


konkrét tevékenységeket végzett. 


  


Vállalt 


tevéke


nység, 


indiká


tor 


Indikátor értéke és 


egysége 


A fenntartási időszakban 


ténylegesen elvégzett 


tevékenység 


Tevékenys


ég 1 


    


Tevékenys


ég 2 


    


  


                                                                                                    ………………………… 


                                                                                                    szervezet képviselője  
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1. Az elszámolási útmutató célja 
 


Az útmutató célja, hogy segítséget nyújtson a Fővárosi Szociális Közalapítvány, Fővárosi 


Szolidaritási Alap pályázatainak költségvetés tervezéséhez, valamint a benyújtott támogatási 


igény alapján költségvetési támogatásban részesült szervezeteknek a szakmai és pénzügyi 


beszámoló és a pénzügyi elszámolás elkészítéséhez, illetve a projekt megfelelő 


dokumentálásához. 


 


A Kedvezményezettnek a projekt megvalósításáról, annak szakmai vonatkozásairól, 


tapasztalatairól, a támogatás teljes összegének, valamint a kötelező és vállalt önrész 


rendeltetésszerű felhasználásáról a Támogatói Okiratban és Általános Szerződési Feltételben 


(a továbbiakban ÁSZF) előírtaknak megfelelően kell elszámolnia a pénzügyi elszámolás és a 


szakmai beszámoló (a továbbiakban együtt: beszámoló) benyújtásával. A jelen elszámolási 


útmutatót Támogatói Okirattal és az ÁSZF-el együtt kell értelmezni és alkalmazni. 


 


2. A szakmai és pénzügyi beszámoló tartalma és módja 
 


2.1 A szakmai és pénzügyi beszámoló tartalma 
 


A szakmai és pénzügyi beszámoló az alábbi dokumentumokból áll: 


● a “Szakmai és pénzügyi beszámoló” című adatlap kitöltése, amely a Támogatói Okirat 8. 


számú mellékletét képezi, 


● 3. pontban jelzett csatolandó alátámasztó dokumentumok, 


● elszámoló táblázat, amely a Támogatói Okirat 9. számú melléklete, valamint a pénzügyi 


elszámolás alátámasztó dokumentumai, 


● nyilatkozat a célcsoport bevonásáról (Elszámolási útmutató 1. számú melléklet). 


 


Amennyiben a szakmai és pénzügyi beszámolóhoz ugyanazt az alátámasztó dokumentumot a 


jelen Elszámolási útmutató alapján több ponthoz is csatolni kell, akkor annak 


csatolása/feltöltése elég egy alkalommal. A további pontoknál kérjük a korábbi 


csatolás/feltöltés helyére hivatkozni. 


 


2.2 A szakmai és pénzügyi beszámoló beadása és ellenőrzése 
 


A Támogatói Okiratban rögzített határidőn belül, de legkésőbb a Támogatói Okiratban 


meghatározott dátumig a kedvezményezettnek beszámolót kell benyújtania, amely a szakmai 


beszámolóból, a pénzügyi beszámolóból és a pénzügyi elszámolásból áll. 
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Az aláírt szakmai és pénzügyi beszámolót és a pénzügyi elszámolást a kedvezményezett - 


a megadott határidőig-, az FSZKA által biztosított, kizárólag az elszámoló által elérhető drive 


mappába, az FSZKA által meghatározott struktúrába tölti fel. A feltöltés tényéről egy e-mail 


küldésével tájékoztatni kell a pályázat kiíróját a kapcsolat@fszka.hu e-mail címen. A feltöltés 


tényéről az FSZKA igazolást állít ki és küld meg a feltöltő számára és ezzel egy időben a 


hozzáférést olvasási jogra változtatja. Hiánypótlás esetén egy külön mappát hozunk létre, 


melyre az előzőekben leírt szabályok vonatkoznak. A drive-on létrehozott mappastruktúra 


nem változhat, ezért kérjük, hogy új mappát ne hozzanak létre. Konzorcium esetén a 


konzorciumvezető tölti fel és küldi meg erről a tájékoztató e-mailt.  


Az e-mail tárgyában kérjük, tüntessék fel a „beszámoló” megjegyzést és a pályázat azonosító 


számát. 


 


Egy eredeti példányban az aláírt, lepecsételt elszámoló táblát, annak minden munkalapjával 


együtt - az üres munkalapokat áthúzva -, postai úton is kérjük megküldeni, legkésőbb a 


pályázati elszámolási határidő utolsó napjáig, azaz 2026. május 31-ig. Postacím: Fővárosi 


Szociális Közalapítvány 1052 Budapest, Városház utca 9-11. 


 


Figyelem! A beszámoló csak abban az esetben fogadható el, ha a szakmai és pénzügyi 


beszámoló, valamint a pénzügyi elszámolás tartalmában megfelel egymásnak. 


Az FSZKA a beszámolókat a beküldést követő 120 munkanapon belül ellenőrzi, és az ellenőrzés 


keretében írásban tisztázó kérdéseket tehet fel, és további dokumentumokat kérhet be. 


 


Hiánypótlás: az FSZKA a megküldött beszámolóhoz annak formai és tartalmi hibái, 


hiányosságai esetén legfeljebb két alkalommal biztosít hiánypótlási lehetőséget. Az első 


hiánypótlásról elektronikusan (e-mailben) értesíti a kedvezményezettet, és 15 munkanapot 


biztosít a hiányzó dokumentumok megküldésére. Amennyiben a beszámoló a hiánypótlást 


követően sem teljes, az FSZKA újabb hiánypótlásban szólíthat fel 3 munkanapon belüli pótlásra, 


amelyet követően az elszámolásban nem kellően alátámasztott kifizetések visszafizetését 


kezdeményezheti. 


 


A támogatás felhasználásának és a projekt Támogatói Okirat szerinti megvalósulásának 


ellenőrzését az ÁSZF 6. pontja szabályozza.  


3. A projekt szakmai tevékenységeinek dokumentálása 
 


A Kedvezményezett a szakmai beszámoló részeként - a projekt tevékenységeitől 


függően az alábbiakban meghatározott dokumentumok elektronikus másolatát köteles 


a Támogató rendelkezésére bocsátani. 


3.1 A projekt szakmai megvalósításának általános dokumentumai: 
 


● a programokon résztvevő személyek számának összesítő táblázata (xls/xlsx),  


● résztvevők visszajelzéseit felmérő anonim kérdőívek, 



mailto:kapcsolat@fszka.hu
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● nyilatkozat a végső kedvezményezettek jogosultságáról (lásd Elszámolási útmutató 1. 


számú melléklet), 


● partnerségekről, együttműködésekről szóló megállapodások - ha vannak, 


● találkozók, szakmai egyeztetések rövid összefoglalói/emlékeztetői/feljegyzései1, 


melyből kiderül az esemény időpontja, helyszíne, a résztvevők köre, a találkozó célja és 


eredménye, 


● egyéb dokumentáció a Támogatói Okirat szerint. 


 


A projekt során biztosítani kell az FSZKA számára a támogatásból szervezett rendezvényeken 


való részvételt, ezért az FSZA projektmenedzserét a megrendezésre kerülő események előtt 


legalább 10 nappal e-mailben értesíteni kell. 


 


3.2 Képzések 
 


A képzések szervezése és megvalósítása esetén a szakmai beszámolóban kérjük bemutatni:  


● a képzést általában, 


● a képzés célcsoportjának kiválasztását, elérésének módját, 


● képzésen való részvétel tanúsításának formáját, a tanúsító okirat sablonját (amennyiben 


készül). 


  


Kérjük, hogy a képzés után a résztvevők töltsenek ki kérdőívet (ez elektronikus is lehet), amely 


legalább az alábbiakra terjed ki: 


● hogyan értékeli a képzést (azt a tudást kapta-e, amire a meghirdetés alapján számított - 


ha nem, akkor mit hiányolt), 


● van-e olyan gondolat/ötlet, amiért mindenképpen érdemes volt részt vennie a 


képzésen, és ha igen, akkor mi az, 


● hol/hogyan tudja hasznosítani a hallottakat. 


 


Kérjük, a beszámolókban írjanak arról is, hogy mi alapján és hogyan választották ki a 


résztvevőket, valamint arról is, hogy a visszajelzések alapján milyen következtetéseket vonnak 


le a képzésre vonatkozóan. 


Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a projekt megvalósítása során tartott képzésen/képzéseken 


részt vevők jellemzői meg kell, hogy egyezzen a pályázati adatlapon a képzésen/képzéseken 


jelzett résztvevői csoport(ok) jellemzőivel! 


 


Csatolandó dokumentumok: képzés tematikája, képzés meghirdetését alátámasztó 


dokumentum, résztvevők részére rendelkezésre bocsátott képzési anyagok, résztvevők által 


aláírt jelenléti ív(ek)2 


 


 
1 Mintát lásd az Elszámolási útmutató 2. számú mellékletként. 
2  Jelenléti ív mintát lásd Elszámolási útmutató 3. számú melléklete. 
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Más által szervezett képzésen történő részvétel támogatása esetén a Kedvezményezett 


csatolja a képzés és a képző személy megnevezését, a képzés helyszínét, időpontját és a 


kedvezményezett a résztvevők nevét tartalmazó nyilatkozatát. A képzésen történő részvételt 


igazoló dokumentumokat (tanúsítványok másolata) a támogató a monitorozás során 


ellenőrizheti. 


 


3.3 Rendezvények3  
 


Rendezvények szervezése esetén a szakmai beszámolóban kérjük bemutatni a következőket: 


● a felkért előadók neve és a kiválasztás fő szempontja, 


● a rendezvény célcsoportja, résztvevők köre, 


● a rendezvény tartalma/eredménye. 


 


Csatolandó dokumentumok: meghívó4 vagy program, jelenléti ív, rövid szakmai összefoglaló, 


ha van, akkor prezentáció. 


 


3.4 Csoportos foglalkozások  
 


Csoportos foglalkozások szervezése esetén a szakma beszámolóban kérjük bemutatni a 


következőket: 


● csoportfoglalkozást tartó neve, 


● foglalkozáson résztvevők létszáma csoportonként, 


● csoportfoglalkozások tapasztalatai, 


● csoportfoglalkozásokon résztvevők visszajelzései. 


 


Csatolandó dokumentumok: jelenléti ív, anonim foglalkozások esetében esetnapló, szakmai 


beszámoló 


Online foglalkozás esetén a rendezvényen résztvevők jelenlétének igazolása képernyőfotóval, 


vagy szoftverből generált listával, amely alapján a rendezvényen résztvevők száma és neve 


egyaránt beazonosítható.  


 


3.5 Egyéni foglalkozás, tanácsadás  
 


Egyéni foglalkozás, tanácsadás esetén a szakmai beszámolóban kérjük bemutatni a 


következőket: 


● egyéni foglalkozást, tanácsadást tartó megnevezése, 


● egyéni foglalkozáson, tanácsadáson résztvevők létszáma összesen.  


 
3 Rendezvénynek számít minden olyan nyilvános vagy zártkörű esemény, amelynek vannak meghívott 
vendégei. Pl. workshop, sajtónyilvános esemény, megnyitó, farsang, kirándulás, stb. 
4 Meghívó mintát lásd Elszámolási útmutató 4. számú melléklete. 
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Csatolandó dokumentumok: jelenléti ív vagy anonim foglalkozások/tanácsadás esetén 


esetnapló, szakmai beszámoló.  


 


3.6 Tanulmány, felmérés  
 


Tanulmány, felmérés készítése esetén a felmérés/tanulmány tartalmának rövid összefoglalása, 


kiemelve a következtetéseket és javaslatokat, megjelölve továbbá, hogy az elkészített 


felmérés/tanulmány hol kerül publikálásra (amennyiben publikálásra kerül).  


 


Csatolandó dokumentumok: kutatási terv, végleges felmérés/tanulmány 


 


3.7 Ügyfeleknek nyújtott természetbeni támogatás  
 


Természetben nyújtott támogatás esetén a szakmai beszámolóban kérjük bemutatni a 


következőket: 


● hány főnek/ családnak milyen típusú természetbeni támogatást nyújtott, hivatkozva a 


pályázati adatlapon megjelölt célokra és feltételekre, 


● csomagok (pl. áldozatsegítő csomag, alacsonyküszöbű szolgáltatás esetén nyújtott 


csomag) esetében a csomag tartalma felsorolásszerűen. 


 


Csatolandó dokumentumok: átadásra kerülő tárgyi eszközökről és csomagokról fotó, tárgyi 


eszközök átadása esetén megállapodás vagy átadás-átvételi jegyzőkönyv5, amelyet a pénzügyi 


elszámolás részeként nyújt be, csomagok esetén nyilvántartás az átadás-átvételről6. 


 


3.8 Ügyfeleknek nyújtott pénzbeli támogatás  
 


Ügyfeleknek nyújtott pénzbeli támogatás esetén a szakmai beszámolóban kérjük bemutatni a 


következőket: 


● hány főnek/családnak mekkora összegű pénzbeli támogatást nyújtott, s ez miben 


segítette az ügyfeleket. 


 


Alátámasztó dokumentumok: az elszámoló tábla pénzbeli támogatás munkalapja, amelyet 


a pénzügyi elszámolás részeként nyújt be. 


 


  


 
5 Átadás-átvételi jegyzőkönyv mintát lásd az Elszámolási útmutató 5. számú melléklete. 
6 A dokumentum az alábbi adatokat tartalmazza: átadás dátuma, átadás helyszíne, indok, átadó és 
átvevő aláírása. 
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3.9 Szolgáltatásnyújtás  
 


Szolgáltatásnyújtás esetén, kérjük a beszámolóban az alábbiakra térjenek ki:  


● a szolgáltatás működtetése milyen tárgyi és személyi feltételekkel valósult meg, 


mennyiben kapcsolódik a szervezet feladataihoz, külön kitérve arra, hogy a pályázatból 


milyen fejlesztéseket tudtak végrehajtani, 


● melyek voltak a szolgáltatás igénybevételének feltételei, és milyen kötelezettségeket 


vállalt a szolgáltatást nyújtó szervezet és milyen kötelezettséget vállalt a szolgáltatást 


igénybevevő, 


● a szolgáltatás nyújtásában közreműködő munkatársak/szakemberek, 


● a szolgáltatásnyújtás ügyfélköre, kiket érint a szolgáltatás, a szolgáltatást a támogatási 


időszakban hányan vették igénybe és ez hogyan befolyásolta élethelyzetüket, 


életminőségüket, 


● a szolgáltatást igénybe vevő ügyfelektől érkezett visszajelzések, 


● a szolgáltatás nyújtásával töltött munkaórák kimutatása, a nyújtott szolgáltatás mérhető 


szolgáltatási egységeiről (ellátott személyek száma, stb.) készült statisztika és a 


szolgáltatás számszerű eredményeinek tematikus bemutatása. 


 


Csatolandó dokumentumok: a meghirdetett támogatással/szolgáltatásnyújtással kapcsolatos 


igénybejelentés adatlapjának linkje, fotó a szolgáltatásnyújtás helyszínéről, amennyiben a 


támogatással/szolgáltatásnyújtással kapcsán az ügyfelekkel szerződést kötöttek, úgy a 


vonatkozó szerződésminták. Olyan szolgáltatás esetében, ahol az ügyfélforgalom nagy 


létszámú vagy speciális (pl. anonim)7 esetnapló/forgalmi napló vezetése. Amennyiben új vagy 


meglévő szociális alapszolgáltatás fejlesztése történt a szolgáltatás nyilvántartásba vételéről 


szóló tanúsítvány.  


 


3.10 Lakhatás biztosítása  
 


Lakhatás biztosítása esetén, beleértve a támogatott lakhatást és az önkormányzati bérlakás 


biztosítását is, a csatolandó dokumentumok a jogosultság feltételeit, a bírálat/kiválasztás 


szempontjait és a kiválasztás folyamatát szabályozó dokumentumot/dokumentumokat (pl. 


pályázati felhívás, kuratóriumi döntés, képviselő testületi határozat). Az eredeti 


dokumentumokat a támogató a monitorozás során ellenőrizheti.  


  


 
7 Ilyen típusú szolgáltatás alatt azt értjük, ahol az ügyfelek létszáma heti szinten meghaladja a 10 főt. 
Tipikusan ilyen szolgáltatás például a telefonos lelkisegély szolgáltatás, alacsonyküszöbű szolgáltatás, 
megkereső munka stb.  
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3.11 Ingatlan építési/felújítási munkálatok  
 


Ingatlan építés/felújítás esetén mutassa be röviden az építés/felújítás megvalósulását, 


ismertesse a beruházás eredményét, esetleges eltérést a szerződésben, illetve eredeti tervben 


foglaltaktól (kitérve annak okára, a költségek esetleges változásaira, a szükséges engedélyek 


beszerzésére, bejelentési kötelezettségek teljesítésére). 


 


Csatolandó dokumentumok: megvalósítás folyamatát bemutató fotók, támogatott lakhatás 


esetén szolgáltatás nyilvántartásba vételéről szóló tanúsítvány másolata. 


 


3.12 Kiadványok, szakmai anyagok  
 


Kiadványok, szakmai anyagok készítése esetén hány példányban adták ki, kikhez juttatták 


el, és milyen visszajelzéseket kaptak az elkészült anyagról. Amennyiben online módon tették 


közre, kérjük adják meg az online elérhetőséget (kattintható formában).  


 


Csatolandó dokumentumok: A támogatott tevékenység megvalósítása során keletkezett 


kiadványok (könyvek, album, naptár stb.) egy példánya. Kizárólag elektronikus kiadvány esetén 


elektronikus formában, nyomdai termék esetében fizikai formában is postai úton. 


 


3.13 Kommunikáció 
 


Kommunikációs tevékenységekről nyilvántartást8 kell vezetni, amely tartalmazza a kiadott 


sajtóközleményeket, online megjelenő híreket, cikkeket, illetve események, rendezvények, 


képzések, stb. kommunikációs elemeit nyomtatott vagy digitális formában. 


Csatolandó dokumentumok: nyilvános megjelenéseket tartalmazó adatbázis (xls/xlsx 


formában), amely az online elérhető megjelenések hozzáférését kattintható formában 


tartalmazza. 


  


 
8 Mintát lásd az Elszámolási útmutató 6. számú mellékletként. 
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4. Pénzügyi elszámolás 


 


4.1 A költségek elszámolhatóságára vonatkozó általános szabályok 
 


A pályázat elszámolható költségei között azon költségek tervezhetők, amelyek a pályázat 


támogatható tevékenységeihez kapcsolódnak, szerepelnek a Pályázati felhívási és útmutató 9. 


pontjában rögzített elszámolható költségek között, és megfelelnek az általános 


elszámolhatósági feltételeknek. A pályázat nem elszámolható költségeinek minősülnek a 


támogatott tevékenységekhez kapcsolódó nem elszámolható költségek és a nem támogatott 


tevékenységek költségei.  


 
Elszámolható költségekkel kapcsolatos általános szabályok:  


● a pályázatban csak a projekt időszakban felmerült, megvalósult, (lásd Támogatói Okirat 


elszámolható költségek időbeli hatálya) a projekt megvalósításához kapcsolódó 


gazdasági események költségeit alátámasztó, a támogatási összeg és önrész 


felhasználását igazoló számviteli bizonylatok értékei számolhatók el, 


● a számviteli bizonylatokon feltüntetett költségeknek minden esetben a projekt 


időszakhoz, a projekt megvalósításhoz kell kapcsolódni, és a kifizetésnek (a számviteli 


bizonylatok pénzügyi teljesítésének) a projekt időszakon belül kell megtörténni. Fontos, 


hogy az elszámolni kívánt számviteli bizonylat tartalma kapcsolódjon a pályázati célhoz, 


programhoz, a program megvalósításához szükséges kiadásra vonatkozzon, 


● a szakmai teljesítésnek összhangban kell lennie a pénzügyi teljesítéssel, 


● kizárólag projekt célkitűzéseinek és elvárt eredményeinek eléréséhez szükséges, a 


gazdaságosság és a pénzügyi források hatékony felhasználásának elveivel összhangban 


felmerült költségek, 


● azon gazdasági események esetén, amelyeknél az ellenérték külföldi pénzértékben 


kerül meghatározásra, a számla mellé kérjük csatolni a számla könyvelési kartonját - a 


pályázat terhére a csatolt számla kartonján szereplő költség számolható el, 


● a pénzügyi dokumentumok, bizonylatok a magyar könyvviteli szabályoknak feleljenek 


meg. 


 


4.2 Pénzügyi teljesítés igazolásával kapcsolatos szabályok 
 


Kifizetés igazolása: a számviteli bizonylathoz kapcsolódó pénzügyi teljesítést igazolni kell. 


Minden benyújtott, a támogatás terhére elszámolt költség mellé csatolni szükséges a kifizetést 


igazoló pénzügyi bizonylatok (bankszámlakivonat/tranzakció igazolás, kiadási 


pénztárbizonylat) másolatait. Tranzakció igazolásnak mindenképpen tartalmaznia kell a 


tranzakció azonosítót. Bankszámla kivonat vagy tranzakció igazolás esetében a közlemény 


rovatnak tartalmaznia kell a teljesített számviteli bizonylat azonosítóját, vagy azonosításra 


alkalmas megnevezését. (Pl.: utalt számla sorszáma, vagy 06. havi munkabér) 
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Ha a bankszámlakivonat többoldalas, akkor a szervezet azonosító adatait tartalmazó fő oldalt, 


és azt az oldalt kérjük mellékelni, amelyen az adott pénzügyi teljesítés van. A bankszámlakivonat 


másolatán jelölni kell (aláhúzással vagy színkiemeléssel) az adott kifizetést. 


Amennyiben a bankkivonaton az utalás megjegyzés rovatában nem szerepel az utalt számla 


száma, akkor a bankszámlakivonat mellé csatolni szükséges egy kifizetés-összesítőt, mely a 


számviteli bizonylatok sorszámát és bruttó összegét tartalmazza. 


A kiadási pénztárbizonylaton a kifizetésnek egyértelműen beazonosíthatónak kell lennie. Ha 


egy kiadási pénztárbizonylaton több számlának az együttes kifizetése történik, akkor a kiadási 


pénztárbizonylathoz kifizetés-összesítőt (amely a számviteli bizonylatok sorszámát és bruttó 


összegét tartalmazza) kell mellékelni. A kifizetés-összesítő tetszőleges formátumban készülhet, 


de minimum tartalmaznia kell a szervezet megnevezését, a kifizetett számlák számlaszámát és 


bruttó összegét tételesen, keltezést és pecsétet. A kifizetés-összesítő végösszegének és a 


kiadási pénztárbizonylat végösszegének egyeznie kell. 


Bankszámlakivonatok esetében az elszámolások nem kerekítettek (forintosak), a kiadási 


pénztárbizonylatok esetében viszont figyelni kell a kifizetések kerekítéseire. (például ha 


egy készpénzes számla bruttó összege: 1032,- Ft, akkor a számlaösszesítő x oszlopában 1030,- 


Ft. Ha a számla 1033,- Ft, akkor a számlaösszesítő x oszlopában 1035,- Ft lehet.) 


Kiadási pénztárbizonylatok esetén, csak a hiánytalanul kitöltött és aláírt bizonylatot fogadjuk el 


(szerepel a bizonylaton kiállító, pénztáros, utalványozó és/vagy ellenjegyző és átvevő aláírása, 


átvevő esetén szerepel a személyi igazolvány szám is). 


Az elszámoláshoz a fentiek alapján elkészített és záradékolt számviteli bizonylatok szkennelt 


változatát kell csatolni. A bizonylatok eredeti példányait a közalapítvány helyszíni ellenőrzéskor 


megtekintheti.  
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4.3 Beszerzések és árajánlatok 
 


4.3.1 Egybeszámítás szabályai dologi költségek/szolgáltatások esetén 
 


Az egybeszámítást alkalmazni kell azon hasonló áruk beszerzésére, vagy szolgáltatások 


megrendelésére irányuló szerződések értéke esetén, amelyekkel kapcsolatban a 


beszerzési igény egy időben és állandó helyszínen merült fel és az egybeszámítás 


értéke meghaladja a bruttó 400.000 Ft-ot. Pl. a szervezet 4 képzést tervez + 1 nyitó + 1 


záró eseményt. A cateringet kiszervezik (vásárolt szolgáltatás). A catering költségek a 


képzések esetén 50.000Ft/alkalom, a két tervezett eseménynél pedig 220.000 Ft 


összesen.  A 6 eseményre 420.000 Ft a kalkulált költséggel számol a szervezet, ezért 


ebben az esetben alkalmazni kell az egybeszámítás szabályt, ha a beszerzési igény egy 


időben, állandó helyszínen merült fel, azaz a 4 képzési alkalom és a hozzájuk tartozó 


események egy előzetes terv részeként megjelennek.  


Ha a képzések és a rendezvények különböző helyszíneken kerülnek megrendezésre 


és/vagy nem egy előzetes terv tervezett részei, akkor az egybeszámítási szabályt nem 


kell alkalmazni rájuk. 


Az egybeszámítást illetően, kérjük, előzetesen konzultáljon az FSZKA-val az 


egybeszámítási szabály alkalmazását/alkalmazhatóságát illetően. 


 


4.3.2 Árajánlat 
 


Minden 200.000 Ft-ot meghaladó egyedi értékű beszerzés esetén - eszköz és szolgáltatás is -, 


három árajánlat csatolása szükséges. Árajánlat beszerzésének minősül az előzetes piackutatás 


dokumentálása, azaz a minimum 3 weboldalról mentett, rendszerdátumot9 is tartalmazó 


képernyőkép benyújtása. A mentett képernyőképeken szereplő eszközöknek 


/szolgáltatásoknak összehasonlíthatóknak kell lenniük.  


Amennyiben a beszerzés tárgyára vonatkozó keretszerződés alapján kerül sor a beszerzésre, a 


megrendelőt szükséges benyújtani. 


 


4.3.3 Használt eszközök 
 


Használt eszközök beszerzése esetén az árajánlat kérés szabályait lásd 4.3.2 pontban. 


Árajánlatnak minősül hasonló tulajdonságokkal bíró eszközök online piactereken, értékesítési 


felületeken szereplő használt eszközök árajánlatai. Használt eszközök (kis értékű eszközök és 


nagy értékű eszközök, ingatlanok) esetében, ha nem áll rendelkezésre számla, akkor az 


adásvételt egyéb számviteli bizonylattal kell igazolni (nyugta vagy a nyugta kötelező elemeit 


tartalmazó dokumentum). 


 
9 Rendszeridő a számítógép képernyőjén a jobb alsó sarokban szereplő dátum és idő. 
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Használt eszköz leírása lásd ÁSZF 6. fejezet 14. pontja. Nagy értékű tárgyi eszköz, használt 


eszközként való beszerzése esetén a támogatás terhére akkor elszámolható, ha az eladó 


legalább 6 hónapos garanciát biztosít az eszközre. 


 


4.3.4 Közbeszerzési kötelezettségű beszerzések 
 


Közbeszerzési kötelezettség alá tartozó beszerzések esetén, kérjük, nyílt eljárás esetén az 


ajánlattételi felhívást, meghívásos eljárás esetén a részvételi felhívást a szakmai és pénzügyi 


beszámolóban legyenek szívesek feltüntetni.  


Amennyiben a beszerzés tárgya alapján az áruvásárlás vagy szolgáltatásmegrendelés a Kbt. 9. 


§-ban, illetve a 110. §-ban meghatározott kivételek körébe tartozik, továbbá, ha a szolgáltatást 


a pályázó saját tulajdonában vagy fenntartásában lévő szervezet nyújtja, a szolgáltatást nyújtó 


által készített árajánlatot vagy költségkalkulációt kérjük benyújtani. 


 


4.4 A megvalósítási és felhasználási időszak 
 


A pénzügyi elszámolásban kizárólag azokat, a támogatott tevékenység megkezdésének és 


befejezésének a támogatói okiratban meghatározott napja közötti időtartamban (megvalósítási 


időszak) felmerült kiadásokat lehet feltüntetni, amelyek pénzügyi teljesítése a támogatott 


tevékenység megkezdésének napja és a pénzügyi teljesítés támogatói okiratban 


meghatározott határideje közötti időtartamban (felhasználási időszak) 


Fontos! Olyan kiadás, költség felmerülése esetén, melyre vonatkozó számviteli bizonylat - a 


költség jellegéből adódóan - csak a költség felmerülését követő hónapban kerül kiállításra, és 


így a projekt időszakon kívül kiállított, de tartalmában - a tényleges teljesítési időszak, a 


gazdasági esemény - a projekt időszakon belül van, akkor azt a számviteli bizonylatot el lehet 


számolni a támogatás terhére, ha legkésőbb a támogatás felhasználásának határidejéig (lásd 


Támogatói Okirat) megtörténik a pénzügyi teljesítés, kifizetés. 


 


4.5 Elszámolás összeállításának szabályai 


 
A pénzügyi elszámolás során a kiadásokról (beleértve az kötelező önrész terhére teljesített 


kiadásokat is) az elszámoló táblázatot kell kitölteni és megküldeni az FSZKA részére.  


 


Csatolt pénzügyi elszámoló bizonylatok sorszámozása: elszámoláshoz mellékelt záradékolt 


számviteli bizonylat másolatokat az elszámoló táblázatban szereplő, számlaösszesítőn rögzített, 


sorrendben kell sorszámozni. Ha egy számviteli bizonylat a számlaösszesítő több sorában is 


szerepel, akkor a bizonylatot többször kell becsatolni, és a számlaösszesítő adott sorához 


tartozó sorszámot kell rá felvezetni. 
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Kérjük, hogy az elszámolást úgy állítsák össze, hogy az elszámolás egyes tételeihez kapcsolódó 


bizonylatok másolatát egy pdf fájlban rögzítsék (számla+kifizetési 


bizonylat+szerződés+árajánlat+tárgyieszköz nyilvántartó karton, stb.). 


A beküldendő fájlok elnevezése: A számla sorszáma az elszámoló táblázatban 


[Szállító/Munkavállaló neve] . Például: 1_Mezeskalacshaz; 2_Vízművek 


 


A kötelező önrész felhasználásának eredeti bizonylatait az Elszámolási útmutató 4.6 pontjában 


szereplő záradékkal szükséges ellátni. A pénzügyi elszámoláshoz a kötelező önrész 


bizonylatainak és az alátámasztó dokumentumoknak a beküldése nem szükséges, de azt a 


helyszínen ellenőrizhetjük. A kötelező önrész terhére elszámolt kiadások adatait az elszámoló 


tábla megfelelő sorában szerepeltetni kell, és a felhasználásukat igazoló pénzügyi 


bizonylatoknak a kedvezményezettnél rendelkezésre kell állniuk. 


 


A Kedvezményezett által vállalt önrész felhasználását alátámasztó eredeti bizonylatokat nem 


szükséges záradékolni, de a vállalt önrészről nyilvántartást kell vezetnie, s a helyszíni ellenőrzés 


során a nyilvántartást és a bizonylatokat be kell mutatnia. A nyilvántartáshoz kérjük használja az 


“Elszamolo_tabla” nevű xls/xlsx táblázatot. Mentéskor, kérjük, hogy a táblázat elnevezése 


utaljon a tartalmára pl. FSZA_2025_1_vallalt_onresz_nyilvantartas.  


 


Ha a kötelező, illetve vállalt önrészt az előírtnál kisebb mértékben sikerül a projekt keretében 


felhasználni, akkor a támogatás mértéke is arányosan csökken. Tehát ha pl. az önerő csak fele 


részben kerül felhasználásra a projekt végéig, akkor a teljes támogatási összeg 50%-t a 


Kedvezményezett köteles a támogató számlájára visszautalni. 


 


A pénzügyi elszámolás benyújtásakor elektronikusan kell a kiadásokat alátámasztó 


bizonylatokat mellékelni (lásd: Elszámolási útmutató 5. pont: Az elszámolható költségek 


köre, elszámoláshoz szükséges dokumentumok),  


 


A konzorciumi tagoknál felmerült költségeket a következő módon kell elszámolni: a 


konzorcium vezetővel szerződésben álló konzorciumi tagok a saját szervezetük nevére és 


címére kiállított számlákkal számolnak el a konzorcium vezetője felé. Ezekről a költségekről 


külön-külön minden konzorciumi tagnak ki kell töltenie az elszámoló tábla nevű táblázatot, s azt 


továbbítania kell a konzorcium vezetőnek. A konzorcium vezetőnek ezeket beadás előtt -a 


csatolandó dokumentumokkal együtt- ellenőriznie kell. A konzorcium vezető az ellenőrzés 


tényét cégszerű aláírásával ismeri el. Konzorcium esetén a konzorcium vezető nyújtja be a teljes 


elszámolást a Támogatónak. 


 


A támogatás felhasználását alátámasztó eredeti dokumentumoknak és számviteli 


bizonylatoknak a kedvezményezett szervezetnél rendelkezésre kell állniuk, ezeket a 


jogszabály által előírt ideig és módon a Támogatottnak meg kell őriznie.  
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4.6 Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok záradékolása 
 


Az elszámoláshoz szükséges számviteli bizonylatok (számlák, egyszerűsített számlák, 


bérjegyzékek, bérkartonok, egyéb számviteli bizonylat) eredeti – a támogatottnál maradó – 


példányára rá kell vezetni a következő szöveget tintával vagy bélyegzővel: „….. forint kizárólag 


…… számú támogatási okirat szerinti támogatás/ önrész terhére elszámolva”. 
 


A Kedvezményezett köteles a támogatási összegek elszámolása során elektronikus úton 


benyújtani a nevére szóló, támogatás felhasználását igazoló, záradékkal ellátott számviteli 


bizonylatokat továbbá a Kedvezményezett nevére kiállított számviteli bizonylatok 


kiegyenlítésének jogosságát alátámasztó dokumentumokat (teljesítési igazolás10).  


A záradékolásnak jól látható helyen – számlák esetében a számla elején– olvashatóan kell 


szerepelni. A bizonylatok hátoldalán történt záradékolások nem elfogadhatók. Az elszámolt 


támogatás összegét abban az esetben is fel kell tüntetni a záradékolásban, ha a számla teljes 


összege elszámolásra került. A záradékolás összegének és az elszámoló táblában elszámolt 


összegnek egyeznie kell. 


 


Elektronikus számla (E-...... előtagú) esetén a záradék szövegét a könyvelt példányra 


kérjük rávezetni. Amennyiben a kedvezményezett képviselője rendelkezik elektronikus 


aláírással, a záradékot rávezeti az elektronikus számlára, majd elektronikus aláírásával 


hitelesítheti a számlát és a záradékot egyben. 


 


A kettős finanszírozás kockázatának elkerülésének érdekében minden, a pályázatban 


elszámolni kívánt eredeti számla záradékolása szükséges, kivéve a vállalt önrész terhére 


elszámolt számlákat. A pályázatban a vállalt önrész terhére elszámolható más pályázati 


forrásból elnyert összeg is.  


 


5. Elszámolható költségek köre, elszámoláshoz szükséges 


dokumentumok 
 


5.1 Bérköltség, egyéb személyi jellegű kifizetések 
 


5.1.1 Személyi jellegű kiadások  
 


● Bérköltség,  


● Munkáltatót terhelő járulékok,  


● Megbízási díj és járulékai, 


● Egyszerűsített foglalkoztatás (EFO) költségei (munkabér és közteher), 


 
10 A teljesítés igazolások adattartalma kérjük, hogy az Elszámolási útmutató 7. és 8. számú mellékletben 
található minták adattartalmával egyezzen.  
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● Pénzbeli támogatás összege (kizárólag ügyfelek pénzbeli támogatása). 


 


Ezen a soron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével összefüggő 


munkaviszony, közalkalmazotti, egyéb foglalkoztatási jogviszony alapján foglalkoztatottak 


költségét, bérköltséget és az ahhoz kapcsolódó munkavállalót és munkaadót terhelő 


járulékokat, pályázati kiírás szerint nevesített számfejtett megbízási díjakat. Minden személyi 


jellegű kiadás és megbízási jogviszony abban az esetben számolható el, ha a projekt 


időszakban merült fel.  


Munkavégzésre irányuló jogviszony létesítését értékhatártól függetlenül írásba kell foglalni. 


 


Amennyiben a munkaszerződés/kinevezés nem tartalmazza, hogy a munkavállaló az 


adott projektben milyen feladatokat lát el akkor a munkaköri leírást vagy feladatkijelölő 


dokumentumot (amely meghatározza, hogy a projekt megvalósítása során a munkavállaló 


milyen tevékenységeket, feladatokat lát el) is szükséges csatolni. Ha a munkavállaló 


bérköltsége a támogatási összegből részfinanszírozott, akkor meg kell adni a részfinanszírozás 


százalékos mértékét. A támogatás terhére elszámolt részfinanszírozás munkavállalónként 


eltérhet, de egy-egy munkavállaló esetében állandó mértékű kell, hogy legyen (lásd 


Elszámolási útmutató 7. számú melléklet.) 


Felhívjuk a figyelmet, hogy a pénzbeli támogatás SZJA vonzata (ha van) a támogatás 


terhére nem elszámolható költség, de kötelező-, vagy vállalt önrészként elszámolható.  


  


Benyújtandó dokumentumok: 


● munkaszerződés, megbízási szerződés, egyszerűsített munkaszerződés, valamint 


munkaköri leírás, amely tartalmazza a projekt idejére kijelölt feladatokat, vagy 


feladatkijelölő dokumentum, 


● záradékolt bérjegyzék, amely tartalmazza a bér és járulék pályázat terhére elszámolni 


kívánt összegét is-, valamint kimutatás a munkabér/megbízási díj terheiről, ha azt a 


bérjegyzék nem tartalmazza, 


● kifizetést igazoló banki kivonat vagy tranzakció igazolás11  vagy kiadási pénztárbizonylat, 


● munkabér/megbízási díj terheinek megfizetését igazoló bankkivonat vagy tranzakció 


igazolás, 


● nettó finanszírozású költségvetési szerv esetén az adó és járulékok megfizetésének 


igazolására a MÁK által havonta megküldött összesítő lapját kérjük csatolni, 


● azon munkavállalók esetén, akik nem teljes munkaidejükben a támogatott projekten 


dolgoznak és bérköltségük a támogatásban így csupán részfinanszírozott, kérjük 


csatolni az Elszámolási útmutató 7. számú melléklete szerinti igazolást. 


 


5.1.2 Pénzbeli támogatások (ügyfelek pénzbeli támogatása) 
 


A támogatások olyan formáira is kiterjed, amelyek kötött felhasználásúak és nem kizáró ok az 


elszámolhatósággal kapcsolatban, ha a támogatást az ügyfél számára állapítják meg, de (mint 


ahogy az pl. a lakásfenntartási vagy adósságcsökkentési támogatások esetében megszokott) 


 
11 Az igazoláson szerepelnie kell a tranzakció azonosítónak, mely alapján a banki utalás beazonosítható. 
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egy harmadik fél számára folyósítják. A támogatások kifizetésénél a pályázó feladata a 


hatályban lévő jogszabályok betartása. A pénzbeli támogatásokat tételesen rögzíteni kell-e az 


elszámoló tábla pénzbeli támogatás munkalapján. 


 


Benyújtandó dokumentumok: 


● a kifizetést igazoló záradékolt kiadási pénztárbizonylat/bankkivonat/tranzakció igazolás, 


● az elszámoló tábla pénzbeli támogatás ügyfeleknek munkalapja. 


 


5.2 Dologi kiadások 
 


5.2.1 Anyagköltség, készletbeszerzés, eszközök, berendezések 
 


Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával és a pályázati programmal 


összefüggő költségeket. Elszámolható költségek például:  


● irodaszerek, 


● tisztítószerek, 


● ártalomcsökkentő csomagok tartalmi elemei (pl. tű, óvszer, különböző tesztek stb.), 


● szükséges eszközök a képzésen résztvevők számára (pl. jegyzetfüzet, toll), 


● üzemanyag költség - cégautó esetén, 


● kis értékű tárgyi eszközök pl. szék, társasjáték (bruttó 200e Ft alatti egyedi értékű 


 beszerzések). 


 


A szervezet működésével kapcsolatos általános adminisztrációs költségek nem, csupán a 


projekt megvalósításához közvetlenül kapcsolódó adminisztrációs költségek számolhatóak el. 


A projekt megvalósításához közvetlenül kapcsolódó adminisztrációs költségek esetében 


ezeket kérjük új szerződésben, vagy a meglévő szerződés módosításában pontosan jelezze a 


Kedvezményezett. Adminisztrációs költségek alatt értjük: nyomtatványok költségei, irodai papír 


költsége, irodaszer költségei, illetve adminisztrációs szolgáltatások kiadásai (pl. könyvelési díj, 


ügyviteli szolgáltatások). 


 


5.2.2 Utazási költségek 
 


A projekt megvalósításával kapcsolatos, a végső kedvezményezetteket érintő utazási költségek 


elszámolhatóak. 


 


Azon járművek üzemeltetési költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy 


bérleményében (üzemeltetésében) vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi 


engedély vagy a bérleti szerződés, megállapodás hitelesített másolatát is. 


 


Magánszemély tulajdonában lévő gépjármű a támogatott pályázat megvalósítása során, a 


pályázati cél elérése érdekében történő használatának költségei kiküldetési rendelvénnyel és 


forgalmi másolatának csatolásával lehetséges  
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Utazási költség, amely az ügyfél érdekében történő utazás miatt merül fel (menetjegyek, bérlet 


számla, taxiköltség, a munkába járás költsége) nem számolható el. 


 


Benyújtandó dokumentumok: 


1. Tömegközlekedés használata esetén az elszámolás tartalmazza: 


Vonat, autóbusz igénybevétele esetén záradékolt számla és a hozzátartozó jegy 


másolata, valamint a kifizetést igazoló banki kivonat/tranzakció igazolás vagy 


pénztárbizonylat (amennyiben diákkedvezménnyel vásárolt menetjegyhez a 


közlekedési társaság nem bocsát ki számlát, úgy az eredeti jegyek mellé csatolni kell 


egy feljegyzést, amely tartalmazza, hogy az FSZA pályázat terhére történt az utazás, 


továbbá, hogy kik utaztak és melyik szakmai elemhez kapcsolódik az utazás). 


2. Tömegközlekedési eszközzel történő csoportos utazás esetén a szolgáltató felé 


leadott megrendelőt vagy kiküldetési rendelvényt, menetjegyeket12, és a csoportos 


utazást igénybevevők névsorát, valamint a záradékolt számlát és a pénzügyi teljesítést 


(kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatát kell benyújtani. 


3. Munkavállaló, tag, önkéntes saját tulajdonú személygépkocsi használata ügyfelek 


szállítása esetén a sorszámozott, szigorú számadású kiküldetési rendelvény tartalmazza: 


● a magánszemély nevét, adóazonosító jelét, 


● a gépjármű gyártmányának, típusának megnevezését, 


● a gépjármű forgalmi rendszámát, 


● a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát, 


● a megtett kilométert, 


● az utazás költségtérítésének összegét, 


● a költségtérítés kiszámításához szükséges adatokat 


● minimum két személy aláírását, aláírás dátumát. 


A támogatás terhére a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 


kiküldetési rendelvényre vonatkozó szabályainak megfelelő alkalmazásával kiküldetési 


rendelvény alapján a saját személygépkocsi Kedvezményezett érdekében történő 


használatára azon összeg számolható el, amely nem haladja meg a magánszemélynek a 


saját személygépkocsi használata érdekében fizetett költségtérítés összegét a 


kiküldetési rendelvényben feltüntetett távolság (km) szerint a NAV által közzétett 


üzemanyag-fogyasztási norma, és legfeljebb a NAV által közzétett üzemanyagár, 


valamint általános személygépkocsi amortizációs költséget. Ezzel kapcsolatos 


útmutatást itt olvashat bővebben.  


4. A szervezet tulajdonában lévő gépjármű használata esetén záradékolt 


üzemanyagszámla és útnyilvántartás, melyet az anyagköltség soron lehet elszámolni. 


Kérjük az elszámoláshoz a forgalmi engedély csatolását. 


 


5.2.3 Szolgáltatások vásárlása 
 


Szolgáltatás vásárlása esetén bruttó 200 ezer Ft-ot meghaladó beszerzési érték esetén kötelező 


árajánlat(ok), beszerzése.  


 
12 Kérjük a menetjegyeket megőrizni! 



https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ugyfeliranytu/nezzen-utana/inf_fuz/2025/08.-A-gepjarmuvek-uzemeltetesevel-kapcsolatos-koltsegek-elszamolasa-2025.-01.-31
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Amennyiben a szolgáltatás több számlán kerül kiszámlázásra, a számlák összege összeadódik, 


és a végösszeg szerinti érték alapján kérjük besorolni a szolgáltatást. 


 


Szakmai szolgáltatásokra vonatkozó speciális szabály: 


Szakmai szolgáltatások vásárlása esetén a szabályok megegyeznek a szolgáltatások 


vásárlásánál érvényben lévő szabályokkal. Amennyiben a szakmai szolgáltatás speciális 


jellegére való tekintettel- más szakmai szolgáltató nem nyújthatja, erről kérjük csatoljon egy 


nyilatkozatot, amely leírja, az okokat, a speciális jelleget, és azt, hogy miért esett a választásuk 


a kiválasztott szakmai szolgáltatóra. 
 


Catering szolgáltatás elszámolása kizárólag a saját képzések, rendezvények esetén lehetséges. 


 


Szálláshely szolgáltatás költsége, valamint idegenforgalmi adó elszámolható, amennyiben a 


pályázat ilyen irányú tevékenységet tartalmaz pl. kliensek, ellátottak táboroztatása. 


 


A reprezentációs kiadás közterhei a pályázati támogatás terhére nem számolhatóak el. 


 


Kommunikációs és PR marketing költségekre az alábbiak speciális szabályok 


vonatkoznak: 


El lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati 


programmal összefüggő szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett 


szolgáltatást). 


Amennyiben a támogatás terhére elszámolt számlán kizárólag szerződésre, megállapodásra 


való hivatkozás szerepel, amely alapján a költséget kiszámlázták, akkor a pénzügyi elszámolás 


részeként a számlához kapcsolódó szerződés, megállapodás hitelesített másolatát is be kell 


nyújtani. 


 


Elszámolható kommunikációs költségek: 


● honlap fenntartás, üzemeltetés költségei, 


● postaköltség (levélfeladás, pénzfeladás, postafiók bérleti díja), 


● telefonköltség (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és előfizetési díj), 


● internet költség (előfizetési díj, tárhely díj, tartalomszolgáltatás költsége). 


 


Telefonszámla esetén a fogyasztási hely meg kell egyezzen a Kedvezményezett székhelyével 


vagy a működési helyével vagy Kötelezettségvállaló esetében a Kötelezettségvállaló 


székhelyével. A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolódó költségek abban az esetben 


számolhatóak el a támogatás terhére, amennyiben a telefonok, előfizetések a 


Kedvezményezett, vagy Kötelezettségvállaló megjelölése esetén a Kötelezettségvállaló 


tulajdonában vannak, és a támogatási célokat megvalósulása érdekében használják. 


 


Benyújtandó dokumentumok: 


● bruttó 200.000 Ft alatt záradékolt számla és a kifizetést igazoló banki kivonat/tranzakció 


igazolás vagy pénztárbizonylat, 







21 
 


● bruttó 200.000 Ft felett záradékolt számla és a kifizetést igazoló banki kivonat/tranzakció 


igazolás vagy pénztárbizonylat, valamint a szolgáltatással összefüggésben megkötött 


szerződés, továbbszámlázás esetén továbbszámlázási megállapodás vagy visszaigazolt 


megrendelő és - szükség szerint - teljesítés igazolás. Ha sem 


szerződés/továbbszámlázási megállapodás, sem visszaigazolt megrendelő nem áll 


rendelkezésre (például nagy tételben végzett fénymásolás), akkor a Kedvezményezett 


nyilatkozatát a szolgáltatás igénybevételének indokoltságáról; kizárólagosság esetén 


nyilatkozat a kizárólagosságról. 


 


5.2.4 Egyéb dologi kiadások 
 


Ezen az alsoron lehet elszámolni a program, projekt megvalósításához, a szervezet 


működéséhez kapcsolódó egyéb beszerzések, szolgáltatások költségeit, amelyek a korábban 


megjelölt elszámolási kategóriákba, nem sorolhatóak be. 


Az egyéb dologi kiadások alatt számolhatók el például a hatósági igazgatási szolgáltatási 


díjak: akkreditációs, regisztrációs díjak, szakhatósági díjak. Az előkészítéshez kapcsolódó, 


kötelezően fizetendő szolgáltatási díjak. Szükséges engedélyezési dokumentumok, hatósági 


díjak költségei. Illetékek nem elszámolhatóak. 


 


Benyújtandó dokumentumok: 


Záradékolt számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat. 


 


5.3 Felhalmozási kiadások 
 


5.3.1 Nagy értékű tárgyi eszközök beszerzése 
 


Ezen az alsoron lehet elszámolni a gépjármű beszerzést, illetve a bruttó 200 ezer forint feletti 


(nagy értékű) tárgyi eszköz beszerzést (gépek, berendezések, eszközök). 


 


Benyújtandó dokumentumok: 


● közbeszerzés esetén a nyertes pályázati dokumentáció, 


● záradékolt számla, vagy azzal egyenértékű záradékolt számviteli bizonylat, 


● bruttó 200 ezer Ft-ot meghaladó egyedi beszerzési érték esetén árajánlat(ok) 


megrendelő vagy szerződés és teljesítési igazolás, 


● pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, 


● tárgyi eszköz nyilvántartó karton (a számviteli szabályok szerint). 


 


5.3.2 Ingatlan vásárlás 
 


Ingatlan vásárlás esetén benyújtandó dokumentumok: 


● záradékolt számla vagy azzal egyenértékű záradékolt számviteli bizonylat másolata,  


● hiteles tulajdoni lap másolata 
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● értékbecslés hivatalos dokumentuma, 


● adásvételi szerződés, 


● pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló banki kivonat/tranzakció igazolás, 


● az állományba vételi (aktiválási) bizonylat vagy eszköz nyilvántartási bizonylat. 


 


5.3.3 Gépjármű vásárlás 
 


Gépjármű vásárlás esetén benyújtandó dokumentumok: 


● záradékolt számla, vagy azzal egyenértékű számviteli bizonylat, 


● pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, 


● szerződés vagy elküldött és visszaigazolt megrendelés, 


● átadás-átvételi jegyzőkönyv, ha releváns, az üzembehelyezési jegyzőkönyv, az 


állományba vételi (aktiválási) bizonylat vagy eszköz nyilvántartási bizonylat, 


● Eurotax igazolás vagy azzal egyenértékű igazságügyi műszaki szakértő vagy műszaki 


szakértői iroda által kiállított forgalmi érték meghatározásáról szóló igazolás. 


 


Amennyiben a gépjármű akadálymentesítésének költségét nem tartalmazza a vételár, akkor az 


akadálymentesítés költségeit a szolgáltatások vásárlása soron kell elszámolni.  


 


Nem elszámolható költségek gépjármű vásárlás esetén: Gépjármű vásárláshoz kapcsolódó 


biztosítási díjak (pl. vagyonbiztosítás, CASCO és Kötelező Gépjármű Felelősség Biztosítás díja), 


gépjárműadó. 


 


5.3.4 Építési és felújítási munkálatok 


 
Építési/felújítási tevékenység esetén benyújtandó dokumentumok: 


● a munká(k)hoz kapcsolódó összes bekért árajánlat vagy közbeszerzési kiírás linkje, 


● kivitelezési szerződés és mellékletei, 


● záradékolt számla és a kifizetést igazoló banki kivonat/tranzakció igazolás vagy 


pénztárbizonylat, 


● teljesítés igazolás az elvégzett munkáról, 


● a jogerős használatbavételi engedély másolata, 


● amennyiben nem szükséges használatbavételi engedély, akkor műszaki átadás-átvétel 


jegyzőkönyvének másolata13, 


● akadálymentesítés esetén rehabilitációs szakmérnöki tanúsítványt a projektarányos 


akadálymentesítés14 megvalósulásáról. 


 
13 Mintát lásd Elszámolási útmutató 9. számú melléklet 
14 A projektarányos akadálymentesítés fogalma: a pályázattal érintett ingatlanon végrehajtott bármely 
fejlesztési tevékenység során figyelembe kell venni az érintett fogyatékossági csoportra vonatkozó 
akadálymentesítési követelményeket. Ez festés/mázolásnál a vakok és gyengénlátók miatt, a megfelelő 
színkontrasztok kialakítását jelenti (nyílászáró tokszerkezeteinek falfelülettől és/vagy ajtólaptól eltérő 
színű mázolása, stb.). Elektromos hálózat teljes felújításánál pl. a helyiségek kapcsolóit a 
mozgáskorlátozottak számára elérhető magasságba kell áthelyezni, stb. Az akadálymentesség 
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Ingatlan építés, felújítás, bővítés, átalakítás esetén, ha akadálymentesítés történik, akkor kérjük, 


hogy a fejlesztéssel érintett valamennyi, közösségi célú funkciókat ellátó és/vagy 


ügyfélforgalmat lebonyolító és/vagy állandó munkavégzés helyszínéül szolgáló 


épület/épületrész tekintetében alkalmazzák a projektarányos akadálymentesítés 


követelményeit. 


 


5.3.5 Kötelező és vállalt önrész terhére elszámolható költségek 


 


5.3.5.1 Közérdekű önkéntes munka esetén 


 


Felhívjuk a figyelmet, hogy önkéntes foglalkoztatása a közérdekű önkéntes tevékenységről 


szóló 2005. évi LXXXVIII. törvény szerint, szerződés alapján történhet, amelynek 


előkészítéséhez itt találnak segítséget. 


Ahhoz, hogy a szervezet közérdekű önkéntes munka értékét önrészként elszámolja, mint 


önkéntes fogadó szervezet szerepelnie kell a Közérdekű Önkéntes Szervezeti Regiszterben. A 


bejelentési kötelezettségét legkésőbb a foglalkoztatás megkezdéstől számított 15 napon belül 


kell teljesítenie.15 Az önkéntes munka pénzbeli értékének kiszámításához a 350/2011. 4.§ (5) 


Kormányrendeletet kell alapul venni. Eszerint 1 órányi önkéntes munka értéke az aktuális 


– megállapított – minimálbér/garantált bérminimum 1/160 része.  


Ettől a garantált bérminimum összege csak a különleges készségeket, szakképzettséget, tudást 
igénylő, magas piaci értéket képviselő önkéntes tevékenység esetében lehet eltérni (a 
jóváhagyott költségvetés szerint). 
Az önkéntes munkát javasoljuk a következők szerint nyilvántartani: napi jelenléti ív (minimális 


adattartalom: dátum, pályázat száma, önkéntes munka ideje órában, név, önkéntes aláírása) 


vagy önkéntes munka nyilvántartó lap. (lásd. Elszámolási útmutató 10. számú melléklet). 


 


Közérdekű önkéntes munka értékének elszámolásához az alábbi dokumentumokat kell 


benyújtani:  


Elszámoló táblázat önkéntes munka munkalapja, önkéntes szerződés(ek) 


 


 
projektarányos teljesülése egy preventív, megelőző gondolkodásmódot jelent, a célja, hogy a pályázat 
keretében végrehajtandó beruházással már „akadályt” ne építsünk. 
15 Közérdekű önk. tv. 11. § (1) A fogadó szervezet a családpolitikáért felelős miniszternek (a 
továbbiakban: miniszter) köteles - a (2) bekezdésben foglaltak kivételével előzetesen - bejelenteni az 
önkéntesek foglalkoztatását, és a bejelentett adatokban bekövetkező változásokat. A bejelentést a 
miniszter által e célra rendszeresített honlapon (a továbbiakban: Közérdekű Önkéntes Szervezeti 
Regiszter), valamint a kormányzati portálon közzétett adatlapon vagy elektronikus űrlapon kell teljesíteni. 
Az adatlap és az elektronikus űrlap adattartalmát az 1. melléklet határozza meg. (2) Ha az önkéntes 
szükséghelyzetben történő alkalmi foglalkoztatásának előzetes bejelentésére nincs lehetőség, a 
bejelentési kötelezettségnek a közérdekű önkéntes tevékenység megkezdésétől számított tizenöt napon 
belül kell eleget tenni. Az 1. melléklet 1-3. pontja szerinti adatokban bekövetkező változást az azt követő 
tizenöt napon belül kell bejelenteni. 
 



http://www.onkentes.hu/cikkek/oenkentes-jogviszony-letesitese-2

https://kot.gov.hu/
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5.3.5.2 Ingatlan rendelkezésre bocsátásának értéke annak önrészként történő elszámolása esetén 


 


Ingatlan tulajdonosa (kizárólag önkormányzat) önrész terhére elszámolhatja az általa bérleti díj 


kedvezményként adott teljes támogatási időszakra vonatkozó értéket. 


Önrészként a pályázat fenntartási idejére számított kedvezményes bérleti díj összegének és az 


egyébként szokásos hasznosítás bevételének különbsége, a teljes időszaki bérleti kedvezmény 


számolható el.  


Benyújtandó dokumentumok:  


● bérleti díjat tartalmazó okirat (bérleti szerződés),  


● az időszakra az egyébként szokásos hasznosításra vonatkozó önkormányzati 


rendeletben előírt négyzetméterre vonatkozó bérleti díj táblázatát. 


 


5.4 Kizárólag vállalt önrész terhére elszámolható költségek 


 


5.4.1 Ajándékként/adományként kapott tárgyi eszköz 


 


Amennyiben a szervezet nem pénzbeli adományt kap a projekt megvalósításához, hanem 


tárgyi adományt, kérjük, hogy legyenek figyelemmel az ide vonatkozó törvényekben előírtakra 


(például Számviteli törvény, Társasági adóról szóló törvény). 


Benyújtandó dokumentumok: 


● Adományról szóló szerződés/ igazolás, amely minimálisan tartalmazza: mindkét fél (a 


kiállító és a támogató) azonosító adatait, így a nevét, a székhelyét, az adószámát, az 


adomány megnevezését és értékét, a támogatott célt, az adományozás időpontját vagy 


- ha az eltér - az adomány átvételének időpontját, 


● tárgyi eszköz nyilvántartásba vételi bizonylata a számviteli törvény előírása szerint. 


 


5.4.2 Ajándékként/adományként igénybevett szolgáltatás 
 


Benyújtandó dokumentumok: 


● Adományról szóló szerződés/igazolás minimális adattartalma: szolgáltatás tárgya, 


szolgáltatás nyújtó, szolgáltatás igénybevevő, az ajándék szolgáltatás értéke, 


igénybevételének időpontja. 
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6. Mellékletek 
 


1. számú melléklet 


 


                                            Nyilatkozat  


a végső kedvezményezettek jogosultságáról 


 


 


Alulírott …………….. a ……………… képviselőjeként nyilatkozom, hogy a(z) 


……………………………… pályázat által támogatott ……………… azonosítószámú projekt 


keretében megvalósuló programok végső kedvezményezettjeinek jogosultságát 


ellenőriztem, és kijelentem, hogy a végső kedvezményezettek megfelelnek a pályázati 


felhívásban meghatározott feltételeknek. 


. 


 
 
Kelt: Budapest, 202…. év ………… hó ……..... nap 
 


          


 


....................................................... 


              Kedvezményezett 
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2. számú melléklet 
 


 
SZERVEZETI LOGÓ HELYE  


 


EMLÉKEZTETŐ 
 


A rendezvény címe:   


A rendezvény 


időpontja: 


 


A rendezvény 


helyszíne: 


 


Jelenlévők:  


 


 


Emlékeztető szöveg… 
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3. számú melléklet 


SZERVEZETI LOGÓ HELYE 


 


 


JELENLÉTI ÍV 


 


A rendezvény címe:  


A rendezvény időpontja:  


A rendezvény helyszíne:  


 


A rendezvényen való felvételek elkészítéséhez, illetve a felvételek nyilvános megjelenéséhez 


a jelenléti ív aláírásával egyidejűleg hozzájárulok. 


 NÉV SZERVEZET ALÁÍRÁS 


1.    


2.    


3.    


4.    


5.    
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4. számú melléklet 
SAJÁT LOGÓ HELYE 


 


MEGHÍVÓ 
 


 


A rendezvény időpontja:   


Regisztráció:  
  
A rendezvény helyszíne:   
      


 


TERVEZETT PROGRAM  


 


13.30-14.00                         


14.00-14.10  


14.10-14.20  


14.20-15.40  


15.40-16.00  


16.00-16.45  


16.45-17.15  
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                                                                                                         5. számú melléklet 


 


ESZKÖZ, FELSZERELÉS 


ÁTADÁS – ÁTVÉTELI JEGYZŐKÖNYV 


(minta) 


Átadó:.......................................................................................................................................................... 


Átvevő: .......................................................................................................................................................  


Dátum:......................................................................................................................................................... 


Átadás helye: ............................................................................................................................................. 


Dokumentáció: ......................................................................................................................................... 


Átadott eszközök, felszerelések:                


MEGNEVEZÉS 
MENNYISÉG 


(DB) 
EGYSÉGÁR 


(FT/DB) 
BRUTTÓ 
ÉRTÉK 


        


        


 Átvevő aláírásommal igazolom, hogy a fent felsorolt eszközöket, felszereléseket, a mai napon 


használatra hiánytalanul átvettem. 


…………………………………                          ……………………………….. 


átadó                                                            átvevő 


 


Tanú 1                                                                  Tanú 2 


Név: …………………………………                   Név: ………………………………… 


Lakcím: …………………………………              Lakcím: ………………………………… 


Aláírás: …………………………………               Aláírás: ………………………………… 
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6. számú melléklet 


Médiamegjelenések 
FSZA 2025- 


Megjelenés időpontja Hol jelent meg LINK 
Papír alapon megjelent cikk szkennelt  


(pdf, png, jpg) 
dokumentumát csatolta  
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7. számú melléklet 


MUNKAVÁLLALÓ/MEGBÍZOTT16  ESETÉN A 


PROJEKTRE FORDÍTOTT MUNKAIDŐ IGAZOLÁSA 


az FSZA-2025 pályázati program keretében 


megvalósuló …………………………… című pályázati projekthez 


A projekt azonosítószáma:17 


Munkáltató/Megbízó neve: 


Munkavállaló/Megbízott neve: 


Foglalkoztatás adatai18 


Projektben betöltött funkció/feladatok: 


Projektben való foglalkoztatás időszaka: 


Igazolom, hogy a munkavállaló a projektben való foglalkoztatása időszakában a munkaideje 


………..%-át a projektfeladatokra fordította. 


 


Kelt: 


 


A teljesítés igazolására jogosult munkahelyi vezető aláírása: 


         ………………………………………. 


Név: 


Beosztás: 


  


 
16 magánszemély 
17 FSZA-2025-… 
18 munkaviszony, közalkalmazotti jogviszony, megbízási jogviszony 
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8. számú melléklet 


TELJESÍTÉS IGAZOLÁS 


az FSZA-2025 pályázati program keretében 


megvalósuló …………………………… című pályázati projekthez 


  


A projekt azonosító száma19 


Megbízó/Megrendelő neve: 


Megbízott/Vállalkozó neve: 


Megbízás/Megrendelés tárgya: 


  


  


Teljesítés napja/Teljesítés időszaka: 


A teljesítést alátámasztó dokumentumok, igazolások (szükség szerint)20 


  


  


A Megbízott/Vállalkozó szerződésszerű teljesítését igazolom. 


  


Kelt: 


  


 A Megbízó/Megrendelő képviseletében a teljesítés igazolására jogosult személy aláírása: 


 


 


 


 
19 FSZA 2025-….. 
20 pl. óradíj-elszámolás, jelenléti ív, kiadvány, átadás-átvételi jegyzőkönyv 
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9. számú melléklet 


JEGYZŐKÖNYV 


 


Készült: ………………………­án, az építési területen. 


Tárgy: ………………………… sz. alatti ……………lakóház műszaki átadás–átvételi eljárása. 


  


Jelen vannak: 


............................................................................................................................. ... Megrendelő részéről: 


............................................................................................................................. ... Megbízott 


............................................................................................................................. ... műszaki ellenőr 


…............................................................................................................................ . Vállalkozó részéről: 


............................................................................................................................. ...építés vezető 


  


A felek képviselői az építési területet együttesen bejárták; az építési, illetve kivitelezési tervekkel az 


elkészült épületet részletesen egyeztették. 


Együttesen ellenőrizték az építési naplót és a szakhatósági előírások betartását. Megállapították, hogy a 


kivitelezés az építési engedélynek, a műszaki terveknek megfelelően történt, egyeztetve a helyszínrajzzal. 


A műszaki és szakhatósági előírásokat a kivitelező betartotta. 


A felek megállapítják, hogy a kivitelezés ­ a mellékletben felsorolt hibáktól eltekintve ­ I. osztályú 


minőségű. 


A közös megtekintés során megállapítást nyert, hogy a vállalkozási szerződés mellékleteinek, illetve a 


műszaki leírásnak megfelelően készült a kivitelezés. 


A Megrendelő a munkát ­ minthogy annak csak rendeltetésszerű használatot nem akadályozó hibái 


vannak ­ a mai nappal a Vállalkozótól átveszi, és ezzel tudomásul veszi egyrészt, hogy a kárveszély az 


átvétel időpontjától a Megrendelőre száll át, másrészt, hogy a mai naptól a rendelkezésre bocsátott 


építmény vagyonvédelméről gondoskodni köteles. A megrendelő szavatossági jogait a mellékletben 


felsorolt hibák tekintetében fenntartja. 


A felek megállapítják, hogy a munka befejezése a Megrendelő által kitűzött határidőre megtörtént. 


Jelen átadás–átvételi jegyzőkönyvhöz a felek ……….. mellékelik a Megrendelő felelős műszaki 


vezetőjének kivitelezői nyilatkozatát. 


  


Kelt: ……………………………………… 


  


  


……………………………….                    ………………………………….. 


Megrendelő                                                              Vállalkozó 
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Melléklet 


 


Az épület átadás­átvételekor megállapított hibák jegyzéke: 


 


A hiba helye és megjelölése: ..................................................................................................................... 


 


A vállalkozói díjból a hibára eső összeg: .................................................................................................. 


 


A megrendelő szavatossági igénye: .......................................................................................................... 


 


 


A Vállalkozó az érvényesített szavatossági igények elfogadása felől ....... napon belül nyilatkozik.  


 


 


  


Kelt: ............................................... 


  


………………………………………….                                         ……………………………………….. 


Megrendelő                                                                          Vállalkozó 
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10. számú melléklet 


Önkéntes munka nyilvántartó lap 


Név:  


Születési hely és 


idő:  


Dátum Helyszín Kezdete Vége Óraszám: Megjegyzés Aláírás 


              


              


              


              


              


              


Lezárás dátuma:      


   szervezet képviselője   
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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 


a Fővárosi Szolidaritási Alap terhére nyújtott támogatásokkal kapcsolatos adatkezelési 
tevékenységekről 


 


I. AZ ADATKEZELŐ 


Név: Fővárosi Szociális Közalapítvány (a továbbiakban Közalapítvány) 


Székhely: 1052 Budapest, Városház utca 9-11. 


Adószám: 18036338-1-41 


Nyilvántartási szám: 01-01-0003063 


E-mail: kapcsolat@fszka.hu 


Képviselő: Misetics Bálint a kuratórium elnöke és Zubek Adrienn a kuratórium tagja 


II. AZ ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉG SORÁN ALKALMAZANDÓ 
LEGFONTOSABB JOGSZABÁLYOK 


● Európai Parlament és a Tanács 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban: Rendelet) 
● az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a 
továbbiakban: Info tv.) 
● a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (a továbbiakban: Ptk) 
● az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 
● a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt) 
● az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ávr) 


III. ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉGEK 


A Közalapítvány a Fővárosi Szolidaritási Alap terhére nyújtott támogatásokkal kapcsolatos 
adatkezelési tevékenységei az alábbiak: 


1. Kapcsolattartás a pályázóval (ideértve a konzorciumi tagokat), a pályázati 
feltételeknek történő megfelelés ellenőrzése, a beérkezett pályázati anyag elbírálása  


A kezelt adatok köre 
megnevezése 


Adatkezelés jogalapja 


Képviselő neve Ávr. 69. (1) 


Knyt. 8. § (1) 







2 


 


Projektfelelős neve, 
telefonszáma, email címe 


az adatkezelő jogos érdeke, amely a pályázat elbírálásához és a 
nyertes pályázati program megvalósításához fűződik 


2. A pályázat elbírálása 


A kezelt adatok köre 
megnevezése 


Adatkezelés jogalapja 


Pályázó, ideértve a  
konzorciumi tagok és 
együttműködő partner 
képviselőinek neve 


az adatkezelő jogos érdeke, amely a pályázat elbírálásához és a 
nyertes pályázati program megvalósításához fűződik  


3. A támogatói okirat kiadása 


A kezelt adatok köre 
megnevezése 


Adatkezelés jogalapja 


A kedvezményezett 
képviselőjének neve 


Ávr. 69. (1) 


4. A pályázati program szakmai megvalósításának ellenőrzése 


A kezelt adatok köre 
megnevezése 


Adatkezelés jogalapja 


A kedvezményezett 
képviselőjének neve 


Ávr. 69. (1) 


A pályázati program 
megvalósításában 
közreműködők neve, 
szerződéskötési adatai 


Ávr. 93. (3) 


A pályázati program 
keretében megvalósuló 
rendezvény, egyéb program 
esetén a résztvevők, illetve 
kedvezményezettek neve és 
aláírása, fotók, bérjegyzék, 
munkaszerződés, illetve a 
szerződésekben rögzített 
személyes adatok 


az adatkezelő jogos érdeke, amely a pályázat megvalósításának 
ellenőrzéséhez fűződik 


IV. A személyes adatok tárolásának időtartama 


Az adatkezelő a költségvetési támogatás nyújtásával kapcsolatos személyes adatokat 10 évig köteles 
megőrizni. Az adatok törlésére a 10. év végét követő első munkahéten kerül sor. 
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V.        ADATFELDOLGOZÓK 


5.1. Könyvelési szolgáltatás 


A Közalapítvány a pályázati tevékenységével kapcsolatos könyvelési feladatok ellátására külső 
szolgáltatót vesz igénybe. A szolgáltató a feladatai ellátásához szükséges körben és mértékig a szerződés 
időtartama alatt adatfeldolgozónak minősül. 


5.2. A pályázatkezelésben közreműködő alvállalkozók 


A Közalapítvány a pályázatkezeléssel kapcsolatos egyes adminisztrációs, projektmenedzseri és jogi 
feladatok ellátására külső szolgáltatót vesz/vehet igénybe. A szolgáltató a feladatai ellátásához 
szükséges körben és mértékig a szerződés időtartama alatt adatfeldolgozónak minősül. 


VI. AZ ÉRINTETTEK JOGAI 


6.1. Előzetes tájékoztatáshoz való jog 


Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel összefüggő tényekről az adatkezelés megkezdését 
megelőzően tájékoztatást kapjon. Az adatkezelési tájékoztatót és annak archivált változatait az időbeli 
hatály megjelölésével a Közalapítvány a honlapján folyamatosan elérhetővé teszi, továbbá az egyes 
adatkezelési tevékenységekhez kapcsolódó adatgyűjtés, illetve adatrögzítés során az arra a 
tevékenységre vonatkozó konkrét tájékoztatást az adatgyűjtés dokumentumával egyidejűleg az 
érintettnek megküldi, illetve hozzáférhetővé teszi.  


6.2. Hozzáférési jog 


6.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy 
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, 
hogy a személyes adatokhoz és az adatkezeléshez kapcsolódó információkhoz hozzáférést kapjon.  


6.2.2. A Közalapítvány az érintett kérésére tájékoztatást ad az általa vagy az általa megbízott, a vele 
munkavégzésre irányuló, munkaviszonytól eltérő más jogviszonyban álló adatfeldolgozó által kezelt 
személyes adatairól, és azok forrásáról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, az 
adatfeldolgozó nevéről, címéről és az adatkezeléssel összefüggő tevékenységéről, továbbá – az érintett 
személyes adatainak továbbítása esetén – az adattovábbítás jogalapjáról és címzettjéről, az 
adatkezeléssel kapcsolatban megillető jogairól és azok érvényesítési módjairól. 


6.2.3. A Közalapítvány köteles a kérelem benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, de legfeljebb 
30 napon belül írásban, közérthető formában megadni a tájékoztatást. A döntésről az érintettet írásban, 
vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus úton nyújtotta be, elektronikus úton értesíti.  


6.2.4. A tájékoztatás ingyenes, ha a tájékoztatást kérő a folyó évben azonos területre vonatkozó 
tájékoztatási kérelmet a Közalapítványhoz még nem nyújtott be. Egyéb esetekben költségtérítés 
állapítható meg, amelynek mértékéről a kuratórium dönt. A már megfizetett költségtérítést vissza kell 
téríteni, ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték, a tájékoztatás kérése helyesbítéshez vezetett 
vagy a személyes adatot a Közalapítvány mulasztásából fakadóan törölték vagy korlátozták.  
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6.2.5. Az érintett a személyes adatainak másolatát is kérheti a tájékoztatás során. 


6.2.6. A tájékoztatással kapcsolatos kérelmet, ha elektronikus úton nyújtották be, elektronikusan, ha 
postai úton küldték el, postai úton kell megválaszolni, kivéve, ha az érintett másként nem kéri. 


6.2.7. Ha az Infotv. vagy más jogszabály lehetővé teszi a kérelem megtagadását és a Közalapítvány 
megtagadja azt, köteles az érintettel a felvilágosítás megtagadásának indokát, pontos törvényi helyre 
való hivatkozással és a jogorvoslati lehetőségekkel közölni. A Közalapítvány a kérelem beérkezésétől 
számított egy hónapon belül, akkor is megadja ezt a tájékoztatást, ha a nem tesz intézkedéseket a kérelem 
kapcsán. 


6.3. A helyesbítéshez való jog 


Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Közalapítvány, indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a rá 
vonatkozó pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett jogosult arra, 
hogy kérje a hiányos személyes adatok – egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat útján történő – 
kiegészítését. 


6.4. A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”) 


Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Közalapítvány indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá 
vonatkozó személyes adatokat, a Közalapítvány pedig köteles arra, hogy az érintettre vonatkozó 
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ha: 


● Személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy más módon 
kezelték; 
● Az érintett visszavonja az adatkezelés alapját képező hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más 
jogalapja; 
● Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre; 
● A személyes adatokat jogellenesen kezelték; 
● A személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban előírt jogi 
kötelezettség teljesítéséhez törölni kell. 


Az adat nem törölhető, ha az adatkezelés szükséges:  


● A személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog szerinti 
kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 
gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása céljából; 
● A népegészség-ügy területét érintő, vagy archiválási, tudományos és történelmi kutatási célból vagy 
statisztikai célból, közérdek alapján; 
● Vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez. 


A Közalapítvány kuratóriuma köteles gondoskodni arról, hogy a személyes adatok törlése a 
jogszabályban, illetve a jelen szabályzatban meghatározott időtartam elteltével megtörténjen. A törlésről 
készült dokumentumban (jegyzőkönyv, feljegyzés) rögzíteni kell a törölt adatok körét, a törlés 
időpontját és indokát, a törlést végző személy nevét és tisztségét, illetve beosztását. 


6.5. Az adatkezelés korlátozásához való jog 







5 


 


Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Közalapítvány korlátozza az adatkezelést, ha  


● Az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 
vonatkozik, amely lehetővé teszi, a személyes adatok pontosságának ellenőrzését; 
● Az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok 
felhasználásának korlátozását; 
● Az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az érintett 
igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; vagy 
● Az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, 
amíg megállapításra nem kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett 
jogos indokaival szemben. 


Ha az adatkezelés korlátozás alá esik, a személyes adatokat a tárolás kivételével csak az érintett 
hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más 
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Európai Unió, illetve valamely 
tagállam fontos közérdekéből lehet kezelni. 


6.6. Az adathordozhatósághoz való jog 


Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa a Közalapítvány rendelkezésére bocsátott személyes 
adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja. 


6.7. A tiltakozáshoz való jog 


Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon személyes 
adatainak a Közalapítvány vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükségességén 
alapuló kezelése ellen. Ebben az esetben a Közalapítvány a személyes adatokat nem kezelheti tovább, 
kivéve, ha az adatkezelő bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, 
amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek 
jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 


VII.  JOGORVOSLAT AZ ADATKEZELÉSSEL SZEMBEN 


7.1. Adatkezeléssel kapcsolatos bármilyen kéréssel, kérdéssel, észrevétellel az adatkezelő 
munkatársaihoz fordulhat a címünkre (1052 Budapest, Városház utca 9-11.) írt levélben vagy a 
kapcsolat@fszka.hu címre küldött emailben. 
7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszával közvetlenül a Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatósághoz (cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon: +36-1-391-
1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu) fordulhat.  
7.3. Az érintett jogainak megsértése esetén bírósághoz fordulhat. A per elbírálása a törvényszék 
hatáskörébe tartozik. A per – az érintett választása szerint – az érintett lakóhelye vagy tartózkodási helye 
szerinti törvényszék előtt is megindítható.  


Kelt: 2023.12.13.. 


 





