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1. Az elszamolasi utmutato célja

Az utmutatd célja, hogy segitséget nyujtson a FGvarosi Szocialis Kézalapitvany (a tovabbiakban
FSZKA) a “Drogprevencios Programok Tamogatdsa Budapesten 2026” (tovabbiakban DPT 2026)
palydzat koltségvetésének tervezéséhez, valamint a benyujtott tamogatdsi igény alapjan
koltségvetési tdmogatasban részesilt szervezeteknek a projekt megvaldsitdsanak megfeleld
dokumentaldsdhoz, a szakmai beszamolé és a pénzligyi elszdmolas elkészitéséhez.

A  Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasardl, annak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl, a tdmogatas teljes 6sszegének rendeltetésszerl felhasznaldsardl a tdmogatoi
okiratban elGirtaknak megfeleléen kell elszamolnia a pénzligyi elszamolas és a szakmai beszamold
(a tovdbbiakban egyiitt: beszamold) benyudjtasdval. A jelen elszdmolasi Utmutatdt a pdlyazati
kiirdssal és a tdmogatdi okirattal egyltt kell értelmezni és alkalmazni.

2. Egyittmikodés a Févarosi Szocidlis Kozalapitvannyal

Az FSZKA feladata, hogy kapcsolatot tartson a tdmogatott szervezetekkel, dtmutatdst nyujtson a
projektbeszamold elkészitéséhez, szlikség esetén ellatogasson a projektek megvaldsitdsanak
helyszinére (helyszini ellenérzést tartson) és ellenérizze a projekt beszamoldkat. A Kozalapitvany
a teljes pdlyazati folyamat sordn segitséget nyujt a Kedvezményezetteknek. Ezért kérjlik, hogy a
felmeriilé nehézségekrél, valtozasokrdl mar a felmeriilés id6pontjdban tdjékoztassdk az DPT 2026
projektmenedzserét a dpt2026@fszka.hu e-mail cimen.

Kérjik, hogy szervezetiinknek kiildott leveleken, e-maileken mindig tlintessék fel palyazatuk
azonosité szamat (DPT2026 - ..... )!

3. A projekt végrehajtasara vonatkozo altalanos szabalyok

A projektet a beadott pdlyazatnak, a tdmogatodi okiratnak, konzorcium esetében ezek mellett a
konzorciumi megallapodasnak megfelel6en kell megvaldsitani.

Amennyiben a projekt tartalma és koltségvetése a beadotthoz és a tdmogatdi okiratban
foglaltakhoz képest mdédosul, akkor azt irdsban kell jelezni az FSZKA felé. Amennyiben a valtozas a
tdmogatodi okirat médositasat igényli, Ugy a Kedvezményezettnek irdsbeli mddositdsi kérelmet kell
beadnia (Lasd. Elszamoldsi utmutatd 3.5. pontjat) A beszamoldk ellenGrzésekor az FSZKA ezen
dokumentumokban rogzitett vallalasokat veszi alapul, s ezek alapjan kér tovabbi kiegészitéseket,
valamint elfogadja/részlegesen fogadja el/elutasitja a beszamoldt.

A projektet legkorabban a palyazati felhivas és Utmutatd 7. pontjaban rogzitett id6ponttdl, azaz
2026. szeptember 1-t6l lehet megkezdeni sajat kockazatra. Ennél korabbi teljesitési datumu
bizonylatokkal igazolt koltségek nem szamolhatdk el a tAmogatas terhére.


mailto:dpt2026@fszka.hu
mailto:dpt2026@fszka.hu

A projektet a tdmogatdi okiratban meghatarozott id6tartam alatt kell megvaldsitani és legkésébb
2027. augusztus 31-ig be kell fejezni.

A palydzat elszamolhatd koltségei kozott azon koltségek tervezhetdk, amelyek a palydzat
tdmogathatd tevékenységeihez kapcsolddnak, szerepelnek a Palyazati felhivdsi és uUtmutaté 9.
pontjaban rogzitett elszdmolhatd koltségek kozott, és megfelelnek az altaldnos elszdmolhatdsagi
feltételeknek. A palyazat nem elszamolhaté kéltségeinek mindsiilnek a tamogatott tevékenységekhez
kapcsoldédd nem elszamolhatd koltségek és a nem tdmogatott tevékenységek koltségei.

A pénzigyi elszamoldsban kizarélag azokat, a tdmogatott tevékenység megkezdésének és
befejezésének a tamogatdi okiratban meghatarozott napja kozotti idétartamban (megvaldsitasi
id6szak) felmerilt kiadasokat lehet feltlintetni, amelyek pénziigyi teljesitése a tamogatott
tevékenység megkezdésének napja és a pénzigyi teljesités tdmogatdi okiratban meghatdrozott
hatarideje kozotti id6tartamban (felhasznalasi id6szak).

Figyelem! Ha olyan kiadds merdl fel, melyre vonatkozé szamviteli bizonylat - a koltség jellegébdl
addéddan - a koltség felmeriilését kbvet6 hénapban kerdl kiallitasra (a projekt id6szakon kiviil), de a
kiadas maga (tényleges teljesitési idGszak, a gazdasagi esemény) a projekt idészakon belil van, akkor
az adott szamviteli bizonylatot el lehet szamolni a tdmogatas terhére, feltéve, hogy a tdmogatas
felhasznaldsanak hataridejéig (lasd tdmogatdi okirat) a pénzigyi teljesités megtorténik.

3.1 A projekt tevékenységeinek dokumentalasa

A tdmogatdi okirat rogziti azokat a dokumentumokat, amelyeket a Kedvezményezett a szakmai
és pénzligyi beszamold részeként kdteles a Tamogatd rendelkezésére bocsatani.

3.1.1 A projekt szakmai megvaldsitasanak altalanos dokumentumai

a programokon résztvevs személyek szamanak 6sszesité tablazata (xIs/xlsx),

sz(irési tevékenység, illetve a kockdzatfelméré kérdGivek adatainak 6sszefoglaldja,

excelben elkészitett esetnapld/forgalmi napld?,

partnerségekrél, egylttmikddésekrdl sz616 megallapodasok,

taldlkozdk, szakmai egyeztetések rovid dsszefoglaléi?,

esetleges média-megjelenésekrél 6sszefoglalé excel tdbldzat® és az ehhez tartozd
alatamaszté dokumentumok,

® tamogatdi okirat szerinti egyéb dokumentacidk.

A projekt megvaldsitasa sordn biztositani kell az FSZKA szdmara a tdmogatasbdl szervezett
nyilvdnos rendezvényeken vald részvételét, ezért a palydzat projektmenedzserét a
megrendezésre keriil6 események el6tt legalabb 10 nappal kérjik e-mailben értesiteni!

1 Excelben készitett esetnapld/forgalmi napléd minimélis szakmai tartalma: id8pont, helyszin, igénybevett
szolgaltatdsok tipusai, a szolgaltatasokat igénybevevik vélt életkora, felhasznald altal hasznalt szerek és annak
moddja, artalomcsokkentd eszk6zok darabszama (hozott-vitt).

2 Mintat lasd az Elszamoldsi tmutato 4. szamu mellékletként.

3 Mintat lasd az Elszamoldsi tmutato 7. szamu mellékletként.



3.1.2 Képzések

Képzések szervezése és megvaldsitasa esetén a szakmai beszamoldban kérjik bemutatni:

o aképzés céljat és felépitését (idGtartam, éraszam, formaja),

o a képzés célcsoportjanak kivalasztasat, elérésének maodjat,

o képzésen vald részvétel tanusitasanak formadjat, a tanusité okirat sablonjat (amennyiben
készil)

e arésztvevli visszajelzések alapjan levont kovetkeztetések, értékelés.

Csatolandé dokumentumok: képzés tematikdja, a képzés meghirdetését alatdmasztd
dokumentum, résztvev6k részére rendelkezésre bocsatott képzési anyagok vagy azok
elérhetdsége, résztvevék altal alairt jelenléti iv(ek)?, visszajelz6 kérdBivek

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a projekt megvaldsitasa soran tartott képzésen/képzéseken részt
vevék jellemz6i meg kell, hogy egyezzen a pélyazati adatlapon a képzésen/képzéseken jelzett
résztvevdi csoport(ok) jellemzGivel!

Mas altal szervezett képzésen torténd részvétel tdmogatasa esetén a Kedvezményezett csatolja
a képzés és a képz6 személy megnevezését, a képzés helyszinét, idGpontjat és a
kedvezményezett a résztvevGk nevét tartalmazéd nyilatkozatat. A képzésen torténd részvételt
igazold dokumentumokat (tanusitvanyok masolata) a tdmogatd a monitorozds soran
ellenérizheti.

3.1.3 Szolgaltatasnyujtas
Szolgaltatasnyujtas esetén, kérjik a beszamoldéban az aldbbiakra térjenek ki:

® a szolgdltatas miikodtetése milyen targyi és személyi feltételekkel valdsult meg, mennyiben
kapcsolodik a szervezet feladataihoz, kiilon kitérve arra, hogy a palyazatbdél milyen
fejlesztéseket tudtak végrehajtani,

e melyek voltak a szolgaltatas igénybevételének feltételei, és milyen kotelezettségeket vallalt a
szolgdltatast nyujto szervezet és milyen kotelezettséget véllalt a szolgaltatast igénybevevd,
a szolgaltatas nydjtasaban kozremkodd munkatarsak/szakemberek,
a szolgdltatdsnyujtads lgyfélkore, kiket érint a szolgdltatds, a szolgaltatast a tdmogatasi
id6szakban hanyan vették igénybe és ez hogyan befolydsolta élethelyzetiket,
életmindséglinket,
a szolgaltatast igénybe vevé lgyfelektdl érkezett visszajelzések,

® szolgaltatds nyujtasaval toltott munkadrak kimutatdsa, a nyujtott szolgaltatds mérhetd
szolgdltatasi egységeirdl (ellatott személyek szama, stb.) késziilt statisztika és a szolgaltatas
szamszer( eredményeinek tematikus bemutatasa.

4 Jelenléti iv mintat lasd Elszamolasi utmutatd 4. szamud melléklete



Csatolandé dokumentumok: szolgdltatasnyljtas helyszinérél fénykép, esetnapld/forgalmi
napld, prevencids eszkdzokrél és csomagokrol fotd, szolgaltatdsroél késziilt dltaldnos 6sszefoglald,
szlirésekrél (ha volt) 6sszefoglalé dokumentum.

3.1.4 Csoportfoglalkozasok

Csoportos foglalkozdsok szervezése esetén a szakmai beszdmoléban kérjik bemutatni a
kovetkezbket:

csoportfoglalkozas felépitése (idGtartam, draszam, formaja), célcsoportja,
a csoportvezetSk neve,

csoportfoglalkozdsba bevont személyek tajékoztatasanak modja,

a csoportfoglalkozas médszereinek bemutatdsa,

csoportfoglalkozdsok tapasztalatai,

a résztvevdk visszajelzései.

Csatolandé dokumentumok: csoportfoglalkozds tematikdja, jelenléti iv® vagy fogadd intézmény
vezetBje részérdl kidllitott igazolas® (anonim foglalkozdsok esetében esetnapld), rovid szakmai
beszamold, 6sszefoglalé tablazat, amely tartalmazza az 6sszes foglalkozas id6pontjat, helyszinét
és a résztvevek létszamat (csoportonként).

Online formaban megvaldsuld foglalkozas esetén a rendezvényen résztvevék jelenlétének
igazolasa képerny6 fotdval, vagy szoftverbél generdlt listaval, amely alapjan a rendezvényen
résztvev6k szama és neve egyarant megallapithato.

3.1.5 Egyéni foglalkozas, tanacsadas

Egyéni foglalkozds, tandcsadas esetén a szakmai beszamoldéban kérjik bemutatni a
kovetkezéket:

e egyénifoglalkozast, tandcsadast tarté megnevezése,

e egyénifoglalkozason, tandcsadason résztvevik létszama Gsszesen.

Csatolandé dokumentumok: jelenléti iv vagy foglalkozasok/tanacsadas esetén anonimizalt
esetnapld, rovid szakmai beszamolé.

> Jelenléti iv mintat lasd Elszamolasi Gtmutatd 5-6. szamu melléklete
& Minimalisan tartalmazza a fogadd intézmény nevét, az intézmény képviselGjének nevét, beosztasat, a foglalkozast
tartd szervezet nevét, a foglalkozas idGpontjat és a résztvevdk létszamat.



3.1.6 Rendezvények’

Rendezvények szervezése esetén a szakmai beszamoldban kérjik bemutatni a kovetkez6ket:

e afelkért el6addk neve és a kivalasztas f6 szempontja,
e arendezvény célcsoportja, résztvevék kore,
e arendezvény tartalma/eredménye.

Csatolandé dokumentumok: meghivd vagy programleiras, jelenléti iv, rovid szakmai
Osszefoglald, ha van, akkor prezentacié (amennyiben rendelkezésre all).

3.1.7 Kiadvanyok, szakmai anyagok

Kiadvanyok, szakmai anyagok, szérdlap, készitése esetén a szakmai beszdmoléban mutassa be,
hogy hany példanyban adtak/nyomtattak ki, kikhez juttattak el, és milyen visszajelzéseket kaptak
az elkésziilt anyagrél. Amennyiben online mddon tették kdzzé, az online elérhetdség linkjét
sziikséges megadni (kattinthaté formaban).

Csatolandé dokumentumok: A tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran keletkezett
kiadvanyok, szérdlap stb. egy példanya. Kizarélag elektronikus kiadvany esetén elektronikus
formaban (pdf vagy jpg formatumban) vagy link a letdltéshez, nyomdai termék esetében fizikai
formaban postai Uton is.

A Kedvezményezett felelGssége, hogy a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd adatkezelési
tevékenységeirdl, ideértve az érintettek személyes adatainak a pdlydzati beszamolasi
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges felhaszndlasardl az érintetteket elGzetesen tajékoztassa.
Fénykép- és hangfelvétel készitése, taroldsa, megosztasa és egyéb célu felhasznalasa kizardlag az
érintett engedélyével térténhet.

3.2 A projekt nyilvanossaga, eredmények kommunikacidja

Felhivjuk a figyelmet, hogy a programmal kapcsolatos média megjelenéseknél a
Kedvezményezett koteles feltlintetni a tdmogatdk teljes hivatalos nevét (Budapest Févaros
Onkormanyzata, Févarosi Szocialis Kézalapitvany), valamint a tdmogatds tényét.

7 Rendezvénynek szamit minden olyan nyilvanos vagy zartkér( esemény, amelynek vannak meghivott vendégei. PI.
workshop.



3.3 Monitorozas és negyedéves riport

A monitorozas célja a projekt megvaldsuldasanak nyomon kovetése, kiilonds tekintettel a vallalt
és elGirt kotelezd indikatorok (Palyazati adatlap 6.7. pont) teljesiilésére, valamint az esetlegesen
felmeriil6 problémak id6ben torténd észlelésére és megoldasara, éppen ezért a monitorozas
el6készitése és lefolytatdsa soran a Kedvezményezett partneri egytttmikodése sziikséges.

Helyszini latogatdsra (monitorozas keretében) a projekt sordan barmikor sor kerilhet. Ennek
id6pontjat az FSZKA el6zetesen egyezteti a projekt kapcsolattartéjaval. A helyszini latogatast a
Kedvezményezett nem tagadhatja meg, a helyszini latogatdst a tdmogatd konzorciumban
palydzék esetén a konzorciumvezetd altal kijelolt helyszinen bonyolitja le.

Monitorozas soran az aldbbiakra keril(het) sor:

e szakmai beszamold bekérése, amely tartalmazza a projekt megvaldsitas el6rehaladasat, a
felmerild problémakat és az azokra adott valaszokat;

a szakmai beszamolot aldatamaszté dokumentumok, produktumok ellenGrzése;
tapasztalatok atbeszélése, értékelése;

a felmeril6 szakmai/szervezeti problémak atbeszélése, megoldaskeresés;

amennyiben sziikséges, egyeztetés a projekt lehetséges maédositasarol.

A nyertes palyazénak negyedévente projektjelentést kell benyujtania az elért eredményekrél. A
jelentésben a projekt megvaldsuldsanak el6rehaladasat bemutatd legfontosabb eredmények,
kihivasok és intézkedések, valamint a projekt tevékenységeivel kapcsolatos kulcsfontossagu
mutatdkra vonatkozd mennyiségi adatok kerlilnek bemutatdsra. A negyedéves jelentések
elkészitéséhez az FSZKA utmutatoét és sablont (igény szerint online egyeztetést) biztosit.

3.4 A konzorcium vezetével, konzorciumi taggal/ kedvezményezett szervezettel
kapcsolatos valtozasok bejelentése

Kérjik, hogy a valtozastdl szamitott 10 munkanapon belil, de legkés6bb a megvaldsitasi idGszak
lejarta el6tt 30 nappal, jelezzék irdsban (e-mailen) az DPT 2026 projektmenedzserének a
dpt2026@fszka.hu levélcimre kiildott levélben a kdvetkez6ket:

olyan akadaly, amely a projekt megvaldsitasat veszélyezteti vagy lehetetlenné teszi;
székhely, értesitési cim valtozasa;

bankszamlaval kapcsolatos valtozasok;

a képvisel6/kapcsolattartd személyében bekdvetkezett valtozas

az alairé/kapcsolattarté elérhetdségeiben (e-mail, cim, telefonszam) bekovetkezett véltozas;

a Kedvezményezett |étesit6 okiratanak a célokat, illetve tevékenységi kort érinté mddositasa.

Az adatvaltozas bejelentése nem mindsil a tdmogatdi okirat modositasara iranyuld
kezdeményezésnek.


mailto:dpt2026@fszka.hu
mailto:dpt2026@fszka.hu

A képvisel6 személyében bekovetkezd valtozas esetén kérjiik, csatoljak:

® a banki aldirds bejelent6 kartont és képviseletre valé jogosultsagot igazolé dokumentumot,

vagy
e a kozjegyz6 vagy ligyvéd altal kiallitott és hitelesitett aldirdsi cimpéldany masolatat.

3.5 A tamogatadi okiratot érinté mddositasok szabalyai

A projekt végrehajtasa soran egy alkalommal van lehet&ség a tamogatdi okirat mddositasara,
amelyet a Tamogatott legkés6bb a megvaldsitdsi idészak vége el6tt harminc nappal
kezdeményezhet irdsban az FSZKA-nal. Konzorcium esetén a konzorciumvezet6 a konzorciumi
megdéllapodds mdédositdsanak tervezetét koteles el6zetesen megkiildeni az FSZKA részére.

3.5.1 A projekttel kapcsolatos tartalmi modositasok egyeztetése

Amennyiben a projekt tervezésekor elére nem lathatd okok, vagy barmilyen mas, észszerlen
elfogadhaté ok miatt a projektet nem tudjak az eredeti tervek szerint végrehajtani, akkor lehet6ség
van a projekt tartalmanak mdédositasdara. Ez csak olyan médon lehetséges, hogy az eredeti f6
célkitlzés ne sériljon, és a projekt minGsége ne romoljon a mddositas kovetkeztében.

Javasoljuk, hogy a médositds igényérél id6ben — a mddositasi kérelem benyujtasa el6tt —
egyeztessenek az FSZKA-val.

A valtoztatas érintheti az aldbbiakat:

projekt itemezése,

a megvaldsitas befejezése,

a megvalositas helyszine,

a megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az elérni kivant célcsoportokat is),
a kotelezd és a vallalt indikatorok értékei,

a tervezett tevékenységhez vdlasztott mddszer,

egyuttmikodéd partnerek,

a konzorciumi tagsdgban bekovetkezd valtozasok.

A valtoztatdsok igényét minden esetben indokolni sziikséges. A valtoztatdsi igényre az FSZKA 10
munkanapon beliil visszajelez, és amennyiben szilkséges személyes egyeztetést kezdeményez.

Amennyiben a valtozadsok a tamogatdi okiratban, illetve annak mellékleteiben rogzitett konkrét
vallaldsokat is érintik, a tamogatdi okirat mdodositasara van sziikség. Amennyiben a mddositas a
konzorciumi megallapodast érinti, a médositasi kérelemhez csatolni kell a konzorciumi megallapodas
modositasat.

A modositasi kérelem tervezetét - el6zetes egyeztetés céljabadl - kérjik elektronikus Uton bekildeni
a DPT 2026 palyazat projektmenedzserének az dpt2026 @fszka.hu e-mail cimre a mddositasi kérelem
formanyomtatvany (tamogatdi okirat melléklete) alkalmazasaval.
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Avaltoztatdsiigényre az FSZKA 10 munkanapon bellil visszajelez és ha szlikséges, tovabbi kiegészitést,
hidnypadtlast kér. A visszajelzést, illetve - amennyiben sziikséges - a hianypdtlast kdvetben nydjthatéd
be a tényleges mddositasi kérelem.

3.5.2 A projekttel kapcsolatos pénziigyi médositasok egyeztetése

A f6 sorok kozotti, 10%-ot meg nem haladd atcsoportositdshoz a Tdmogatd elbzetes irdsbeli

hozzdjaruldsa nem sziikséges, ha az atcsoportositds a projekt szakmai tartalmat nem érinti.

® A koltségvetés f6 sorai kozotti, a teljes koltségvetés 10%-at meghaladé Gsszeget érint6
atcsoportositashoz a Tamogato el6zetes irdsbeli hozzajaruldsa sziikséges.

e Barmely, a teljes koltségvetés 20%-at meghaladd Osszeg(i dtcsoportositdshoz a tamogatdi okirat
madositasa sziikséges.

e Amennyiben a mddositas olyan koltségvetési sort érint, amelyre a Kedvezményezett eredetileg

nem tervezett kiadast, azaz az elfogadott koéltségsorokhoz képest Uj koltségsor jon létre, a

madositadshoz minden esetben sziikséges a Tamogato elGzetes irdsbeli hozzajarulasa.

A koltségvetés modositas igényléséhez az alabbi dokumentumokat kell e-mailben megkiildeni:

® modositasi kérelem a mddositasok indokldsaval;
® atamogatdi okirat mellékletét képezb koltségvetési terv tdblazat mddositasa;
e konzorciumi megallapodds mddositasat.

A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon beliil visszajelez és ha sziikséges, tovabbi kiegészitést,
hidnypotlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben sziikséges, ugy a hianypdtlast kdvetSen All
rendelkezésre a tényleges mddositasi kérelem.

3.5.3 A moédositasi kérelem benyujtdsanak modja

Elektronikus uton, a DPT 2026 projektmenedzserének a dpt2026@fszka.hu e-mail cimére kell
benyujtani a mddositasi kérelem formanyomtatvany (a tamogatéi okirat mellékletét képezs sablon)
alkalmazasaval a kedvezményezett torvényes képvisel6jének legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirdsdval (NetlLock, e-Szignd, dnkormadanyzatok esetén az ASP2 IRAT szakrendszer
feliiletén elkészitett alairas) ellatva, pdf formatumban. A levél targyaként, kérjiik, irjdk be a palyazati
azonositdt és a levél targyat (mddositasi kérelem).

Amennyiben a kedvezményezett térvényes képviselGje nem rendelkezik legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal, akkor a mdédositasi kérelmet postai Uton is be kell nydjtani a tdmogato részére
(F6varosi Szocidlis Kézalapitvany 1051 Budapest, Varoshaz utca 9-11.).
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3.5.4. A modositasi kérelem elbiralasa

A tényleges mddositasi kérelemrél 20 napon bellil hozza meg a dontést az FSZKA, amely dontésrél a
Kozalapitvany a kedvezményezettet 8 napon beliil irdsban tajékoztatja. Amennyiben a mddositasi
kérelem elfogaddsa esetén a tdmogatdi okirat mdédositasara keriil sor, a médositott tamogatdi okirat
az FSZKA a dontést kovet6 30 napon belil kiildi meg a kedvezményezett részére.
Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, arrél 8 napon belil értesiti a kedvezményezettet,
dontésének indoklasaval egyutt.

Azonnali bejelentési kotelezettség terheli a Kedvezményezett szervezetet, amennyiben a tamogatasi
cél végleg meghiusult, illetve a szervezet a tdmogatasi szerz6dés idGtartama alatt megszlnik vagy
szervezeti format valtoztat.

4. Beszamold benyujtasa és ellendrzése
A tdmogatéi okiratban rogzitett hataridén belll, de legkésébb a tamogatdi okiratban
meghatdarozott hatdridén belil a kedvezményezettnek beszamolét kell benyujtania, amely a

szakmai és pénziigyi beszamol6bdl, valamint a pénziigyi elszamolasbal 3ll.

A beszamol6 az alabbi dokumentumokbdl all:

A kitoltott és cégszerlien aldirt “Szakmai és pénzligyi beszamold” cimil adatlap, amely
letolthet6 az FSZKA honlapjarol.

3. pontban meghatarozott csatolando alatdmaszté dokumentumok,

4.1 pontjaban jelzett kitoltott és cégszerlien aldirt elszamold tablazat, amelynek sablonja
letolthet6 az FSZKA honlapjardl, valamint a pénzligyi elszamolds alatdmasztéd dokumentumai,
e nyilatkozat a bevont végsé kedvezményezettek megfelelésérél (Elszamolasi utmutato 3.
szamu melléklete).

Amennyiben a Beszdmoldhoz ugyanazt az alatamasztéd dokumentumot a jelen Elszdmolasi
Utmutatdé alapjan tébb ponthoz is csatolni kell, akkor annak csatoldsa/feltoltése elég egy
alkalommal. A tovabbi pontoknal kérjiik a korabbi csatolas/felt6ltés helyére hivatkozni.

A Beszamold dokumentumait a kedvezményezett az FSZKA altal biztositott, kizardlag a
kedvezményezett altal elérhet6 online fellileten, az FSZKA altal meghatarozott strukturaba tolti
fel. A feltoltés tényérél a kedvezményezett irdsban, a dpt2026 @fszka.hu e-mail cimre kildott
emailben értesiti a tdmogatdt. A feltoltés tényérél az FSZKA igazolast allit ki, és kild meg a
kedvezményezett szamara, és ezzel egy id6ben a kedvezményezett hozzaférési szintjét olvasasi
jogra valtoztatja. Az FSZKA altal elGirt hianypdtlas dokumentumait az el6z6ekben meghatarozott
maodon kell feltélteni az erre a célra létrehozott mappd(k)ba. Az online feliileten létrehozott
mappastruktira nem valtozhat, ezért kérjiik, hogy Uj mappat ne hozzanak létre. Konzorcium
esetén a konzorciumvezetd tolti fel és kildi meg errél a tajékoztatd e-mailt.
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Kérjiik, hogy a dokumentumok feltdltésénél fokozottan figyelienek arra, hogy ne megosszak,
hanem feltoltsék a dokumentumokat!

Az e-mail tdrgydban kérjuk, tintessék fel a ,beszamoldé” megjegyzést és a pdlyazat
azonositészamat!

Egy eredeti példanyban a cégszerlen aldirt elszamold tablat, annak minden munkalapjdval
egyutt - az tires munkalapokat athuzva -, postai Uton is kérjik megkildeni, legkés6bb a palyazati
elszamolasi hataridé utolsd napjaig (postai feladas hatarideje). Postacim: FGvarosi Szocidlis
Kbzalapitvany 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

Figyelem!

A beszamold csak abban az esetben fogadhatd el, ha a szakmai beszamold, valamint a pénzigyi
elszamolas tartalmaban megfelel egymasnak.

Az FSZKA a beszamoldkat a bekildést kdveté 60 munkanapon belil ellenérzi, és az ellenGrzés
keretében irasban tisztazo kérdéseket tehet fel, és tovabbi dokumentumokat kérhet be.

Hianypotlas: az FSZKA a megkiildott beszamoldhoz annak formai és tartalmi hibai, hidnyossagai
esetén két alkalommal biztosit hidnypétlasi lehetGséget. A hidnypétlasrdl elektronikusan (e-
mailben) értesiti a kedvezményezettet, és 15 munkanapot biztosit a hianyzé dokumentumok
megkildésére. Amennyiben a beszamold a hidnypodtlast kovetGen sem teljes, az FSZKA ujabb
hianypdtlasban szélithat fel 3 munkanapon belili pétldsra, melyet kdvetGen az elszamolasban
nem kell6en aldtdmasztott kifizetések visszafizetését kezdeményezheti.

A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyudjtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben az FSZKA meghatdrozza, hogy a pénziigyi elszdmolas
mely tételei/dsszegei, illetve a szakmai beszdmolé mely elemei nem elfogadhatdak. Ebben az
esetben is keletkezhet visszafizetési kotelezettség.

A tdmogatasi jogviszony akkor zarul le, ha a tdmogatas elszamolasat az FSZKA elfogadta, a fel
nem hasznalt tdmogatds (amennyiben voltilyen) és az el nem fogadott felhasznalas visszafizetése
megtortént, és errél irdsban értesitést kapott az érintett tdmogatott szervezet.

A tamogatas felhaszndlasat és a projekt tdmogatdi okirat szerinti megvaldsuldsat az FSZKA altal
megbizott szakért6k monitoring latogatas utjan tobb alkalommal, valamint a tamogatas
elszdmolasat kovetd 5. év végéig a helyszinen ellendrizhetik.
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5. Pénziigyi elszamolas
A pénzigyi elszamoldas részeként az aldbbi dokumentumokat kell benyujtani:

e atamogatdi okirat melléklete szerinti formatumban elkészitett és cégszerlen aldirt elszamold
tablazatot,
e azelszamolé tablazatban feltiintetett kiadasokat alatdmasztd bizonylatokat.

5.1 Elszamolhato kéltségekre vonatkozo altalanos feltételek

e A palydzati tdmogatas terhére csak a projekt - tdmogatdi okiratban meghatdrozott -
megvaldsitdsi id6szakdban felmerilt, tényleges, a projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolédo
gazdasagi események a tdamogatdsi 6sszeg felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatokkal
alatdmasztott koltsége szamolhatd el. Visszamendlegesen semmilyen koltség nem
szamolhatd el, sem kordabban, sem kés6bb felmerilt, sem mar elvégzett tevékenységek
kapcsan.

e A szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a projekt id6szakhoz, a
projekt megvaldsitashoz kell kapcsolédni, és a kifizetésnek (a szamviteli bizonylatok pénzigyi
teljesitésének) a tdmogatdi okiratban a pénziigyi teljesitésre meghatdrozott hataridén belil kell
megtorténni. Fontos, hogy az elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a

palyazati célhoz, programhoz, a program megvalésitdsahoz sziikséges kiaddsra vonatkozzon.
A szakmai teljesitésnek 6sszhangban kell lennie a pénziigyi teljesitéssel.

Kizardlag projekt célkitlizéseinek és elvart eredményeinek eléréséhez sziikséges, a gazdasdgossag

és a pénzlgyi forrdsok hatékony felhasznaldsanak elveivel 6sszhangban felmeriilt kdltségek.

e Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kilfoldi pénzértékben kerdil
meghatdrozasra, a szamla mellé kérjiik csatolni a szdmla konyvelési kartonjat - a palydzat
részeként/ terhére a csatolt szamla kartonjan szerepld kéltség szamolhaté el. Amennyiben AFA
fizetési kotelezettség kapcsolddik a szamlahoz, kérjiik annak a konyvelési kimutatasat is csatolja.
Kérjik, hogy kilféldi pénznemben kidllitott szamla esetén a szakmai és pénziigyi beszamoléban

szlikséges részletezni, hogy a szdmla mit tartalmaz és miként kapcsolddik a projekthez.
A pénziigyi dokumentumok, bizonylatok a magyar kényvviteli szabalyoknak feleljenek meg.

Dijbekérd, el6legszamla pénziigyi elszamolds részeként torténd benyljtasa esetén, az csak a hozza
kapcsolddo pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt (vég)szamlaval egyltt szamolhato el.
e Amennyiben a Kedvezményezett az altaldnos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA tdrvény) 142. § altal el&irt forditott addzds szerint a termék beszerz6je, illetve
a szolgdltatas igénybe vevGje a szamlanak tartalmaznia kell a Kedvezményezett kozosségi

adoszamat is.
5.2 AFA nyilatkozat szerinti elszamolasi kotelezettség
A pénzligyi elszamolast a palyadzathoz benyujtott “Teljeskord afa nyilatkozat” (tamogatdi okirat

melléklet) szerint kell elkésziteni.

A Kedvezményezett altal kitoltott AFA nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett:

14



e nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak brutté
értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatésbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem illeti
meg (targyi adomentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jaro tevékenységet végez),
akkor a szamlak brutté értéke,

o alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeihez
kapcsolédé AFA-ra vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg, akkor a szamldk nettd értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatdsi szerz6déshez kapcsoléddan nem élhet az AFA-ra vonatkozé
addlevonasi joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban
felmerilt koltségeit tételesen elkiildniti és az ezekhez kapcsolédé AFA-ra vonatkozé addlevonasi
jogaval nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerz6dés érvényességi idGtartaman
beliil, akkor a szamldk brutto értéke,

e alanya az AFA-nak és a tdmogatasi szerz8déshez kapcsoléddan aranyositassal allapitjia meg a
levonhatd és le nem vonhatd AFA 6sszegét, akkor az ardnyositassal korrigdlt érték.

Amennyiben ardnyositdssal allapitia meg a levonhaté és le nem vonhaté AFA &sszegét, akkor a
pénziigyi elszdmoldshoz csatolnia kell az aranyositds szamitdsat, mely szdmitasnak tartalmaznia kell a
targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepl& adatokban véltozas kdvetkezik be, arrdl
a Tdamogatdt haladéktalanul, legkés6bb a valtozast kovetd 8 napon belil tdjékoztatni koteles.

Amennyiben az altalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVII. torvény (tovabbiakban: AFA térvény)
142. § 4dltal elGirt forditott addzds szerint a termék beszerzdjeként, illetve a szolgaltatds
igénybevevbjeként a Kedvezményezett kotelezett az altalanos forgalmi adé megfizetésére, tovabba e
korben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tdmogatds terhére elszamolt szamldhoz
kapcsolédd add megfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az add
O0sszegének erejéig.

5.3 Pénziigyi teljesités igazolasaval kapcsolatos szabalyok

Kifizetés igazoldsa: a szamviteli bizonylathoz kapcsolddd pénziigyi teljesitést igazolni kell.
Minden benyujtott, a tdmogatas terhére elszamolt koltség mellé csatolni sziikséges a kifizetést
igazold pénziigyi bizonylatok (bankszamlakivonat/tranzakcio igazolas, kiadasi
pénztarbizonylat/kdnyvviteli nyilvantartas) masolatat.

A kiadasi pénztarbizonylaton a kifizetésnek egyértelm(ien beazonosithaténak kell lennie.
Amennyiben a kedvezményezett a pénziigyi teljesitést konywviteli nyilvantartas (pl. idészaki
pénztarjelentés, naplofé6konyv) masolatanak benyujtasaval igazolja, olyan masolatot kell

benyujtani, amelyen szerepelni kell a nyitd- és zaré egyenlegnek.

A tranzakcié igazoldsnak tartalmaznia kell a tranzakcid azonositét. Bankszamlakivonat vagy
tranzakcié igazolds esetében a kozlemény rovatnak tartalmaznia kell a teljesitett szamviteli
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bizonylat azonositéjat, vagy azonositasra alkalmas megnevezését. (PI.: utalt szdmla sorszama,
vagy 06. havi munkabér)

Ha a bankszamlakivonat tobb oldalbdl all, akkor a szervezet azonosité adatait tartalmazo f6
oldalt, és azt az oldalt kérjiik mellékelni, amelyen az adott pénziigyi teljesités van. A
bankszamlakivonat mdsolatdn jeldlni kell (aldahdzassal, szinkiemeléssel vagy sorszamozdssal) az
adott kifizetést.

Amennyiben a bankszamlakivonaton az utalds kozlemény rovataban nem szerepel az utalt
szamla szdma, akkor a bankszamlakivonat mellé csatolni szikséges a kedvezményezett
nyilatkozatat, amely tartalmazza a tranzakcié azonositészamat és a tranzakcid keretében
kifizetett szamviteli bizonylatok sorszamat bruttd Osszegét, a keltezést és a kedvezményezett
képvisel6jének cégszer( alairasat.

Amennyiben a bankszamlakivonaton az utalds kozlemény rovataban nem szerepel az utalt
szamla szama, vagy a kiadasi pénztarbizonylaton a kifizetett szamla nem beazonosithatd, a
kifizetést igazold bizonylat mellé csatolni sziikséges a kedvezményezett nyilatkozatat, amely
tartalmazza a kedvezményezett nevét, a tranzakcié azonositdoszamat, illetve a pénztarbizonylat
sorszamat, és a tranzakcié keretében, illetve a pénztarbizonylat alapjan kifizetett szamviteli
bizonylatok sorszamat, bruttd Osszegét, a keltezést és a kedvezményezett képviselGjének
cégszerd alairasat.

Bankszamlakivonatok esetében az elszamoldasok nem kerekitettek (forintosak), a kiadasi
pénztarbizonylatok esetében viszont figyelni kell a kifizetések kerekitéseire (példaul ha egy
készpénzes szamla bruttd 6sszege: 1032,- Ft, akkor a szdmladsszesité x oszlopaban 1030,- Ft. Ha
a szamla 1033,- Ft, akkor a szamladsszesit6 x oszlopaban 1035,- Ft lehet.).

Kiadasi pénztarbizonylatok esetén a Kedvezményezett pénzkezelési szabalyzatdaban
meghatarozottak szerint kitoltott és aldirt bizonylatot fogadunk el (szerepel a kifizetett szamla
sorszama a bizonylaton vagy a bizonylat mellékleteként, a bizonylatot kidllité pénztaros,
utalvanyozd és/vagy ellenjegyz6 és atvevé alairds). Egy kiadasi pénztarbizonylat csak az atvevd
nevére kiallitott és a tamogatott projekt terhére tartalmdban elszdmolhatd szamlaval (vagy
egyéb pénzligyi bizonylattal) egyiitt érvényes és szamolhato el.

Az elszamoldshoz a fentiek alapjan elkészitett és zaradékolt szamviteli bizonylatok elektronikus
masolatat kell csatolni. A bizonylatok eredeti példdnyait az FSZKA az utdlagos helyszini
ellenérzéskor megtekintheti. Amennyiben a helyszini ellen6rzés keretében megallapitast nyer,
az elszamolds keretében benyuljtott és az eredeti bizonylat nem egyezik meg, az
szerz6désszegésnek mindsil, amelynek kovetkezményeként a bizonylattal igazolt koltség az
elszamolt koltségként nem vehetS figyelembe, és a kedvezményezett koteles visszafizetni a
tdmogato részére.

A koltségvetési tamogatds terhére elszamolt koltségeket forintban kell kimutatni az
elszdmolasban, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mds pénznemben keletkezett.
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A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét
és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt
teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal kozzétett
kozéparfolyamon kell forintra atvaltani, az MNB altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai K6zponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra
atvaltani. Amennyiben a szamla nem tartalmazza a teljesités id6pontjat, a pénziigyi teljesitéskori
MNB kozéparfolyamot kell alkalmazni.

Olyan kiadds, koltség felmertilése esetén, melyre vonatkozd szamviteli bizonylat - a koltség

jellegébdl addddan - csak a koltség felmerilését kdoveté hdnapban kerdl kidllitdsra, akkor azt

abban az esetben lehet elszamolni, ha

a) a teljesitési id6szak a szamlan a tdmogatasi id6szakban van (palydzati kiirds szerint 2026.
szeptember 1. - 2027. augusztus 31.), és

b) aszamla pénziigyi teljesitése a tamogatas felhasznalasanak idészakaban van (palyazati kiiras
szerint 2026. szeptember 1. - 2027. szeptember 15.).

5.4 Beszerzések és arajanlatok

5.4.1 Egybeszamitdas szabdlyai arubeszerzés, szolgaltatas megrendelése esetén

Az egybeszamitast kell alkalmazni ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitasara irdnyuld szolgaltatas,
illetve azonos vagy hasonld felhaszndalasra szant aruk beszerzése esetén, egy id6ben és allandd
helyszinen meriilt fel és az egybeszamitds értéke meghaladja a brutté 400.000 Ft-ot.

Az egybeszamitast illet6en, kérjiik, el6zetesen konzultdljon az FSZKA-val az egybeszamitasi
szabaly alkalmazasat/alkalmazhatésagat illetGen.

5.4.2 Arajanlat

Minden 200.000 Ft-ot meghaladd egyedi vagy az egybeszamitas szabalyai szerint becsiilt, illetve
szamitott érték(i beszerzés esetén - eszkdz és szolgaltatds is -, harom drajanlat csatoldsa
szilkséges. Arajanlat beszerzésének mindsiil az el6zetes piackutatds dokumentaldsa, azaz a
minimum 3 weboldalrdl mentett, rendszerid6t® tartalmazé képerny6kép benyujtdsa. A mentett
képernyGképeken szerepl§ eszkozoknek /szolgaltatdsoknak 6sszehasonlithatoknak kell lenniik.

Amennyiben a beszerzés targydra vonatkozd keretszerz6dés alapjan keril sor a beszerzésre, a
megrendel6t is sziikséges benyujtani.

8 Rendszeridé: a szamitogép képernydjén a jobb alsé sarokban szerepls datum és idé.
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Szakmai szolgaltatdsokra vagy specialis eszk6zok beszerzésére vonatkozd kilon szabaly:
vasarlasuk esetén a szabdlyok megegyeznek a szolgdltatdsok vasarldsanal érvényben |évé
szabalyokkal. Amennyiben a specialis jellegre vald tekintettel- mas szolgaltaté nem nyujthatja-
szolgdltatas vagy eszkoz-, err6l kérjik csatoljon egy nyilatkozatot, amely leirja, az okokat, a
specidlis jelleget, és azt, hogy miért esett a valasztasuk a kivalasztott szakmai szolgaltatora vagy
eszkozre.

5.4.3 Hasznalt eszk6zok

Hasznalt eszk6zok beszerzése esetén az ajanlatkérés 5.4.2 pontban meghatdarozott szabalyait kell
alkalmazni azzal, hogy arajanlatnak mindsil hasonlé tulajdonsagokkal biré eszkézok online
piactereken, értékesitési fellleteken szerepl6 haszndlt eszk6zok arajanlata. Hasznalt eszkdzok
(kis értékl eszkdzok és nagy értéki eszkozok, ingatlanok) esetében, ha nem all rendelkezésre
szamla, akkor az adasvételt egyéb szamviteli bizonylattal kell igazolni (nyugta vagy a nyugta
kotelez6 elemeit tartalmazé dokumentum).

Nagy értékd targyi eszkoz, haszndlt eszkozként vald beszerzése esetén a tdmogatds terhére akkor
elszdmolhatd, ha az eladé legaldabb 6 hdnapos garanciat biztosit az eszkozre.

5.5 Elszamolas osszeallitasanak szabalyai

A pénziigyi elszdmolds benydjtasakor kizardlag elektronikus formaban kell a kiadasokat
alatamasztd bizonylatokat mellékelni.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatds elszamoldsa sordn elektronikus Uton benydjtani a
nevére sz6ld, tamogatds felhasznalasat igazold, zaradékkal ellatott szamviteli bizonylatok,
tovabba a Kedvezményezett nevére kiallitott szamviteli bizonylatok kiegyenlitésének jogossagat
alatdmasztéd dokumentumok (teljesitésiigazolds) masolatat. (lasd: Elszamolasi ttmutaté 5. pont:
Az elszamolhato koltségek kore, elszamolashoz sziikséges dokumentumok)

Kérjiik, hogy az elszamoldst ugy allitsak 0ssze, hogy az elszamolds egyes tételeihez kapcsolodo
bizonylatok mdsolatat egy pdf fajlban rogzitsék

(szamla+kifizetési bizonylat+szerz6dés+arajanlat+targyieszkoz nyilvantarto karton, stb).

A pdf fajlok elnevezésének felépitése:

A szamla sorszama az elszamold téblazatban_Szallité/Munkavallalé neve
Példaul: 1_Mezeskalacshaz; 2_Vizmuvek

A pénziigyi elszamolashoz csatolt bizonylatok sorszamozasa: elszamoldashoz mellékelt
zaradékolt szamviteli bizonylat masolatokat az elszdmolé tablazatban szerepld, szdmladsszesitén



rogzitett sorrendben kell sorszdmozni. Ha egy szamviteli bizonylat a szdmladsszesité tobb
soraban is szerepel, akkor a bizonylatot t6bbszor kell becsatolni, és a szamladsszesit6 adott
sorahoz tartozé sorszamot kell ra felvezetni.

A konzorciumi tagoknal felmeriilt kdltségeket a kovetkez6 médon kell elszamolni: konzorciumi
tagok a sajat szervezetik nevére és cimére kidllitott szamldkkal szamolnak el a konzorcium
vezetGije felé. Ezekrdl a koltségekrdl kilon-kilon minden konzorciumi tagnak ki kell téltenie az
elszamolo tabla nevd tablazatot, s azt tovabbitania kell a konzorcium vezetének. A konzorcium
vezetének ezeket beadds el6tt -a csatolandd dokumentumokkal egyitt- ellenériznie kell. A
konzorcium vezetS az ellenérzés tényét cégszerl aldirasaval ismeri el. Konzorcium esetén a
konzorcium vezetd nyujtja be a teljes elszamoldst a Tamogatdnak.

A tamogatas felhaszndlasat aldtamaszté eredeti dokumentumoknak és szamviteli
bizonylatoknak a kedvezményezett szervezetnél (konzorciumi tagnal) rendelkezésre kell

e

aliniuk, ezeket a jogszabaly altal elGirt ideig és médon meg kell 6rizni.

5.6 Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok zaradékolasa

Az elszamoldshoz sziikséges szamviteli bizonylatok (szamldk, egyszer(sitett szamlak,

bérjegyzékek, bérkartonok, egyéb szamviteli bizonylat) eredeti, konyvelt - a
kedvezményezettnél maradd — példanyara ra kell vezetni a kévetkezd szoveget tintdval vagy
bélyegzbvel: ,,..... forint kizardlag a ...... szamu tamogatdi okirat szerinti tamogatds terhére

elszamolva”.

A zdaradékolasnak jol lathaté helyen — szamldk esetében a szamla elején — olvashatdan kell
szerepelni. A bizonylatok hatoldaldn tortént zdradékoldsok nem elfogadhaték. Az elszamolt
tdmogatas 6sszegét abban az esetben is fel kell tlintetni a zdradékolasban, ha a szamla teljes
Osszege elszamoldsra kerilt. A zdradékolds Osszegének és az elszdmold tablaban elszdmolt
Osszegnek egyeznie kell.

Elektronikus szamla (E-...... el6tagu) esetén a zaradék szévegét a konyvelt példanyra kérjiik
ravezetni. Amennyiben a kedvezményezett képvisel6je rendelkezik elektronikus aldirassal, a
zaradékot ravezeti az elektronikus szamldra, majd elektronikus aldirasaval hitelesitheti a
szamlat és a zaradékot egyben.

A kett8s finanszirozas kockazatanak elkeriilésének érdekében minden, a palyazatban elszamolni
kivant eredeti, konyvelt szdmla zaradékolasa szlikséges.
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6. Elszamolhato koltségek kore, elszamolashoz sziikséges dokumentumok

6.1 Bérkoltség, egyéb személyi jellegii kifizetések
6.1.1 Személyi jellegii kiadasok

Bérkoltség

Munkaltatdt terhel6 jarulékok

Megbizasi dij és jarulékai (maganszemély esetében)

Egyszer(sitett foglalkoztatds (EFO) koltségei (munkabér és kdzteher)
Kozérdek( 6nkéntesnek (tovabbiakban: 6nkéntes) kifizetett jutalom

Ezen a soron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitdsaval, a szervezet m(ikodésével dsszefliggs:
munkaviszony, koézalkalmazotti, egyéb foglalkoztatdsi jogviszony alapjan foglalkoztatottak
koltségét, bérkoltséget és az ahhoz kapcsolédd munkavallalét és munkaadét terhel6 jarulékokat,
palydzati kiirds szerint nevesitett szamfejtett megbizasi dijakat, illetve dnkéntesnek kifizetett
jutalmat  Minden személyi jellegli kiadas, megbizasi jogviszony és dnkéntes jutalom abban az
esetben szdmolhato el, ha a projekt id6szakban meriilt fel.

Munkavégzésre irdnyuld jogviszony létesitését értékhatartdl fliggetlendl irdsba kell foglalni.

Amennyiben a munkaszerzédés/kinevezés nem tartalmazza, hogy a munkavallalé az adott
projektben milyen feladatokat lat el, a munkakori leirdst vagy feladatkijel6l6 dokumentumot
(amely meghatarozza, hogy a projekt megvaldsitasa sordn a munkavallalé milyen
tevékenységeket, feladatokat lat el) is szlikséges csatolni. Ha a munkavallalo bérkoltsége a
tdmogatasi 6sszegbdl részfinanszirozott, akkor meg kell adni a részfinanszirozas szazalékos
mértékét. A tdmogatds terhére elszdmolt részfinanszirozas munkavallalénként eltérhet, de egy-
egy munkavallalo esetében allandé mértékd kell, hogy legyen (lasd Elszamolasi utmutatd 1.
szamu melléklet.)

Az 6nkéntesnek kifizetett jutalom, KIZAROLAG a torvényi elirasokban megfogalmazott éves
Osszegig szamolhato el a palyazat terhére, ez az 0sszeg 2026. évben nem haladhatja meg a
kotelezS legkisebb munkabér (minimalbér) havi 6sszegének 20%-at azaz a 64.560 Ft-ot. Az
onkéntesnek nyujthaté jutalom utalvdnyban/természetben adott jutalomra az elszdmolhaté
Osszeg mértéke megegyezik a jutalom Osszegével, de a koltségeket a Dologi koltségek 2.1
pontjaban tlintessék fel.

FONTOS!
Jutalmazas feltételei részletesen:

Hatdsagi nyilvantartas: A szervezetnek hivatalosan be kell jelentkeznie a kbzérdekl 6nkéntes
fogadd szervezetek nyilvantartasaba.
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Jogszabalyi hattér: A kedvezmény a 2005. évi LXXXVIIl. térvény a kozérdek(i onkéntes
tevékenységrél szél, amely pontosan meghatarozza a fogaddszervezetek szdmara a juttatdsi
kereteket.

Eves korlat: A hatar évente egyszer, az 6nkéntes jogviszony hosszatdl fliggetleniil érvényes, és
nem szervezetenként, hanem személyenként értendd. A jogszabaly szerinti 6sszeg felett torténé
kifizetés, és annak jarulékai a palydzat terhére nem elszdmolhatoék.

Benyujtandé dokumentumok:

munkaszerz6dés, megbizasi szerz6dés, egyszer(sitett munkaszerzédés, valamint munkakaori
leirds, amely tartalmazza a projekt idejére kijelolt feladatokat, vagy feladatkijel6ld
dokumentum (ha a munkaszerzédés nem tartalmazza);

dolgozo altal alairt - nyilatkozat csatolasa, ha elektronikusan kuldik ki a bérjegyzéket és nem
személyesen adjdk at a munkavallalénak-, zaradékolt bérjegyzék, amely tartalmazza a bér és
jarulék pdlydzat terhére elszamolni kivant Osszegét s, valamint kimutatas a
munkabér/megbizasi dij terheirdl, ha azt a bérjegyzék nem tartalmazza;

kifizetést  igazol6 banki  kivonat vagy tranzakcid igazolas vagy  kiadasi
pénztarbizonylat/kdnyvviteli nyilvantartas;

munkabér/megbizasi dij terheinek megfizetését igazolé bankkivonat; vagy tranzakcidé
igazolas;

netté finanszirozasu koltségvetési szerv esetén az add és jarulékok megfizetésének
igazolasara a MAK 4ltal havonta megkiildott 6sszesitd lapjat kérjiik csatolni;

azon munkavallalék esetén, akik nem teljes munkaidejikben a tamogatott projekten
dolgoznak és bérkoltségiik a tdmogatasban igy csupan részfinanszirozott, kérjiik csatolni az
Elszamoldsi utmutato 1. szdmu melléklete szerinti igazolast;

onkéntesnek kifizetett jutalom esetén kérjiik csatoljak a megkotott Onkéntes szerz6dést, a
jelenléti ivet/6nkéntes munka nyilvantartd lapot, a jutalom &atvételét igazold pénziigyi
bizonylatot. Amennyiben természetbeni juttatast adnak az dnkéntesnek, kérjik csatoljak az
atvételi elismervényt, amely tartalmazza, hogy mit vett at az dnkéntes.

6.2 Dologi kiadasok
6.2.1. Anyagkoltség, készletbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitdsdval és a palydzati programmal
Osszefliggd koltségeket. Elszamolhatd koltségek példaul:

fert6tlenitészer, tisztitoszer;

szerhaszndlathoz kapcsolddo prevencids eszkdzok;

veszélyes hulladék gy(jtésével kapcsolatos eszkozok;

teszteléssel kapcsolatos anyagok koltségei;

altalanos egészséguligyi felszereléssel kapcsolatos anyagkoltségek;
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e (zemanyag koltség - sajat vagy bérelt gépjarmi esetében (nem azonos a 5.2.3. pontban
szerepl6 utazasi koltségtéritéssel)

Csak azoknak a jarmiveknek az lzemanyagkoltségei szamolhatéak el, melyek a szervezet
tulajdondban vagy bérleményében (lizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben csatolni
kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megéllapodas hitelesitett masolatat.

A szervezet m(ikodésével kapcsolatos altaldnos adminisztracids koltségek nem szamolhatdak el.
A projekthez kozvetleniil kapcsolédd adminisztracids koltségek elszémolhatéak. Altaldnos
adminisztracios koéltségek alatt értjiik: nyomtatvanyok koltségei, irodai papir koltsége, irodaszer
koltségei, illetve adminisztracids szolgaltatasok kiaddsai (pl. konyvelési dij, Ggyviteli
szolgaltatasok).

6.2.2 Utazasi koltségek
A végs6 kedvezményezettekre vonatkozd utazasi koltségek elszamolhatdak.

Ha a végs6 kedvezményezettek utazdsa/utaztatdsa a tdmogatott szervezet tulajdonaban vagy
Uzemeltetésében lévé jarmdvel torténik, akkor csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is.

Ha a végs6 kedvezményezettek utazdsa/utaztatdsa maganszemély tulajdonaban |évé
gépjarmdivel torténik, akkor a koltségek elszdmoldsahoz kikildetési rendelvényt és a gépjarmu
forgalmi engedélye masolatat sziikséges csatolni.

A projekt megvaldsitasaban résztvevé alkalmazottak, munkatdrsak és egyéb kdzremiikodék
esetében utazasi koltség (menetjegyek, bérlet szamla, taxikoltség, a munkaba jaras koltsége)

nem szamolhato el.

Benyujtandd dokumentumok:

1. Tomegkozlekedés hasznalata esetén az elszdmolds tartalmazza:

Vonat, autébusz, igénybevétele esetén zaradékolt szdmla és, a hozzatartozé JEGY MASOLATA,
valamint a kifizetést igazolé banki kivonat/tranzakcié igazoldas vagy pénztarbizonylat;
(amennyiben didkkedvezménnyel vasarolt menetjegyhez a kdzlekedési tarsasag nem bocsat ki
szamlat, ugy az eredeti jegyek mellé csatolni kell egy feljegyzést, amely tartalmazza, hogy az FSZA
palydzat terhére tortént az utazds, tovabba, hogy kik utaztak és melyik szakmai elemhez
kapcsolddik az utazas).

2. Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltato felé leadott
megrendel6t vagy kikiildetési rendelvényt, menetjegyeket, és a csoportos utazast igénybevevik
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névsorat, valamint a zaradékolt szamlat és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolatat kell benyujtani.

3. Munkavallalo, tag, onkéntes sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata ligyfelek szallitdsa
esetén a sorszdmozott, szigoru szamadasu kikuldetési rendelvény tartalmazza:

e a maganszemély nevét, addazonositd jelét,

a gépjarmd gyartmdnyanak, tipusdnak megnevezését,

a gépjarmd forgalmi rendszamat,

a hivatali, Uzleti utazds(ok) céljat, id6tartamat, utvonalat,

a megtett kilométert,

az utazds koltségtéritésének osszegét,

a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat

az elrendel6 és a kiklildetésben |évé alairasat, alairas datumat.

A tamogatas terhére a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVII. torvény kikildetési
rendelvényre vonatkozé szabalyainak megfelelé alkalmazasaval kikildetési rendelvény alapjan
a sajat személygépkocsi Kedvezményezett érdekében torténé hasznalatdra azon Osszeg
szamolhato el, amely nem haladja meg a maganszemélynek a sajat személygépkocsi hasznalata
érdekében fizetett koltségtérités Osszegét a kikiildetési rendelvényben feltiintetett tavolsag
(km) szerint a NAV altal kozzétett Uzemanyag-fogyasztasi norma, és legfeljebb a NAV altal
kozzétett (zemanyagdr, valamint dltaldnos személygépkocsi amortizacids koltséget. Ezzel
kapcsolatos Utmutatdst itt olvashat b6vebben.

4. A szervezet tulajdondban lévé gépjarmii haszndlata esetén zaradékolt lizemanyagszamla és

utnyilvantartas, melyet az anyagkoltség soron lehet elszamolni. A koltség elszamolasdhoz a
forgalmi engedély masolatat csatolni sziikséges.

6.2.3. Szolgaltatasok vasarlasa

Szolgaltatds vasarlasa esetén bruttd 200 ezer Ft-ot meghaladd beszerzési érték esetén a 5.4.2.
pontban meghatarozott mddon beszerzett arajanlatokat csatolni kell a pénzigyi elszamoldshoz.

Szakmai szolgdltatdsokra vonatkozo specidlis szabaly:

Szakmai szolgaltatdsok vasarldsa esetén a szabdlyok megegyeznek a szolgaltatasvdsarldsra
vonatkozd altalanos szabdlyokkal azzal, hogy a specidlis szakértelmet vagy adott személy
személyes kozrem(ikodését igényl6 szolgaltatds esetén nem szlikséges tobb drajanlatot
beszerezni, csak a felkért szolgaltato arajanlatat kérjik benyujtani.

Catering szolgaltatds elszdmoldsa kizarélag a sajat képzések, rendezvények esetén lehetséges.

A reprezentdcids kiadas kozterhei a palyazati tdmogatds terhére nem szamolhatdak el.

Kommunikacids és PR marketing koltségekre az aldbbiak specialis szabalyok vonatkoznak:
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Kizardlag azon koltségek szamolhatdak el, amely a célcsoport tajékoztatasat vagy a szélesebb
kozvélemény célcsoporttal kapcsolatos érzékenyitését szolgdljdk. Azaz el lehet szdmolni a projekt
megvaldsitasaval osszefliggb relevans szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgdltatast).

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag szerz6désre, megdllapodasra vald
hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget kiszamlaztak, akkor a pénzigyi elszamolds
részeként a szdmldhoz kapcsolddd szerz6dés, megdllapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyujtani.

Elszamolhaté kommunikdcios kéltségek:

o telefonkoltség (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és elGfizetési dij),

e internet koltség (el6fizetési dij, tarhely dij, tartalomszolgaltatas koltsége),
e online/offline hirdetés koltségei.

Telefonszamla esetén a fogyasztasi hely meg kell egyezzen a Kedvezményezett székhelyével vagy
a mikodési helyével vagy Kotelezettségvallald esetében a Kotelezettségvallald székhelyével.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolédd koltségek abban az esetben szamolhatdak el a
tdmogatas terhére, amennyiben a telefonok, el6fizetések a Kedvezményezett, vagy
Kotelezettségvallald megjelolése esetén a Kotelezettségvallald tulajdondban vannak, és a
tdmogatasi célokat megvaldsulasa érdekében hasznaljak.

Benyujtandd dokumentumok:

e bruttd 200.000 Ft alatt zaradékolt szamla és a banki kivonat/tranzakcié igazolds vagy kiadasi
pénztarbizonylat/kényvviteli nyilvantartas;

e brutté 200.000 Ft felett zaradékolt szamla, a kifizetést igazold banki kivonat/tranzakcié
igazolas vagy pénztdrbizonylat, valamint a 5.4.2 pontban meghatdrozottak szerint beszerzett
arajanlatok, a szolgdltatdssal Osszefliggésben megkotott szerz6dés vagy visszaigazolt
megrendel6.

e tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatas esetén a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat mellett, a tovdbbszamlazasrdl sz6l16 megallapodas masolata.

e ha sem szerz8dés/tovabbszamlazasi megéllapodas, sem visszaigazolt megrendelé nem all
rendelkezésre (példaul nagy tételben végzett fénymasolds), akkor a Kedvezményezett
nyilatkozatat a szolgdltatds igénybevételének indokoltsdgdardl, kizarélagossag esetén
nyilatkozat a kizarélagossagrol.

Vallalkozéval kotott szerz6dést és a teljesités igazolast, amely egyértelmlen tartalmazza a
teljesitésigazolas alapjat (pl. éradij esetén kimutatas a teljesitett 6rakrol);
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A szerz8dés teljesitését fontos aldtamasztani, mindez a gyakorlatban tobbféle médon torténhet,
példaul:

- A szerz6désben megnevezett feladatok teljesitése esetén a teljesitési igazolason fel vannak
sorolva az adott hénapban elvégzett feladatok.

- Aszerz6désben jelzett dradij alapu elszamolds esetén a teljesitési igazolason szerepel az adott
hénapban teljesitett draszdm. Az elvégzett id6 igazolasa lehet barmilyen dokumentum,
amelyben a ledolgozott id6tartam nyomon kévethetd.

A szerz6désben vallalt eredmény (termék, szolgaltatds) esetén, a teljesités igazoldshoz csatolni

- Amennyiben a szerz6dés a teljesitend§ alkalmak szamat és egy alkalom id&tartamat
hatdrozza meg a teljesités alatdmasztd dokumentuma a jelenléti iv és/vagy Osszefoglald
jelentés.

6.2.4 Egyéb dologi kiadasok

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolédd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, amelyek a fenti elszamolasi
kategoriakba, nem sorolhatéak be. Kérjiik, hogy az dnkénteseknek juttatott targyi jutalmakat is
ezen a soron szamoljak el.

Onkénteseknek juttatott targyi jutalmak esetén - amikor a szervezet nem a munkavégzés
koriilményeit biztositja-, hanem halanyilvanitasként targyjutalmat (pl. kdnyv, utalvany, elektronikai
eszkoz) szeretne adni, a szabalyok:

A pénzjutalom keretébe szamit bele: Ha a targyjutalom klasszikus elismerés, annak értéke a
pénzjutalommal egyltt beleszamit az éves limitbe (ami a 2026. évben a mindenkori havi
minimalbér 20%-a, azaz 64 560 forint). A pénz- és targyjutalmak egyiittes értéke nem Iépheti
at ezt az 6sszeget személyenként egy évben.

Benyuljtandé dokumentumok: zaradékolt a koltség felmeriilését aldtamasztd szamla és a
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat. Atvételt igazolé dokumentdcid, ahol latszik,
hogy az 6nkéntes mit, mikor vett at.

6.3 Felhalmozasi kiadasok

6.3.1. Nagyértéki targyi eszk6z6k beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a bruttd 200 ezer forint feletti (nagy értékd) egyedi értékd targyi
eszkozok beszerzését. A beszamoldhoz a 5.4.2. pontban meghatarozott mdédon beszerzett
arajanlatokat kell csatolni.

Benyujtandd dokumentumok:
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zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértéki zaradékolt szamviteli bizonylat,
brutté 200 ezer Ft-ot meghaladd egyedi beszerzési érték esetén arajanlat(ok),
visszaigazolt megrendel6 vagy szerz6dés és teljesitési igazolds,

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

targyi eszkdz nyilvantartd karton (a szamviteli szabalyok szerint).
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MELLEKLETEK

MUNKAVALLALO/MEGBIZOTT® ESETEN A
PROJEKTRE FORDITOTT MUNKAIDO IGAZOLASA

az FSZKA DPT 2026 palyazati program keretében megvaldsulé ............cevveeeenenee.

A projekt azonositdszama::
Munkaltatd/Megbizo neve:

Teljesités igazoldsdra jogosult személy neve:
Munkavallalé/Megbizott neve:
Foglalkoztatas adatai

Projektben betoltott funkcid/feladatok:

Projektben valo foglalkoztatas id6szaka:

1. szamu melléklet

cimd pdlyazati projekthez

Igazolom, hogy a munkavallalé a projektben valé foglalkoztatasa id6szakdban dtlagosan a munkaideje

........... %-at a projektfeladatokra forditotta.

ID6SZAK MEGBIizZAS TARGYA TELJESITEST IGAZOLO
SZEMELY ALAIRASA

IGAZOLAS DATUMA

% Magéanszemély
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2. szamu melléklet
TELJESITES IGAZOLAS
az FSZKA DPT 2026 palyazati program keretében

megvalosuld ..., cimd palyazati projekthez

A projekt azonositd szama?®:

Megbiz6/Megrendels neve:

Megbizott/Vallalkozé neve:

Megbizas/Megrendelés targya:

Teljesités napja/Teljesités idGszaka:

A teljesitést aldtdmasztd dokumentumok, igazoldsok (sziikség szerint)!:

A Megbizott/Vallalkozd szerz6désszerdi teljesitését igazolom.

Kelt:

A Megbizo/Megrendel6 képviseletében a teljesités igazolasara jogosult személy alairasa:

10 FSZKA-DPT 2026-.....
1 pl. 6radij-elszamolas, jelenléti iv, kiadvany, atadas-atvételi jegyz6kdnyv
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3. szamu melléklet

Nyilatkozat a végs6 kedvezményezettek megfelelésérdl

Alulirott ................. A ceeeeereennnn. képviselGjeként nyilatkozom, hogy a(z) cveveeeeeveeceicnicieee, palyazat altal tamogatott
.................. azonositdszamu projekt keretében megvaldsuld programok végsé kedvezményezettjeinek jogosultsagat

ellendriztem, és kijelentem, hogy a végs6 kedvezményezettek megfelelnek a palyazati dokumentacioban
foglaltaknak.

Kelt: Budapest, 202... év ............ ho ........... nap

Kedvezményezett képvisel6je
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SZERVEZETI LOGO HELYE

4. szamu melléklet

L
'l

dz
by
FOVAROS| SZOCIALIS
KBZALAPITVANY

A rendezvény cime:

A rendezvény id6pontja:

A rendezvény helyszine:

Jelenlévdk:

EMLEKEZTETO

Emlékeztetd szoveg...
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SZERVEZETI LOGO HELYE
Py Hix

&, % FOVARODSI sZoclALis
‘. KOZALAPITVANY

5. szamu melléklet

JELENLETI iV

A rendezvény cime:

A rendezvény idGpontja:

A rendezvény helyszine:

NEV SZERVEZET ALAIRAS

Adatkezelési tajékoztatd:?

12 3 szervezd adatkezelési szabalyai szerint
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6. szamu melléklet

SZERVEZETI LOGO HELYE

JELENLETI IV CSOPORTFOGLALKOZASHOZ

Csoportfoglalkozas
megnevezése:
Csoportfoglalkozas
helyszine:

Név datum datum datum datum datum datum




7. szamu melléklet

Médiamegjelenések

DPT 2026 - xx

Megjelenés
idépontja

Hol jelent
meg

LINK

Papir alapon megjelent cikk szkennelt

(pdf, png, jpg)
dokumentumat csatolta
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