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1. Az elszamolasi utmutato célja

Az utmutato célja, hogy segitséget nyujtson a Févarosi Szocialis Kbzalapitvany (a tovabbiakban
FSZKA) az FSZA 2023 palyazat koltségvetésének tervezéséhez, valamint a benyujtott
tamogatasi igény alapjan koltségvetési tamogatasban részesult szervezeteknek a szakmai és
pénzigyi beszamold és a pénzigyi elszamolas elkészitéséhez, a projekt megfeleld
dokumentalasahoz, a projekt soran felmeralé problémak és valtozasok kezeléséhez.

A Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasardl, annak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl, a tamogatas telies dsszegének, valamint a kételezd és vallalt énrész
rendeltetésszer( felhasznalasardl a tamogatdi okiratban elSirtaknak megfeleléen kell elszamolnia
a szakmai és pénzlgyi beszamolé és a pénzigyi elszamolas (a tovabbiakban egyitt: beszamold)
benyujtasaval. A jelen elszamolasi utmutatot a palyazati kiirassal és a tdmogatéi okirattal egyutt
kell értelmezni és alkalmazni.

2. Egyuttmikodeés a Fdvarosi Szocialis Kozalapitvannyal

A program soran az FSZKA segiteni kivanja a Kedvezményezettek munkajat, ezért az
ellen6rzésen és szamonkérésen tul feladatunk, hogy segitséget nyujtsunk a projektek sikeres
megvaldsitasa érdekében.

Az FSZKA feladata, hogy kozvetlenll tartsa a kapcsolatot a tamogatott szervezetekkel,
Utmutatast nyujtson a beszamol6 elkészitéséhez, elladtogasson a projektek megvaldsitasanak
helyszinére, ellenérizze a projekt beszamoldkat, valamint segitséget nyuljtson a
Kedvezményezetteknek, amennyiben a projektek megvaldsitasa soran problémak merilnek fel.
Eppen ezért kérjilkk, hogy a felmeriild6 nehézségekrél, valtozasokrél haladéktalanul
tajékoztassak az FSZA-2023 palyazati program projektmenedzserét az
urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimen.

Kérjuk, hogy az FSZKA-nak kuldott leveleken, az e-mailek targy mezdjében mindiq tiintessék
fel palyazatuk azonosité szamat (pl. FSZA 2023- ..... )!

3. A projekt vegrehajtasara vonatkozo altalanos
szabalyok

A projektet a beadott palyazatnak, a tamogatoi okiratnak és - ha van - a konzorciumi
megallapodasnak megfeleléen kell megvaldsitani.

Amennyiben a projekt tartalma és koltségvetése a beadotthoz és a tdmogatdi okiratban

foglaltakhoz képest médosul, azt irasban kell jelezni az FSZKA felé. Amennyiben a tervezett

valtozas a Tamogatoi okirat modositasat igényli, ugy a Kedvezményezettnek az 1. szamu

melléklet szerinti modositasi kérelmet kell benyujtania. A beszamolok ellendrzésekor az FSZKA
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ezen dokumentumokban rogzitett vallalasokat veszi alapul, s ezek alapjan fogadja el/utasitja el a
beszamolot vagy kér tovabbi kiegészitéseket.

A projektet legkorabban a palyazati felhivas és utmutaté 7. pontjaban rogzitett idéponttél, azaz
2024. majus 1-t6l sajat kockazatra lehet megkezdeni. Ennél korabbi teljesitési datumu
bizonylatokkal igazolt kdltségek nem szamolhatok el a tamogatas terhére.

A projektet a tamogatdi okiratban meghatarozott idétartam alatt kell megvalésitani (megvaldsitasi
idészak). A megvalositasi idészak meghosszabbitasara indokolt esetben van lehet6ség (lasd 3.5.
pont).

3.1 A projekt tevékenységeinek dokumentalasa

A tamogatdi okirat régziti azokat a dokumentumokat, amelyeket a Kedvezményezett a szakmai
€s pénzlgyi beszamolo részeként kdteles a Tamogatd rendelkezésére bocsatani.

A projekt szakmai megvalositasanak altalanos dokumentumai:

- esemény jelenléti ive, amelynek a koévetkezd minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
esemény megnevezése, idépontja, helyszine, résztvevd neve, delegald szervezet neve és a
résztvevod alairasa;

- nyilatkozat a végsé kedvezményezettek jogosultsagardl (Id. Elszamolasi utmutaté 4. szamu
melléklet),

- kép- és hangfelvétel;

- média-megjelenések dokumentuma (pl. honlap fotd, kattinthatd link, szkennelt ujsagcikk,
radio-, tévémuisorok megjelenésének datuma, médiacsatorna és a konkrét mdsor neve);

- honlapok latogatottsagi adatai;

- résztvevok visszajelzéseit felméré anonim kérdbivek;

- partnerségekrél, egyuttmikodésekrdl szolé megallapodasok;

- talalkozok, szakmai egyeztetések rovid 6sszefoglaloi;

- bevont onkéntesek szama;

- egyeb dokumentacié a tdmogatdi okirat szerint.

A projekt soran biztositani kell az FSZKA szamara a tdmogatasbodl szervezett rendezvényeken
valé részvételt, ezért az FSZA projektmenedzserét a megrendezésre kerlul6 események el6tt
legalabb 10 nappal e-mailben értesiteni kell a rendezvényrdl.

Képzések szervezése

A képzések szervezése és megvalositasa esetén a szakmai és pénzigyi beszamoloban kérjuk

bemutatni:

- aképzés indokoltsagat,

- aképzeés célcsoportjanak kivalasztasat, elérésének maodjat,

- képzésen valo részvétel tanusitasanak formajat, a tanusitd okirat sablonjat (amennyiben
készil).

Ne csak a 'mennyiségi' teljesitésre térekedjenek, hanem arra is, hogy a képzéseiken olyan

emberek vegyenek részt, akik valéban hasznositani tudjak a képzésen kapott ismereteket.



Kérjik, gondoskodjanak réla, hogy a képzés utan a résztvevdk toltsenek ki visszajelzb kérdbivet

(ez elektronikus is lehet) legalabb az alabbiakra kiterjedéen:

- hogyan értékeli a képzést (azt a tudast kapta-e, amire a meghirdetés alapjan szamitott - ha
nem, akkor mit hianyolt);

- van-e olyan gondolat/6tlet, amiért mindenképpen érdemes volt részt vennie a képzésen, és ha
igen, akkor mi az;

- hol/hogyan tudja hasznositani a hallottakat.

Kérjik, a beszamoldéban térjenek ki arra, hogy mi alapjan és hogyan valasztottak ki a
résztvevoket, valamint arrdl is, hogy a visszajelzések alapjan milyen kdvetkeztetéseket vonnak le
a képzésre vonatkozoéan.

Csatolandé dokumentumok: képzés tematikaja, résztvevék részére rendelkezésre bocsatott
képzési anyagokat, résztvevok altal alairt jelenléti iv.

Mas altal szervezett képzésen torténd részvétel tamogatasa esetén a Kedvezményezett
csatolja a képzés és a képzd személy megnevezését, a képzés helyszinét, idépontjat és a
kedvezményezett a résztvevdk nevét tartalmazd nyilatkozatat. A képzésen torténd részvételt
igazolé dokumentumokat (tanusitvanyok masolata) a tamogaté a monitorozas soran ellendrizheti.

Rendezvény szervezése esetén a szakmai és pénzigyi beszamoléban kérjuk bemutatni a
kovetkezbket:

- arendezveény célja;

- arendezveény vart eredménye;

- afelkért el6adok neve és a kivalasztas f6 szempontja;

- arendezveény célcsoportja, résztvevok kore;

- arendezvény tartalma/eredménye.

Csatolandé dokumentumok: meghivo, jelenléti iv, révid szakmai dsszefoglald, ha van akkor
ppt-k.

Tanulmany, felmérés készitése esetén ismertessék roviden a felmérés/tanulmany elkészitésének
szukségességét, tartalmanak rovid Osszefoglalasat, kiemelve a kovetkeztetéseket és
javaslatokat, megjeldlve tovabba, hogy az elkészitett felmérés/tanulmany hol kerul publikalasra
(amennyiben pubikalasra kertil).

Csatoland6é dokumentum: végleges felmérés/tanulmany

Tamogatas-, illetve szolgaltatasnyujtas esetén, kérjuk, a beszamoldban az alabbiakra térjenek ki:

- atamogatas/szolgaltatas nyujtas mikodtetése milyen targyi és személyi feltételekkel valdsult
meg, kildn kitérve arra, hogy a palyazatbdl milyen fejlesztéseket tudtak végrehaijtani;

- melyek voltak a tamogatas/szolgaltatas nyujtas igénybevételének feltételei, és milyen
kotelezettségeket vallalt a szolgaltatast nyujtd szervezet a szolgaltatas nyujtasaval
kapcsolatban, illetve milyen kotelezettséget vallalt a szolgaltatast igénybevevé;

- mutassak be a tamogatas/szolgaltatas nyujtasaban kézremikoddé kollégakat/szakembereket;

- mutassak be a tamogatas/szolgaltatasnyujtas tUgyfélkorét, kiket érint a tamogatas/szolgaltatas
nyujtas, mennyiben kapcsolédik a szervezet feladataihoz, a tamogatast/szolgaltatast a



tamogatasi idészakban hanyan vették igénybe és ez menyiben befolyasolta élethelyzetiket,
életmindséguket, jolétuket;

- milyen visszajelzések érkeztek a tamogatast/szolgaltatast igénybe vevé lgyfelektdl;

- a tamogatas/szolgaltatas nyujtasaval toltott munkaorak kimutatasa, ill. a nyujtott szolgaltatas
mérhetd szolgaltatasi egységeirdl (ellatott személyek szama, stb.) készitett elszamolas —
amely egyes esetekben a tamogatassal torténé elszamolas alapjat is képezheti —, a
szolgaltatas szamszer( eredményeinek tematikus bemutatasa, statisztikai 6sszefoglalasa.

Csatolandé dokumentumok: a meghirdetett tamogatassal/szolgaltatasnyujtassal kapcsolatos
igénybejelentés adatlapjanak linkje, szolgaltatasnyujtas helyszinérél fényképek, amennyiben a
tamogatassal/szolgaltatasnyuljtassal kapcsan az dgyfelekkel szerzddést kotodttek, ugy a
vonatkozé szerzd8désmintak. Olyan szolgaltatasok esetében ahol az ugyfélforgalom nagy
létszamu vagy specialisak, ott elegendd esetnaplé/forgalmi napld vezetése. Amennyiben Uj vagy
meglévd szocialis alapszolgaltatast fejlesztése toértént, csatolni szilkséges a szolgaltatas
nyilvantartasba vételérdl szél6 tanusitvanyt.

Lakhatas biztositasa

Csatolandé dokumentumok: a jogosultsag feltételeit, a biralat/kivalasztas szempontjait és a
kivalasztas folyamatat szabalyozé dokumentum(ok) (pl. palyazati felhivas, kuratériumi dontés,
képviseld testuleti hatarozat). Az eredeti dokumentumokat a tamogaté a monitorozas soran
ellendrizheti.

Felujitasi munkalatok esetén mutassa be a felljitas céljat és megvaldsitasi modjat (mire iranyult,
miként valosult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tértént a kivitelezés) a beruhazas
szikségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerz6désben, illetve eredeti tervben
foglaltaktol (kitérve annak okara, koéltségkihatasara, a szikséges engedélyek beszerzésére,
bejelentési kdtelezettségek teljesitésére).

Csatolandé dokumentumok: kivitelezési szerz6dés és mellékletei, a megvaldsitas folyamatat
bemutaté fotddokumentacio (pl. ilyen volt, ilyen lett fotokkal dokumentalva), a mlszaki atadas
jegyz6konyvének masolatat, illetve projekttél figgben a hasznalatbavételi és/vagy a szolgaltatas
nyilvantartasba vételérdl sz6l6 tanusitvany masolatat.

Kommunikacio

A projektkommunikéacios tevékenységekrol nyilvantartast’ kell vezetni és a beszamol6 részeként
be kell mutatni. A nyilvantartas tartalmazza a kiadott sajtokbzleményeket, online megjelené
hireket, cikkeket, illetve események, rendezvények, képzések, stb. kommunikaciés elemeit
nyomtatott vagy digitalis formaban.

Csatolandé dokumentumok: a nyilvanos megjelenéseket rogzité adatbazis (xIs/xIsx formaban),
amely az online elérhet6 megjelenések hozzaférését kattinthato formaban tartalmazza.

Kiadvanyok, szakmai anyagok esetén a beszamoldban térjenek ki arra, hogy kikhez juttattak el,
hogyan valasztottak ki a célk6zdnséget, hany példanyban adtak ki, s milyen visszajelzéseket

T Mintat lasd az Elszdmoldsi Gtmutatd 6. szamu mellékletként.
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kaptak az elkészult anyagrol. Amennyiben online modon tették kdzre, kérjuk a linket is tintessék
fel kattinthaté formaban.

Csatolandé dokumentumok: A tamogatott tevékenység megvalositasa soran keletkezett
kiadvanyokbdl (kdnyvek, album, naptar stb.) a kiadvany egy példanyat - elektronikus kiadvany
esetén elektronikus formaban — a Tamogatd részére a beszamolé mellékleteként sziikséges
benyujtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy rendezvényeken, kiadvanyokon, valamint, az ezekkel kapcsolatos
reklam- és PR anyagokon a kedvezményezett koteles feltintetni Tamogatot (FSZKA), illetve a
Fdvarosi Szolidaritasi Alap hivatalos logdjat, valamint a tAmogatas tényét.

Szakmai egyeztetésekrdl késziljon jelenléti iv, rovid Osszefoglald, amelybdl kideril az
esemény idépontja, helyszine, a résztvevék kore, a talalkozo célja és eredmeényei.

Amennyiben a Beszamol6 részeként benyujtott dokumentum természetes személyek, igy
kiilbnésen ligyfelek, végsé kedvezményezettek személyes adatait tartalmazza, a
Kedvezményezett kbteles gondoskodni a személyazonositasra alkalmas informacidk (pl.

nevek, cimek) eltavolitasarél vagy felismerhetetlenné tételér6l (a dokumentum
anonimizalasarol).

A kedvezményezett feleléssége, hogy a projekt megvalésitasahoz kapcsolédé
adatkezelési tevékenységeirébl, ideértve az érintettek személyes adatainak a palyazati
beszamolasi koételezettsége teljesitéséhez sziikséges felhasznalasardl az érintetteket
elézetesen tajékoztassa. Fénykép- és hangfelvétel készitése, tarolasa, megosztasa és
egyéb célu felhasznalasa kizardlag az érintett engedélyével térténhet.

3.2 A projekt nyilvanossaga, eredmények kommunikacioja

A szakmai és pénzigyi beszamold részeként a Kedvezményezett bemutatja a tdmogatott
projekt megvaldsitasaval kapcsolatos PR-kommunikacios kotelezettségeinek teljesitését.

Csatolandé dokumentumok:

- sajtokozlemény(ek)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a projekt indulasakor és lezarasakor koteles sajtokdzleményt kiadni,
amelyben felhivja a figyelmet a tAmogatott projektre, és feltlinteti benne a Tamogatét (FSZKA),
illetve a Févarosi Szolidaritasi Alapot. A sajtokdzlemeényt k6zzé kell tenni a szervezet honlapjan
és/vagy facebook oldalan, valamint ha a szervezet rendelkezik MTI szerz6déssel, akkor az
http://os.mti.hu/ oldalon.

- online és nyomtatott médiaban megjelent cikk, riport, interju (online tartalom esetében
kattinthato linkkel)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a média megjelenéseknél, az ezekkel kapcsolatos reklam- és PR
anyagokon a Kedvezményezett koteles feltiintetni a Tamogatot (FSZKA), illetve a Févarosi
Szolidaritasi Alap hivatalos logdjat, valamint a tamogatas tényét.

- sajtonyilvanos esemeények esetén: meghivo, jelenléti iv, amennyiben van ppt, illetve az
eseményrél készuilt hir, tudositas.



http://os.mti.hu/
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3.3 Monitorozas és konzultacio

A monitorozas célja a projekt megvaldsulasanak nyomon kdvetése, -kiuldnds tekintettel az eldirt
kételez6 indikatorok (Palyazati adatlap 6.12. pont) teljestilése-, a felmerilé problémak idében
torténd észlelése és megoldasok keresése, éppen ezért a monitorozasok soran partneri
egyuttmikodést kériink a Kedvezményezettél.

Helyszini latogatasra a projekt soran barmikor sor kertlhet. Ennek id6pontjat az FSZKA
elézetesen egyezteti a projekt kapcsolattartéjaval. A monitorozast a Kedvezményezett nem
tagadhatja meg, a monitorozast a konzorciumban palyazék esetén a konzorciumvezetd altal
kijeldlt helyszinen bonyolitjuk le.

Monitorozas soran az alabbiakra kerul(het) sor:

- szakmai és pénzlgyi beszamold, és pénzlgyi beszamoléhoz kapcsolodd elszamold tabla
bekérése, amely tartalmazza a projekt megvaldsitas elérehaladasat, a felmeralé problémakat
és az azokra adott valaszokat,

- aszakmai és pénzlgyi beszamolét alatdmasztdé dokumentumok, produktumok ellenérzése;

- akotelez6 és a vallalt 6nrész biztositasaval kapcsolatos dokumentumok ellenérzése;

- tapasztalatok atbeszélése, értékelése;

- a felmerll6 szakmai/szervezeti problémak atbeszélése, megoldaskeresés;

- amennyiben szikséges, egyeztetés a projekt lehetséges mddositasarol.

A nyertes palyazonak a tamogato el6zetes kérésére projekt jelentést kell benyujtania az elért
eredményekrdl. A jelentésben a projekt megvaldsulasanak elérehaladasat mutaté legfontosabb
eredmények, kihivasok és intézkedések, valamint a projekt tevékenységeivel kapcsolatos
kulcsfontossagu mutatokra vonatkozé mennyiségi adatok kerllnek bemutatasra. A projekt
jelentések elkészitéséhez az FSZKA sablont biztosit.

3.4 A konzorciumvezetdvel, konzorciumi taggal/
kedvezményezett szervezettel kapcsolatos valtozasok
bejelentése

Kérjik, hogy a valtozastél szamitott 10 munkanapon belil jelezzék irasban az FSZA
projektmenedzserének az urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimre kiildétt levélben a
kovetkezbket:

- olyan akadaly, amely a projekt megvalositasat veszélyezteti vagy lehetetlenné teszi;

- székhely, értesitési cim valtozasa;

- bankszamlaval kapcsolatos valtozasok;

- a képviseld/kapcsolattarté személyében bekdvetkezett valtozas

- az alairé/kapcsolattarté elérhetéségeiben (e-mail, cim, telefonszam) bekévetkezett valtozas;

- a Kedvezményezett Iétesitd okiratanak a célokat, illetve tevékenységi kort érinté modositasa;

Az adatvaltozas bejelentése nem min6sil a tamogatéi okirat modositasara iranyuld
kezdeményezésnek.

A képviseld személyében bekdvetkezd valtozas esetén kérjlk, csatoljak
8



- a képviseletre val6 jogosultsagot igazolé dokumentumot (pl. végzés, kivonat)
- a kozjegyzd6 vagy ugyvéd altal kiallitott és hitelesitett alairasi cimpéldany masolatat vagy a
banki alairas bejelentd karton masolatat.

3.5 Tamogatoi okiratot érinté modositasok szabalyai

A projekt végrehajtasa soran 1 éven belll megvalosuld projekt esetén egy alkalommal, a 1 éven tul
megvaldsuld projekt esetén legfeljebb 2 alkalommal van lehetéség a tAmogatoi okirat médositasara,
amelyet legkésébb a megvalésitasi idoszak vége elétt harminc nappal kezdeményezhet
irasban a Tamogatott az FSZKA-nal. Konzorcium esetén a konzorciumvezetd a konzorciumi
megallapodas moédositasanak tervezetét koteles elézetesen megkiildeni az FSZKA részére.

3.5.1. A projekttel kapcsolatos tartalmi modositasok egyeztetése

Amennyiben a projekt tervezésekor elére nem lathaté okok, vagy barmilyen mas, ésszerien
elfogadhaté ok miatt a projektet nem tudjak az eredeti tervek szerint végrehajtani, akkor lehet6ség
van a projekt tartalmanak médositasara. Ez azonban mindig csak olyan médon lehetséges, hogy
az eredeti f6 célkitlizés ne sértljon, és a projekt minédsége ne romoljon a modositas hatasara.
Javasoljuk, hogy a modositas igényérél idében — a moédositasi kérelem benyujtasa elétt —
egyeztessenek az FSZKA-val.

A valtoztatas érintheti az alabbiakat:

a) projekt itemezése;

b) a megvaldsitas hatarideje, amely nem lehet késébbi, mint 2026. aprilis 30.;

c) a megvaldsitas helyszine;

d) a megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az elérni kivant célcsoportokat is);
e) a tervezett tevékenységhez valasztott modszer;

f) a konzorciumi tagsagban bekdvetkez6 valtozasok.

A valtoztatasok igényét minden esetben indokolni sziikséges. A valtoztatasi igényre az FSZKA 5

munkanapon belul visszajelez, és amennyiben szikséges személyes egyeztetést kezdeményez.

Amennyiben a valtozasok a tamogatéi okiratban illetve annak mellékleteiben rogzitett konkrét

vallalasokat is érintik, akkor a tamogatdi okirat modositasara van szukség. Amennyiben a

modositas a konzorciumi megallapodast érinti, a moddositasi kérelemhez csatolni kell a

konzorciumi megallapodas modositasat.

A modositasi kérelmet

- elektronikus uton, az FSZKA e-mail cimére (kapcsolat@fszka.hu), a kedvezményezett
torvényes képvisel6jének legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aladirasaval
(NetLock, e-Szignd) ellatva, pdf formatumban

- postai uton az FSZKA cimére (1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.) kell benyujtani a
modositasi kérelem formanyomtatvany (lasd 1. szamu melléklet) alkalmazasaval.

Az elektronikus levél targymezdjében, illetve a boritékon tlintessék fel a palyazati azonositot és

a levél targyat (modositasi kérelem).

A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon belll visszajelez és ha szikséges, tovabbi

kiegészitést, hianypotlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben sziikséges, ugy a hianypoétlast

koévetden all rendelkezésre a tényleges médositasi kérelem.
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A tényleges moédositasi kérelemrdl a dontést 15 napon belul hozza meg az FSZKA, dontésérél a
kedvezményezettet az FSZKA 8 napon belll irasban tajékoztatja. A kérelem elfogadasa esetén
a modositott tamogatdi okirat megkuldésére a dontést kovetd 30 napon belul sor kerdl.

Azonnali bejelentési kotelezettség terheli a Kedvezményezett szervezetet, amennyiben a
tamogatasi cél végleg meghiusult, illetve a szervezet a projekt idétartama alatt megsziinik vagy
szervezeti format valtoztat.

3.5.2. A projekttel kapcsolatos pénzlgyi modositasok egyeztetése

A teljes tamogatasi 6sszeg 20%-at meghalad?, illetve a koltségvetés f6 sorai kozotti 10%-
nal nagyobb mértékii atcsoportositasra vonatkozé kérelmet a kedvezményezett, konzorcium
esetén a konzorciumvezetd a megvalodsitasi idészak vége el6tt 30 napig nyujthatja be. A
modositasi kérelemhez csatolni kell a médositott kdltségtervet.

Fontos! A koltségvetési modositasok, atcsoportositasok szabalyai a kdltségtétel finanszirozasi
forrasatdl fuggetlenek, tehat az énerére - vallalt vagy kotelez8-, valamint a tamogatas 6sszegére
egyarant vonatkoznak!

Ha a projekt dsszkoltsége csdkken a tervezetthez képest, a kdltségvetési tamogatas Osszegét az
Osszkoltség csOkkenésének aranyaban csdkkenteni kell. Ha a tamogatdi okirat eltéréen nem
rendelkezik, a projekt Osszkdltségét a koltségtervben meghatarozott egyes koéltségnemek
aranyaban kell csOkkenteni.

Amennyiben a kedvezményezett a tamogatasi dsszeg egy részét nem hasznalja fel, ugy az
kételez6 dneré mértéke is aranyosan csdkken. Ugyanakkor barmilyen médositas is torténik, az
Osszes kotelez6 dner6 meértéke nem csdkkenhet 46% ala. (Iasd a Koltségvetési terv Fedlapjan
talalhato tablazat kotelezé Onrész aranya a koltségvetés egészéhez képest (%) cimi sort)

A koltségvetés-modositas igényléséhez az alabbi dokumentumokat kell e-mailben

megkildeni:

- modositasi kérelem a modositasok indoklasaval;

- atamogatdi okirat mellékletét képezé koltségvetési terv tablazat a médositdsnak megfeleléen
atdolgozva, kiemelve (pl. szinnel) benne a médositott sorokat;

- a konzorciumi megallapodas modositasat.

A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon belll visszajelez, és ha szikséges, tovabbi
kiegészitést, hianypotlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben szukséges, ugy a hianypotlast
kovetOen all rendelkezésre a tényleges modositasi kérelem.

A tényleges médositasi kérelemrdl a dontést 15 napon bellll hozza meg az FSZKA, dontésérél a
kedvezményezettet az FSZKA 8 napon belll irasban tajékoztatja. A kérelem elfogadasa esetén
a modositott tamogatoi okirat megkildésére a dontést koévetd 30 napon belll sor kerdl.
Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, ugy arr6l 8 napon belll értesiti a
kedvezményezettet, dontésének indoklasaval egyutt.

10



4. A beszamolas maddija

A Tamogatdéi Okiratban rogzitett hataridbén belil, de legkésébb a Tamogatdi Okiratban
meghatarozott datumig a kedvezményezettnek beszamolot kell benydjtania, amely a szakmai és
pénziigyi beszamoldbol és a pénziigyi elszamolasbdl all.

A kedvezményezett képviselbje altal cégszeriien alairt szakmai és pénziigyi beszamoloét és
a pénziigyi elszamolast a kedvezményezett (konzorcium esetén a konzorciumvezetd) az
elszamolasi hataridén beliil az FSZKA altal biztositott, kizarélag a kedvezményezett
kapcsolattartojaval megosztott mappaba, az FSZKA altal meghatarozott strukturaba tolti fel.
Kérjiik, hogy feltltés megtdrténtérél a kapcsolat@fszka.hu e-mail cimre kildétt levélben
tajékoztassak az FSZKA-t. A feltbltés tényérél az FSZKA igazolast allit ki, és kild meg a
kedvezményezett elektronikus kapcsolattartasi cimére szamara, és ezzel egy idbében az
elszamolas feltbltésére szolgald mappahoz valé hozzaférést olvasasi jogra valtoztatja.
Hianypotlas esetén egy kiilbn mappat erre a célra a tamogatoé kilbén almappat hoz létre, amelyre
az el6z6ekben leirt szabalyok vonatkoznak. A tamogaté altal a feltoltés céljara létrehozott
mappastruktira nem valtozhat, ezért kérjiik, hogy uj mappat vagy almappat ne hozzanak
létre.

Az e-mail targyaban kérjiik, tlintessék fel a ,beszamol6é” megjegyzést és a palyazat azonosité
szamat.

A kedvezmeényezett képviselGje altal cégszerlen alairt Elszamoldtabla eredeti példanyat, amely
tartalmazza az El6lapot, a Szamladsszesitd és Bérkoltség dsszesité munkalapokat, postai uton
is kérjuk megkuldeni, legkésébb a palyazati elszamolasi hatarid6 utols6 napjaig, azaz
2026. majus 31-ig. Postacim: Févarosi Szocialis Kozalapitvany, 1052 Budapest, Varoshaz utca
9-11.

A beszamold csak abban az esetben fogadhaté el, ha a szakmai és pénziigyi beszamolé és a
pénzugyi elszamolo tablazat tartalmaban megfelel egymasnak.

Az FSZKA a beszamolodkat a bekiildés utan 720 munkanapon belll ellenérzi, és az ellendrzés
keretében irasban tisztazé kérdéseket tehet fel, és tovabbi dokumentumokat kérhet be.

Hianypotlas: az FSZKA a megklldétt beszamolb formai és tartalmi hibai, hianyossagai esetén
legfeljebb két alkalommal biztosit hianypdtlasi lehetéséget. A hianypotlasrol elektronikus aton (e-
mailben) értesiti a kedvezményezettet, és 15 munkanapot biztosit a hianyzé6 dokumentumok
megkildésére. Amennyiben a beszamolé a hianypdtlast kbvetbéen sem teljes, az FSZKA ujabb
hianypdétlasban szélithat fel 3 munkanapon beliili pétlasra, amelyet kbvetéen az elszamolasban
nem kell6en alatamasztott kifizetések visszafizetését kezdeményezheti.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben az FSZKA meghatarozza, hogy a pénzigyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve a szakmai és pénzigyi beszamolé mely elemei nem
elfogadhatdak. Ebben az esetben is keletkezhet visszafizetési kdtelezettség.

A tamogatasi jogviszony akkor zarul le, ha a tamogatas elszamolasat az FSZKA elfogadta, a fel
nem hasznalt tdmogatas (amennyiben volt ilyen), illetve a nem szabalyszerlien felhasznalt
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tamogatas visszafizetése az FSZKA felhivasara megtdrtént. Amennyiben a Tamogaté a projekt
tekintetében fenntartasi kotelezettséget irt el6, a tamogatott tevékenység a jelen okirat 10.3.-
10.12. pontjaiban rogzitett feltételek teljesulése esetén tekinthet6 lezartnak.

A tdmogatas felhasznalasat és a projekt tamogatdi okirat szerinti megvaldsulasat az FSZKA altal
megbizott szakérték monitoring latogatas utjan évi tobb alkalommal, valamint a tamogatas
elszamolasat kovetd 5. év végéig a helyszinen ellenérizhetik.

4.1 A szakmai és pénzugyi beszamol6 tartalma

A szakmai és pénziigyi beszamolé az alabbi dokumentumokbél all:

- AKitoltott “Szakmai és pénzigyi beszamold” adatlap, amelynek sablonja a tdmogatdi okirat 3.
szamu mellékletét képezi.

- Az Elszamolasi utmutatd 3.1 és 3.2. pontjaban meghatarozott alatamaszté dokumentumok.

4.2 Peénzugyi elszamolas

4.2 .1 Elszamolhat6 koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

A tamogatas terhére kizardlag a palyazati projekt tevékenységeihez kapcsolédd, a palyazati
felhivasban meghatarozott kdltség szamolhato el, amely megfelel az altalanos elszamolhatésagi
feltételeknek:

- Az elszamolt szamviteli bizonylatokon feltiintetett kbltségeknek minden esetben a projekt
idészakhoz, a projekt megvalésitashoz kell kapcsolodni, és a kifizetésnek (a szamviteli
bizonylatok pénziigyi teljesitésének) a projekt idészakon beliil kell megtérténni. Fontos,
hogy az elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a palyazati célhoz,
programhoz, a program megvalositasahoz sziikséges kiadasra vonatkozzon.

- A szakmai teljesitésnek 6sszhangban kell lennie a pénziigyi teljesitéssel.

- Kizérolag projekt célkitizéseinek és elvart eredményeinek eléréséhez sziikséges, a
gazdasagossag és a pénzliigyi forrasok hatékony felhasznalasanak elveivel 6sszhangban
felmertilt kbltségek.

- Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték klilfoldi pénzértékben keriil
meghatarozasra, a szamla mellé csatolni kell a szamla kényvelési kartonjat - a palyazat
terhére a csatolt szémla kartonjan szereplé kéltség szamolhatoé el azzal, hogy amennyiben
a kedvezményezett a fizetett altalanos forgalmi adot is elszamolja a tamogatas terhére,
az ad6 medgfizetését igazolod bizonylatot is be kell nydjtani.

- A pénziigyi alatamaszté dokumentumok, bizonylatok a magyar kényvviteli szabalyoknak
feleljenek meg.

- A tamogatés terhére elszamolt koltségeket forintban kell kimutatni az elszamolasban,
tekintet nélkdl arra, hogy a kéltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett.

- A forinttdl eltér6 pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végdbsszegét és az arra tekintettel elszamolhato kéltség 6sszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelélt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) altal k6zzétett k6zéparfolyamon kell forintra atvaltani, az MNB altal
nem jegyzett pénznemben kiéllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Europai
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Kbézponti Bank éaltal kbzzétett kbézéparfolyamon kell euréra atvaltani. Amennyiben a
szamla nem tartalmazza a teljesités idGpontjat, a pénzlgyi teljesitéskori MNB
kbzéparfolyamot kell alkalmazni.

- Készpénzben teljesitett szamlak esetén a szamlan kiviil a kifizetését igazold kiadasi
pénztarbizonylatok vagy idészaki pénztarjelentés masolata, atutalas utjan teljesitett
szamlak esetén a szamlan kivil a kifizetését igazold bankkivonat (havi, napi) masolata
tdmasztja ala a felhasznalast.A pénzligyi elszamolas keretében a tamogatas, valamint a
kételezd o6nrész terhére elszamolt kiadasokrdl a tamogatoi okirat 4. szamu melléklete
szerinti forméaban kitoltétt és a kedvezményezett képviselGje altal cégszerien alairt
Elszamolé tablazatot kell megkildeni az FSZKA részére.

A pénzigyi elszamolas soran a kiadasokrél (beleértve az kotelezé onrész terhére teljesitett
kiadasokat is) a Tamogatéi okirat 4. szamu mellékletét, azaz az Elszamolé tablazatot kell kitolteni
és megkildeni az FSZKA részére. A vallalt 6nrész esetén, az “Elszamold tablazat a vallalt
onrészre” cimi excel tablazatot kell kitélteni, de ezt nem kell az FSZKA felé megkuldeni viszont
a helyszini ellenérzés soran be kell mutatni.

A felhasznalas — vagyis a megvalosult tevékenységéhez kapcsolédd, a tamogatas terhére
elszamolhatd koéltségek pénzigyi teljesitésének — idészaka (Palyazati felhivas és utmutaté 7.
pont): 2024. majus 1. - 2026. majus 15. Visszamendlegesen semmilyen koltség nem szamolhato
el, sem korabban, sem késébb felmerult, sem mar elvégzett tevékenységek kapcsan.

A pénzigyi elszamolas keretében a kiadasokat alatamaszté bizonylatokat elektronikus
formaban kell benyujtani (lasd: 5. Az elszamolhaté koltségek kore, elszamolashoz
szikkséges dokumentumok).

Keérjuk, hogy az elszamolast ugy allitsak 6ssze, hogy az elszamolas egyes tételeihez kapcsolodo
bizonylatok masolatat tételenként egy pdf fajlban régzitsék (szamla+kifizetési
bizonylat+szerz6dés+arajanlat+targyieszkdz nyilvantartd karton stb...).

A beklldend6 fajlok elnevezése: A szamla sorszama az elszamolé
tablazatban_[Kedvezmenyezett neve] Pl .1_Mezeskalacshaz; 2_Mezeskalacshaz

A tamogatas felhasznalasat alatamaszté eredeti dokumentumoknak a kedvezményezett
szervezetnél rendelkezésre kell allniuk, ezek barmikor ellenérzésre bekérhetdoek. A
pénzugyi dokumentumoknak, bizonylatoknak a magyar konyvviteli szabalyoknak kell
megfelelnidk.

A kotelezé6 onrész felhasznalasanak eredeti bizonylatait a 4.2.2 pontban szereplé
zaradékkal sziikséges ellatni. A pénziigyi elszamolashoz a koételezé 6nrész bizonylatainak
és az alatamaszté dokumentumoknak a bekiildése nem sziikséges, de azt a tamogaté a
helyszini ellen6rzés keretében vizsgalhatja. A kotelezé onrész terhére elszamolt kiadasok
adatait az elszamol6 tabla megfelelé soraban szerepeltetni kell, és a felhasznalasukat igazold
pénzlgyi bizonylatoknak a kedvezményezettnél rendelkezésre kell allniuk.

A kedvezményezett altal vallalt onrész felhasznalasat alatamasztd eredeti bizonylatokat nem
szlikséges zaradekolni, de a vallalt dnrészrdl nyilvantartast kell vezetnie, s a helyszini ellenérzés
soran a nyilvantartast és a bizonylatokat be kell mutatnia. A nyilvantartashoz kérjik hasznalja az
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“Elszamolo_tabla” elnevezési xIsx tablazatot. Mentéskor, kérjik, hogy a tablazat elnevezése
utaljon a tartalmara pl. FSZA_2023_1_vallalt_onresz_nyilvantartas.

Ha a projekt 6sszkéltsége a tervezetthez képest csdékken, a tamogatas, a kételezéd, illetve a
vallalt 6nrész mértéke aranyosan csékken.

A konzorciumi tagok sajat szervezetlk nevére és cimére kiallitott szamlakkal szamolnak el a
konzorcium vezetéje felé. Ezekrél a koltségekrdl kulon-kulon az “Elszamolo tabla” (lasd tamogatoi
okirat 4. szamu melléklet)” nevl tablazatot kell kitdltenie minden konzorciumi tagnak, s azt
tovabbitania kell a konzorciumvezetének. A konzorcium vezetének ezeket beadas el6tt - a
csatolandé dokumentumokkal egyutt- ellenériznie és szignoznia kell, és igy szamolja el az FSZKA
felé.

Eléleg kifizetések elszamolasa: amennyiben bizonyos szolgaltatasok elvégzéséhez
szlkséges, ugy az elblegek kifizetésének nincs akadalya, azonban csak a ténylegesen
végzett/teljesitett szolgaltatasok aranyos és teljesités igazolassal atvett/igazolt és kifizetett része
szamolhatd el. Kivételt képeznek ez alol azok az elbre fizetési konstrukcidk, ahol az eléleg
kifizetése a foglalasi szandék megerésitésére szolgal (pl. nagyobb 6sszegii beszerzések stb.).

4.2.2 Az elszamolashoz sziikseges dokumentumok zaradékolasa

A kedvezményezett a tamogatas felhasznalasat igazolo szamviteli bizonylatok eredeti példanyat
kételes a jelen Elszamolasi utmutatoban meghatarozott médon zaradékolni. A szabalyos
zaradékolas azt jelenti, hogy a Kedvezményezett az eredeti szamlara tintaval felvezeti,
hogy ,,..... forint kizardlag ...... szamu tamogatoi okirat szerinti tamogatas/ 6nrész terhére
elszamolva”. Az eredeti bizonylatok meglétét és a felhasznalas szabalyossagat a Tamogatd a
beszamolo elfogadasat kbvet6 5 éven beliil a helyszinen ellendrizheti és ezen dokumentumokba
betekinthet.

Elektronikus szamla (E- el6tagu) esetén a zaradék szovegét a konyvelt példanyra kérjik
ravezetni. Amennyiben a kedvezményezett képviseldje vagy meghatalmazottja rendelkezik
elektronikus alairassal, a zaradékot ravezeti az elektronikus szamlara, majd elektronikus
alairasaval hitelesitheti a szamlat és a zaradékot egyben.

A kettés finanszirozas kockazatanak elkeriilésének érdekében minden, a palyazatban
elszamolni kivant eredeti szamla zaradékolasa sziikséges, kivéve a vallalt 6nrész terhére
elszamolt szamlakat.

A palyazatban a vallalt 6nrész terhére elszamolhatdé mas palyazati forrasbdl elnyert 6sszeg is.
4.2.3 Afa nyilatkozat szerinti elszamolasi kdtelezettség

A pénzugyi elszamolast a palyazathoz benyujtott “Teljeskorl afa nyilatkozat” (7. szamu melléklet)
szerint kell elkésziteni.

A Kedvezményezett altal kitoltétt AFA nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett
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nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak
brutté értéke,

alanya az AFA-nak, de a tAmogatasbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem
illeti meg (targyi adomentes tevékenységet vagy adolevonasi joggal nem jaré tevékenységet
végez), akkor a szamlak brutté értéke,

alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolédd AFA-ra vonatkozéan addlevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak
netto értéke,

alanya az AFA-nak, de a tamogatasi szerzédéshez kapcsoléddéan nem élhet az AFA-ra
vonatkozé addlevonasi joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kdltségeit tételesen elkiiléniti és az ezekhez kapcsolédd AFA-ra
vonatkozé addlevonasi jogaval nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a
szerzd8dés érvényességi idétartaman belll, akkor a szamlak brutto értéke,

alanya az AFA-nak és a tamogatasi szerz6déshez kapcsoléddan aranyositassal allapitja
meg a levonhaté és le nem vonhat6é AFA 8sszegét, akkor az aranyositassal korrigalt érték.

Amennyiben a kedvezményezett aranyositassal allapitja meg a levonhaté és le nem vonhaté AFA
Osszegét, a pénzlgyi elszamolashoz csatolnia kell az aranyositas szamitasat, mely szamitasnak
tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas kovetkezik be,
arrél a Tamogatot haladéktalanul, legkésébb a valtozast kovetd 8 napon belll tajékoztatni koteles.

Amennyiben az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: AFA
torvény) 142. § altal el6irt forditott adozas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a szolgaltatas
igénybevevéjeként a Kedvezményezett kotelezett az altaldnos forgalmi adé megfizetésére,
tovabba e korben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tdmogatas terhére elszamolt
szamlahoz kapcsol6éd6 adé medfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni
kell az add 6sszegének erejéig.

S5.

Elszamolhatd koltségek kore, elszamolashoz

szUkséges dokumentumok

5.1

Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések

Személyi jellegii kiadasok

e Bérkoltség

Munkaltatét terheld jarulékok

Megbizasi dij és jarulékai

EgyszerUsitett foglalkoztatas (EFO) kdltségei (munkabér és kdzteher)
Pénzbeli tamogatas koéltségei (kizarolag lgyfelek pénzbeli tamogatasa)

Ezen a soron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével dsszefliggé:
munkaviszony, kozalkalmazotti, egyéb foglalkoztatotti jogviszony alapjan foglalkoztatottak
koltségét, bérkdltséget és az ahhoz kapcsolddd munkavallalét és munkaadot terheld jarulékokat,
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palyazati kiiras szerint nevesitett szamfejtett megbizasi dijakat. Minden személyi jellegi kiadas
€s megbizasi jogviszony abban az esetben szamolhato el, ha a projekt id6szakban mertilt fel.

Munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitésére vonatkozO megallapodast értékhatartodl
fuggetlendl irasba kell foglalni.

Amennyiben a munkaszerzédés/kinevezés nem tartalmazza, hogy a munkavallalé az adott
projektben milyen feladatokat lat el, akkor a munkakéri leirast vagy feladatkijel6lé
dokumentumot (amely meghatarozza, hogy a projekt megvaldésitédsa soran a munkavallalé milyen
tevékenységeket, feladatokat lat el) is szlikséges csatolni. Ha a munkavallalé bérkbltsége a
tdmogatasi 6sszegbdl részfinanszirozott, akkor meg kell adni a részfinanszirozas szazalékos
mértékeét. (lasd Elszamolasi utmutato 2. szamu melléklet.)

Benyujtand6é dokumentumok:

- munkaszerzddés, illetve megbizasi szerz6dés masolata;

- zaradékolt bériegyzék/kifizetési jegyzék, valamint kimutatas a munkabér terheirél, ha azt a
bériegyzék nem tartalmazza,

- kifizetést igazolé banki kivonat/tranzakci6é igazoléds® vagy pénztarbizonylat vagy id6szaki
pénztarjelentés;

- munkabér terheinek megfizetését igazoldé bankkivonat;

- nettd finanszirozasu kéltségvetési szerv esetén az add és jarulékok megfizetésének
igazolasara a MAK altal havonta megkildétt 6sszesits lap (adatkézlé lap);

- azon munkavallalok esetén, akik nem teljes munkaidejiikben a tamogatott projekten
dolgoznak és bérkéltséglik a tamogatasban igy csupan részfinanszirozott, kérjlik csatolni az
Elszamolasi utmutaté 2. szamu melléklete szerinti igazolas

- szamfejtett megbizasi szerzbdések esetében teljesités igazolas, amennyiben a szerz6dés
alapjan nem allapithaté meg az ellatott feladat pontos tartalma, illetve a teljesitési id6szak

Pénzbeli tamogatas (ligyfelek pénzbeli tamogatasa) a tamogatasok olyan formaira is kiterjed,
amelyek kotott felhasznalasuak; és az sem kizar6 ok az elszamolhatésaggal kapcsolatban, ha a
tamogatast az ligyfél szamara allapitiak meg, de (mint ahogy az pl. a lakasfenntartasi vagy
addssagcsdkkentési tamogatasok esetében megszokott) eqy harmadik fél szamara folydsitjak. A
tamogatasok megallapitasakor és kifizetésekor a kedvezményezett felel6s a vonatkoz6
Jjogszabalyok betartasaért.

A pénzbeli tamogatéasokat tételesen, anonimizalva kell régziteni az elszamolo tabla pénzbeli
tamogatéas munkalapjan.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzbeli tamogatas SZJA vonzata (ha van) a tamogatas
terhére nem elszamolhaté koltség, de kotelez6-, vagy vallalt 6nrészként elszamolhaté.

Benytjtandé dokumentumok:

2 Az igazolason szerepelnie kell a tranzakcié azonositénak, mely alapjan a banki utalas
beazonosithato.
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- lgyfelek pénzbeli tdmogatéasa esetén kifizetést igazolo anonimizalt
pénztarbizonylat/bankkivonat//franzakcio igazolas
- az elszamolé tabla pénzbeli tamogatas ligyfeleknek munkalap

5.2 Dologi kiadasok

Anyagkoltség, készletbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval és a palyazati programmal
Osszefligg6 koltségeket. Elszamolhatd koltségek példaul:

o tisztitdoszer;
artalomcsdkkentd csomagok tartalmi elemei (p. t, évszer, kildnbdz6 tesztek stb.);
képzéshez szlkséges eszkdzok a résztvevOk szamara;
Uzemanyag koltség - cégauto esetén
kisértékl targyi eszk6zok pl. szék, tarsasjaték.

A palyazat keretében csak azoknak a jarmlveknek a kéltségei szamolhatdéak el, melyek a
szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (Uzemeltetésében) vannak, ezért minden esetben
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz8dés, megallapodas hitelesitett masolatat.

A tamogatas terhére a szervezet mikodésével kapcsolatos altalanos adminisztracios kéltségek
nem, csupan a projekt megvalositasahoz kbézvetlenlil kapcsolodd adminisztracios kéltségek
szamolhatéak el. A projekt megvalbsitasahoz kbézvetleniil kapcsolodd adminisztracios
szolgaltatasok alatamasztasara kiilbn szerzédés, vagy a korabban létrejétt projektre vonatkoz6
kiegészités benyujtasa szlikséges. Adminisztracios kéltségek: nyomtatvanyok kéltségei, irodai
papir kéltsége, irodaszer kéltségei, illetve adminisztracios szolgaltatasok kiadasai (pl. kbnyvelési
dij, dgyviteli szolgaltatasok).

5.2.1 Kozuzemi dijak, ingatlan helyiség bérleti dija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével, palyazati
programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodé
beszerzések és szolgaltatasok koltségét:

e kdzlizemi dijak (aram, viz, fités, stb.);

e koz0Os koltseg;

e Dbérleti dij (6nkormanyzati ingatlan).

Benyujtandé dokumentumok:

A koltség felmerllését alatamaszté szamla, pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
bérleti dij elszamolasa esetén bérleti szerz6dés vagy NAV bejelentd. A koltséget tartalmazo
szamlakat a Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani, tovabba a szamlan szerepl6
fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kedvezményezett székhelyével, vagy igazolt mikdodési
helyével. Amennyiben nem a szervezet székhelyére, telephelyére sz6l a szamla, hanem valamely
mikodési helyére, vagy a szamlan lévd fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye,
alapité okiratban szereplé telephelye, hanem valamely miikédési helye, akkor a bérleti szerz6dés
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vagy NAV bejelentd hitelesitett masolatanak benyujtasa is szikséges a szamla és a pénzugyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellé. Kotelezettségvallalo esetén a Kotelezettségvallalo
nevére és cimére is szolhat a szamla, ebben az esetben a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie
a Kotelezettségvallalo székhelyével, vagy igazolt mikodési helyével. Amennyiben a tdmogatas
terhére elszamolt szamlan kizarolag szerz8désre, megallapodasra vald hivatkozas szerepel,
amely alapjan a kdltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi elszamolas részeként a szamlahoz
kapcsolédd szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani. Kézoés koltség
elszamolasa esetén, illetve ha a kézizemi dij a k6zos koéltség része, akkor — szamla hidanyaban
— a kbézizemi dij fizetésének maodjarol, 6sszegerdl szold tarsashazi hatarozat, koézgyllési
hatarozat hitelesitett masolatat kell benyujtani. Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatas esetén
a szamla és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrol
sz0l6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani. Bérelt irodahelyiség esetén is csak
a Kedvezményezett nevére és cimére szo6lé szamla fogadhato el. Ebben az esetben példaul a
kozUzemi dij vagy a bérleti dij része, vagy a bérbeadd szamlazza tovabb azt a kedvezményezett,
mint bérl6 felé.

5.2.2 Utazasi koltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalésitasaval kapcsolatos palyazati program
keretében az lgyfelek utazasaval kapcsolatos kéltségeket.

Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmi projekttevékenységhez kapcsolddd hasznalatanak
koltségei kikuldetési rendelvénnyel és forgalmi masolataval.

Toémegkozlekedési eszkdz Ugyfél érdekében torténd hasznalatanak koéltségei (menetjegyek és
szamla, taxi koltség, a munkaba jaras koéltsége nem szamolhaté el).

Benyujtandé dokumentumok:

- Tomegkozlekedés hasznalata esetén az elszamolas tartalmazza: Vonat, autébusz, szamla
és, a hozzatartoz6 jegy masolata, valamint a kifizetést igazol6 banki kivonat vagy
pénztarbizonylat; (amennyiben diakkedvezménnyel vasarolt menetjegyhez a koézlekedési
tarsasag nem bocsat ki szamlat, ugy az eredeti jegyek mellé csatolni kell egy feljegyzést,
amely tartalmazza, hogy palyazat keretében megvalosuld projekitevékenységgel
Osszefliggésben tortént az utazas, tovabba, hogy kik utaztak, és melyik szakmai elemhez
kapcsolddik az utazas).

- Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltatéd felé leadott
megrendel6t vagy kikuldetési rendelvényt, menetjegyeket, és a csoportos utazast
igénybevevik névsorat, valamint a zaradékolt pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
hitelesitett masolatat kell benyujtani.

- Munkavallalé, tag, onkéntes sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata Ugyfelek
szallitasa esetén a sorszamozott, szigoru szamadasu kikuldetési rendelvény tartalmazza:

e a maganszemély nevét, adéazonosité jelét,
e a gépjarmil gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,
e a gépjarmi forgalmi rendszamat,
e a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, utvonalat,
e a megtett kilométer,
e az utazas koltségtéritésének 6sszege,
e a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatok
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e az utazast elrendel6 és a gépjarmi tulajdonosa alairasat, az alairas kelte.
A tadmogatas terhére a személyi jévedelemadoérdl szold 1995. évi CXVII. térvény kiklldetési
rendelvényre vonatkozé szabalyainak megfeleld alkalmazasaval kikuldetési rendelvény alapjan
a sajat személygépkocsi kedvezményezett érdekében torténdé hasznalatdara azon d6sszeg
szamolhato el, amely nem haladja meg a maganszemélynek a sajat személygépkocsi hasznalata
érdekében fizetett koltségtérités 6sszegét a kikuldetési rendelvényben feltuntetett tavolsag (km)
szerint a NAV altal kozzétett Gzemanyag-fogyasztasi norma, és legfeljebb a NAV altal kozzétett
Uzemanyagar, valamint altalanos személygépkocsi amortizacios koltséget. Ezzel kapcsolatos
Utmutatast itt olvashat bévebben.
- A szervezet tulajdonaban lévé gépjarmii hasznalata esetén U(zemanyagszamla és
utnyilvantartas, melyet az anyagkoltség soron lehet elszamolni. Kérjik az elszamolashoz a
forgalmi engedély csatolasat.

5.2.3 Szolgaltatasvasarlas

- brutté 200.000 Ft beszerzési érték alatt a szamla és a kifizetést igazol6 banki kivonat vagy
pénztarbizonylat;

- bruttd 200.000 Ft beszerzési érték felett: a szamla és a kifizetést igazold banki kivonat
vagy peénztarbizonylat illetve a szolgaltatassal 6sszefiiggésben megkotott szerzé6dés vagy
visszaigazolt megrendelb és - szlikség szerint - teljesités igazolas (javasolt minta az Elszamolasi
utmutato 3. sz. melléklete).

Amennyiben a szolgaltatas tdbb szamlan kerll kiszamlazasra, a szamlak dsszege 6sszeadddik,
€s a végosszeg szerinti érték alapjan kérjuk besorolni a szolgaltatast.

Szolgaltatas vasarlasa esetén brutté 200 ezer Ft-ot meghaladd beszerzési érték esetén kotelezd
arajanlat(ok), beszerzése. Arajanlat beszerzésének mindsiil az el6zetes piackutatas
dokumentalasa is, azaz a minimum 3 weboldalrél mentett, rendszerdatumot is tartalmazé
képernybkép benyujtasa, melyhez mellékelni kell a mentett képernydkeép kattinthatd linkjét is. A
képek kozull jeldljek meg a megvasarolt szolgaltatast. A mentett képerny6képeken szerepl6
szolgltatasoknak 6sszehasonlithatoknak kell lennitk.

Kivétel:

Amennyiben a szolgaltatas specialis jellegére valo tekintettel- mas szakmai szolgéltatd nem
nyujthatja, a kedvezményezett nyilatkozatat sziikséges csatolni a bizonylathoz, amelyben
bemutatja a szolgaltatas specialis, egyedi jellegét, valamint azt, hogy miért az adott szolgaltato
nyujthatja azt.

Catering szolgaltatas elszamolasa kizarolag a sajat szervezési képzések, rendezvények esetén
lehetséges.

Aruk széllitasi koltsége: adott beszerzés széllitasi kéltsége a beszerzés projekthez kapcsol6dé
része aranyaban szamolhato el. Azaz a kbvetkezd képlet alapjan lehet elszamolni:

elszamolhaté szallitasi kbltség=teljes szallitasi kbltség*(nem kapcsolodd beszerzési érték/ teljes
beszerzési érték.)
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Szallashely szolgaltatas + IFA elszamolhatd, amennyiben a palyazat ilyen iranyu tevékenységet
tartalmaz pl. kliensek, ellatottak taboroztatasa.

A reprezentacios koltség adovonzata a palyazat terhére nem elszamolhaté.

A kommunikacios és PR marketing koltségként lehet elszamolni a projekt megvalositasaval,
a szervezet muikodésével, a palyazati programmal 0Osszefuggd szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Kizarolag azok a koltségek szamolhatoak el,
amelyek a célcsoport tajékoztatasat vagy a szélesebb kbézvélemény célcsoporttal kapcsolatos
érzékenyitését szolgalja.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizarélag szerz6désre, megallapodasra valo
hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzlgyi elszamolas
részeként a szamlahoz kapcsoldédd szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyuijtani.

Elszamolhaté kommunikacios koltségek:
e honlap fenntartas, Uzemeltetés koltségei
e postakoliség (levélfeladas, pénzfeladas, postafiok bérleti dija)
o telefonkdltség (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és eléfizetési dij)
e internet koltség (el6fizetési dij, tarhely dij, tartalomszolgaltatas koltsége)

Telefonszamla esetén a fogyasztasi hely meg kell egyezzen a kedvezményezett székhelyével
vagy a mikodési helyével vagy kotelezettségvallaldé esetében a kotelezettségvallalo
székhelyével. A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolodd koltségek abban az esetben
szamolhatéak el a tamogatas terhére, amennyiben a telefon, illetve az elbfizetés a
kedvezményezett, vagy kotelezettségvallaldé megjeldlése esetén a Kotelezettségvallalo
tulajdonaban vannak, és a tamogatasi célokat megval6sulasa érdekében hasznaljak.

Benyujtandé dokumentumok (szolgaltatasvasarlas):

- brutté 200.000 Ft alatt zaradékolt szamla és a kifizetést igazold banki kivonat/tranzakcio
igazolas vagy pénztarbizonylat,

- brutté 200.000 Ft felett zaradékolt szamla és a kifizetést igazolo banki kivonat/tranzakcio
igazolas vagy pénztarbizonylat, valamint a szolgaltatassal Osszefiiggésben megkotott
szerzédés, tovabbszamlazas esetén tovabbszamlazasi megéllapodas vagy visszaigazolt
megrendeld és - sziikség szerint - teljesités igazolas. Ha sem szerz6dés/tovabbszamlazasi
megallapodas, sem visszaigazolt megrendel6 nem all rendelkezésre (példaul nagy tételben
végzelt fénymasolas), akkor a Kedvezményezelt nyilatkozatat a szolgaltatas
igénybevételének indokoltsagardl; kizarélagossag esetén nyilatkozat a kizarélagossag
indokardl.

5.2.4 Egyéb dologi kiadasok
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet

mikddéséhez kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, amelyek a fenti
elszamolasi kategoriakba, nem sorolhato be.
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Az egyéb dologi kiadasok alatt szamolhatok el a hatésagi igazgatasi szolgaltatasi dijak:
akkreditacios, regisztracios dijak, szakhatdsagi dijak. Az el6készitéshez kapcsolodo, kbtelezben
fizetend6 szolgaltatasi dijak. Szikséges engedélyezési dokumentumok, hatdésagi dijak koltségei.
llletékek nem elszamolhatéak.

Benyujtandé dokumentumok:
Zaradékolt szamla és a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

5.3 Felhalmozasi kiadasok

5.3.1 Beruhazasok (targyi eszkdzok beszerzése)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a gépjarmi beszerzést, illetve a bruttdé 200 ezer forint feletti
(nagy értékl) targyi eszkdzok beszerzését.

Targyi eszk6zok beszerzése esetén az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:

zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékii szamviteli bizonylat;

bruttd6 200 ezer Ft-ot meghaladdé egyedi beszerzési érték esetén arajanlat(ok),
megrendeld vagy szerz6dés és teljesitési igazolas;

pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

targyi eszkdz nyilvantarto karton (a szamviteli szabalyok szerint).

Arajanlat beszerzésének minésiil az el6zetes piackutatas dokumentalasa is, azaz a minimum 3
weboldalrél mentett, rendszerdatumot is tartalmazo képerny6kép benyujtasa, melyhez mellékelni
kell a mentett képernydkép kattinthatd linkjét is. A képek kozil jeldljék meg a megvasarolt
eszkozt. A mentett képerny6képeken szerepld eszkézdknek dsszehasonlithatdknak kell lennitik.
Kérjuk, hogy online megrendelésnél figyeljenek arra, hogy a cég, akitdl rendelnek, rendelkezzen
bolttal vagy webaruhazzal a késébbi hibas teljesitések és garancia érvényesitése miatt!

Hasznalt eszkdz vasarlasa a tamogatas terhére legalabb 6 honapos garancia biztositasaval, kizarolag
szokasos piaci aron térténhet - amelynek igazolasara, legalabb két hasonlé eszkdz arat megjelenitd
képerny&fotd becsatolasa sziikséges, amin lathaté a képernyéfotd elkészitésének idépontja.

Hasznalt eszkdznek mindsiil, ha nem a gyartétdl vagy a forgalmazoétdl torténik a beszerzés, ha a
garancia tanusitasara szolgalé6 dokumentumok nem Kedvezményezett nevére szdlnak, valamint, ha
a garancia tanusitasara szolgalé dokumentumokat nem a gyartdé vagy a forgalmazé allitotta ki.
Kedvezményezett az elszdmolasaban csak olyan Uj/haszndlt targyi eszkézoket szerepeltethet,
amelyek a beadott és elfogadott palyazati kéltségvetésben szerepeltek.

5.3.2 Ingatlanvasarlas

Ingatlan vasarlasa esetén az alabbi dokumentumokat kell benyuijtani:

- a megvasarolt ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapja;

- adasvételi szerzbdés;

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé banki kivonat;

- az alloméanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkéz nyilvantartasi bizonylat.
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5.3.3 Gépjarmu vasarlas

Gépjarmii vasarlas esetén az alabbi dokumentumokat kell benyuijtani:

- arajanlatok masolata

- zaradeékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat masolata;

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat masolata;

- szerzddés vagy elkuldott és visszaigazolt megrendelés masolata;

- atadas-atvételi jegyz6kdnyv, ha relevans, az Uzembehelyezési jegyzékonyv, az allomanyba
vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartasi bizonylat masolata;

- FEurotax igazolas vagy azzal egyenérték(i igazsagligyi miszaki szakérté vagy muiszaki
szakeértdi iroda altal kiallitott forgalmi érték meghatarozasroél szol6 igazolas.

Amennyiben a gépjarmi akadalymentesitésének koltségét nem tartalmazza a vételar, akkor az
akadalymentesités koltségeit a "szolgaltatasok vasarlasa" soron kell elszamolni.

Nem elszamolhaté koltségek gépjarmii vasarlas esetén: Gépjarmi vasarlashoz kapcsolddo
biztositasi dij (pl. vagyonbiztositas, CASCO és Kotelezd Gépjarml Felelésség Biztositas dija),
gépjarmiiado.

5.3.4 Felujitasi munkak koltsége

Felujitdsi munkak esetén az alabbi dokumentumokat kell benyujtani

- zaradékolt szamla vagy azzal egyenértékl zaradékolt szamviteli bizonylat masolata,

- a munka(k)hoz kapcsolodo 6sszes bekért arajanlat- lasd 5.2.3 pont arajanlat bekérése-, vagy
kbzbeszerzési kiiras linkje,

- kivitelezési szerz6dés és mellékletei,

- a kifizetést igazolé banki kivonat/tranzakcio igazolas vagy pénztarbizonylat,

- teljesités igazolas az elvégzett munkardl,

- ajoger@s hasznalatbavételi engedély masolata,

- amennyiben nem szikséges hasznalatbavételi engedély, a miiszaki atadas-atvétel
jegyzbkdnyvének masolata,

Ingatlanfelujitas, bdvités, atalakitas esetén, ha akadalymentesités torténik, kérjik, hogy a
fejlesztéssel érintett valamennyi, kézdsségi célu funkciokat ellatdé és/vagy ugyfélforgalmat
lebonyolitd és/vagy allandé munkavégzés helyszinéll szolgalé épullet/épliletrész tekintetében
alkalmazzak a projektaranyos akadalymentesités kdvetelményeit.

Lasd tovabba a 3.1 Projekitevékenységek dokumentalasa pontban a feldjitasi munkalatokkal
kapcsolatos el6irasokat.

A projektaranyos akadalymentesités fogalma:

A palyazattal érintett ingatlanon végrehajtott barmely fejlesztési tevékenység soran figyelembe
kell venni az érintett fogyatékossagi csoportra vonatkozé akadalymentesitési kdvetelményeket.
Ez festés/mazolasnal a vakok és gyengénlatok miatt, a megfelel6 szinkontrasztok kialakitasat
jelenti (nyilaszarod tokszerkezeteinek falfelllettél és/vagy ajtdlaptél eltéré szinl mazolasa, stb.).
Elektromos haldzat teljes felujitasanal pl. a helyiségek kapcsoldit a mozgaskorlatozottak szamara
elérhet6 magassagba kell athelyezni, stb. Az akadalymentesség projektaranyos teljestilése egy
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preventiv, megel6z8 gondolkodasmddot jelent, a célja, hogy a palyazat keretében végrehajtandé
beruhazassal mar ,akadalyt” ne épitsunk.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben az elszamolasban feltintetett kiadashoz kapcsolodd
bizonylatok hianyoznak vagy nem megfelel6ek, ideértve ha a kedvezményezett a beszerzésre
vonatkozd szabalyokat nem tartotta be, a kiadas az elszamolasban nem vehetd figyelembe.

5.4 Kotelezb és vallalt onrész terhére elszamolhato koltségek

Kotelezdé onrész: A kotelezd oOnrész terhére elszamolt koltségeket alatamaszté pénzugyi
bizonylatokat zaradékolni szikséges.

Vallalt 6nrész: A vallalt dnrész terhére elszamolt kdltségeket a kedvezményezett az Elszamolasi
Utmutaté szerint nyilvantartani koételes. A koltségeket alatamaszté pénzigyi bizonylatokat
zaradékolni nem szukséges, azonban a helyszini ellenérzés soran a szamlak ellenérzését
lehetbévé kell tenni az ellendrzést végzék részére. A tamogato a vallalt dnrész tekintetében nem
vizsgalja, hogy a tamogatas milyen forrasbdl szarmazik, azaz lehet olyan forras is, amely mas
palyazatban kivan a tamogatott elszamolni az FSZKA altal tamogatott projektre.

5.4.1 Kozérdekl onkéntes munka értékének elszamolasa

Felhivjuk a figyelmet, hogy kdzérdekl Onkéntes munka értékének az onrész terhére torténd
elszamolasahoz szikséges, hogy az Onkéntes foglalkoztatasara a kd&zérdekl Onkéntes
tevékenységrél szold 2005. évi LXXXVII. térvény (Onkéntes tv.) rendelkezései alapjan kertljon
sor, ideértve azt, hogy a kedvezményezett, mint fogadd szervezet szerepel az dnkénteseket
fogado szervezetek nyilvantartasaban. Az Onkéntes tv. alapjan az Onkéntest fogadd
szervezetnek el6zetesen, szikséghelyzetben kivételesen a foglalkoztatdas megkezdéstél
szamitott 15 napon belll kell regisztralnia a nyilvantartasba.

Az dnkéntes munka pénzbeli értékének kiszamitasahoz a 350/2011. 4.§ (5) Kormanyrendeletet
kell alapul venni. Eszerint 1 oranyi onkéntes munka értéke az aktualis — megallapitott —
minimalbér/garantalt bérminimum 1/160 része.

A garantalt bérminimum Osszege csak a kulonleges készségeket, szakképzettséget igenyld,
magas piaci értéket képvisel§ dnkéntes tevékenység esetében vehetd figyelembe (a jovahagyott
koltségvetés szerint).

Kozérdekli onkéntes munka értékének elszamolasahoz az alabbi dokumentumokat kell
benyujtani:

- Elszamolé tablazat 6nkéntes munka munkalapja

5.4.2 Ingatlan rendelkezésre bocsatasanak értéke

A palyazat fenntartasi idejére szamitott kedvezményes bérleti dij 6sszeg és az alternativ
hasznositas bevétel kilonbsége, azaz az alternativ kéltség szamolhaté el.
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Benyujtandé dokumentumok:

- a bérleti dijat tartalmazd okirat (bérleti szerz6dés), valamint

- az idb6szakra az alternativ hasznositasra vonatkozé Onkormanyzati rendeletben el6irt
négyzetméterre vonatkozé bérleti dij tablazat a jogszabalyi hivatkozassal

5.5 Kizardlag vallalt onrész ternére elszamolhato koltségek

5.5.1 Ajandékkent/adomanykeént kapott targyi eszkbz

Amennyiben a szervezet targyi adomanyt kap a projekt megvaldsitasa céljara, kérjlik, hogy
legyenek figyelemmel az ide vonatkozé térvényekben elGirtakra (példaul Szamviteli térvény,
Tarsasagi adorol szolo térvény).

Benyujtandé dokumentumok:

- az adomanyozasrol szolo szerz6deés/ igazolas, amely minimalisan tartalmazza: mindkét fél (a
kiallité és a tamogatd) azonosité adatait, igy a nevét, a székhelyét, az adészamat, az adomany
megnevezését és értékét, a tamogatott célt, az adomanyozas idépontjat vagy - ha az eltér -
az adomany atvételének idépontjat.

- atargyi eszkbz nyilvantartasba vételi bizonylata a szamviteli térvény elGirasa szerint.

5.5.2. Ajandékként/adomanyként igénybevett szolgaltatas

Benyujtandé dokumentum:

- az adomanyozasrél szol6 szerzédés/igazolas, amely minimalisan tartalmazza: szolgaltatas
targya, szolgaltatas nyujtd, szolgaltatas igénybevevd, az ajandék szolgaltatas eértéke,
igénybevételének id6pontja.

24



1. szamu melléklet

Kérelem a tamogatasi okirat médositasahoz

Palyazat azonosité szama

Kedvezményezett szervezet neve

Projekt cime

Modositani kivant adat

Tamogatasi okiratban/
palyazatban szereplé
eredeti adat

Modositott adat

Kedvezményezett neve

Kedvezményezett szervezet székhelye

Addszama

Nyilvantartasi/térzskonyvi szama

Bankszamlaszama
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Képvisel6jének neve, elérhetésége

A projekt megvalosulasanak helyszine

Tamogatott tevékenység
megkezdésének napja

Megvaldsitas hatarideje

Megvalésitani kivant tevékenységek
(beleértve az elérni kivant célcsoportokat
is);

Tervezett tevékenységhez valasztott
modszer

Konzorciumi tagok személye

Keérjuk, hogy amennyiben a projekt koltség-0sszetételét szeretné modositani, abban az esetben
nyujtsa be a Koltségvetési tervet és a modositani kivant adatokat cégszerien alairva nyomtatott
formaban postai Uton vagy a palyazé térvényes képvisel6jének legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval (NetLock, e-Szignd) ellatva, kilén fajlként pdf formatumban elektronikus
uton.

A modositasi kérelem rovid dsszefoglalasa és indoklasa:

Datum:

cégszer( alairas, pecsét

26



27



2. szamu melléklet
MUNKAVALLALO ESETEN A
PROJEKTRE FORDITOTT MUNKAIDO IGAZOLASA
az FSZA-2023 palyazati program keretében

megvaldsuld ... cim( palyazati projekthez
A projekt azonositoszama: FSZA-2023-................
Munkaltaté neve:
Munkavallalé neve:
Jogviszony jellege®:
Projektben betoltétt funkcid/feladatok:
Projektben val6 foglalkoztatas idészaka:
Az alkalmazas keretében alaptevékenységekre forditott munkaidé havi éraszama:
Az alkalmazas keretében a projektfeladatokra forditott munkaidé havi 6raszama:

A projektben valé foglalkoztatas id6szakaban teljesitett munkaidé 6raszama 6sszesen:

Igazolom, hogy a munkavallalé a projektben valé foglalkoztatasa id6szakaban a munkaideje
........... %-at a projektfeladatokra forditotta.

Kelt:
A teljesités igazolasara jogosult munkahelyi vezet6 alairasa:
Név:

Beosztas:

3 munkaviszony, kézalkalmazotti jogviszony
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3. szamu melléklet

TELJESITES IGAZOLAS
az FSZA-2023 palyazati program keretében

megvalosuld ... cim( palyazati projekthez

A projekt azonosité szama: FSZA-2023-..........

Megbizé/Megrendelé neve:

Megbizott/Vallalkozé neve:

Megbizas/Megrendelés targya:

Teljesités napja/Teljesités idészaka:

A teljesitést alatdmaszté dokumentumok, igazolasok (sziikség szerint)*:

A Megbizott/Vallalkoz6 szerz6désszer( teljesitését igazolom.

Kelt:

A Megbizé/Megrendel6 képviseletében a teljesités igazolasara jogosult személy alairasa:

4 pl. éradij-elszdmolas, jelenléti iv, kiadvany, dtadas-atvételi jegyz6konyv
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4. szamu melléklet

Nyilatkozat

a végso6 kedvezményezettek jogosultsagarol

Alulirott ................. - kedvezményezett képviseldjeként nyilatkozom, hogy az
FSZA-2023-...... azonositoszamu projekt keretében megvalosuldé programok végsd
kedvezményezettjeinek jogosultsagat ellendriztem, és kijelentem, hogy a végsé
kedvezményezettek megfelelnek a palyazati dokumentacioban foglaltaknak.

Kelt: Budapest, 202.... év ............ hod ........... nap

Kedvezményezett
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