





















































FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023

PALYAZATI ADATLAP

Ezt a részt a Févdrosi Szocidlis K6zalapitvany télti ki!

A PALYAZAT AZONOSITO SZAMA:

FSZA 2023 —...............

1. PALYAZATI CEL MEGJELOLESE
Figyelem: Itt csak egy kategdria jelélhetd!

X Lakhatasi valsaghelyzetek kezelése

o0 Akadalymentesités

0 Parkapcsolati és csaladon beliili er6szak megel6zése, az aldozatok védelme és

tdmogatasa
0 Kozosségi ellatasok fejlesztése

O Fogyatékos, pszichidtriai vagy szenvedélybeteg személyek részére biztositott

tdmogatott lakhatds szolgaltatas fejlesztése

2. AKONZORCIUMVEZETO/PALYAZO SZERVEZET ADATAI

KONZORCIUMVEZETG/PALYAZO SZERVEZET NEVE

Twist Olivér Alapitvany

A SZERVEZET KEPVISELOJENEK NEVE ES BEOSZTASA

Grof Andras, igazgaté

SZEKHELYE

1044 Budapest, Féti ut 4.

POSTACIME

ua.
ADOSZAMA 19671152-1-41
E-MAIL CIME grof.andras@twistoliver.hu
TELEFONSZAMA +36/20-915-4644
SZAMLAVEZETO PENZINTEZET NEVE MBH Bank Nyrt.
BANKSZAMLASZAM 10300002-20338819-70073285

HONLAPJANAK CIME

www.twistoliver.hu

PROJEKTFELELOS NEVE ES BEOSZTASA

Tapi Eszter, intézményvezetd

PROJEKTFELELOS ELERHETOSEGE (E-MAIL, TELEFON)

intezmenyvezeto@twistoliver.hu, +36/20-950-1200

3. KONZORCIUMI TAGOK MEGNEVEZESE

A sorok szama sziikség szerint bévitheté a konzorciumi megdllapoddsnak megfeleléen.

3.1. KONZORCIUMI TAG ADATAI

SZERVEZET NEVE

ASZERVEZET KEPVISELBJENEK NEVE
ES BEOSZTASA

SZEKHELYE

POSTACIME

ADOSZAMA

E-MAIL CIME

TELEFONSZAMA

HONLAPJANAK CIME

SZAMLAVEZETS PENZINTEZET NEVE

BANKSZAMLASZAM

PROJEKTFELELOS NEVE ES BEOSZTASA

PROJEKTFELELOS ELERHETOSEGE
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(E-MAIL, TELEFON)

3.2. KONZORCIUMI TAG ADATAI

SZERVEZET NEVE

A SZERVEZET KEPVISELOJENEK NEVE ES BEOSZTASA

SZEKHELYE

POSTACIME

ADOSZAMA

E-MAIL CIME

TELEFONSZAMA

HONLAPJANAK CiIME

SZAMLAVEZETO PENZINTEZET NEVE

BANKSZAMLASZAM

PROJEKTFELELOS NEVE ES BEOSZTASA

PROJEKTFELELOS ELERHETOSEGE
(E-MAIL, TELEFON)

3.3. KONZORCIUMI TAG ADATAI

SZERVEZET NEVE

A SZERVEZET KEPVISELOJENEK NEVE ES BEOSZTASA

SZEKHELYE

POSTACIME

ADOSZAMA

E-MAIL CIME

TELEFONSZAMA

HONLAPJANAK CIME

SZAMLAVEZETO PENZINTEZET NEVE

BANKSZAMLASZAM

PROJEKTFELELOS NEVE ES BEOSZTASA

PROJEKTFELELOS ELERHETOSEGE
(E-MAIL, TELEFON)

4. EGYUTTMUKODO PARTNER ADATAI

A sorok szdma sziikség szerint bévithetd.

SZERVEZET NEVE

ASZERVEZET KEPVISELOJENEK NEVE ES BEOSZTASA

SZEKHELYE

POSTACIME

ADOSZAMA

E-MAIL CIME

TELEFONSZAMA

HONLAPJANAK CIME

SZAMLAVEZETS PENZINTEZET NEVE

BANKSZAMLASZAM

PROJEKTFELELOS NEVE ES BEOSZTASA

PROJEKTFELELOS ELERHETOSEGE
(E-MAIL, TELEFON)
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5. APALYAZAT ADATAI

5.1. PALYAZAT CiME

Tartdsan utcdan él6 ligyfelek szdmara specializalodott dtmeneti szallé fejlesztése

5.2. A PROJEKT ROVID OSSZEFOGLALASA
A projekt dltal megvdlaszolni kivant problémdnak, a projekt céljainak, tevékenységeinek és vdrt hatdsainak a révid
osszefoglaldsa.

Max. 600 karakter

Célunk a kozterileti hajléktalansag csokkentése azaltal, hogy atmeneti széllonkat a lehet&ségekhez képest olyanra
formaljuk, amely megfelel a tartésan utcan él6 tigyfelek elvardsainak. Igyeksziink mindezt az ligyfelek bevonasaval és
a mar felmeriilt és felismert problémak és akadalyok csokkentése altal megtervezni és megvaldsitani. A projekt végsé
kifutasa egy olyan specializaltan a tartdsan utcan él6 lGgyfelek szamadra kialakitott fizikai tér és szakmai program, ami
altal elérhet6, hogy tobb utcdn él6 ember dontsén az intézményes elhelyezés mellett.

5.3. E-MAILCIM

Az ligyintézés gyorsitdsa érdekében a pdlydzatokkal kapcsolatos minden hivatalos értesitést kizdarolag elektronikus
formdban kiildiink el az itt megadott e-mail cimre. Kérjiik, olyan e-mail cimet adjanak meg az adatlapon, amelyet
napi rendszerességgel figyelnek.

intezmenyvezeto@twistoliver.hu, grof.andras@twistoliver.hu

5.4. PROJEKTIDOSZAK
(EEEE.HH.NN - EEEE.HH.NN)

2024.05.01-2026.04.30.

5.5. APROJEKT MELY KERULET LAKOSSAGANAK NYUJT SZOLGALTATAST
Kérjiik sorolja fel az érintett keriileteket! (pl. I., Il., lll. keriilet) Ha a tervezett szolgdltatdsi teriilet Budapest egésze,
akkor kérjiik ezt jelezze!

Atmeneti szallonk Budapest teljes teriiletérél fogadja a tartésan utcan é16 tgyfeleit, de a IV. keriileti 6nkormanyzattal
van feladatelladtdsi szerz6désiink

5.6. VALLALT FENNTARTASI IDOSZAK
Kérjlik figyeljen a Pdlydzati adatlap 6.12. és 6.16. pontjaira adott vdlaszokkal valé ésszhangra!

Mind az akadalymentes féréhelyeket, mind pedig a kutyas fér6helyeket tovabbi 2 évig (2028.04.30.) mindenképp
fenntartjuk.

5.7. BERUHAZAS ESETEN A PROJEKT MEGVALOSITAS HELYSZINE(I)

1044 Budapest, Féti ut 4. Twist Olivér Alapitvany
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6. APROJEKT RESZLETES BEMUTATASA (SZAKMAI TERV)

6.1. APROBLEMA

Annak a tdrsadalmi problémdnak a bemutatdsa, amelyet a projekt megvaldsitdsa megoldana, enyhitene vagy
kezelne; a probléma megnyilvdanuldsdnak és kévetkezményeinek az ismertetése az abban kézvetleniil vagy kézvetve
érintett tdrsadalmi csoportokra nézve; a probléma kezelésére jelenleg rendelkezésre dllé elldtdsok, szolgdltatdsok
vagy programok, valamint azok hidnyossdgainak az értékelése.

Max. 3000 karakter

Mind az tgyfelektsl, mind pedig a médidban visszatér6en megjelend problémakér, hogy a tartdsan utcan éI6
ligyfelek elmondasuk szerint tobbek kozott azért nem mennek be szalléra, mert ott

. lopnak

. nem érzik magukat biztonsagban

. az emberi méltésdgukat nem tartjak tiszteletben
. bogarasok a szallok

. hincs intimszféra, zsufoltak a szallok

. kevés az akaddlymentes féréhely

. kevés a kutydval kozos elhelyezési lehetlség

. kevés a paros férGhely

ONOO UL WN R

A koztertleti hajléktalansag csokkentésére iranyuld "Kozterilet helyett emberibb koriilmények" févarosi palydzat
keretében a kezdetektél, 2011 6ta részt vesz alapitvanyunk. Kezdetben 5 fével, majd az évek soran folyamatosan
noveltiik a befogaddpont fér6helyeinek a szamat. 2020-ra teljesedett ki a konzorciumi palyazatnak is koszonhet6en
az a szakmai program, mely alapjan az atmeneti szall6t m(ikodtetjik. Ennek alapja, hogy intézményilinkbe csak
tartdsan utcan él6 hajléktalan emberek tudnak felvételt nyerni, kézvetlenil az utcardl.

Atmeneti szallonk unikdlisnak szamit a févarosi hajléktalan elldtasban, tekintve, hogy a teljes atmeneti szall6
lakossaga, egy kdzos szakmai program mentén, csak és kizardlag olyan tgyfelekbdl all, akik kordbban tartésan utcan
éltek. Mas févarosi intézményekben is rendelkezésre allnak olyan atmeneti szallds féréhelyek, ahova kdzvetleniil az
utcarol van lehetGség a bekertlésre, azonban ezek még mindig csak kis szdmban érhetdek el.

A fenti nyolc problémakort az tGgyfelek a Februar harmadika kérdGivekben is folyamatosan jelezték, illetve ezen
problémakat tudja igazolni sajat tGgyfeleink elmondasa is.

Ezen problémakorok részleges megoldasaval hozza tudunk jarulni, hogy atmeneti szallonk, amennyire ez lehetséges,
az lUgyfélérdekek mentén tudjon miikédni. Nem tudunk minden problémakdrt orvosolni, de mindent megtesziink
annak érdekében, hogy ami kezelhet8, azon valtoztassunk és ehhez tudna hozzajarulni a palyazati tdmogatas.
Szakmai programunk és Hazirendiink egyarant az artalomcsokkentd szemléletmddot koveti és lehetGséget nyujt
alkohol- és/vagy szerhaszndlati problémakkal él6 Ggyfeleknek is a bekoltozésre.

Csekély infrastrukturalis lehet&séglink, a financialis tamogatdsi helyzet és a mar kidolgozott szakmai programunk
nem teszi lehetévé, hogy egyagyas szobakat, vagy paros fér6helyeket alakitsunk ki, azonban a meglévé adottsagokat
tudjuk ugy alakitani, hogy azok megfeleljenek az ligyfélkor elvarasainak és a fenti problémakérék nagy részére
reagaljanak.

Elképzelésiink szerint, ha van egy olyan atmeneti szalld, ahova kifejezetten a tartdsan utcan él6k tudnak bekerdlni,
és ott akar elsédleges intézményes kapcsolatként bizalommal lesznek az ellatérendszer és a kollégdk felé, akkor a
tovabblépésik mas magasabb kiiszobli mindségi ellatdsba nagyobb valdszinliséggel tud megtérténni. Nem
gondoljuk, hogy a koztertleti hajléktalansdg megoldasa az elldtérendszerbe vald betagozdéddssal oldhaté meg, de
atmeneti szallonkon igyekszlink képessé tenni lakdinkat akdr a tovabbi 6ndlld, akar az intézményes lakhatdsra is.

6.2. APROJEKT INDOKOLTSAGA

Annak bemutatdsa, hogy a projektre miért van sziikség;, annak megvaldsitdsa miként jarulna hozzd az
elébbiekben Gsszefoglalt probléma megolddsdhoz, enyhitéséhez, illetve annak hatékonyabb, hatdsosabb vagy
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méltanyosabb kezeléséhez; miként jarulna hozza a joléti intézményrendszer hidnyossdgainak vagy tertileti
egyenlétlenségeinek a csékkentéséhez; a projekt aktualitdsa, a beavatkozds idéérzékenysége.
Max. 2000 karakter

Idedlis helyzetben egy az utcan él6 hajléktalan emberek igényeire reagdlé intézményrendszer nem kellene, hogy
m(ikodjon, 1évén, hogy lakdsban kellene lakniuk és nem intézményesitett elldtasban. Azonban kis civil szervezetként
a jelenlegi hajléktalanellatds 30 éve kialakitott intézményrendszerét tudjuk ugy alakitani, hogy az Ugyfélkoér
elvardsainak a lehet6 legmagasabb szinten megfeleljen.

A projekt megvaldsitasa hozzajarulna a kozterileti hajléktalansag csokkentéséhez és mikodésével hosszutavon
képessé teheti az lgyfeleket az 6nallé lakhatasra, illetve a sok év utcan élés utan az intézményes ellatérendszerrel
szembeni bizalmatlansag leklizdésére. Amennyiben intézménytink stabilan és hosszutavon tudna biztositani azokat
a feltételeket, amelyek miatt jelenleg az utcdn él6k nem veszik igénybe a szallokat, elindulhatna minden lakdval egy
esetkezelési folyamat, melynek vége reményeink szerint az 6ndllé lakhatds vagy egy magasabb szinti ellatdsba valé
bekerilést jelentene.

A jelenlegi magyarorszagi tarsadalmi, gazdasagi helyzet és politikai akarat hidnya miatt az intézményes
ellatérendszer fejlesztése sziikséges. A tartdsan utcan él6 embereknek olyan holisztikus szemléletl szocialis
munkara és koérilményekre van sziiksége, ahol nem csak a fizikalis korilmények adottak, hanem minGségi szocialis
munka is pdrosul hozza, ami az Alapitvany m(ikodését is fémjelzi. Azok az Ugyfelek, akik tartésan utcan élnek
tobbszorésen traumatizaltak. Az utcan élés egy allandd harc és készenlét a tulélésért, ami sokszor terhelt valamilyen
pszichés betegséggel és/vagy szerhasznalattal. A célunk, hogy 6k se szoruljanak ki az ellatasbdl és ne keriljenek
teljesen a tdrsadalom peremére. Ezért egy traumafdkuszu, a sajat élményekre épit6 pilot csoport beinditasat is
tervezziik egy olyan szakember bevonasaval, aki eddig traumatizalt és bantalmazott n6knek segitett, azonban most
a mi kollégdinkat készitené fel ezen csoport beinditdsara és megtartasara, melynek a hattérbdl a szakmai
tdmogatdsat is biztositana.

6.3. APROJEKT CELIA

A projekt céljai és azok kapcsoléddsa a Févdrosi Szolidaritdsi Alap céljaihoz; annak bemutatdsa, hogy a projekt
milyen kivanatos tdrsadalmi vdltozdsokat kivan elérni; miként tervezi el6mozditani a célcsoport jolétét és
szocidlis biztonsdgat, tovabbd milyen kézvetlen és kbzvetett haszonnal jarna dltaldban a vdrosrész, a kertilet
vagy a févdros lakossdg szamdra.

Max. 2000 karakter

A projekt célja kdzvetetten a kozteriileti hajléktalansag csokkentése Budapesten. Kozvetleniil azonban az ellatasba
bevont lgyfelek életére van hatdssal. Reményeink szerint egy olyan fejlesztés, ami kifejezetten a legnehezebben
elérhet6 lgyfélkort célozza hatdssal lesz az ellatérendszerre, még akkor is, ha ilyen kis |étszdmu szallét érint a
fejlesztés. Azaltal, hogy az ligyfelek intézményes ellatasba keriilnek, komplex ellatas segitségével képessé tehetGek
egy magasabb szint( ellatas igénybevételére is, ezaltal enyhitve a szocialis problémakat.

A 30 év hajléktalanelldtas tapasztalata és az Ugyfelek visszajelzése alapjan olyan szdllékra van sziikség, ahova
bemennek az ligyfelek és inkdbb azt vdlasztjak az utcan élés helyett. Tobb olyan tigyfél van, aki a fentebb felsorolt
problémak miatt nem prébalkozik meg az intézményes ellatassal, mikozben egy atmeneti szallén sokkal komplexebb
segitségnyujtashoz tud hozzajutni, mint ami az utcardl elérhetd. Kollégdink szoros egyittmikodésben dolgoznak a
budapesti utcai gondozd szolgalatokkal, és tervezi ezt a jovSben is, hogy a szallérdl az informacidk eljuthassanak az
lgyfelekhez. Egy kisebb Iétszamu szalld, egy ligyfélsziikségletekre reagald kornyezettel és szocialis munkaval hozza
tud jarulni, hogy az utcan él6 megprébdlkozzon az intézményes ellatassal.

A fizikai/infrastrukturalis kereteken tul nagy hangsulyt fektetiink az tgyfelek mentélis allapotanak jollétére és
szikségleteikre is reagalni kivanunk a projekt altal. Ha azokat a problémakoroket, melyeket az tigyfelek jeleztek,
lehetdségeinkhez mérten minimalizaljuk vagy megsziintetjik, akkor elérhetd, hogy olyanok is bekeriljenek a
szalléra és komplex segitséget kapjanak, akik egy tébbszaz férGhelyes éjjeli menedékhelyen nem tudnak/akarnak
megragadni. Alapitvanyunknal a kisebb Iétszamnak és az egy szocialis munkdasra jutd esetszamnak kdszonhetGen,
kollégaink minéségi idét tudnak szanni Ggyfeleinkre és a segit6 beszélgetéseknek kdszonhet6en egyénre szabott
szocialis munkat tudnak végezni.
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6.4. A PROJEKT CELCSOPORTJA

A projekt kézvetlen és kozvetett célcsoportjanak (célcsoportjainak) ismertetése; annak bemutatdsa, hogy a
projekt megvaldsitdsa miként és mennyiben jdrulna hozzd a célcsoport rdszorultabb, sériilékenyebb, hdtrdnyos
megkiilénbéztetésnek inkdbb kitett, illetve a meglévé programokhoz vagy szolgdltatdsokhoz kevésbé
hozzdférd alcsoportjainak a tamogatdsdhoz, ellatdsdhoz.

Max. 3000 karakter

A projekt kozvetlen célcsoportja az atmeneti szallon él6 mindenkori negyvenkét lakdnk, akik korabban tartésan
utcan éltek. Alapitvanyunk dtmeneti szalléjara orszagosan lehet jelentkezni, azonban az dtmeneti szalléra bekeriild
tgyfelek 70%-a korabban vagy az alapitvany dltal fenntartott utcai gondozé szolgdlat munkatdarsaival, vagy az
alapitvany altal m(ikodtetett nappali meleged6 dolgozdival kapcsolatban allt. igy a veliik valé egyittmiikodés a
programba bevont lakdk érdekében alapfeltétel, emellett természetesen a Budapest teriletén mikodé utcai
gondozo szolgalatok munkatdrsaival is kapcsolatban vagyunk. Azonban a projekt altal elérhet6 tgyfélkor ennél
sokkal nagyobb, emellett kozvetett hatdssal van mas hajléktalanellatd intézményekre és utcai gondozo szolgalatok
munkajara is, mindamellett, hogy kdzvetetten a budapesti lakossagot is érinti.

Az atmeneti szallé alapvets célja a tartdsan fedél nélkil él6k részére szallas biztositds, tdmogatasuk a szocidlis
munka eszkoézeivel, kozos célok kitlizésével, megvalésitasaval. A tarsadalomba vald beilleszkedés, visszailleszkedés
el6segitése, melynek teriiletei f6ként a foglalkoztatasi rehabilitacid, az el6takarékossag és a kapcsolati rendszer
felépitése vagy helyreallitdsa, addikcidkkal kapcsolatos problémakban vald segitségnyujtds. A szdllé egy id6ben
negyvenkét 6 részére tud szallast biztositani. Az esetkezelés alapja a komplex, egyéni, diagndzison alapulé segitGi
munka. Lakdinkat az egyéni esetkezelésen tul csoportos szocialis munkaba is igyeksziink bevonni, és minden olyan
plusz szakmai segitséghez hozza juttatni 6ket, ami segiti 6ket abban, hogy atmeneti szallénkon tudjanak lakni.
Hazirendlnk - amennyire ez a kdzosségi egyittélési szabalyok megsértése nélkiil még lehetséges - a szakmai
vallalasunkbdl kifolyélag igyekszik minél inkdbb az ligyfélkorhoz igazodni. Mindezek mellett lgyfeleink érdekében
szakmai kapcsolatokat alakitottunk ki a szenvedélybeteg és pszichidtriai beteg embereket elldtdé intézményekkel,
szervezetekkel.

A FGvarosi Polgarmesteri Hivatal 2022-es adatfelvétele szerint 4000 fedélnélkili embert lattak el a budapesti utcai
gondozo szolgalatok. Persze vannak atfedések, de nagysagrendileg ennyi emberrél beszéliink, akiket kdzvetlendl a
célcsoportjanak tekint mind a palyazat, mind pedig dtmeneti szallénk.

Az utcai gondozé szolgdlatok visszajelzései alapjan né az id6s6d6 hajléktalan emberek szama, ezdltal a rosszabb
egészségligyi dllapotban lév6k szdma is. Tovdbba a pszichiatriai betegséggel kiizd6ké és nehezen elhelyezhetbek a
valamilyen mozgaskorlatozottsaggal, kerekesszékkel él6 tUgyfelek. Emellett mind az alkoholproblémaval, mind pedig
a szerhasznalattal él6 lgyfelek szama is ndvekszik. A projekt, még ha kis szamban is, de ezeket az embereket teszi
fokuszba és igyekszik az ligyfélkor igényeit figyelembe véve mikodni. Ezen tendencidk egy részére tudna a projekt
reagalni.

6.5. STRATEGIAI KAPCSOLODASOK

Annak dsszefoglaldsa, hogy a projekt megvaldsitdsa miként, mennyiben szolgdind a kapcsolodd kertiileti
6nkormdnyzati, févdrosi 6nkormdnyzati stratégiai dokumentumokban foglalt célok el6mozditdsat. (Kérjiik a
hivatkozott 6nkormdnyzati dokumentumok elérhetéségét linkelje be!)

Max. 2000 karakter

Helyi esélyeqyenlGségi program, Budapest Févdros, IV. keriilet Ujpest Onkormdnyzata

A IV. kerileti HEP a hajléktalanellatas tekintetében nem fogalmaz meg fejlesztési terveket. A jelenleg meglévé
ellatasokat mutatja be. Alapitvanyunk feladatellatasi szerz6déssel rendelkezik az dnkormanyzattal, igy az éves
szakmai beszdmoldnkbdl szerepelnek az adatok a dokumentumban.

https://www.ujpest.hu/tu dokumentumok/3604 20180628 javaslat a helyi eselyegyenlosegi melleklet.pdf

Budapest IV. keriilet Ujpest Onkormdnyzatdnak Szocidlis Szolgdltatdstervezési koncepcidja
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A Koncepcid is az Alapitvany részvételével készilt, igy a ra vonatkozo terveket mi magunk fogalmaztuk meg. Ebben
szerepel, hogy a 2024-es évben tervezziik egy atfogd elégedettségi felmérés készitését is, melynek eredményei
alapjan az tgyfelek tényleges sziikségleteire tudunk fokuszaltabban reagalni.
https://ujpest.hu/wp-content/uploads/2024/02/tu-2024-02-15-016a.pdf

Otthon, mindenkinek

Févdrosi stratégia az otthontalansdg és a hajléktalansdg cs6kkentésérdl

A dokumentum szerint ,A kozterileti hajléktalansag csokkentésének alapvet6 akaddlya a szallasnyujtd intézmények
jelentds részének az alacsony szinvonala. ... a pszichidtriai problémaval, dpoldsigondozasi sziikséglettel vagy sulyos
szenvedélybetegséggel rendelkezd, illetve mozgdskorlatozott ligyfelek elhelyezése jelent problémat.” A projekt altal
2 akadalymentes féré6hely kerililne kialakitdsra, emellett az elldatas szinvonala is emelkedne, tovabba szakmai
programunk mind a pszichidtriai betegséggel, mind pedig az alkoholproblémakkal kiizd6 tgyfelek ellatasba keriilését
igyekszik segiteni.

»Az intézmények poloskaktdl vald fert6zottségének a csokkentésének is a tomeges ellatasi korilmények jelentik az
egyik fontos akadalyat..." - erre a fennallé problémara szintén a projekt igyekszik megoldast kinalni.

»A hajléktalan emberek és a munkatarsak allaspontja tehat egybehangzd ebben a tekintetben: kisebb
intézményekben, de féként kisebb, illetve kevesebb daggyal telizsufolt, tobb személyes teret biztositd, viszont
kevesebb kényszer(i lakétarssal egylitt jard elhelyezési lehetGségekre van sziikség.” - Tébbszor visszakdszon a méltd
ellatas és az intimszféra hianya, melyre szintén igyekszik reflektalni a projekt.

»A kozterileti hajléktalansag csokkentéséhez jorészt mélto ellatasi feltételekre — a szallasnyujto intézmények
szinvonaldnak a javitdsara — és a fedél nélkiil él6 emberek ellatdshoz vald hozzaférésének a javitasara van sziikség."

Az altalunk leirt problémakorok és az azokra vald reagdlas mind megjelenik a stratégidban, mint fejlesztendd pont.
https://archiv.budapest.hu/Documents/civil iroda/Otthon,%20mindenkinek%20(Elo%CC%8Bzetes%20va%CC%81I
tozat).pdf

6.6. APROJEKT TEVEKENYSEGEI

A projektben tervezett egyes tevékenységek, és azok indokoltsdgdnak, céljanak bemutatdsa; érintettek bevondsa,
illetve relevdns szakmai szervezetekkel vald egylittm(ik6dés a projekt kialakitdsa és megvaldsitdsa sordn.

Konzorcium (vagy egylittmiikodés) esetén: kérjiik a tervezett tevékenységek ismertetésénél jelélje azt is, hogy egy-
egy tevékenységben milyen szerepe lesz a konzorciumi (egytittmiikodésben részt vevd) tagoknak!

Max. 4000 karakter

1. A lopasok megakaddlyozasa érdekében az dtmeneti szallén olyan szekrényeket szeretnénk vasdarolni, melyek
nehezen vagy szinte fel sem térhetéek. Ezek fémbdl késziilnének és nagy zarvariancidval, ami egy komolyabb zarat
feltételez. A szdallén lakd uraknak jelenleg is van egy konyha- és szobaszekrénye, illetve egy zarhato h(itSrekesze is.
A hiitérekeszek jelenleg acéllemezekkel vannak elvalasztva a polcok és ezaltal egy kis acélajtd és zarja vannak rajta.
Ezek sajnos konnyen felfeszithet6ek. Azonban Iéteznek Un. kézosségi hiit6k, melyek kifejezetten ilyen hasznalatra
késziltek, ezek beszerzését szeretnénk megvaldsitani.

2. A szekrényeket a bogarak ellen, irtészakemberrel egyeztetve fémre cserélnénk, amit a csdtany nem szeret.
Emellett a meglévé faasztalokat is fémre szeretnénk cserélni. Egész Budapesten ndvekvd szamban jelennek meg a
csotanyok, ezzel szallénk is kiizd, azonban a folyamatos negyedéves, teljes hazat érinté irtasoknak kdszonhet6en a
csotanyok jelenlétét is minimalisra tudtuk csdkkenteni és reményeink szerint megsziintetni is sikertil majd.

3. Atmeneti széllonkon annak ellenére, hogy kizardlag tartésan utcan élék laknak, sok éven keresztiil nagyon
alacsony volt az agyi poloskaval érintett szobak szama. Ennek érdekében bekdltozéskor zsilipelést alkalmazunk,
tehat a bekoltoz6nek minden behozott holmijat ki kell el6szor mosnia, majd szaritania, illetve kéthetente
agynemdcsere van. Jelenleg kanapédgyak vannak a szallén, de az dgyipoloskak jelenléte akar végleg megsziintethet6
lenne, ha a textilbevonatu, fa alapu agyakat lecseréljik hegesztett fémagyakra, igy nem tud a csavaroknal sem
megtelepedni az agyipoloska. (A fémszerkezetek egyébként is biztositjdk a poloska mentességet) Tovabba a
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matracokat mdbdr huzattal vonnank be, hogy ne tudjanak megtelepedni benne az agyipoloskak és konnyen
tisztithatd, fert6tlenitheté legyen.

4. Annak érdekében, hogy ezt még hatékonyabban tudjuk menedzselni, szeretnénk ipari moségépet beszerezni,
ugyanis a jelenleg hasznalatban 1évé lakossagi felhasznaldsra optimalizdlt moségép hamar amortizalédik és nem
ekkora szennyezettségl ruhdknak és hasznalati gyakorisagra van kitaldlva. Ezt 6nkoltségen vasarolnank meg.

5. A févarosban taldlhatd akaddlymentes féréhelyek szdma alacsony. Nagyon nehéz mozgaskorlatozott vagy
valamilyen egyéb segédeszkozzel él6 ember elhelyezése, féleg, ha kozvetlenil az utcardl kell elhelyezni valakit. A
foldszinti szobdnkban két akaddlymentes férGhelyet tudndnk kialakitani, ahol igény szerint akar kerekesszékkel
kozleked6 lgyfelet is tudunk fogadni és a szoba atalakitasaval tovabbi négy féréhely egyéb segédeszkdzzel kénnyen
megkozelithet6 lenne. Itt a szobaajtot kell kiszélesiteni, illetve egy konyhasarkot kialakitani a mar kordbban
kialakitott akadalymentes mosddnk mellett.

6. Pénziigyi okokbdl és a normativ hozzajarulds miatt nem megoldhato, hogy egy lako legyen egy szobaban, azonban
minden szobdban térelvélasztokkal kialakithatd lenne az elvart intimszféra.

7. Szintén sokszor felmeril6 probléma, hogy a kutyds férShelyek szama minimalis az elldtérendszerben. Két db
kennel biztositasaval tudnank fogadni olyan lgyfelet is, aki kutyusdval érkezne hozzank és csupdn az akaddlyozza a
szallon vald lakhatasat, hogy a kutydjat nem tudna hova elhelyezni.

8. A tartdsan utcan élés komoly traumakat okoz, és ligyfeleink gyakran mar a hajléktalansaguk el6tt is tobbszordsen
traumatizaltak. Egy olyan csoport elinditasat tervezziik, melynek kdszénhetSen sikeriilne a bent lakoé uraknak olyan
belsé er6forrasok felismeréséhez jutni, ami erdsitené az 6nallésdgukat és hozzajarulna a tobb éves utcan élés
hatdsainak a feldolgozasdhoz. Itt tervezziik pszichidter kolléga bevonasat is a mentalis problémakkal és a
szerhaszndlattal él6 ligyfeleink érdekében.

9. Elégedettségi kérdSiv formajaban tervezziik a projekt el6tt és utan is mind az utcan él6 lgyfeleinket, mind pedig
a szallon lakokat megkérdezni arrdl, hogy mik azok a pontok, amikkel még kiegészithet6ek a fentiek.

6.7. MODSZEREK

A projektben tervezett tevékenységek mddszereinek az ismertetése.

Az el6z6 pontban bemutatta, hogy mit fog csindlni; itt annak kifejtését kérjiik, hogy miként, hogyan tervezi
megvaldsitani az egyes tevékenységeket. Amennyiben a moddszer szempontjabdl fontos, hogy az adott
tevékenységet ki vagy kik végzik, kérjiik ezt is jelezze.

Max. 2000 karakter

Az elmult évek tapasztalatai alapjan évrél évre novekedett a ndlunk megfordult lakdk szdma. A magasabb fluktudcié
egyrészt nem tul 6rvendetes, masrészt elmondhatd, hogy az elmult években, ténylegesen kialakult, hogy csak utcan
és kunyhdkban/satrakban él6 tgyfelek koltoznek be hozzank. Az is kimondhatd, hogy ez az tgyfélkor teljesen eltér
egy intézmény szocializalt Ggyfélkortdl.

Az Ugyfélkor altal felhozott problémakorokre reagdlva igyeksziink ugy ki- és atalakitani az atmeneti szalld
infrastrukturalis korilményeit, hogy azok a leheté legjobban reflektaljanak a fentiekre.

Terveink szerint a szobak atalakitasat a lakdkkal k6zosen megtervezve, szobacsoportok keretében beszélnénk at, és
a velik meghatdrozottak szerint alakitanank ki. Mivel ez 9 lakdszoba 42 fér6helyét jelenteni, igy elengedhetetlen a
lakok bevonasa a folyamatba. Mindemellett fontosnak tartjuk, hogy a folyamatokrdl is beszamoljunk lakéinknak és
miértekrdl, igy a lakdgy(lések keretében beszélnénk velik ezekrdl.

Elégedettségi kérdGivet terveziink a jelenleg bentlakdkkal felvenni, illetve a potencialis bekoltoz6ket megkérdezni,
ezért a kerileti utcai gondozo szolgalatokkal is tervezzik felvenni a kapcsolatot. Ennek bérkoltségét onrészként
vallalja szervezetlink.
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Latjuk a tendenciat, hogy egyre tdbb a mentalis problémaval, szenvedélybetegséggel kiizdd ligyfellink, azok, akiknek
célzottan ilyen irdnyu segitségre lenne sziikségiik. A vellk valé munka miatt, mi is igyekszlink tagitani ismereteinket,
Uj kapcsolatokat teremteni intézményekkel, kollégdkkal és folyamatosan képezni magunkat. Sokszor tapasztaljuk,
hogy a nagyobb fluktuacié oka, hogy tobbszoérosen érintett egy-egy lakd a fenti problémakdrdkben, és sajnos
kevésnek bizonyul a szocidlis munkds kollégdk tuddsa. Egy komplex, multidiszciplinaris team munkajara lenne
szlikség ezen emberek teljes rehabilitacidjahoz. Emiatt lenne hasznos egy kifejezetten erre a célcsoportra kialakitott
pilot csoport elinditdsa és hosszutavu muikodtetése. A kollégdk csoportozashoz kapcsoldédd bérkoltségét az
alapitvany 6nrészként vallalja.

6.8. AKADALYMENTESSEG

A projekt megvaldsitdsa sordn, valamint a célcsoport elérése, tadmogatdsa, illetve elldtdsa kapcsdn jelentkezd
akaddlymentességgel kapcsolatos kihivdsok, valamint az ezekre adott vdlaszok ismertetése.

Max. 2000 karakter

A projekt egy kisebbik része az akadalymentesitést is magaba foglalja. A févarosban taldlhaté dtmeneti szallokon
nagyon kevés a fizikailag akaddlymentes féréhely. A palydzat egy részével ezen is szeretnénk valtoztatni, és két teljes
akadalymentes fér6helyet, tovdbba négy egyéb segédeszkozzel konnyen megkozelithetd féréhelyet kialakitani.

Maga az atmeneti szall6 akadalymentesen, Iépcs6 nélkil megkozelithetd, és emellett mar 2016-ban - szintén egy
palyazati tamogatasbdl - kialakitasra kerilt egy akadalymentes firdShelyiség. Ahhoz, hogy két férGhelylink fizikailag
akadalymentes tudjon lenni, az egyik foldszinti szoba ajtajat szlikséges atalakitani. Valamint a két férGhelyet ugy
kialakitani, hogy az egy kerekesszékes ligyfél szdmadra is igénybe vehetd legyen. A villanykapcsoldk lejjebb szerelése,
és minden a féréhelyhez tartozé szekrény elérhet6sége fontos szempont a kialakitas sordan. Emellett, mivel a szallo
konyhdja nem megkézelithetd kerekesszékkel, kialakitasra keriilne a szobdban egy konyhasarok, ahol az 1/2000.
SzCsM szerint biztositott lenne az étel melegitésére és elkészitésére szolgalé megoldds. Ehhez sziikséges az
akadalymentesitett mosdonal egy mosogaté kialakitasa is.

A célcsoportot az utcai gondozo szolgalatokon keresztiil tervezziik elérni, emellett tervezziik felvenni a kapcsolatot
a kialakitas el6tt a Mozgassériiltek Budapesti Egyesiiletének Ujpesti szervezetével is. Tovabba a kollégaknak is
terveziink ezzel kapcsolatban egy képzést, hogy megfelel6en tudjuk segiteni a hozzank keriil§ tgyfeleket.

6.9. SZAKMAITAPASZTALAT

Pdlyazd (konzorciumi tagok, egylittmiik6dé partnerek) szakmai tapasztalatainak bemutatdsa a célcsoporttal, a
tervezett tevékenységekkel, valamint az alkalmazott modszerekkel kapcsolatban, ideértve a projektmenedzsment
bemutatdsdt is.

Max. 2000 karakter

A Twist Olivér Alapitvany integralt intézmény, amely 1991 6ta folytatja hajléktalanokat segit6 tevékenységét a IV.
kerilet Foti Ut 4. szam alatt talalhatd székhelyén, ahol atmeneti szdllassal, nappali melegedével és utcai gondozo
szolgalattal segiti a raszoruldkat.

Szallast nyujtdé intézménylink 42 lgyfélnek, utcai gondozd szolgalataink éves szinten tobb mint 300 lgyfélnek
nyujtanak egyéni esetkezelést, krizisintervenciodt, szocidlis ligyintézést. Nappali meleged6nket naponta tobb mint
60 6 latogatja, ahol az alapveté emberi sziikségleteikhez segitjik hozza tgyfeleinket.

Alapitvanyunk 2011 6ta vesz részt a "Hajléktalan személyek ellatasanak megszervezése a FGvarosban" konzorciumi
programban, mely kordbban "Kozteriilet helyett emberibb koriilmények" néven m(ikodott. 2011 éta minden évben
palyazunk a programra, kezdetben 5 fével, majd az évek soran folyamatosan néveltiik a befogaddpont férGhelyeinek
a szamat. 2020-ra teljesedett ki a konzorciumi palydzatnak is koszonhetéen az a szakmai program, mely alapjan az
atmeneti szallot jelenleg is mikodtetjik. Ennek alapja, hogy intézményilinkbe tartésan utcan él6 hajléktalan
emberek tudnak felvételt nyerni. Csoportokkal és egyéb kiegészit6 tevékenységekkel igyeksziink elGsegiteni, hogy a
tartdsan utcdan él6 lGigyfelek megtapasztalhassdk a kilénbséget az utcas tartdzkodas és az atmeneti szallos féréhely
kozott. Emellett harom szocidlis munkatars fejenként tizennégy tgyféllel foglalkozik, ami az egyik legalacsonyabbnak
szamit az atmeneti szallok korében, ezaltal minéségi id6t tudnak szanni egy-egy tgyfélre. Az FSZK altali palyazati
tdmogatast ennek a szakmai programnak a kiteljesedését tenné lehetévé.
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Minden évben palyazunk kiilonb6z6 tdmogatasokra, és igyeksziink kisebb projekteket is lebonyolitani. A jelenlegi
tobb teriletet érinté atalakitast az intézményvezeté menedzselné. A projektbe bevont szakember a csoportért
felelGs, illetve az dtmeneti szalld kollégai az lgyfelekkel valé folyamatkovetés elengedhetetlen szereplGi. Tovabba
az utcai gondozo szolgalataink és a nappali melegeddnk kollégainak a segitségére is szamitunk a monitorozds soran.

Szervezetlink éves szakami beszamoldi honlapunkon elérheték. www.twistoliver.hu
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6.10. UTEMEZES

A projekt tevékenységeinek litemezése GANTT-diagram segitségével.

A sorok szdma sziikség szerint bévitheté.

TEVEKENYSEG

A PROJEKT MEGVALOSITASANAK HONAPJAI

MEGNEVEZESE 1. 2.

9. 10. | 11. | 12. | 13.

14.

15.

16.

17.

18. | 19. | 20. | 21. | 22.

23.

24.

drajdnlatok frissitése X

szakemberek megbizdsa X

eszkézbeszerzések

szobdk datalakitdsa

csoportfoglalkozas
megtervezése

csoportalkalmak

kérdéivezés

elégedettségi kérdéiv

monitoring

kommunikdcié a projekt
megvaldsitdsanak X
folyamatdrol

6.11. APROJEKT KOMMUNIKACIOS TERVE

Kérjiik, hogy az aldbbi tabldzat segitségével tervezze meg a projekt kommunikdcidjat. egyértelmd, ne legyen Gsszesité indikdtor, legyen aldtamaszté dokumentum

A sorok szdma sziikség szerint bévithetd.

Kommunikalandé tevékenység

Tevékenység idGpontja
(év, hénap)

Kommunikacié idépontja
(év, hénap)

Kommunikacié formaja

(pl. facebook poszt, honlap bejegyzés,
sajtokdzlemény, sajtétdjékoztatd)
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megkezdése

palyazati tamogatas elnyerésérél | 2024. majus 2024. majus facebook poszt, honlap bejegyzés
pilot csoport felkészité 2024. augusztus 2024. augusztus facebook poszt
szobak atalakitasanak 2024. szeptember 2024. szeptember Ujpest média videdriport, facebook poszt

atalakitasi eredmények

2025. januar

2025. januar

Ujpest média videdriport, ujsagcikk, facebook

poszt, sajtokdézlemény

poszt
csoportalkalmak elinditasa 2024. szeptember 2024. szeptember facebook poszt
kérdivezések Gsszesitése 2025. szeptember 2025. szeptember minitanulmany, facebook poszt, honlap bejegyzés
projekt lezaras 2026. marcius 2026. marcius Ujpest média videdriport, ujsagcikk, facebook

6.12.

Projekt dltal célul kitliz6tt, a projekt megvaldsitdsdtol elvdart eredmények bemutatdsa.

SZAMSZERUSITHETO EREDMENYEK (INDIKATOROK) ES AZOK FENNTARTASA

A sorok szama sziikség szerint bévithetd. Az elsé sorokban szerepld példdk térélhetéek, feliilirhatoak.

ALATAMASZTO ] INDIKATOR ERTEKE V?EL'\LI/:ILT
, . EGYSEG )
SZERVEZET EREDMENY INDIKATOR DOKUMENTUMOK pl. f6, db, m? PROJEKTET PROJEKT FENNTARTASI TARTASI
MEGELOZGEN EREDMENYEKENT IDGSZAKBAN IDBSZAK
PR— dtvetel
akaddlymentes féréhely kialakitdsa r.nuszclvl I,,amdaSI atvetel db 0 6 6 2 év
jegyzékényv
PR— dtvetel
kutyds kennelek kialakitdsa r.nuszclvl I”GtadGSI atvetell db 0 2 2 2 év
jegyzBkényv
kérddivezés az UGSz-kal kérddivek db 0 30 0 -
Twist Olivér elégedettségi kérddbiv kérddivek db 0 42 0 -
Alapitvany csoportalkalmak tigyfeleknek jelenléti iv alkalom 0 15 8 1év
CSOP,O rltokf,oly amatkdvetése jelenléti iv alkalom 0 9 4 1év
facilitdtor dltal
facilitator teljesitési igazolds alkalom 0 15 4 1év
projektfolyamat éves szakmai beszamolo db 0 0 -
projekt lezdrds minitanulmdny db 0 0 -
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6.13. VART HATASOK
Projekttevékenységek miatt bekévetkezs, a célcsoporto(ka)t érinté mindségi vdltozdsok, tdarsadalmi hatdsok
bemutatdsa.

Max. 2000 karakter

Célcsoportunknak a févaros teriiletén, tartésan utcan él6 hajléktalan embereket tekintjik, emellett az aktualis mar
nalunk laké negyvenkét tigyfellinket. A projekt megvaldsitasatdl azt varjuk, hogy a sok éve utcan élé emberek elsé
intézményes kapcsolataként tudjunk belépni, hogy azok a fedél nélkil él6 emberek is bekeriilhessenek szallénkra,
akik a fent meghatarozott problémakérok mentén eddig nem éltek ezzel a lehet6séggel. Hosszutavon a célunk a
meglévs szakmai programmal vald tovabbi miikodés, mely céljaként tlizte ki, hogy a |épcsbzetes hajléktalanellatas
helyett, akar kozvetlenil az utcardl is be lehessen keriilni atmeneti szalléra. Ha a fizikai adottsagok a lehet6
leginkdbb alkalmazkodnak az lgyfélkor igényeihez, akkor varhatdan azok a hajléktalan emberek is jelentkeznek
szallénkra, akiknek koradbban kifogasaik meriiltek fel az intézményes ellatdsokkal szemben.

Az infrastrukturalis korilményeken tul a szakmai programunk és a bevezetni kivant pilot csoport is azt a folyamatot
igyekszik elGsegiteni, hogy a tarsadalom egyik leginkabb raszoruld részét érjiik el. Annak mérésére, hogy a mar
ismerteken tul milyen egyéb igényei lehetnek az tgyfélkérnek, terveziink kérdGivezni is az igyfélkor tekintetében,
melyhez a févaros utcai gondozd szolgdlataival vald szoros egylttmiikodés elengedhetetlen. Az atmeneti szallé
szocidlis munkasai a lakdkkal kézosen beszélik 4t a varhaté folyamatokat és az egyuttmikodésikkel fognak
megtorténni az atalakitdsok, remélhetdleg a lehets legkevesebb fennakadassal és kényelmetlenséggel.

A bent lakdék életmin&ségének a javulasat is varjuk a projekttdl, hisz, ha azokra a problémakra reflektalunk, amiket
6k is problémaként azonositottak, akkor a valtozasok befolyasolni fogjdk a mindennapjaikat. Ezt egy utdlagos
elégedettségi kérddivvel fogjuk monitorozni.

6.14. KONZORCIUMITAGOK (EGYUTTMUKODO PARTNEREK)

Konzorciumi tagok (egyliittm(ik6d6 partnerek) bemutatdsa, kiilénés tekintettel a bevondsuk indokdra, a projekt
megvaldsitdsaban betéltétt szerepiikre és feladatukra, valamint a partnerség, egylittmiikédés el6zményeire és arra,
hogy azt miként tervezik folytatni a projekt lezdrdsa utdn (illetve a vdllalt fenntartdsi idészakban).

Max. 2000 karakter

6.15. A PROJEKT MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS KOCKAZATOK ES AZOK KEZELESE
Kérjiik, mutassa be a megvaldsitds esetleges akaddlyait, kockdzatait és az azok csékkentése érdekében tervezett
intézkedéseket

A sorok szama sziikség szerint bévitheté.

Max. 2000 karakter

AZONOSITOTT KOCKAZAT KOCKAZAT KEZELESE

UTEMTERV TARTASA RESZLETES ~ ELOZETES  UTEMTERV  KESZITESE, ~ FOLYAMATOS
MONITOROZAS

ESZKOZBESZERZES VALTOZO ARAK, FRISS ARAJANLATOK, ELOZETES SZERZODESKOTESEK

SZAKEMBER TALALASA (FELUJITASI MUNKALATOKHOZ) FELADATOK OSSZEHANGOLASA, ELOZETES SZERZODESKOTESEK

CSOPORTALKALMAK SIKERESSEGE EGYENI ESETKEZELESEK MENTEN A CSOPORT PROPAGALASA
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6.16. FENNTARTASIIDOSZAK, FENNTARTHATOSAG

A vdllalt fenntartdsi idészak ismertetése és indokldsa; a projekt tevékenységeinek és azok vart eredményeinek a
projekt megvaldsitdsi id6szakdt kévetd fenntartdsdval, fenntarthatdsdgdval kapcsolatos tervek ismertetése, ezek
garancidi.

Max. 2000 karakter

A szalld atalakitasat kovetSen, a szakmai programunkkal 6sszhangban tervezziik a tovabbi fenntartasi id6szakot
(2év). Terveink szerint a projekt kifutdsi id6szakan tul is a kialakitott feltételekkel m{kodiink tovabb, mind az
akadalymentesre kialakitott fér6helyekkel, mind pedig a kutyas féréhellyel. Az atmeneti szallonk is a kialakitott
infrastrukturalis kérilményekkel miikddne tovabb.

Az elégedettségi felmérés kielemzése utdn monitorozni fogjuk, hogy van-e még barmi az lgyfélkor altal
felmeriltekbdl, amin lehetne javitani a késébbiekben.

A csoport id&szaka 2026 Aaprilisdig van tervben. Sajat forrasbdl tovabbi 1 évig mindenképp vallaljuk a
csoportalkalmak folytatasat.

6.17. PROJEKT TEVEKENYSEG NYOMON KOVETESE DOKUMENTALASA

Ismertesse, hogy milyen mddon tervezik nyomon kévetni és hozzdférhetévé tenni, dokumentdlni a projekt
megvaldsuldsdt. Kérjiik vegye figyelembe az Elszamoldsi utmutato ,3.1 A projektek tevékenységeinek
dokumentdldsa” pontjdt.

A csoportalkalmakrodl és az azt megel6z6 szakmai felkészitésrdl jelenléti iv késziil és szerz6dés a képz6 és a
folyamatot tamogatd szakemberrel.

A felGjitas folyamatardl képek késziilnek, ezen tul tervezziik az Ujpest média videdriportjaban valé megjelenést is.

Mind az elégedettségi kérdGivek, mind pedig az utcan élékkel tervezett kérdGivek elérhet6ek lesznek dsszesitett
formdban.

Tervezziik egy minitanulmany megirasat az atalakitast kovetéen.

Az atalakitasokrdl és beruhdzdsokrdl arajanlatok, addsvételi szerz6dések, kivitelezési szerz6dés, végil mdszaki
ataddsi jegyz6konyv késziil.
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7. INGATLAN KEDVEZMENYES RENDELKEZESRE BOCSATASA

Amennyiben énkormdnyzati tulajdont ingatlan kedvezményes rendelkezésre bocsdtdsdat is Onrészként kivdn
figyelembe venni, kérjiik tadmassza ald, hogy mi alapjdn szdmolta ki az 6nrészt 6sszegét! Kérjiik térjen ki az ennek
sordn alkalmazott jogszabdlyok rendelkezéseire is.

8. MELLEKLETEK FELSOROLASA

Kérjiik, jelélje meg minden sor elején a benyujtott a pdlydzati adatlappal egyiitt, emailen megkiildétt — mellékletek

darabszdmdt!
DARABSZAM MELLEKLET MEGNEVEZESE BENYUJTAS MODJA
1-1 ps. Koltségvetési terv (2A. és 2B. melléklet) xls vagy xlsx ES pdf formatumban
AVDH utjan hitelesitett vagy a
Hitelesit6 nyilatkozat a benyujtott palyazati palyazo torvényes képviselGjének
108 adatlap és mellékletek tartalmanak legalabb fokozott biztonsagu
: valddisagardl és teljeskorliségérol elektronikus aldirasaval (NetLock,
(3. melléklet) e-Szignd) ellatott,
pdf formatumban
Civil szervezet palyazé esetén kozfeladat-
ellatasi szerz6dés kerileti vagy a Févarosi
2 DB. Onkormanyzattal VAGY egyiittm(ikodési pdf formatumban
megallapodds kerileti 6nkormanyzattal
(sablon: 4. melléklet)
Konzorcium esetén konzorciumi megallapodas .
DB. . pdf formatumban
— (sablon: 5. melléklet)
Altalanos nyilatkozat a palyazo, illetve
1 pB. valamennyi konzorciumi tag részérdl pdf formatumban
(6. melléklet)
1 pB. Teljeskord AFA nyilatkozat (7. melléklet) pdf formatumban
A Knyt. 8. § (1) szerinti érintettség fennalldsa
esetén e korilmény kozzétételére vonatkozd ,
DB. pdf formatumban

kérelem
(8. melléklet)
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TELJESKORU AFA NYILATKOZAT

Alulirott Gréf Andras, mint a Twist Olivér Alapitvany (székhely: 1044 Budapest, Féti Ut 4. ; addszam:
19671152-1-41) torvényes képviseldje nyilatkozom, hogy az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6
tevékenység vonatkozasaban az &ltaldnos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVIIL. torvény (a
tovabbiakban: AFA) alapjan (megfeleld rész aldhtzandd):

Az altalam képviselt szervezet

1. Nem alanya az AFA-nak. Az elszdmolasndl az afaval novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.
Kijelentem, hogy a palyazat koltségvetési tervében az altalanos forgalmi adot tartalmazd Osszeget
szerepeltetem és az elszamolasnal az afaval névelt (bruttd) osszeg keriil figyelembevételre.

2. Alanya az AFA-nak, de a tdmogatasbdl finanszirozott projektem kapcsan afa levondasi jog nem illet
meg (targyi mentes tevékenységet vagy adodlevonasi joggal nem jard tevékenységet végzek).
Kijelentem, hogy a palyazat koltségvetési tervébenaz altalanos forgalmi addt tartalmazd Gsszeget
szerepeltetem és az elszamolasnal az afaval novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.

3. Alanya az AFA-nak, az egyedi tdmogatasi kérelemben megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmerilt koltségeimhez kapcsolddd afara vonatkozéan addlevonasi jog illet meg. Kijelentem, hogy a
palyazat koltségvetési tervében az altalanos forgalmi addt nem tartalmazo 6sszeget szerepeltetem és
az elszamoldsnal az afa nélkili (nettd) 6sszeg keril figyelembevételre.

4. Alanya az AFA-nak, de a jelen palyazathoz kapcsolédddan nem élhetek az 4fara vonatkozé addlevonasi
jogommal. Vallalom, hogy az egyedi tamogatdsi kérelemben a megjel6lt tevékenységgel kapcsolatban
felmerilt koltségeit tételesen elkiilonitem és az ezekhez kapcsolddd afara vonatkozd addlevonasi
jogommal nem élek, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerz6dés érvényességi idGtartaman
belil. Kijelentem, hogy az palydzat mellékletét képez6 koltségvetésben az altaldnos forgalmi adot
tartalmazd Osszeget szerepeltetem és az elszamoldsnal az afaval novelt (bruttd) 6sszeget veszem
figyelembe.

5. Alanya az AFA-nak és jelen pélyazathoz kapcsoléddan aranyositassal allapitom meg a levonhaté és
a le nem vonhaté afa 0sszegét. Kijelentem, hogy elszamoldsndl az ardnyositas szamitasat mellékelem.
Kijelentem, hogy a palyazat mellékletét képezé koltségvetésben az altalanos forgalmi addt tartalmazo
Osszeget aranyositottan szerepeltetem és az elszamolasnal a koltségek ez esetben az ardnyositassal
korrigdlt értékben keriilnek figyelembevételre.

Tudomasul veszem, hogy:
a) amennyiben a fenti nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas kdvetkezik
be, azt a valtozast kovetd 8 napon belill jelzem a TdAmogato felé.

b) amennyiben az altalam képviselt szervezet az AFA torvény 142. §-a &ltal elGirt forditott addzas
szerint a termék beszerzGjeként, illetve a szolgdltatdas igénybevevéjeként kotelezett az afa
megfizetésére, tovabbd e korben &afa levonasi joggal nem rendelkezik, az érintett lgylet(ek)rél a
beszamold mellékletét képezé nyilatkozaton kilon szamot adok és az lgylet(ek)et aldtdmasztd
bizonylatokat elkiilonitetten nydjtom be.
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¢) nem finanszirozhatdak a tamogatdsbdl azok az addk, amelyek barmilyen egyéb eszkozzel, barmely
hatésagtdl visszaigényelhetSk, visszatérithet6k vagy ellentételezheték és nyilatkozatomat ennek
tudataban teszem.

d) amennyiben pénziigyi tamogatds vagy mas gazdasagi el6ny megszerzése végett valdtlan tartalmu
nyilatkozatot teszek, illetve valdtlan tartalmu, hamis okiratot hasznalok fel, blincselekményt kovetek
el, és minden esetben feljelentést von maga utan.

e) az altalam a palyazati eljaras barmely szakdban tett valdtlan, hamis adatszolgaltatas, vagy ilyen
tartalma nyilatkozattétel esetén a Tamogatd a tdmogatdsi Osszeg visszatartasa, illetve a kifizetett
tdmogatas kamataival egyltt torténd behajtdsa irdnt a banki felhatalmazé nyilatkozat alapjan
haladéktalanul intézkedik.

f) a Tdmogatd az altalanos forgalmi adéval kapcsolatos jogallasra vonatkozdan tovabbi nyilatkozatot,
informaciét kérhet.

Budapest, 2024.02.26.

cégszer( alairas

Grof Andras

igazgato

Twist Olivér Alapitvany
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1. Az elszamolasi atmutaté célja

Az Utmutatd célja, hogy segitséget nydjtson a Févérosi Szociélis Kdzalapitvany (a tovabbiakban
FSZKA) az FSZA 2023 paélydzat koltségvetésének tervezéséhez, valamint a benydjtott
tdmogatasi igény alapjan koltségvetési tdmogatésban részesilt szervezeteknek a szakmai és
pénzlgyi beszdmold és a pénzigyi elszdmolds elkészitéséhez, a projekt megfelel
dokumentéldséhoz, a projekt soran felmerilé problémak és valtozasok kezeléséhez.

A Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasardl, annak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl, a tdmogatds teljes Osszegének, valamint a kotelezé és véllalt onrész
rendeltetésszerli felhasznéldsarél a tédmogatdi okiratban el8irtaknak megfeleléen  kell
elszdmolnia a pénzlgyi elszdmolds és a szakmai beszdmold (a tovabbiakban egyutt:
beszamold) benyujtédsaval. A jelen elszdmolasi Utmutatét a palyazati kiirdssal és a tdmogatdi
okirattal egyutt kell értelmezni és alkalmazni.

2. Egyuttmiikodés a Fovarosi Szocialis Kézalapitvannyal

A program soran az FSZKA segiteni kivanja a Kedvezményezettek munkajat, ezért az
ellendrzésen és szamonkérésen tul feladatunk, hogy segitséget nyujtsunk a projektek sikeres
megvaldsitasa érdekében.

Az FSZKA feladata, hogy kozvetlenll tartsa a kapcsolatot a tdmogatott szervezetekkel,
Utmutatdst nyudjtson a projekt beszamold elkészitéséhez, elldtogasson a projektek
megvaldsitasanak helyszinére, ellendrizze a projekt beszamoldkat, valamint segitséget
nyujtson a Kedvezményezetteknek, amennyiben a projektek megvaldsitasa soréan problémak
meriilnek fel. Eppen ezért kérjiik, hogy a felmeriilé nehézségekrsl, valtozasokrél mar a
felmeriilés id6pontjaban tajékoztassak az FSZA  projektmenedzserét az
urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimen.

Kérjuk, hogy szervezetiinknek kiild6tt leveleken, e-maileken mindig tiintessék fel
palyazatuk azonosité szamat (pl. FSZA 2023- ..... )i

3. A projekt végrehajtasara vonatkozé altalanos szabalyok

A projektet a beadott pdlydzatnak, a tdmogatdi okiratnak és - ha van - a konzorciumi
megallapodéasnak megfelelSen kell megvaldsitani.

Amennyiben a projekt tartalma és koltségvetése a beadotthoz és a tdmogatdi okiratban
foglaltakhoz képest moédosul, akkor azt irasban kell jelezni az FSZKA felé. Amennyiben a
valtozds a Tdmogatdi okirat médositasat igényli, gy a Kedvezményezettnek irdsbeli médositasi
kérelmet kell beadnia (lasd 1. szdmud melléklet). A beszamoldk ellen&rzésekor az FSZKA ezen
dokumentumokban rogzitett vallaldsokat veszi alapul, s ezek alapjan fogadja el/utasitja el a
beszamoldt vagy kér tovabbi kiegészitéseket.

A projektet legkorabban a palyazati felhivas és Utmutatd 7. pontjaban rogzitett idponttdl, azaz
2024. majus 1-t6l sajat kockézatra lehet megkezdeni. Ennél koradbbi teljesitési datumdu
bizonylatokkal igazolt koltségek nem szédmolhatdk el a tdmogatas terhére.
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A projektet a tdmogatdi okiratban meghatérozott id&tartam alatt kell megvaldsitani
(megvaldsitasi id6szak). A megvaldsitasi idészak meghosszabbitdsara indokolt esetben van
lehet&ség (lasd 3.5. pont), de a projekt megvaldsitasat legkésébb 2026. aprilis 30-ig be kell
fejezni.

3.1 A projekt tevékenységeinek dokumentalasa

A tdmogatdi okirat rogziti azokat a dokumentumokat, amelyeket a Kedvezményezett a szakmai
beszamold részeként koteles a Tdmogatd rendelkezésére bocsatani.
A projekt szakmai megvaldsitasanak altaldnos dokumentumai:

e esemény jelenléti ive, amelynek a kovetkezd minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
esemény megnevezése, idépontja, helyszine, résztvevd neve, delegéld szervezet neve
és a résztvevd aldirdsa;
kép- és hangfelvétel;
média-megjelenések dokumentuma (pl. honlap fotd, kattinthatd link, szkennelt
Ujsagcikk, radié-, tévémisorok megjelenésének datuma, médiacsatorna és a konkrét
mdsor neve);
honlapok latogatottsagi adatai;
résztvev@k visszajelzéseit felmérd anonim kérddivek;
nyilatkozat a végsé kedvezményezettek jogosultsagardl (lasd. 5. szamu melléklet);
partnerségekrél, egytuttmikodésekrdl szolé megéllapodasok;
taldlkozok, szakmai egyeztetések rovid dsszefoglaldi;
bevont dnkéntesek szdma;
egyéb dokumentécid a tdmogatdi okirat szerint.

A projekt soran biztositani kell az FSZKA szdméra a tdmogatasbdl szervezett rendezvényeken
valo részvételt, ezért az FSZA projektmenedzserét a megrendezésre keril6 események el6tt
legalabb 10 nappal e-mailben értesiteni kell a rendezvényrdl.

Képzések szervezése
A képzések szervezése és megvaldsitasa esetén a szakmai beszamoldban kérjik bemutatni:
- aképzésindokoltsagat,
- aképzés célcsoportjanak kivalasztasat, elérésének maodjat,
- képzésen vald részvétel tanusitdsanak formajat, a tanusitd okirat sablonjat (amennyiben
készul).
Ne csak a 'mennyiségi' teljesitésre torekedjenek, hanem arra is, hogy a képzéseiken olyan
emberek vegyenek részt, akik valdban hasznositani tudjak a képzésen kapott ismereteket.
Kérjik, hogy a képzés utan a résztvevdk toltsenek ki kérdSivet (ez elektronikus is lehet), amely
legaldbb az aldbbiakra terjed ki:
e hogyan értékeli a képzést (azt a tudast kapta-e, amire a meghirdetés alapjan
szamitott - ha nem, akkor mit hidnyolt);
e van-e olyan gondolat/6tlet, amiért mindenképpen érdemes volt részt vennie a
képzésen, és ha igen, akkor mi az;
e hol/hogyan tudja hasznositani a hallottakat.



Kérjik, a beszamoldkban irjanak arrdl is, hogy mi alapjan és hogyan valasztottdk ki a
résztvevéket, valamint arrdl is, hogy a visszajelzések alapjan milyen kovetkeztetéseket vonnak
le a képzésre vonatkozdan.

Csatolandé dokumentumok: képzés tematikdja, résztvevék részére rendelkezésre bocsatott
képzési anyagokat, résztvevdk altal alairt jelenléti iv.

Mas altal szervezett képzésen torténé részvétel tamogatasa esetén a Kedvezményezett
csatolja a képzés és a képz8 személy megnevezését, a képzés helyszinét, idSpontjat és a
kedvezményezett a résztvev6k nevét tartalmazd nyilatkozatat. A képzésen torténd részvételt
igazolé dokumentumokat (tanusitvdnyok masolata) a tdmogaté a monitorozds soran
ellendrizheti.

Rendezvény szervezése esetén a szakma beszamoldban kérjik bemutatni a kdvetkezéket:
a) arendezvény célja;
b) arendezvény vart eredménye;
c) afelkért el6addk neve és a kivalasztas f6 szempontja;
d) arendezvény célcsoportja, résztvevk kore;
e) arendezvény tartalma/eredménye.
Csatolandé dokumentumok: meghivé, jelenléti iv, rovid szakmai dsszefoglald, ha van akkor

ppt-k.

Tanulmany, felmérés készitése esetén ismertessék roviden a felmérés/tanulmany
elkészitésének  sziikségességét, tartalménak rovid  Osszefoglaldsat, kiemelve a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, megjel6lve tovabba, hogy az elkészitett felmérés/tanulmany
hol kerul publikadlasra (amennyiben pubikalasra keral).

Csatolandé dokumentum: végleges felmérés/tanulmany

Tamogatas-, illetve szolgaltatasnyujtas esetén, kérjitk a beszamoléban az alabbiakra
térjenek ki:

e ismertetni kell, hogy a tdmogatas/szolgaltatds nyujtas mikodtetése milyen targyi és
személyi feltételekkel valdsult meg, kilon kitérve arra, hogy a pélydzatbdl milyen
fejlesztéseket tudtak végrehajtani;

e melyek voltak a tAmogatdas/szolgaltatas nydjtas igénybevételének feltételei, és milyen
kotelezettségeket véllalt a szolgaltatast nyuljtd szervezet a szolgaltatds nyujtasaval
kapcsolatban, illetve milyen kotelezettséget véllalt a szolgaltatast igénybevevd;

e mutassak be a tdmogatas/szolgaltatas nyUjtasaban kozrem(ikodd
kollégakat/szakembereket;

e mutassék be a tédmogatés/szolgéltatds nyujtds Ugyfélkorét, kiket érint a
tdmogatéas/szolgéltatds nyujtds, mennyiben kapcsolddik a szervezet feladataihoz, a
tdmogatast/szolgéltatdst a tdmogatési iddszakban hényan vették igénybe és ez
menyiben befolyasolta élethelyzetlket, életmindségiket, jolétiket;

e milyen visszajelzések érkeztek a tdmogatést/szolgaltatést igénybe vevé tigyfelektdl;



e a tdmogatds/szolgdltatds nyujtésaval toltott munkadrdk kimutatdsa, ill. a nydjtott
szolgaéltatds mérhetd szolgaltatasi egységeirdl (elladtott személyek szama, stb.) készitett
elszdmolds — amely egyes esetekben a tdmogatéssal torténd elszamolds alapjat is
képezheti —, a szolgaltatds szdmszerl eredményeinek tematikus bemutatésa, statisztikai
Osszefoglalasa.

Csatolandé dokumentumok: a meghirdetett tdmogatéassal/szolgéltatasnyujtassal kapcsolatos
igénybejelentés adatlapjanak linkje, szolgaltatasnyujtés helyszinérdl fényképek, amennyiben a
tdmogatassal/szolgéltatédsnyujtéssal kapcsédn az Ugyfelekkel szerzd8dést kotottek, ugy a
vonatkozé szerzédésmintdk. Olyan szolgéltatdsok esetében ahol az Ugyfélforgalom nagy
|étszamu vagy specidlisak, ott elegendd esetnaplé/forgalmi napléd vezetése. Amennyiben (j
vagy meglévd szocidlis alapszolgaéltatast fejlesztése tortént, csatolni sziikséges a szolgaltatés
nyilvédntartasba vételérdl szold tanusitvanyt.

Lakhatas biztositasa esetén kérjik csatolni a jogosultsag feltételeit, a biralat/kivalasztas
szempontjait és a kivalasztas folyamatat szabéalyozé dokumentumot/dokumentumokat (pl.
palydzati felhivas, kuratériumi dontés, képvisel6 testlleti hatdrozat). Az eredeti
dokumentumokat a tAmogatd a monitorozas soran ellendrizheti.

Felajitasi munkalatok esetén mutassa be a felujitas céljat és megvaldsitasi modjat (mire
irdnyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez8, hogyan tortént a kivitelezés) a
beruhazas szlkségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerz8désben, illetve
eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okéra, kéltségkihatésara, a szikséges engedélyek
beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

Csatolandé dokumentumok: kivitelezési szerz6dés és mellékletei, a megvaldsitas folyamatat
bemutatd fotédokumentécid (pl. ilyen volt, ilyen lett fotékkal dokumentélva), a miszaki dtadas
jegyzékonyvének masolatat, illetve projekttdl figgbéen a hasznélatbavételi és/vagy a
szolgaltatds nyilvantartasba vételérdl sz6l6 tanusitvany masolatat.

Kiadvanyok, szakmai anyagok esetén a beszamoléban térjenek ki arra, hogy kikhez
juttattdk el, hogyan vélasztottdk ki a célkozonséget, hany példanyban adtidk ki, s milyen
visszajelzéseket kaptak az elkészilt anyagrél. Amennyiben online médon tették kozre, kérjik a
linket is tintessék fel kattinthato formaban.

A tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soradn keletkezett kiadvanyokbdl (kényvek, album,
naptéar stb.) a kiadvany egy példanyat - elektronikus kiadvény esetén elektronikus forméban - a
Téamogatd részére a Beszamoldban, illetve annak mellékleteként sziikséges benydjtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy rendezvényeken, kiadvényokon, valamint, az ezekkel kapcsolatos
rekldm- és PR anyagokon Kedvezményezett koteles feltiintetni Tamogatot (FSZKA), illetve a
Févarosi Szolidaritasi Alap hivatalos logéjat, valamint a tamogatas tényét.

Szakmai egyeztetésekrdl késziljon jelenléti iv, rovid osszefoglald, amelybdl kiderdl az
esemény idépontja, helyszine, a résztvevsk kore, a taldlkozd célja és eredményei.



A Kedvezményezett feleléssége, hogy a projekt megvalésitasahoz kapcsolédo
adatkezelési tevékenységeirdl, ideértve az érintettek személyes adatainak a palyazati
beszamolasi kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges felhasznalasarél az érintetteket

el6zetesen tajékoztassa. Fénykép- és hangfelvétel készitése, tarolasa, megosztasa és
egyéb célu felhasznalasa kizarélag az érintett engedélyével térténhet.

3.2 A projekt nyilvdnossaga, eredmények kommunikacioja

A szakmai és pénzligyi beszamold részeként a Kedvezményezett bemutatja a tdmogatott
projekt megvaldsitasaval kapcsolatos PR-kommunikacios kotelezettségeinek teljesitését.

Csatolandé dokumentumok:

a) sajtokozlemény(ek)
Felhivjuk a figyelmet, hogy a projekt induldsakor és lezarasakor koteles sajtdkozleményt
kiadni, amelyben felhivja a figyelmet a tdmogatott projektre, és feltiinteti benne a Tdmogatdt
(FSZKA), illetve a F&varosi Szolidaritasi Alapot. A sajtékdzleményt kdzzé kell tenni a szervezet
honlapjan és/vagy facebook oldalén, valamint ha a szervezet rendelkezik MTI szerzédéssel,
akkor az http://os.mti.hu/ oldalon.

b) online és nyomtatott médidban megjelent cikk, riport, interju (online tartalom
esetében kattinthatd linkkel)
Felhivjuk a figyelmet, hogy a média megjelenéseknél, az ezekkel kapcsolatos rekldam- és PR
anyagokon a Kedvezményezett koteles feltiintetni a Tdmogatdt (FSZKA), illetve a Févarosi
Szolidaritasi Alap hivatalos logdjat, valamint a tdmogatés tényét.

c.) sajtonyilvanos események esetén: meghivd, jelenléti iv, amennyiben van ppt, illetve
az eseményrdl készult hir, tuddsitas.

3.3 Monitorozas és konzultacio

A monitorozas célja a projekt megvaldsulasanak nyomon kovetése, -kilonos tekintettel az elSirt
kotelezd indikatorok (Péalyazati adatlap 6.12. pont) teljesilése-, a felmerilé problémék idében
torténd észlelése és megoldasok keresése, éppen ezért a monitorozdsok sordn partneri
egylttmikodést kériink a Kedvezményezettdl.

Helyszini latogatasra a projekt sordn barmikor sor kerilhet. Ennek idépontjat az FSZKA
elézetesen egyezteti a projekt kapcsolattartéjdval. A monitorozast a Kedvezményezett nem
tagadhatja meg, a monitorozast a konzorciumban palyazéok esetén a konzorciumvezetd altal
kijelolt helyszinen bonyolitjuk le.

Monitorozas soran az alabbiakra keriil(het) sor:

e szakmai beszamold, és pénziigyi beszdmoldhoz kapcsolddo elszamold tabla bekérése,
amely tartalmazza a projekt megvaldsitas elérehaladasat, a felmerilé problémakat és az
azokra adott vélaszokat,

a szakmai beszamolét alatdmaszté dokumentumok, produktumok ellenérzése;
e akotelezé és a véllalt 6nrész biztositasaval kapcsolatos dokumentumok ellendrzése;
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e tapasztalatok atbeszélése, értékelése;

e afelmerild szakmai/szervezeti problémak atbeszélése, megoldaskeresés;

e amennyiben szikséges, egyeztetés a projekt lehetséges mddositasarol.
A nyertes palydzonak a palyaztatd elSzetes kérésére projekt jelentést kell benyujtania az elért
eredményekrél. A jelentésben a projekt megvaldsuldsanak elérehaladdsdt mutatd
legfontosabb eredmények, kihivasok és intézkedések, valamint a projekt tevékenységeivel
kapcsolatos kulcsfontossdgu mutatdkra vonatkozéd mennyiségi adatok kerlilnek bemutatasra. A
projekt jelentések elkészitéséhez az FSZKA sablont biztosit.

3.4 A konzorcium vezetbvel, konzorciumi taggal/ kedvezményezett
szervezettel kapcsolatos valtozasok bejelentése

Kérjik, hogy a valtozastdl szamitott 10 munkanapon belil jelezzék irdsban az FSZA
projektmenedzserének az urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimre kildott levélben a
kovetkezSket:
e olyan akadaly, amely a projekt megvaldsitasat veszélyezteti vagy lehetetlenné teszi;
székhely, értesitési cim valtozasa;
bankszamlaval kapcsolatos valtozéasok;
a képvisel6/kapcsolattartd személyében bekovetkezett valtozas
az alaird/kapcsolattartd elérhetéségeiben (e-mail, cim, telefonszam) bekévetkezett
valtozas;
e a Kedvezményezett létesit§ okiratdnak a célokat, illetve tevékenységi kort érinté
modositésa;
Az adatvéltozds bejelentése nem mindsil a tdmogatdi okirat moddositdsara iranyuld
kezdeményezésnek.
A képvisel§ személyében bekovetkezd valtozas esetén kérjuk, csatoljak
e a banki aldirds bejelenté kartont és képviseletre valé jogosultsdgot igazold
dokumentumot, vagy
e a kdzjegyzd vagy lgyvéd altal kidllitott és hitelesitett alairasi cimpéldany masolatat

3.5 Tamogatdi okiratot érinté6 mddositasok szabalyai

A projekt végrehajtasa sordn 1 éven belll megvaldsulé projekt esetén egy alkalommal, a 1 éven
tal megvaldsuld projekt esetén legfeljebb 2 alkalommal van lehetéség a tdmogatdi okirat
modositasara, amelyet legkésébb a megvalésitasi idészak vége elétt harminc nappal
kezdeményezhet irdsban a Tdmogatott az FSZKA-nal. Konzorcium esetén a konzorciumvezeté
a konzorciumi megallapodds mddositdsdnak tervezetét koteles elzetesen megkildeni az
FSZKA részére.

3.5.1. A projekttel kapcsolatos tartalmi modositdsok egyeztetése
Amennyiben a projekt tervezésekor elére nem lathaté okok, vagy barmilyen més, észszerlien
elfogadhaté ok miatt a projektet nem tudjdk az eredeti tervek szerint végrehajtani, akkor
lehetéség van a projekt tartalmédnak modositdsara. Ez azonban mindig csak olyan mddon
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lehetséges, hogy az eredeti {6 célkitlizés ne sériljon, s a projekt tartalmi minésége ne romoljon
a mddositas hatasara.
Javasoljuk, hogy a mdédositas igényérdl idében - a médositasi kérelem benyijtasa el6tt -
egyeztessenek az FSZKA-val.
A véltoztatés érintheti az aldbbiakat:

a) projekt Utemezése;

b) a megvaldsitas hatérideje, amely nem lehet késébbi, mint 2026. aprilis 30.;

c) a megvaldsitas helyszine;
d) a megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az elérni kivant célcsoportokat

is);

e) atervezett tevékenységhez vélasztott modszer;

f) akonzorciumitagsadgban bekdvetkezd valtozasok.
A véltoztatasok igényét minden esetben indokolni sziikséges. A véltoztatési igényre az FSZKA
5 munkanapon belll visszajelez, és amennyiben szikséges személyes egyeztetést
kezdeményez.
Amennyiben a valtozdsok a tdmogatdi okiratban illetve annak mellékleteiben rogzitett konkrét
vallalasokat is érintik, akkor a tdmogatdi okirat mddositasara van sziikség. Amennyiben a
modositds a konzorciumi megaéllapodéast érinti, a mddositasi kérelemhez csatolni kell a
konzorciumi megallapodéas médositésat.

A médositési kérelmet elektronikus Uton, az FSZKA e-mail cimére (kapcsolat@fszka.hu) kell
benyujtani a modositasi kérelem formanyomtatvany (lasd 1. szdmu melléklet) alkalmazasaval,
AVDH utjan hitelesitett vagy a palyazo torvényes képviselSjének legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairdsaval (NetLock, e-Szignd) ellatva, pdf formatumban. A levél targyaként,
kérjuk, irjdk be a pélydzati azonositot és a levél targydt (moddositési kérelem).
A véltoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon belil visszajelez és ha szikséges, tovabbi
kiegészitést, hianypdtlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben sziikséges, Ugy a hidnypdtlast
kovetSen all rendelkezésre a tényleges mddositasi kérelem.

A tényleges mddositasi kérelemrdl a dontést 15 napon belil hozza meg az FSZKA, déntésérdl
a kedvezményezettet az FSZKA 8 napon belil irdsban tajékoztatja. A kérelem elfogadésa
esetén a mdodositott tdmogatdi okirat megkildésére a dontést kovetd 30 napon beldl sor
kerdl.

Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, Ggy arrél 8 napon belil értesiti a
kedvezményezettet, dontésének indoklasaval egyutt.

Azonnali bejelentési kotelezettség terheli a Kedvezményezett szervezetet, amennyiben a
tdmogatasi cél végleg meghilsult, illetve a szervezet a tdmogatési szerzédés idStartama alatt a
Ptk. vonatkozé jogszabalyai alapjan megsz(inik vagy szervezeti format véltoztat.

3.5.2. A projekttel kapcsolatos pénziigyi médositasok egyeztetése
A teljes tamogatasi 6sszeg 20%-at meghaladé, illetve a koltségvetés f6 sorai koézotti
10%-nal nagyobb mértékii atcsoportositasra vonatkozé kérelmet a kedvezményezett,
konzorcium esetén a konzorciumvezetd a megvaldsitasi idészak vége eltt 30 napig nyujthatja

be. A mddositasi kérelemhez csatolni kell a médositott koltségtervet.
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Fontos! A koltségvetési mddositasok, dtcsoportositdsok szabélyai a kdltségtétel finanszirozasi
forrasatol figgetlenek, tehataz dnerdre - vallalt vagy kotelezé-, valamint a tdmogatés 6sszegére
egyarant vonatkoznak!

Ha a projekt 0sszkoltsége csdkken a tervezetthez képest, a kdltségvetési tdmogatas 6sszegét
az Osszkoltség csokkenésének aranydban csokkenteni kell. Ha a tdmogatdi okirat eltéréen nem
rendelkezik, a projekt 6sszkoltségét a koltségtervben meghatérozott egyes koltségnemek
aranyaban kell csokkenteni.

Amennyiben a kedvezményezett a tdmogatési 6sszeg egy részét nem hasznélja fel, ugy az
kotelez6 onerd mértéke is ardnyosan csokken. Ugyanakkor barmilyen médosités is torténik, az
Osszes kotelezd oneré mértéke nem csdkkenhet 46% ala. (lasd a Koltségvetési terv Fedlapjan
talalhaté tablazat kotelezd Onrész ardnya a koltségvetés egészéhez képest (%) cimii sort)

A koltségvetés modositas igényléséhez az alabbi dokumentumokat kell e-mailben
megkiildeni:

e moddositasi kérelem a mddositasok indokldsaval;

e a tdmogatdi okirat mellékletét képezd koltségvetési terv tdbldzat a mddositasnak

megfelelden dtdolgozva, kiemelve (pl. szinnel) benne a mddositott sorokat;

e konzorciumi megéllapodas mdodositasat.
A véltoztatési igényre az FSZKA 10 munkanapon belil visszajelez és ha sziikséges, tovabbi
kiegészitést, hidnypdtlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben szikséges, Ugy a
hidnypotlast kovetSen all rendelkezésre a tényleges mdédositasi kérelem.
A tényleges mddositasi kérelemrdl a dontést 15 napon belil hozza meg az FSZKA, déntésérdl
a kedvezményezettet az FSZKA 8 napon belil irdsban tajékoztatja. A kérelem elfogadasa
esetén a mdodositott tdmogatdi okirat megkildésére a dontést kovetd 30 napon beldl sor
kerdl.
Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, Ggy arrél 8 napon belil értesiti a
kedvezményezettet, dontésének indoklasaval egyutt.

4. Beszamolas maédja

A tédmogatdi okiratban rogzitett hataridén beldl, de legkésébb 2026. majus 31-ig a
kedvezményezettnek beszamolét kell benyujtania, amely a szakmai és pénziigyi beszamolébdl
és a pénzigyi elszamolasbdl all.

Az alairt szakmai beszamolét és pénziigyi elszamolast a kedvezményezett zip file-ban
vagy egyéb file kiildé altal (konzorcium esetén a konzorciumvezeté nyijtja be)
elektronikus Uton kildi meg az FSZKA e-mail cimére: kapcsolat@fszka.hu.

Az e-mail targyaban kérjiik, tiintessék fel a ,beszamolé” megjegyzést és a palyazat
azonositészamat!

Egy eredeti példanyban az aldirt, lepecsételt, Elszamold tablat, amely tartalmazza az Elélapot,
a Szédmlaodsszesité és Bérkoltség Osszesité munkalapokat, postai Uton is kérjuk megktldeni,
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legkésSbb a palyazati elszdmolasi hataridé utolsé napjaig, azaz 2026. majus 31-ig. Postacim:
F&varosi Szocidlis Kozalapitvany 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

Figyelem! A beszamold csak abban az esetben fogadhatd el, ha a szakmai és pénzigyi
beszamold és a pénzligyi elszdmold tablézat tartalmaban megfelel egymasnak!

Az FSZKA a beszamoldkat a bekildés utan 60 munkanapon belil ellenérzi, és az ellendrzés
keretében irdsban tisztdzd kérdéseket tehet fel, és tovdbbi dokumentumokat kérhet be.
Hianypotlas: az FSZKA a megkilddtt beszédmoléhoz annak formai és tartalmi hibéi,
hidnyossdgai esetén egy alkalommal biztosit hidnypdtlasi lehetSséget. A hidnypdtlasrol
elektronikusan (e-mailben) értesiti a kedvezményezettet, és 15 munkanapot biztosit a hidnyzé
dokumentumok megkiildésére. Amennyiben a beszamold a hidnypdtlast kovetden sem teljes,
az FSZKA az elszdmoldsban nem kell6en aldtdmasztott kifizetések visszafizetését
kezdeményezheti.

A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben az FSZKA meghatérozza, hogy a pénzigyi
elszamolas mely tételei/Gsszegei, illetve a szakmai beszdmold mely elemei nem elfogadhatdak.
Ebben az esetben is keletkezhet visszafizetési kdtelezettség.

A tdmogatasi jogviszony akkor zarul le, ha a tAmogatés elszdmolésat az FSZKA elfogadta, a fel
nem hasznalt tdmogatéds (amennyiben volt ilyen), illetve a nem szabdlyszerlen felhasznalt
tdmogatas visszafizetése az FSZKA felhivédsara megtortént. . Amennyiben a Tdmogaté a projekt
tekintetében fenntartasi kotelezettséget irt elS, a tdmogatott tevékenység a jelen okirat 10.3.-
10.12. pontjaiban rogzitett feltételek teljesiilése esetén tekinthetd lezartnak.

Atamogatas felhasznalasat és a projekt tdmogatdi okirat szerinti megvaldsulasat az FSZKA éltal
megbizott szakérték monitoring latogatas Utjan évi tébb alkalommal, valamint a tdmogatés
elszdmolasat kdvetd 5. év végéig a helyszinen ellendrizhetik.

4.1. A szakmai beszdmold tartalma
A szakmai beszamolé az alabbi dokumentumokbdl all 6ssze:
e A "Szakmai és pénzligyi beszamold” cimU adatlap kitoltése, amely a tdmogatdi okirat 3.
szamu mellékletét képezi.
o A3.1és3.2. pontban jelzett csatolandé dokumentumok

4.2. Pénzlgyielszamolas

4.2.1Elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek
A palyazat elszamolhatd koltségei kozott azon koltségek tervezhetdk, amelyek a pélyazat
tdmogathato tevékenységeihez kapcsolddnak, szerepelnek a Palyazati felhivasi és itmutatdban
rogzitett elszdmolhatd koltségek kozott, és megfelelnek az altaldnos elszdmolhatdségi
feltételeknek. A pélydzat nem elszdmolhatd koltségeinek a tdmogathatd tevékenységekhez
kapcsolddd, nem elszdmolhaté koltségek, vagy a nem tdmogathatd tevékenységek koltségei
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mindsilnek. A palyazat részeként benyujtott részletes koltségvetésnek tartalmaznia kell a
palyazat Osszes koltségét!

A pénzlgyi elszdmolds sordn a kiadasokrdl (beleértve az kotelezé Onrész terhére teljesitett
kiadasokat is) a Tamogatdi okirat 4. szamu mellékletét, azaz az Elszamolé téblazatot kell kitdlteni
és megkuldeni az FSZKA részére. A véllalt dnrész esetén, az Elszamolé tablazatot kell kitdlteni,
de ezt nem kell az FSZKA felé megkildeni viszont a helyszini ellenérzés sorén be kell mutatni.

A felhaszndlds - vagyis a megvaldsult tevékenységéhez kapcsolddd, a tdmogatés terhére
elszdmolhatd koltségek teljesitésének - idSszaka (Palyazati felhivés és Utmutatd 7. pont): 2024.
majus 1. - 2026. majus 15. Visszamendlegesen semmilyen koltség nem szamolhaté el, sem
kordbban, sem késébb felmerilt, sem mar elvégzett tevékenységek kapcsan.

A pénziigyi elszamolas benyujtasakor elektronikusan kell a kiadasokat alatamaszté
bizonylatokat mellékelni (ldsd a 5. Az elszamolhaté koltségek kore, elszamolashoz
sziikséges dokumentumok).

Kérjik, hogy az elszdmolast ugy éallitsék 6ssze, hogy az elszamolas egyes tételeihez kapcsolddd
bizonylatok masolatdt tételenként egy pdf fijlban rogzitsék (szdmla+kifizetési
bizonylat+szerz8dés+arajanlat+targyieszkoz nyilvantartd karton stb...).

A bekildendé  fajlok  elnevezése: A  szédmla  sorszéma  az  elszdmold
téblazatban_[Kedvezmenyezett neve] Pl .1_Mezeskalacshaz; 2_Mezeskalacshaz

A tamogatas felhasznalasat alatamaszté eredeti dokumentumoknak a kedvezményezett
szervezetnél rendelkezésre kell allniuk, ezek barmikor ellenérzésre bekérhetéek. A
pénzligyi dokumentumoknak, bizonylatoknak a magyar konywviteli szabalyoknak kell
megfelelnitk.

A kotelezé onrész felhasznalasanak eredeti bizonylatait a 4.2.2 pontban szereplé
zaradékkal sziikséges ellatni. A pénziigyi elszamolashoz a koételez6 onrész
bizonylatainak és az alatamaszté dokumentumoknak a bekiildése nem sziikséges, de azt
a helyszinen ellenérizhetjiik. A koételezé onrész terhére elszdmolt kiadésok adatait az
elszdmold tabla megfelelé sordban szerepeltetni kell, és a felhasznalasukat igazold pénzigyi
bizonylatoknak a kedvezményezettnél rendelkezésre kell allniuk.

A Kedvezményezett éltal vallalt 6nrész felhasznéldsat aldtdmasztd eredeti bizonylatokat nem
szlikséges zaradékolni, de a vallalt 6nrészrél nyilvantartast kell vezetnie, s a helyszini ellenérzés
sordn a nyilvantartast és a bizonylatokat be kell mutatnia. A nyilvantartashoz kérjik hasznalja az
"Elszamolo_tabla” nevi xlsx tdblazatot. Mentéskor, kérjik, hogy a tdblazat elnevezése utaljon a
tartalmara pl. FSZA_2023_1_vallalt_onresz_nyilvantartas.

Ha a kotelezé , illetve vallalt &nrészt az elSirtnal kisebb mértékben sikeril a projekt keretében
felhasznélni, akkor a tamogatas mértéke is aranyosan csokken. Tehét ha pl. az 6nerd csak

13



fele részben kerll felhasznélasra a projekt végéig, akkor a teljes tdmogatési osszeg 50%-t a
Kedvezményezett koteles a tdmogatd szamlajara visszautalni.

A konzorciumi tagok koéltségeit a kovetkezé médon kell elszamolni: a konzorcium
vezetbvel szerz6désben allé konzorciumi tagok a sajat szervezetlik nevére és cimére kiallitott
szamlakkal szdmolnak el a konzorcium vezetdje felé. Ezekrdl a koltségekrdl kilon-kilon az
"Elszdmold tabla” (lasd Tamogatdi okirat 4. szamu melléklet)” nevi tdblazatot kell kitoltenie
minden konzorciumi tagnak, s azt tovabbitania kell a konzorcium vezetének. A konzorcium
vezetdnek ezeket beadas elStt -a csatolandd dokumentumokkal egydtt- ellendriznie és
szigndznia kell, és igy szdmolja el az FSZKA felé.

Eléleg kifizetések elszamolasa: amennyiben bizonyos szolgéltatdsok elvégzéséhez
szlikséges, Ugy az elSlegek kifizetésének nincs akadalya, azonban csak a ténylegesen
végzett/teljesitett szolgaltatasok ardnyos és teljesités igazolassal atvett/igazolt és kifizetett része
szamolhatd el. Kivételt képeznek ez aldl azok az elbre fizetési konstrukcidk, ahol az eléleg
kifizetése a foglalasi szandék megerdsitésére szolgél (pl. nagyobb &sszegli beszerzések stb.).

4.2.2 Az elszdmolashoz szikséges dokumentumok zaradékolasa
A koltségek elszamoldséhoz az aldbbiakban felsoroljuk a sziikséges dokumentumokat. Az
egyes koltségtételek ellendrzése soran az FSZKA az aldbbi felsoroldsokban nem szerepld, de
tételekhez kapcsolddd egyéb - pl. a tdmogatott szervezetek gazdalkodasat és annak
nyilvantartasat meghatarozé egyedi, belsé szabalyzatok, illetve a projekt egyedi tevékenységei
alapjan keletkezett - dokumentumokat is bekérhet.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatadsi Osszegek elszdmoldsa soran elektronikus Gton
benyujtani a nevére sz6ld, tdmogatds felhasznélasat igazold, zaradékkal ellatott szamviteli
bizonylatokat, tovdbbd a Kedvezményezett nevére kidllitott szamviteli bizonylatok
kiegyenlitésének jogossagat (teljesitési igazolads') aldtdmasztéd dokumentumokat. A szabalyos
zaradékolas azt jelenti, hogy a Kedvezményezett az eredeti szamlara tintaval felvezeti,
hogy ,..... forint kizarélag ...... szamu tamogatasi okirat szerinti tamogatas/ onrész
terhére elszamolva”. Az eredeti bizonylatok meglétét és a felhasznalas szabéalyossagat a
Tamogatd barmikor a helyszinen ellendrizheti és ezen dokumentumokba betekinthet.

Elektronikus szamla (E-...... el6tagu) esetén a zaradék szévegét a konyvelt példanyra
kérjik ravezetni. Amennyiben a kedvezményezett képviselSje rendelkezik elektronikus
alairassal, a zaradékot ravezeti az elektronikus szamlara, majd elektronikus alairasaval
hitelesitheti a szamlat és a zaradékot egyben.

A kettés finanszirozas kockazatanak elkeriilésének érdekében minden, a palyazatban
elszamolni kivant eredeti szamla zaradékolasa sziikséges, kivéve a vallalt 6nrész terhére
elszamolt szamlakat.

A pélyézatban a véllalt 6nrész terhére elszdmolhatd mas paélyazati forrasbdl elnyert 6sszeg is.

L A teljesités igazolasok kérijiik, hogy az 2. és 3. szamu mellékletben taldlhaté mintdk adattartalmaval egyezzen.
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4.2 .3 A paélyazaton igényelt tdmogatésra vonatkozé altaldnos feltételek

Az elszamolhaté koltségekkel kapcsolatos altalanos szabalyok:

o Akoltségek elszdmolésa esetén a projekt idészakban felmerilt szolgéltatas és a projekt
id&szakban tortént vasarlas értéke szamolhatd el.

o Készpénzben teljesitett szadmlak esetén a szamlan kivll a kifizetését igazold kiadasi
pénztarbizonylatok vagy id&szaki pénztérjelentés maésolata, atutalds Utjan teljesitett
szamldk esetén a szamlan kivil a kifizetését igazold bankkivonat (havi, napi) mésolata
tdmasztja ald a felhasznélast.

o Az Avr. 93. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetési tdmogatés terhére elszamolt
koltségeket forintban kell kimutatni az elszdmolasban, tekintet nélkil arra, hogy a
koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel
elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlén, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
idépontjadban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) éltal kozzétett
kézéparfolyamon kell forintra atvaltani, az MNB éltal nem jegyzett pénznemben kiéllitott
szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett
kbzéparfolyamon kell eurdra atvéltani. Amennyiben a szdmla nem tartalmazza a
teljesités idépontjat, a pénzigyi teljesitéskori MNB kozéparfolyamot kell alkalmazni.

A palyazati projekt koltségvetését, az igényelt Osszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Kedvezményezettre vonatkozé AFA elszdmolasi szabalyoknak. A palyazatban
csak a projekt id&szakban felmerilt, megvaldsult, a projekt megvalésitasdhoz kapcsolddéd
gazdasdgi események koltségeit aldtdmasztd, a tdmogatdsi Osszeg és a sajat forras
felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei szdmolhatok el. A szadmviteli bizonylatokon
feltlintetett koltségeknek minden esetben a projekt idészakhoz, a projekt megvaldsitashoz kell
kapcsolddni, és a kifizetésnek (a szémviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének) a projekt
id&szakon belll kell megtorténni. Fontos, hogy az elszamolni kivant szamviteli bizonylat
tartalma kapcsolédjon a palyazati célhoz, programhoz, a program megvalésitasahoz
sziikséges kiadasra vonatkozzon. Olyan kiadas, koéltség felmeriilése esetén, melyre
vonatkozé szamviteli bizonylat - a koltség jellegébdl adédéan - csak a koltség
felmeriilését koveté hénapban keriil kiallitasra, és igy a projekt idészakon kiviil kiallitott,
de tartalmaban - a tényleges teljesitési id6szak, a gazdasagi esemény - a projekt
idészakon beliil van, akkor azt a szamviteli bizonylatot el lehet szamolni a tamogatas
terhére, ha legkésébb a tamogatas felhasznalasanak hataridejéig, azaz 2026. majus 15-
ig megtorténik a pénziigyi teljesités, kifizetés (pl. kdziizemi dij).

4.2 4 AFA nyilatkozat szerinti elszamolasi kdtelezettség
A pénzlgyi elszamolast a palydzathoz benyujtott “Teljeskorl &fa nyilatkozat” (7. szamu

melléklet) szerint kell elkésziteni.
A Kedvezményezett altal kitsltétt AFA nyilatkozatnak megfelelen, ha a Kedvezményezett
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e nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak
brutté értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatasbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog
nem illeti meg (tédrgyi adémentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jard
tevékenységet végez), akkor a szamlak brutté értéke,

e alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kdltségeihez kapcsolédd AFA-ra vonatkozéan addlevonasi jog illeti meg, akkor a
szamlak netté értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tAmogatési szerz8déshez kapcsoléddan nem élhet az AFA-ra
vonatkozd adélevonési joggal, és vallalja, hogy a palydzatban megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsolédd AFA-ra
vonatkozé addlevonasi jogéaval nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a
szerz8dés érvényességi idStartaman belll, akkor a szamlak brutté értéke,

e alanya az AFA-nak és a tdmogatési szerz8déshez kapcsoldddan aranyositassal allapitja
meg a levonhaté és le nem vonhaté AFA &sszegét, akkor az aranyositassal korrigalt
érték.

Amennyiben aranyositassal &llapitja meg a levonhaté és le nem vonhaté AFA 6sszegét, akkor
a pénzigyi elszamoldshoz csatolnia kell az ardnyositds szamitdsdt, mely szamitdsnak
tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre vonatkozik az ardnyszam.

Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas kévetkezik be,
arrél a Tdmogatot haladéktalanul, legkésébb a véltozast kovets 8 napon belll tdjékoztatni
koteles.

Amennyiben az altalanos forgalmi adérél szél6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: AFA
torvény) 142. § dltal elSirt forditott adézas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a
szolgéltatds igénybevevgjeként a Kedvezményezett kotelezett az altalénos forgalmi adé
megfizetésére, tovabba e korben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tdmogatas
terhére elszdmolt szdmldhoz kapcsolédd add  megdfizetését igazoldé  bizonylatot
(bankszamlakivonat) zaradékolni kell az adé 6sszegének erejéig.

5. Elszamolhaté koltségek kore, elszamolashoz sziikséges
dokumentumok

5.1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegi kifizetések

Személyi jellegii kiadasok
o Bérkoltség
Munkaltatét terheld jarulékok
Megbizasi dij és jarulékai
EgyszerUsitett foglalkoztatds (EFO) kdltségei (munkabér és kozteher)
Pénzbeli tdimogatés koltségei (kizardlag tgyfelek pénzbeli tdmogatésa)
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Ezen a soron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitédsdval, a szervezet mikodésével
Osszefliggd: munkaviszony, koézalkalmazotti, egyéb foglalkoztatotti jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, bérkoltséget és az ahhoz kapcsolédd munkavéllalét és munkaadét
terhel§ jarulékokat, palyézati kiirds szerint nevesitett szdmfejtett megbizasi dijakat. Minden
személyi jellegl kiadas és megbizasi jogviszony abban az esetben szdmolhaté el, ha a projekt
id&szakban merilt fel.

Munkavégzésre irdnyuld jogviszony létesitését értékhatartol figgetlenil irdsba kell foglalni.

Pénzbeli tamogatas (ligyfelek pénzbeli tdmogatasa) a tdmogatasok olyan formaira is kiterjed,
amelyek kotott felhasznélasuak; és az sem kizérd ok az elszdmolhatésaggal kapcsolatban, ha a
tdmogatast az Ugyfél szamara éllapitjak meg, de (mint ahogy az pl. a lakdsfenntartasi vagy
addssagesokkentési tdmogatésok esetében megszokott) egy harmadik fél szamaéra folydsitjak.

Benyujtand6 dokumentumok:
munka-, megbizési-, vagy vallalkozasi szerz8dés;
fizetési jegyzék valamint kimutatds a munkabér terheirdl, ha azt a bérjegyzék nem
tartalmazza;
kifizetést igazold banki kivonat vagy pénztarbizonylat vagy id8szaki pénztarjelentés;
munkabér terheinek megfizetését igazold bankkivonat;

e Nettd finanszirozasu koltségvetési szerv esetén az add és jarulékok megfizetésének
igazolasara a MAK &ltal havonta megkiilddtt sszesitd lapjat kérjiik csatolni;
munkavallaldk esetén 2. szadmu melléklet;
megbizasi és vallalkozasi szerz6dések esetében teljesitésigazolds, amennyiben a szdmla
alapjan nem éllapithaté meg a szolgaltatds pontos tartalma, illetve a teljesitési idészak;

e Ugyfelek pénzbeli tdmogatasa esetén anonimizalt lista, amely tartalmazza a jogcimet, a
kifizetés datumat, kifizetéssel érintett idészak (ha van), a kifizetés 6sszegét és médjat
(atutalds vagy készpénz), illetve a kifizetést igazolé pénztarbizonylat/bankkivonat
sorszama.

5.2. Dologi kiadasok

a) Anyagkoltség, készletbeszerzés
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalésitasaval és a palydzati programmal
Osszefliggd koltségeket. Elszamolhato kéltségek példaul:

® tisztitdszer;
artalomcsokkentd csomagok tartalmi elemei (p. td, dvszer, kiilonb6z8 tesztek stb.);
képzéshez sziikséges eszk6zok a résztvevék szamara;
Uzemanyag koltség - cégautd esetén
kisértékd targyi eszkozok pl. szék, tarsasjaték.

Csak azoknak a jarmlveknek a koltségei szamolhatdak el, melyek a szervezet tulajdonédban
vagy bérleményében (lizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat.
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A szervezet m(kodésével kapcsolatos altaldnos adminisztracidés koltségek, melyek nem
kapcsolddnak kozvetlentl a projekthez, nem szédmolhatéak el. A projekthez kozvetlenil
kapcsolddd adminisztracids koltségek elszamolhatdak. Adminisztracids kéltségek alatt értjuk:
nyomtatvanyok koltségei, irodai papir koltsége, irodaszer koltségei, illetve adminisztracios
szolgaltatasok kiadasai (pl. konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatasok).

5.2.1Koztzemi dijak, ingatlan helyiség bérleti dija
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvalésitédsaval, a szervezet miikodésével, palyazati
programmal 06sszefliggs, a szervezet tulajdondban [évé vagy éaltala bérelt ingatlanhoz
kapcsolddd beszerzések és szolgaltatasok koltségét:
o kozuzemi dijak (dram, viz, fiités, stb.);
o kozos koltség;
e Dbérleti dij (dnkormanyzati ingatlan).

Benyujtand6 dokumentumok:

A koltség felmerllését aldtdmasztd szamla pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
bérleti dij elszdmolasa esetén bérleti szerz6dés vagy NAV bejelentd. A koltséget tartalmazd
szamldkat a Kedvezményezett nevére és cimére kell kidllitani, tovabba a szamlan szerepld
fogyasztési helynek meg kell egyeznie a Kedvezményezett székhelyével, vagy igazolt mikddési
helyével. Amennyiben nem a szervezet székhelyére, telephelyére szél a szamla, hanem
valamely mikodési helyére, vagy a szémlan 1évé fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett
székhelye, alapité okiratban szereplé telephelye, hanem valamely mkodési helye, akkor a
bérleti szerz6dés vagy NAV bejelentd hitelesitett masolatanak benyujtésa is szikséges a szamla
és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellé. Kotelezettségvallalé esetén a
Kotelezettségvallald nevére és cimére is szélhat a szémla, ebben az esetben a fogyasztasi
helynek meg kell egyeznie a Kotelezettségvallalo székhelyével, vagy igazolt mikodési helyével.
Amennyiben a tdmogatés terhére elszamolt szamlan kizarélag szerz8désre, megallapodasra
valé hivatkozés szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi elszdmolas
részeként a szdmladhoz kapcsoldédéd szerz6dés, megaéllapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyUjtani. Kozds koltség elszamoldsa esetén, illetve ha a kdzizemi dij a kozos koltség része,
akkor - szamla hidnyaban - a kdzlizemi dij fizetésének modjardl, dsszegérdl szo6lé tarsashazi
hatdrozat, kozgydlési hatdrozat hitelesitett masolatat kell benydjtani. Tovadbbszamlazott,
kdzvetitett szolgaltatds esetén a szémla és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
mellett, a tovdbbszdmlazasrol sz6lé megallapodas hitelesitett masolatéat is be kell nyujtani.
Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett nevére és cimére széléd szamla
fogadhaté el. Ebben az esetben példaul a kbzizemi dij vagy a bérleti dij része, vagy a bérbeadd
szamlazza tovabb azt a bérbevevé Kedvezményezett felé.

5.2.2 Utazasi koltségek
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos palyazati programmal
Osszefliggd utazasi koltségeket, tgyfelek, esetén.
Maganszemély tulajdondban [évé gépjarm( szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségei kikuldetési rendelvénnyel és forgalmi mésolataval.
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Tomegkozlekedési eszkdz ligyfél érdekében torténd hasznélatanak kéltségei (menetjegyek és
szamla, taxi koltség, a munkaba jaras koltsége nem szamolhatd el).

Benyujtand6 dokumentumok:

1.

Tomegkozlekedés hasznalata esetén az elszamolas tartalmazza:

Vonat, autdbusz, szdmla és, a hozzédtartozd jegy maésolata, valamint a kifizetést igazold
banki kivonat vagy pénztarbizonylat; (amennyiben didkkedvezménnyel vasarolt
menetjegyhez a kozlekedési tdrsasdg nem bocsat ki szamlat, ugy az eredeti jegyek mellé
csatolni kell egy feljegyzést, amely tartalmazza, hogy az FSZA pélyazat terhére tortént az
utazas, tovabba, hogy kik utaztak és melyik szakmai elemhez kapcsolddik az utazas).
Tomegkozlekedési eszkozzel torténé csoportos utazas esetén a szolgaltatd felé
leadott megrendelét vagy kikildetési rendelvényt, menetjegyeket, és a csoportos
utazast igénybevevék névsorat, valamint a zaradékolt pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Munkavallalé, tag, 6nkéntes sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata tgyfelek
széllitasa esetén a sorszamozott, szigord szamadasu kikildetési rendelvény tartalmazza:
®a maganszemély nevét, addazonositd jelét,

ea gépjarmi gyartmanyanak, tipusdnak megnevezését,

ea gépjarmd forgalmi rendszédmét,

ea hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, Utvonalat,

ea megtett kilométer,

eaz utazas koltségtéritésének dsszege,

e a koltségtérités kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat

eminimum két személy alairdsat, alairdas datumat.

A tdmogatas terhére a személyi jovedelemaddrdl szold 1995, évi CXVIL torvény
kiktldetési rendelvényre vonatkozé szabélyainak megfelel$ alkalmazasaval kikuldetési
rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi Kedvezményezett érdekében torténd
hasznalatdra azon 0sszeg szadmolhatd el, amely nem haladja meg a maganszemélynek a
sajat személygépkocsi haszndlata érdekében fizetett koltségtérités Osszegét a
kikildetési rendelvényben feltiintetett tédvolsdg (km) szerint a NAV &ltal kozzétett
Uzemanyag-fogyasztési norma, és legfeljebb a NAV dltal kézzétett Gzemanyagar,
valamint 4ltaldnos személygépkocsi amortizaciés koltséget. Ezzel kapcsolatos
Utmutatast itt olvashat b&vebben.

A szervezet tulajdonaban lévé gépjarmii hasznalata esetén lizemanyagszamla és
Utnyilvantartds, melyet az anyagkoltség soron Iehet elszdmolni. Kérjuk az
elszdmoléshoz a forgalmi engedély csatolasat.

5.2.3Szolgéltatasok véasarlasa
brutté 200.000 Ft alatt a szémla és a kifizetést igazolé banki kivonat vagy
pénztarbizonylat;
brutté 200.000 Ft felett: a szédmla és a kifizetést igazolé banki kivonat vagy
pénztarbizonylat illetve a szolgéltatdssal Osszefliggésben megkotott szerzédés vagy
visszaigazolt megrendeld és - sziikség szerint - teljesités igazolas.
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Amennyiben a szolgaltatas tobb szamlan kerul kiszdmlazasra, a szamlak 6sszege Osszeadddik,
és a végosszeg szerinti érték alapjan kérjuk besorolni a szolgéltatast.

Szolgéltatas vasarlasa esetén bruttd 200 ezer Ft-ot meghaladd beszerzési érték esetén kotelezd
arajanlat(ok), beszerzése.

Arajanlat beszerzésének mindsiil az el6zetes piackutatds dokumentalasa is, azaz a minimum 3
weboldalrél mentett, rendszerddtumot is tartalmazé képernySkép benydjtdsa, melyhez
mellékelni kell a mentett képernySkép kattinthatd linkjét is. A képek kozil jeloljék meg a
megvasarolt szolgaltatdst. A mentett képernySképeken szerepl§ szolgltatdsoknak
dsszehasonlithatdknak kell lennitk.

Catering szolgéltatas elszdmolasa kizardlag a sajat szervezésl képzések, rendezvények esetén
lehetséges.

Szallashely szolgaltatas + IFA elszamolhatd, amennyiben a pélyazatilyen irdnyd tevékenységet
tartalmaz pl. kliensek, ellatottak tdboroztatasa.

A reprezentacios koltség addvonzata a palyazat terhére nem elszamolhaté.

A specialis jellegére valo tekintettel a Kommunikaciés és PR marketing koltségekre az
alabbiak vonatkoznak:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal &sszefliggd szolgéltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Kizérdlag azok a koltségek szamolhatdak el, amelyek a célcsoport tajékoztatasat
vagy a szélesebb kozvélemény célcsoporttal kapcsolatos érzékenyitését szolgalja.
Amennyiben a tdmogatés terhére elszdmolt szamlan kizarélag szerz8désre, megallapodasra
vald hivatkozés szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi elszdmolas
részeként a szdmladhoz kapcsolédéd szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyujtani.

Elszamolhaté kommunikaciés kéltségek:

honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségei

postakoltség (levélfeladés, pénzfeladas, postafidk bérleti dija)
telefonkoltség (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és el&fizetési dij)

e internet koltség (el&fizetési dij, tarhely dij, tartalomszolgaltatés koltsége)
Telefonszamla esetén a fogyasztasi hely meg kell egyezzen a Kedvezményezett székhelyével
vagy a mikodési helyével vagy Kotelezettségvéllald esetében a Kotelezettségvallald
székhelyével. A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolddd koltségek abban az esetben
szamolhatéak el a tdmogatds terhére, amennyiben a telefonok, el&fizetések a
Kedvezményezett, vagy Kotelezettségvallalé megjelolése esetén a Kotelezettségvallald
tulajdondban vannak, és a tdmogatasi célokat megvaldsuldsa érdekében hasznaljak.

Benyujtand6 dokumentumok:
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A koltség felmerilését aladtdmasztd szamla és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
eseti jelleggel szerz8dés, tovabbszamlazasi megallapodas.

5.2.4Egyéb dologi kiadasok
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdésdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgdltatdsok koltségeit, amelyek a fenti
elszamolasi kategdridkba, nem sorolhaté be.
Az egyéb dologi kiadasok alatt szamolhaték el a hatésagi igazgatasi szolgaltatasi dijak:
akkreditacios, regisztraciés dijak, szakhatdsagi dijak. Az el6készitéshez kapcsolddd, kotelezGen
fizetend8 szolgéltatdsi dijak. Szikséges engedélyezési dokumentumok, hatdsédgi dijak
koltségei. llletékek nem elszamolhatéak.

Benyujtand6 dokumentumok:
A koltség felmerilését alatdmasztd szamla és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

5.3. Felhalmozasi kiadasok
5.3.1Beruhdzéasok (targyi eszkozok beszerzése)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a gépjarm beszerzést, illetve a brutté 200 ezer forint feletti
(nagy értéku) targyi eszk6zok beszerzését.

Targyi eszk6zok beszerzése esetén az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:
e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat;
e bruttd 200 ezer Ft-ot meghaladd egyedi beszerzési érték esetén arajanlat(ok),
megrendeld vagy szerz8dés és teljesitési igazolas;
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;
targyi eszkoz nyilvantartd karton (a szamviteli szabalyok szerint).

Arajénlat beszerzésének mindsiil az elézetes piackutatds dokumentélésa is, azaz a minimum 3
weboldalrél mentett, rendszerdatumot is tartalmazé képernySkép benyujtdsa, melyhez
mellékelni kell a mentett képernySkép kattinthatd linkjét is. A képek kozil jelljék meg a
megvasarolt  eszkdzt. A mentett  képernySképeken  szerepld = eszkdzodknek
Osszehasonlithatdknak kell lennitk. Kérjik, hogy online megrendelésnél figyeljenek arra, hogy
a cég, akitél rendelnek, rendelkezzen bolttal vagy webaruhazzal a késébbi hibas teljesitések és
garancia érvényesitése miatt!

Hasznalt eszkdz vasarldsa a tdmogatés terhére legaldbb 6 hdnapos garancia biztositasaval, kizarélag
szok&sos piaci dron térténhet - amelynek igazolasara, legalabb két hasonlé eszkoz arat megjelenitd
képernydfotd becsatoldsa sziikséges, amin lathatd a képernydfotd elkészitésének idépontja.

Hasznalt eszkdznek mindsil, ha nem a gyartétdl vagy a forgalmazdétdl torténik a beszerzés, ha a
garancia tanusitasara szolgalé dokumentumok nem Kedvezményezett nevére szdlnak, valamint, ha
a garancia tanusitasara szolgalé dokumentumokat nem a gyartd vagy a forgalmazé éllitotta ki.
Kedvezményezett az elszdmoldsdban csak olyan Gj/hasznalt targyi eszkdzdket szerepeltethet,
amelyek a beadott és elfogadott palyazati kdltségvetésben szerepeltek.
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5.3.2 Ingatlan vésarlas
e Nyertes palyazat esetén a megvasarolt ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni
lapjanak benyujtésa szlikséges;
adéasvételi szerz6dés;
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold banki kivonat;
az 4dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkdz nyilvantartasi bizonylat.

5.3.3Gépjarmd vasarlas
Gépjarmii vasarlas esetén az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:
zaradékolt szdmla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat;
pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;
szerz8dés vagy elkildott és visszaigazolt megrendelés;
atadas-atvételi jegyz&konyv, ha relevans, az Uzembehelyezési jegyz&konyv, az
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkbz nyilvantartasi bizonylat;

e FEurotax igazolds vagy azzal egyenértéki igazsadglgyi miszaki szakérté vagy miszaki
szakértSi iroda altal kidllitott forgalmi érték meghatarozasrol szél6 igazolas.

Amennyiben a gépjarmi akadalymentesitésének koltségét nem tartalmazza a vételar, akkor az
akadalymentesités koltségeit a "szolgaltatasok vasarlasa" soron kell elszamolni.

Nem elszamolhaté kéltségek gépjarmii vasarlas esetén: Gépjarm(i vasarlashoz kapcsolédd
biztositasi dijak (pl. vagyonbiztositds, CASCO és Kotelezd Gépjarm( Felel6sség Biztositas dija),
gépjarmuadd.

5.3.4Felujitédsi munkak kéltsége
e szamla és a kifizetést igazold banki kivonat vagy pénztarbizonylat;
e amunka(k)hoz kapcsolddd Gsszes bekért arajanlat, szerz8dés; teljesités igazolas.

IngatlanfelUjitas, bdvités, atalakitas esetén, ha akadalymentesités torténik, akkor kérjik, hogy a
fejlesztéssel érintett valamennyi, kézosségi célu funkcidkat elldtd és/vagy tgyfélforgalmat
lebonyolitd és/vagy allandé munkavégzés helyszinéil szolgald épllet/épliletrész tekintetében
alkalmazzak a projektardnyos akadalymentesités kovetelményeit.

Lasd tovabba a 3.1 Projekttevékenységek dokumentélédsa pontban a felljitdsi munkalatokkal
kapcsolatos el8irasokat.

A projektaréanyos akadalymentesités fogalma:

A pélyazattal érintett ingatlanon végrehajtott barmely fejlesztési tevékenység soréan figyelembe
kell venni az érintett fogyatékossagi csoportra vonatkozé akadéalymentesitési kovetelményeket.
Ez festés/mazolasnal a vakok és gyengénlatok miatt, a megfeleld szinkontrasztok kialakitasat
jelenti (nyilaszard tokszerkezeteinek falfelllettdl és/vagy ajtdlaptdl eltérd szinl mézolasa, stb.).
Elektromos haldzat teljes feldjitasandl pl. a helyiségek kapcsoldit a mozgaskorlatozottak
szamara elérhetd magassagba kell athelyezni, stb. Az akadéalymentesség projektaranyos
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teljeslilése egy preventiv, megel6z6 gondolkoddsmddot jelent, a célja, hogy a palyazat
keretében végrehajtandd beruhdazéassal mar ,akadalyt” ne épitstink.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben az elszdmolasban feltlintetett kiadashoz kapcsolédd
bizonylatok hidnyoznak vagy nem megfelelSek, ideértve ha a kedvezményezett a beszerzésre
vonatkozd szabalyokat nem tartotta be, a kiadas az elszamolasban nem veheté figyelembe.

5.4. Kotelezé és vallalt onrész terhére elszamolhaté koltségek
Kotelez6 onrész: az a rész, amelyet a palyazat kiirdja a palyazati kiirdsban kotelezd 6nrészként
ir el6. A kotelezd dnrészben szerepld koltségek elszamolésa hasonldan torténik a palyazatban
elnyert 6sszeghez, a kapcsolédd szamlakat zaradékolni sziikséges.

Vallalt 6nrész: az a rész, amelyet a palyadzat megvaldsitdsdhoz palyadzé onként vallal.
Elszdmoléasa szikséges, a szamlak zaradékoldsa, nem sziikséges, helyszini ellenérzésnél a
szamléak ellendrzését lehetévé kell tenni a palydzénak. A Tamogaté a vallalt 6nrész
tekintetében nem vizsgalja, hogy a tdmogatés milyen forrasbdl szarmazik, azaz lehet olyan
forrés is, amely mas pélyazatban kivan a tdmogatott elszdmolni az FSZA alap altal is
tdmogatott projektre. A vallalt 6nrészt a palydzé barmilyen mas palyazat terhére elszamolt
szamlakkal aldtdmaszthatja.

Abban az esetben, ha a projekt 6sszkoltsége a tervezetthez képest alacsonyabb, azaz ha nem
tudja az Onrészét - vallalt és kotelez8 onrész esetén is -, szamlakkal, illetve targyi vagy
szolgaltatas forméajaban nydjtott adoméanyok kdnyvelési bizonylataivalkal aldtdmasztani, a
tdmogatd aranyosan csokkenti a tdmogatasi 6sszeget.

5.4.1Kozérdekl onkéntes munka esetén
Felhivjuk a figyelmet, hogy onkéntes foglalkoztatdsa a kézérdekl onkéntes tevékenységrdl
sz6lé  2005. évi LXXXVIIL. torvény szerint, szerz8dés alapjan torténhet, amelynek
elékészitéséhez itt taldlnak segitséget.

Ahhoz, hogy a szervezet kozérdekl onkéntes munkéat tudjon elszamolni, szerepelnie kell a
Kozérdek(i Onkéntes Szervezeti Regiszterben. A bejelentési kotelezettségét legkésébb a
foglalkoztatds megkezdéstsl szamitott 15 napon beliil kell teljesitenie. Onkéntes tv. 11. § (1) A
fogadd szervezet a csalddpolitikéért felelés miniszternek (a tovabbiakban: miniszter) koteles - a
(2) bekezdésben foglaltak kivételével el6zetesen - bejelenteni az dnkéntesek foglalkoztatasat,
és a bejelentett adatokban bekovetkezd valtozasokat. A bejelentést a miniszter altal e célra
rendszeresitett honlapon (a tovabbiakban: Kézérdekld Onkéntes Szervezeti Regiszter), valamint
a kormanyzati portdlon kozzétett adatlapon vagy elektronikus Grlapon kell teljesiteni. Az
adatlap és az elektronikus Grlap adattartalmat az 1. melléklet hatdrozza meg. (2) Ha az dnkéntes
szlikséghelyzetben torténd alkalmi foglalkoztatdsédnak elézetes bejelentésére nincs lehetdség,
a bejelentési kotelezettségnek a kozérdekl onkéntes tevékenység megkezdésétdl szamitott
tizenot napon belil kell elegettenni. Az 1. melléklet 1-3. pontja szerinti adatokban bekoévetkezd
valtozast az azt kovets tizendt napon belil kell bejelenteni.

Az 6nkéntes munka pénzbeli értékének kiszdmitdsahoz a 350/2011. 4.§ (5) Kormanyrendeletet
kell alapul venni. Eszerint 1 6rényi onkéntes munka értéke az aktudlis - megallapitott -
minimalbér/garantalt bérminimum 1/160 része.

23


http://www.onkentes.hu/cikkek/oenkentes-jogviszony-letesitese-2
https://kot.gov.hu/

EttSl A garantalt bérminimum 6sszege csak a kilonleges készségeket, szakképzettségettudast
igényl6, magas piaci értéket képvisel6 Onkéntes tevékenység esetében vehetd
figyelembelehet eltérni (a jovédhagyott kdltségvetés szerint).

Kozérdekii 6nkéntes munka elszamolasahoz az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:
Onkéntes szerz8dés, jelenléti iv (minimalis adattartalom: datum, 6nkéntes munka ideje déraban,
név, alairds) vagy onkéntes munka nyilvantarté lap. (lasd. 4. szdmu melléklet) vagy 6nkéntes
munkat nyilvantarté excel tablazat (minimaélis tartalom: helyszin, név, id&tartam), amelyet a
szervezet vezetdje alair.

5.4.2 Ingatlan rendelkezésre bocsatasanak értéke
A paélyazat fenntartdsi idejére szamitott kedvezményes bérleti dij Gsszeg és az alternativ
hasznositds bevétel kiillonbsége, azaz az alternativ kdltség szamolhaté el. Kérjuk csatolni a
bérleti dijat tartalmazd okiratot (bérleti szerz8dés), valamint az id&szakra az alternativ
hasznositdsra vonatkozd dnkormaényzati rendeletben el8irt négyzetméterre vonatkozd bérleti
dij tdblazatat.

5.5. Kizérdlag vallalt 6nrész terhére elszamolhatd koltségek
5.5.1Targyi eszk6z (adomany)
Amennyiben a szervezet nem pénzbeli adomanyt kap a projekt megvaldsitdsdhoz, hanem
targyi adomanyt, kérjik, hogy legyenek figyelemmel az ide vonatkozd térvényekben elSirtakra
(példaul Szamviteli torvény, Tarsasagi adordl szélé torvény).
Dokumentalasa:

o Adomanyrdl szél6 szerz8dés/ igazolads, amely minimaélisan tartalmazza: mindkét fél (a
kidllitd és a tdmogatd) azonositd adatait, igy a nevét, a székhelyét, az addszamat, az
adomany megnevezését és értékét, a tdmogatott célt, az adomanyozas idépontjat vagy
- ha az eltér - az adomany atvételének idSpontjat.

e targyi eszkdz nyilvantartasba vételi bizonylata a szamviteli torvény elSirdsa szerint.

5.5.2.  Szolgaltatas
Ajandékba vagy adoményként igénybevett szolgéltatds dokumentalasa:
Adomanyrél szdld szerz8dés/igazoldas minimélis adattartalma: szolgéltatds térgya,

szolgdltatds nyujtd, szolgéltatds igénybevevs, az ajandék szolgaltatds értéke,
igénybevételének idSpontja.
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6. Segitség az “Elszamolé tablazat” kitoltéséhez

Az "Elszdmold tabla” 3 munkalapbdl all. Annak érdekében, hogy az ElSlapon az
"Elszdmolés Osszesité tabladzat’-ot ki tudjdk tolteni, javasoljuk, hogy elséként a
"Szédmladsszesitd” vagy "Bérkoltség Osszesitd” fulet legyenek szivesek teljeskoriien
feltdlteni adatokkal.

6.1 Elélap
A7 cella: Kérjuk irja be a Tdmogatdi okirat szamat.
Tovabbi kitoltend§ celldk, a tdblazatban megadottak szerint.
Az el6lapon szereplS Elszamolds Osszesits tablazat adatainak feltdltéséhez segitséget
nyujt a feltoltott “Szamladsszesité” és "Bérkoltség Osszesité” munkalapon taldlhatd
"Tervezésben szerepld koltségvetési sor sorszama” oszlop szlrésével tudjak az adatokat
legydjteni.

6.2 Szamlaosszesité
A fejlécben egyes celldk mellett megjegyzés szerepel, melyet a cella sarkdban [évé kis
piros haromszog jelez. Az "O" oszlop celldi legordiilé mentbdl valaszthatdak.
A tablazat harmadik sordban a sargéaval kiemelt részbe, kérem irja be a palyazaton
elnyert 6sszeget (amennyiben a tablazat tobb oldalbdl all, minden oldalon, meg kell
tenni)
A téblazat 113. sordban - a Nyilatkozat alatt -, |évé szbvegrészbe kérjik irja be a
szervezete nevét.
Ugyfelek timogatésa esetén, amennyiben egy harmadik fél szamara torténik a kifizetés,
kérjik, hogy a szdmla adatait a szokdsos médon vezessék fel és az “O"” oszlopban az 1.5
Pénzbeli tdmogatés koltségei (Ugyfelek tdmogatésa) legoérdilé mendit vélasszak ki.

6.3 Bérkoltség Osszesitd
Az "K" oszlop cellai legordiilé menlibdl valaszthatdak.
A tablazat harmadik sordban a sargaval kiemelt részbe, kérem irja be a pélydzaton
elnyert 6sszeget.
Atablazat 63. sordban - a Nyilatkozat alatt -, [évS szbvegrészbe kérjlk irja be a szervezete
nevét.
Ugyfelek tdmogatdsa esetén, az anonimizélt listdban szerepld &sszegek
minddsszesenjét egy sorban kérjik felvezetni, az aldbbiak szerint:

1. NEV: Ugyfél

2. C-H oszlopot hagyja Uresen.

3. |-J oszlopot értelemszerGen téltse ki.

4. K oszlopban az 1.5 Pénzbeli tdmogatds koltségei (lgyfelek tdmogatésa)

legordiilé menit valasszak ki.
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1.

szamu melléklet

Kérelem a tamogatasi okirat médositasahoz

Palyazat azonositd szdma

Kedvezményezett szervezet neve

Projekt cime

Médositani kivant adat

Tamogatasi okiratban/
palyazatban szereplé
eredeti adat

Médositott
adat

Kedvezményezett neve

Kedvezményezett szervezet székhelye

Addszédma

Nyilvantartasi/torzskdnyvi szdma

Bankszdmlaszdma

KépviselSjének neve, elérhetSsége

A projekt megvaldsuldsénak helyszine
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Tamogatott tevékenység megkezdésének
napja

Megvaldsitas hatérideje

Megvaldsitani kivant tevékenységek
(beleértve az elérni kivant célcsoportokat is);

Tervezett tevékenységhez vélasztott modszer

Konzorciumi tagok személye

Kérjik, hogy amennyiben a projekt koltség-osszetételét szeretné mddositani, abban az esetben
csatolja kilon file-ban a Koltségvetési tervet és a mddositani kivant adatokat cégszerien aléirva
nyomtatott forméban postai Gton vagy AVDH atjan hitelesitett vagy a palydzéd torvényes
képviselSjének legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus aléirdsaval (NetLock, e-Szignd)
ellatva, pdf formatumban

A mddositasi kérelem rovid 6sszefoglaldsa és indoklasa:

Datum:

cégszer( aldiras, pecsét
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2. szamu melléklet
MUNKAVALLALO ESETEN A
PROJEKTRE FORDITOTT MUNKAIDO IGAZOLASA
az FSZA-2023 pélyazati program keretében
megvaldsuld ... cimU palyazati projekthez
A projekt azonositészdma?
Munkaltatd neve:
Munkavéllalé neve:
Alkalmazas adatai’
Projektben betoltott funkcid/feladatok:
Projektben valé foglalkoztatés id§szaka:
Az alkalmazés keretében alaptevékenységekre forditott munkaidé havi dtlagos éraszéma:
Az alkalmazés keretében a projektfeladatokra forditott munkaidé havi atlagos éraszama:

A projektben valé foglalkoztatds id8szakdban teljesitett munkaidé éraszama Gsszesen:

lgazolom, hogy a munkavaéllalé a projektben valé foglalkoztatésa idészakdban a munkaideje
........... %-at a projektfeladatokra forditotta.

Kelt:
A teljesités igazoldséra jogosult munkahelyi vezet6 alairédsa:
Név:

Beosztas:

2 FSZA-2023-...

3 munkaviszony, kézalkalmazotti jogviszony, megbizasi jogviszony
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3. szamu melléklet
TELJESITES IGAZOLAS
az FSZA-2023 palyazati program keretében

megvaldsuld ... cimU palyazati projekthez
A projekt azonositd szama*
Megbizé/Megrendels neve:

Megbizott/Vallalkozd neve:

Megbizds/Megrendelés targya:

Teljesités napja/Teljesités idSszaka:

A teljesitést alatamasztd dokumentumok, igazolésok (szlikség szerint)®

A Megbizott/Véllalkozé szerz6désszer teljesitését igazolom.

Kelt:

A Megbizé/Megrendel§ képviseletében a teljesités igazolasara jogosult személy alairasa:

4 FSZA 2023-.....
> pl. 6radij-elszamolas, jelenléti iv, kiadvany, dtadas-atvételi jegyz6kdnyv
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Onkéntes munka nyilvantarté lap

4. szamu melléklet

Név:

Sziiletési hely és
idé:

Datum

Helyszin

Kezdet
e

Vége | Oraszam:

Megjegyz
és

Alairas

Lezaras datuma:

szervezet képvisel§je
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5. szamu melléklet

Nyilatkozat
a végso kedvezményezettek jogosultsagarol

Alulirott ... L képviselSjeként  nyilatkozom,  hogy  a(z)
.................................... palyazat 4ltal tdmogatott .................. azonositészamu projekt
keretében megvaldsuld programok végsé kedvezményezettjeinek jogosultsagat ellenériztem,
és kijelentem, hogy a végsé kedvezményezettek megfelelnek a palyazati felhivasban
meghatarozott feltételeknek.

Kelt: Budapest, 202.... év ............ hé..........nap

Kedvezményezett
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FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023 SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLO
ADATLAPJA

Szakmai és pénzligyi beszamolo

FSZA 2023-.......... targyl palydzat megvaldsitasarol

....................... ' szd&mu tdmogatdi okirattal nydjtott tdmogatas felhasznalasardl, a
tdmogatott tevékenység megvaldsuldsardl és a tAmogatott tevékenység
megvaldsitdsa érdekében végzett tevékenységekrdl

' A tdmogatéi okirat szédma



FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023 SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLO
ADATLAPJA

1. OSSZEFOGLALO, ALTALANOS ADATOK

Kérjiik mutassa be a tamogatds t6bb adatait az alabbi pontok érintésével:

° kedvezményezett(ek) megnevezése, f6bb adatai;

° tdmogatdi okirat szama;,

. palyazat cime;

° elnyert tamogatasi 6sszeg, ha van, akkor az énrész megjeldlése (konzorciumi palydzok esetén a
konzorcium vezetét és a tagokat kiilén-kiilén legyenek szivesek megjelsini);

° a projekt megvaldsitasanak idbszaka;

° a program megvaldsitasaban -amennyiben vannak- egylittmikSdd szervezetek megjelélése;

° a tdmogatdi okirat esetleges mdodositasaira vonatkozd leirds (médositésok szama, datuma, illetve

annak bemutatésa, hogy adott modositas mire — pl.: okiratban foglalt hataridék stb. — iranyult).

2. A TAMOGATOTT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

Kérjiik, mutassa be a benyujtott palydzati (rlap, illetve a tamogatoi okirat hatalyos mddositasaiban
meghatadrozott feladatok terv-tény Gsszehasonlitisban torténd megvaldsitasat. Kérjlik a tamogatott
tevékenység bemutatasa soran az alabbi pontokon til, vegyék figyelembe az ,Elszamolasi utmutato -
segédlet a pénziigyi és szakmai beszamolo elkészitéséhez- a Févarosi Szolidaritdsi Alap 2023
palydzatahoz” ciml dokumentum 3.1 és 3.2. pontjat.

A szakmai beszamoldénak az alédbbiakat kell tartalmaznia:

° mutassa be a projekttel kapcsolatos egyeztetéseket ;

° mutassa be a konzorciumi /egylittmikodé partnerekkel valo k6z6s munkat;

° mutassa be a projektbe bevont célcsoportot (végsS kedvezményezettekf tovabbd a célcsoport
bevonasanak folyamatat, illetve amennyiben relevans, akkor a személyek kivalasztasanak szempontjait.

° tevékenységenként és Osszesen hany fGt vontak be 1-1 szolgéltatasba, tevékenységbe a
projektidbszak alatt;

° statisztikai 6sszefoglald a kliensekrdl;

° a programba bevont személyek visszajelzése a programrol/képzésrél;

° a megvaldsitott projekt tevékenységei (lasd palyazati adatlap 6.6 pontja) és igénybe vett
szolgéltatasai (konzorciumok esetén konzorciumvezetdként és tagonként kiilén-kdilon);

° a tamogatott tevékenység megvaldsitasa érdekében tett lépéseket, a megvaldsitas sordn szerzett
tapasztalatokat, az esetlegesen felmeriilt kockazatokat, azok kezelését;

° a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak helyszinét/helyszineit, idétartamat,

° a program megvalositasanak tervezett (temezéshez viszonyitva (ldsd palydzati adatlap 6.10
pontjat) a tényleges megvaldsitasat;

° a beadott palyazatban, illetve a tamogatdi okirat hatélyos modositasaiban megfogalmazott
megvaldsitashoz képest eltéré megvaldsitasok bemutatasat;

° a megvaldsitas eredményességének elemzését;

° a beszerzésekkel/kbzbeszerzésre vonatkozo informdciokat ( 1-1 beszerzéshez kapcsolédéan
milyen tipusu beszerzési eljarast folytattak le; kbzbeszerzési eljaras linkje)

° projekt fenntarthatosagaért tett lépéseket;

° egyéb a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran keletkez8 adat, informécid.

° amennyiben a tervezett feladatellatas és a megvaldsitds soran eltérés mutatkozik, az eltéréshez

vezetd korlilményeket, annak okat/okait, indokat/indokait;

2 Kérjuk ehhez csatolja az Elszamolasi Gtmutatd 5. szamu mellékletét




FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023 SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLO
ADATLAPJA

3. SZAMSZERUSITHETO EREDMENYEK (INDIKATOROK)
OSSZEFOGLALASA

A tablazat sorainak szama bévithets!
Kérjiik vegye figyelembe a Palyazati adatlap 6.12 pontjat és annak alapjan téltse ki!

Vallalt eredmény indikator Eredménymutatd Palyazatban vallalt

megnevezése’ Pl. 6, darab, m2 stb. Sl Teljesitett érték

4. AMENNYIBEN NEM TUDTA TELJESITENI VALAMELY
INDIKATORT, AKKOR ANNAK SZOVEGES INDOKLASA

5.KOMMUNIKACIOS TEVEKENYSEG BEMUTATASA

° a programmal kapcsolatos kommunikéacios tevékenységek bemutatdsa (pl. sajtonyilvanos
esemény(ek),k6z6sségi  oldalakon, hirlevélben megjelent hirek linkjei, sajtokézlemény, szordlapok,
kiadvanyok; szakmai rendezvények stb.);

. amennyiben van, a program keretében, illetve megvaldsitasa soran keletkezett termékek (pl.:
elkészlilt kiadvanyok) bemutatéasa,; csatoldsa

KERJUK A KOMMUNIKACIOS TEVEKENYSEGEKET A MEDIAMEGJELENESEK EXCEL TABLAZATBA
LEGYEN SZIVES FELTOLTENI ES AZT A BESZAMOLOHOZ CSATOLNI!

6.PENZUGYI BESZAMOLO

° Mutassa be a tamogatasi 6sszeg felhaszndlasat(a tamogatas felhasznalésanak ismertetése alatt
nem a tervezett és a felhasznalt &sszegek szerepeltetése értends, hanem a Kéltségvetési sorokon
felhasznalt 6sszegek Ssszefoglalasa, és azokkal kapcsolatos legfontosabb informacick).

° Amennyiben a tervezett feladatelldtds és a megvaldsitds sordn tébbletkdltség és megtakaritas,
azaz eltérés mutatkozik, az eltéréshez vezets kérilményeket, annak okat/okait, indokat/indokait; itt
mutassa be.

7. OSSZEFOGLALO A MEGVALOSITOTT PROGRAMROL

Kérjik lényegre téréen fogalmazza meg a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak eredményességét,
az elérni kivant és elért célokat, illetve a projekt hatdsat a célcsoportra és az (igyre nézve.

* Lasd Palyazati adatlap 6.12 pontjat



https://docs.google.com/spreadsheets/d/18ZHe5yzMgLrORMvUnHbQrPKklQ8AC2kc/edit?usp=sharing&ouid=101963461116482441147&rtpof=true&sd=true

FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023 SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLO
ADATLAPJA

8. A BESZAMOLOHOZ MELLEKELT DOKUMENTUMOK

Kérjlik sorolja fel, hogy a beszamoldhoz a mellékelt dokumentumokat!

Példaul:

° Pénzligyi elszamolo tablazat;

. Médiamegjelenések excel tablazat;

° Rendezvényeket ésszefoglald tabldzat;

° Nyilatkozat a végsd kedvezményezettek jogosultsagardl (Elszamolasi dtmutatd 5. szamd
melléklet)

° A tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran keletkezett dokumentumok (lasd. ,Elszamolasi

utmutato- segédlet a pénziigyi és szakmai beszamold elkészitéséhez- a Févarosi Szolidaritasi Alap 2023

palyazatahoz” cimi dokumentum 3.1 és 3.2. pontjait.)
° Egyéb, az adott tamogatott tevékenység kapcsan relevans dokumentum

Kedvezményezett cégszer( alairasa




KITOLTESI UTMUTATO
Altalanos kitoltéssel kapcsolatos informaciok
A munkalapokat nem kell atnevezni.

Minden munkalap harmadik soraban - kivéve ElGlap-, a sargaval kiemelt
részbe, kérem irja be a palyazaton elnyert teljes 6sszeget (amennyiben a
tablazat tobb oldalbdl all, minden oldalon, meg kell tenni).

Minden munkalapon - kivéve el6lap-, a tablazat alatt 1év6 szovegrészbe
(NYILATKOZAT) kérjik irja be a szervezete nevét.

Kérjiik, hogy ne felejtsék el a munkalapokon a datum mez6t is
kitolteni!

1 Elélap

A7 cella: Kérjiik irja be a Tamogatdi Okirat szamat.

2. Szémladsszesitd

Abban az esetben ha a Palyazé brutté elszdmolasu- benyuijtott AFA
nyilatkozat alapjan-, a munkalap NETTO 6sszeg oszlopot nem kell
kitolteni.

Minden sor végén ki kell valasztani a lenyilé meniibdl a szdmldhoz
kapcsolddd koltségvetési sor sorszamat. (“O” oszlop)

A fejlécben egyes celldk mellett megjegyzés szerepel, melyet a cella
sarkaban 1év6 kis piros haromszog jelez.

3. Bérkéltség dsszesitd

Kérjiik a tablazat cellait értelemszer(ien adatokkal feltélteni.

A "Kifizetést érint® idOszak" a szamfejtett teljesitési idGszakkal egyezik
meg.

A Foglalkoztatd altal fizetett jarulék oszlopba (")" oszlop) kizérdlag a
SZOCHO-t és az EFO napi jarulékat tiintessék fel, az egyéb jarulékokat

mar a bruttd bér tartalmazza.

Kérjuk, hogy ne hasznéljanak a szamok kozott szokozt.

a Pénrhali 5 2c iiovfaleknek
o L {3 BY

Kérjiik a tablazat cellait értelemszer(ien adatokkal feltélteni.

Az Gsszesen adatok automatikusan atemelésre kerilnek a "Bérkoltség
Gsszesitd" elsd soraba.

A mintasort ne felejtsék el torolni!

5. Onkéntes munka

Kérjuk a tablazat cellait értelemszer{ien adatokkal feltélteni.

A mintasort ne felejtsék el torolni!




ELLENORZO KERDESEK
A pénziigyi elszdmolds eredményes elkészitéséhez
NEM BEKULDENDO MUNKALAP!

Kérjik, hogy a pénziigyi elszdmolas bekildése el6tt olvassak at az aldbbi ellendrzési szempontokat,
és gy6z8djenek meg rola, hogy az elszamoldsukat ennek és az elszamoldsi Utmutatdban el6irtaknak megfelel6en
készitették el!

»Felhivjuk a Kedvezményezett figyelmét arra, hogy a szakmai és pénziigyi elszamolassal 6sszefliggésben
hianypétlasra maximum 2 alkalommal van lehet8ség. Amennyiben a szakmai és pénzigyi elszamolas a
hidnypétlast koveten sem megfeleld, a tdmogatasi Gsszeg részleges vagy teljes visszafizetését, és a késGbbi
pélyazatokbdl torténd kizérast vonhatja maga utan."

ELLENORzO KERDESEK

1. pont

A tdmogatott projekt a Tamogatdi Okirat szerinti megvaldsitasi idOszakra esik.

Valamennyi elszamolt kdltség ebben az id6szakban keletkezett?

Valamennyi kifizetés a Tamogatoi okiratban meghatérozott idészakban tortént?

Valamennyi tevékenység ebben az id&szakban tortént?

2. pont

A Pénziigyi elszamolason az ,,ElGlap” tablazatban minden oszlopban sziikséges az 6sszegek megjelenitése, ahol
nincs adat ott kérjiik irjon nullat. A "Tamogatas 6sszege" oszlopba a Tamogatdi okiratban foglalt 6sszeget
kérjiik beirni, amennyiben volt kdltségvetés mddositas asszerint toltsék fel az adatokat. A masodik oszlopba a
felhasznalt 6sszeget kell beirni, a harmadik oszlop automatikusan szamol.

A tdmogatas Osszege, az elBirt és vallalt 6nrész 6sszege megegyezik a tamogatdi okiratban szerepl6
Osszeggel?

Amennyiben a Maradvany/Tulkoéltés oszlopban eltérés mutatkozik,
indokoltak a szakmai és pénziigyi beszamoldban?

3. pont

Formai elvarasok és kotelez6 mellékletek

Az elszamolast az Utmutato alapjan allitottak dssze?

A kovetkezd dokumentumok esetében megtortént a kotelezd zaradékolas?
(szamlak, szamfejtési dokumentumok/kifizetési jegyzékek)

A csatolt dokumentumok sorszdmozva vannak? Az dsszetartozé dokumentumok egy pdf fajlba lettek
becsatolva? (szamla, szerz6dés, arajanlat, kifizetési bizonylat)

Szamfejtett dijazas esetén a csatolt dokumentumokbdl kideril, hogy mekkora az elszdmolt bruttd
0sszeg és a szocialis hozzajarulasi ado?

Csatoltak a szlikséges teljesités igazolasokat?

A teljesités igazolds datuma megfelel§?
(sorrend: feladat elvégzése, teljesités igazolas, szamla kidllitasa/szamfejtés, kifizetés)

Csatoltak valamennyi tételhez kapcsoldddan a kifizetést igazolé dokumentumokat?
(bankszamlakivonat, tranzakcids igazolas vagy kiadasi pénztarbizonylat)

A csatolt bankszamlakivonatokon az elutalt 6sszegek sorszamozassal jeldlve vannak?

Gépjarm{ hasznalata esetén minden kotelez6 mellékletet csatolt,
és a NAV kozleményei alapjan toltotte ki a kiklildetési rendelvényeket?




Valamennyi tételhez kapcsoldddan csatoltak az elSirt mellékleteket?

e

Az 6nkéntes munka dradija a torvényi elGirasoknak megfelel6? Az elszamolt érak szama 6sszhangban
van a nyilvantarté lappal vagy a jelenléti ivvel?

Készpénzes kifizetések esetén a szamladsszesitOGben csak 5-re és 0-ra végzOdd 6sszeg szerepel az
elszamolt 6sszegként?

A kiadasi pénztarbizonylatokon szerepel az atvevd alairdsa és azonosité okmany szama?

A kiadasi pénztdrbizonylaton szerepel minden aldiras a pénziigyi szabalyzatban foglaltak szerint
(ellendr, utalvanyozd, pénztaros, melléklet szama)?

Az elszdmol¢6 tabla minden beadandd munkalapja ddtumozasa és aldirasa megtortént?

4. pont

Konzorcium

Minden konzorciumi tag kilon elszamolé tablat toltott ki? A konzorcium vezetd az ellen6rzés
tényét cégszer(i aldirasdval elismerte a Konzorciumi tag beadott elszamolé tablain?




TETELES ELSZAMOLAS a ..

6i okirat

Konzorciumban indult:

Kedvezményezett neve:

Jelen elszamolas 6sszeallitéjanak neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

sajat forras felhasznalasarol

EIBirt dnrész Vallalt 6nrész
. - Tamogatas terhére < Talksies. || EGITt nrész | terhére . Véllalt 6nrész | terhére .
T itas = & -
mogatas dsszege | ol eregs | Maradvany:/Talkaités- | =5 S elezmolt Maradviny ssszege elordmolt | Maradvény
Elszamolas dsszesitd tablazat Gsszeg Gsszeg
1. Bérkltség, egyéb személyi jellegi kifizetések [ [
2. Dologi kiadasok [ [
3. asi kiadasok [ [
4. Gnrész terhére 6 egyéb kiltségek [
Osszesen 0 [ [ [ 0 ) [ )
A projekt tervezett & 0
A projekt tényl 4
0
Elszamolésban nem elfogadhatd koltségek,
isszafizetési ks (Témogaté toiti ki)
A Kedvezményezett 4ltal Tamogat6 szamlajéra
i (Tamogatd toilti ki)

* Kerjiik a cellakat a munkalapokon régzitett szamik és bizonylatok alapjan kitdlteni, figyelembe véve az adott AFA levonasi jogra vonatkozd nyilatkozatot (brutté/netté)

Budapest,

Budapest,

Konzorcium esetén a konzorcium vezetd képviselGjének aldirasa:

cégszerii alairas, pecsét

cégszerii alairds, pecsét




ELSZAMOLO TABLA

as FSZK 2022

A ,FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023" cimii palyazat keretében elnyert
0.000.000 Ft 0sszegii tamogatas* és a tamogato altal eldirt 6nrész felhasznalasarol

szamlak

Sorszam

Bizonylat
sorszama

Bizonylat kelte

Bizonylat
teljesitésének
datuma

Fizetési mod
(KP- készpénz
UT - Utalas vagy bankkértya
BK - Bankkartya)

Szallité megnevezése

Szallité

\dos:

Nettd 8sszeg

Bruttd 8sszeg

A pénziigyi
teljesités
(kifizetés) datuma

A pénziigyi teljesitést igazolé|
bizonylat sorszama
(Bankkivonat vagy Tranzakcid

azonosi
szamalpénztérbizonylat
sorszama)

Palyazat terhére
elszémolt 8sszeg

El8irt

elszamolt 8sszeg

szerepls

sor sorszama




as FSZK 2022 palya szamlak

100

Keérjitk, ne adjon meg tjabb sort! Amennyiben tovabbi bizonylatokat akar felvinni, hozzon létre Gjabb fajlt!

NYILATKOZAT
Alulirott, a/z/ ... Orvényes képviselSje Gssé tudataban Kij hogy az a 6 lapon szerepl6 adatok a valosagnak megfelelnek, a tamogatast a pénziigyi és
amviteli szerint sza el, tovabba igazolom, hogy a ta ast a hi szamu ta 6i okiratban foglalt foglaltaknak megfeleléen hasznaltam fel.
A bi i ésé 6z6en 6z6dtem arrol, hogy a teljesités szerz6désszeriien megtortént. Az elszamolo lapon feltiintetett bizonylatokat kizarélag a jelen elszamolasban szerepeltetem, azok
eredeti, a timogatéi okirat szerint zaradékolt példanya az altalam képviselt szervezet szé é phelyén rer ésre all. Az elektronikus Gton megkiildott bizonylatok és a bizonylatokat alatamasztd
megkuildott 6do imok az ivel mindenben

gy -
Tudomasul veszem, hogy amennyiben a tamogatott projekt teljes, tényleges megvalositasi koltsége kisebb, mint a tervezett 6sszes koltség, tigy aranyos visszafizetési kotelezettség terhel.

* Kérjuk az dsszeget kitolteni.

Budapest, ...

cégszeru alal

Konzorcium esetén a konzorcium vezetd képviselGjének aldirasa:
Budapest, ...

cégszeru alal



A FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023" cim(i pélvazat keretében elnvert
0.000.000 Ft Gsszeg(i tamogatds* és a tamogatd altal elirt Gnrész felhasznalasarsl

30 000

ELSZAMOLO TABLA

10 000

Sorszém

Pozici6 megnevezése

Kifizetést érintd id6szak Bruttd havi bér

Kifizetés
idgpontja

Palyazat terhére elszamolt brutté bér

ssszege

Kifizetés

bér

Foglalkoztaté tal
fizetett jarulék

Kifizetés id6pontja

Kifizetés igazol bizonylat szama
(Pénatérbizonyat,

Palyazat terhére
elszmolt jarulék
sszege

Elirt Snrész
JArulék 8sszege

Tervezésben szerepl6. sor
sorszéma

"Pénzbeli tamogatas iigyfeleknek” munkalap adatai
- automatikusan t61t6d6 sor, kérjiik NE TOROUEK!

30 000

10 000

1.7 Pénzbeli tamogatds kéltségei

igyfelek timogatasa)

NYILATKOZAT

Alulirott, a/z/ térvényes
okiratban foglalt foglaltaknak megfelelGen hasznaltam fel.

A kifizetését

tudataban kijelentem, hogy az elszémol6 lapon szerepld adatok a valésagnak megfelelnek, a tamogatdst a pénziigyi és szamviteli jogszabalyok szerint szamoltam el, tovabba igazolom, hogy a tmogatdst a hivatkozott szamd tamogatdi

r ésre all. Az uton

Tudomésul veszem, hogy amennyiben a tmogatott projekt teljes, tényleges megvalo:

* Kérjiik az dsszeget kitdlteni.

ésa

Budapest, .

Budapest, .

az eredetivel

, pecsét

Konzorcium esetén a konzorcium vezet6 képviselGjének aldirasa:

cégszerd alairas, pecsét

kdltsége kisebb, mint a tervezett dsszes koltség, Ugy arnyos visszafizetési kbtelezettség terhel.

cégszeri alairas, pecsét

cégszeri alairas, pecsét

arrdl, hogy a teljesités szerz6désszerlien megtdrtént. Az elszémol6 lapon feltiintetett bizonylatokat kizardlag a jelen elszémolasban szerepeltetem, azok eredeti, a tamogatéi okirat szerint zéradékolt példanya az ltalam képviselt szervezet székhelyén/telephelyén



ELSZAMOLO TABLA
A ,FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023" cimii palyazat keretében elnyert
0.000.000 Ft 6sszegli tdmogatas* és a tamogato altal eléirt onrész felnasznalasarol

60 000 30000 10 000

» 5 A kifizetett 6sszegbdl az| Haztartas
KIFIZETES DATUMA |  KIFIZETETT Osszeg | A kifizetett 6sszegbdl a palyazat| =\ oo o rhare KIFIZETES MODJA KIFIZETES| BIZONYLAT INDOKLAS létszama

terhére elszamolt 5sszeg (Készpénz vagy utalds) SZAMA

elszamolt sszeg (f6)
11.11.2024 60 000 30000 10 000 készpénz ABC123 Héztartasi eszkozok vasarlésa 4|minta sor, torolhetd
NYILATKOZAT
Alulirott, a/z/ ... .. térvényes képviseldje Gssé tudataban Kij hogy az 4 6 lapon szerepld adatok a valésagnak megfelelnek, a ta ast a pénziigyi és szamviteli 4 szerint sza el, tovabba igazolom, hogy a tdmogatast a
hivatkozott szamu tamogatoéi okiratban foglalt foglaltaknak megfeleléen hasznaltam fel.
A bi i ésé 6z6en 6z6dtem arrél, hogy a teljesités szerzédésszeriien megtortént. Az elszamold lapon feltiintetett bizonylatokat kizarélag a jelen a 4 ] azok eredeti, a ta Oi okirat szerint zaradé példanya az altalam képviselt szervezet
ékhelyé \elyén rer ésre all. Az elektronikus uton megkiildétt bizonylatok és a bizonylatokat alata 6 megkuldott 6d6 imok az ivel mindenben .

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a ta projekt teljes, té Ositasi koltsége kisebb, mint a tervezett 6sszes koltség, tigy aranyos visszafizetési kitelezettség terhel.

* Kérjuk az dsszeget kitolteni.

Budapest, ....

cégszer( alairas, pecsét cégszer( alairas, pecsét

Konzorcium esetén a konzorcium vezetd képviselGjének aldirdsa:

Budapest, ....

cégszer( alairas, pecsét cégszer( alairas, pecsét



ELSZAMOLO TABLA

A FOVAROSI SZOLIDARITASI ALAP 2023" cimii pélvazat keretében elnvert
0.000.000 Ft 6sszeqil tamoaatas* és a tamogatd altal elirt onrész felhasznalasarol

‘Stakképzetiséget igenyld Gnkéntes.
Nev Onkéntes munka végzésnek idpontjal ‘munka

) (tegyen a cellzba "t ha szakképzelt

erd, jia tresen)

kéntes munka -
elszamolt érak szama (db)

Gnkéntes.
‘munka

Kbtelez6 nrész
terhére elszamolt
bsszeg (Ft)

Kovacs Katalin 2024.05.01-05.31. x

80

170000

NYILATKOZAT

Aulirott, alz/ torvényes képviseldje feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az elszamols lapon szerepl adatok a valosagnak megfelelnek, a tamogatast a pénziigyi és szamviteli jogszabalyok szerint
szamoltam el, tovabba igazolom, hogy a tamogatast a hivatkozott szamu timogati okiratban foglalt foglaltaknak megfeleléen hasznaitam fel

A bizonylatok kifizetését megel6zéen meggyGzdiem arrol, hogy a teljesités szerzodésszeriien megtortént. Az elszamolo lapon feltintetett bizonylatokat kizarolag a jelen elszamolasban szerepeltetem, azok eredeti, a tamogatdi okirat szerint
zaradékolt példanya az altalam képviselt szervezet székhelyé 6 ésre all. Az iton megkiildditt bizonylatok és a bi éta 6 megkiildtt kapcsolods az eredetivel mindenben
megegyeznek.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a tamogatott projekt teljes, tényleges megvalGsitasi kilisége kisebb, mint a tervezett 8sszes koltség, ugy aranyos visszafizetési kitelezettség terhel

* Keriik az bsszeget kitolteni.

cégszerii alairas, pecsét cégszerii alairas, pecsét

Konzorcium esetén a konzorcium vezetd képviselGiének aldirdsa:

cégszerii alairas, pecsét cégszerii alairas, pecsét



1.

Kérelem a tamogatoi okirat modositasahoz

szamu melléklet

Palyazat azonositd szama

Kedvezményezett szervezet neve

Projekt cime

Modositani kivant adat

Tamogatéi okiratban/
palyazatban szerepl6 eredeti
adat

Modositott
adat

Kedvezményezett neve

Kedvezményezett szervezet székhelye

Addszama

Nyilvantartasi/torzskbnyvi szama

Bankszamlaszama

KépviselBjének neve, elérhetBsége




A projekt megvaldsulasanak helyszine

Tamogatott tevékenység megkezdésének napja

Megvaldsitds hatdrideje

Megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az
elérni kivant célcsoportokat is);

Tervezett tevékenységhez valasztott modszer

Konzorciumi tagok személye

Kérjak, hogy amennyiben a projekt koltség-Osszetételét szeretné modositani, abban az esetben csatolja
kalén file-ban a Koltségvetési tervet és a modositani kivant adatokat cégszer(ien aldirva nyomtatott
formaban postai Uton vagy AVDH Utjan hitelesitett vagy a palyazé torvényes képvisel6jének legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus aladirasaval (NetLock, e-Szignd) ellatva, pdf formatumban

A modositasi kérelem révid 6sszefoglaldsa és indoklasa:

Datum:

cégszer( aldiras, pecsét




ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a Févarosi Szolidaritasi Alap terhére nyijtott timogatisokkal kapcsolatos adatkezelési
tevékenységekrol

L. AZ ADATKEZELO

Név: Fovarosi Szocialis Kozalapitvany (a tovabbiakban Koézalapitvany)
Székhely: 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

Adoszam: 18036338-1-41

Nyilvantartasi szam: 01-01-0003063

E-mail: kapcsolat@fszka.hu

Képviseld: Misetics Balint a kuratérium elndke és Zubek Adrienn a kuratérium tagja

I1. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEG SORAN ALKALMAZANDO
LEGFONTOSABB JOGSZABALYOK

e Furdpai Parlament ¢és a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet)

e az informdacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.)

a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk)

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. tdrvény (Knyt)

az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (Avr)

I11. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK

A Kaozalapitvany a Fovarosi Szolidaritasi Alap terhére nyujtott tamogatiasokkal kapcsolatos
adatkezelési tevékenységei az alabbiak:

1. Kapcsolattartas a palyazoval (ideértve a Kkonzorciumi tagokat), a palyazati
feltételeknek torténé megfelelés ellendrzése, a beérkezett palyazati anyag elbiralasa

A kezelt adatok kore | Adatkezelés jogalapja
megnevezése
Képviseld neve Avr. 69. (1)

Knyt. 8. § (1)




Projektfelelds neve, | az adatkezeld jogos érdeke, amely a palyazat elbiralasdhoz és a
telefonszama, email cime | nyertes palyazati program megvaldsitaséhoz fiizédik

2. A palyazat elbiralasa

A kezelt adatok kore | Adatkezelés jogalapja
megnevezése

Palyazo, ideértve a | az adatkezeld jogos érdeke, amely a palyazat elbirdlasdhoz és a
konzorciumi  tagok  és | nyertes palyazati program megvaldsitisahoz flizddik
egylittmik6do partner
képviseldinek neve

3. A tamogatéi okirat kiadasa

A kezelt adatok kore | Adatkezelés jogalapja
megnevezése
A kedvezményezett | Avr. 69. (1)
képviseldjének neve

4. A palyazati program szakmai megvaldsitasanak ellenérzése

A kezelt adatok kore | Adatkezelés jogalapja
megnevezese
A kedvezményezett | Avr. 69. (1)
képviseldjének neve

A palyazati  program | Avr. 93. (3)
megvalositasaban
kézremukodok neve,
szerz6déskotési adatai

A palyazati  program | az adatkezeld jogos érdeke, amely a palyazat megvalositasanak
keretében  megvalosuld | ellendrzéséhez flizédik

rendezvény, egyéb program
esetén a résztvevok, illetve
kedvezményezettek neve és
alairasa, fotok, bérjegyzék,
munkaszerz6dés, illetve a
szerzbdésekben  rogzitett
személyes adatok

Iv. A személyes adatok tarolasanak idétartama

Az adatkezel6 a koltségvetési tamogatas nyutjtasaval kapcsolatos személyes adatokat 10 évig koteles
megorizni. Az adatok torlésére a 10. év végét kovetd elsé munkahéten keriil sor.



V.

ADATFELDOLGOZOK
5.1. Konyvelési szolgaltatas

A Kozalapitvany a palyazati tevékenységével kapcsolatos konyvelési feladatok ellatasara kiilsd
szolgéltatot vesz igénybe. A szolgaltato a feladatai ellatdsdhoz sziikséges korben és mértékig a szerzodés
id6tartama alatt adatfeldolgozonak mindsiil.

5.2. A palyazatkezelésben kézremiikodé alvallalkozék

A Kozalapitvany a palyazatkezeléssel kapcsolatos egyes adminisztracids, projektmenedzseri és jogi
feladatok ellatasara kiilsé szolgaltatot vesz/vehet igénybe. A szolgaltatd a feladatai ellatasahoz
sziikséges korben és mértékig a szerz6dés iddtartama alatt adatfeldolgozonak mindsiil.

VI. AZ ERINTETTEK JOGAI
6.1. Elézetes tajékoztatashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését
megel6zden tajékoztatast kapjon. Az adatkezelési tajékoztatot és annak archivalt valtozatait az idébeli
hataly megjelolésével a Kozalapitvany a honlapjan folyamatosan elérhetévé teszi, tovabba az egyes
adatkezelési tevékenységekhez kapcsolodo adatgylijtés, illetve adatrogzités soran az arra a
tevékenységre vonatkoz6 konkrét tajékoztatist az adatgyiijtés dokumentumaval egyidejlileg az
érintettnek megkiildi, illetve hozzaférhetové teszi.

6.2. Hozzaférési jog

6.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és az adatkezeléshez kapcsolodd informaciokhoz hozzaférést kapjon.

6.2.2. A Kozalapitvany az érintett kérésére tajékoztatast ad az altala vagy az altala megbizott, a vele
munkavégzésre iranyuld, munkaviszonytol eltéré mas jogviszonyban allé adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatair6l, és azok forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl, az
adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérol, tovabba — az érintett
személyes adatainak tovabbitisa esetén — az adattovabbitas jogalapjardél és cimzettjérél, az
adatkezeléssel kapcsolatban megilletd jogairol és azok érvényesitési modjairol.

6.2.3. A Kozalapitvany koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeljebb
30 napon beliil irasban, kdzértheté formaban megadni a tajékoztatast. A dontésrdl az érintettet irasban,
vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nytjtotta be, elektronikus iton értesiti.

6.2.4. A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos teriiletre vonatkozo
tajékoztatasi kérelmet a Kozalapitvanyhoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithatd meg, amelynek mértékérdl a kuratorium dont. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha a személyes adatokat jogellenesen kezeltek, a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett
vagy a személyes adatot a Kozalapitvany mulasztasabol fakadodan torolték vagy korlatoztak.



6.2.5. Az ¢rintett a személyes adatainak masolatat is kérheti a tajékoztatas soran.

6.2.6. A tajékoztatassal kapcsolatos kérelmet, ha elektronikus uton nyujtottak be, elektronikusan, ha
postai uton kiildték el, postai Gton kell megvalaszolni, kivéve, ha az érintett masként nem kéri.

6.2.7. Ha az Infotv. vagy mas jogszabaly lehet6vé teszi a kérelem megtagaddsat és a Kozalapitvany
megtagadja azt, koteles az érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat, pontos térvényi helyre
val6 hivatkozassal €s a jogorvoslati lehetdségekkel ko6zolni. A Kdzalapitvany a kérelem beérkezésétol
szadmitott egy honapon beliil, akkor is megadja ezt a tdjékoztatast, ha a nem tesz intézkedéseket a kérelem
kapcsan.

6.3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Kozalapitvany, indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését.

6.4. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kozalapitvany indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, a Kozalapitvany pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha:

o Személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon
kezelték;

e Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

e Az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszeri ok az adatkezelésre;
e A személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e A személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Az adat nem torolhetd, ha az adatkezelés sziikséges:

e A személyes adatok kezelését el6iro, az adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

e A népegészség-ligy teriiletét érintd, vagy archivalasi, tudomanyos és torténelmi kutatési célbol vagy
statisztikai célbol, kdzérdek alapjan;

e Vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A Kozalapitvany kuratériuma koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok torlése a
jogszabalyban, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott idotartam elteltével megtorténjen. A torlésrol
késziilt dokumentumban (jegyzOkonyv, feljegyzés) rogziteni kell a torolt adatok korét, a torlés
iddpontjat és indokat, a torlést végzo személy nevét és tisztséget, illetve beosztasat.

6.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog



Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kozalapitvany korlatozza az adatkezelést, ha

e Az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozéas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, a személyes adatok pontossaganak ellendrzését;

e Az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e Az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

e Az ¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely
tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

6.6. Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a Kézalapitvany rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

6.7. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Kozalapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikségességén
alapul6 kezelése ellen. Ebben az esetben a Kdzalapitvany a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

VII. JOGORVOSLAT AZ ADATKEZELESSEL SZEMBEN

7.1. Adatkezeléssel kapcsolatos barmilyen kéréssel, kérdéssel, észrevétellel az adatkezeld
munkatarsaihoz fordulhat a cimiinkre (1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.) irt levélben vagy a
kapcsolat@fszka.hu cimre kiild6tt emailben.

7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszadval kozvetlenil a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatdsaghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon: +36-1-391-
1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu) fordulhat.

7.3. Az érintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye
szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

Kelt: 2023.12.13..
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