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A FOVAROSI SZOCIALIS KOZALAPITVANY
ATLATHATOSAGI SZABALYZATA

1. Jogi hattér

1.1. Magyarorszag Alaptérvénye VI. Cikkének (2) bekezdése értelmében mindenkinek joga van a
kozérdek(i adatok megismeréséhez.

Az Alaptorvény 39. cikk (2)bekezdése alapjan a kozpénzekkel gazdalkodd minden szervezet koteles a
nyilvanossag elétt elszdmolni a kdzpénzekre vonatkozé gazdalkodasaval. A kozpénzeket és a nemzeti
vagyont az 4tlathatdsag és a kozélet tisztasaganak elve szerint kell kezelni. A kozpénzekre és a nemzeti
vagyonra vonatkozé adatok kozérdekd adatok.

1.2. A kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adat fogalmdt, valamint a kézérdek( adatok
megismerésének rendjét az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagral sz616 2011.
évi CXII. trvény (a tovabbiakban: Infotv.) hatdrozza meg az alabbiak szerint:

Kozérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévG és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval Ssszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esg,
barmilyen médon vagy forméban rogzitett informdcid vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének modjatal,
6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a
m(ikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz8désekre vonatkozd
adat.

Kozérdekbd! nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozziférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Az Infotv. 26. § (1) bekezdése alapjan a kozfeladatot elldté szervnek lehet8vé kell tennie, hogy a
kezelésében lévé kozérdek( adatot és kozérdekbdl nyilvdnos adatot - az Infotv-ben meghatarozott
kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan a kozzétételre kételezett szerv tevékenységéhez kapcsoléddan az
Infotv. 1. melléklete szerinti dltaldnos kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat kbzzéteszi.

1.3. Budapest F8varos Onkorményzata Kozgylilésének az atlathatd mikodésrsl 17/2025. (VI. 12.)
onkormanyzati rendelete 3. § alapjan az 4tlathatdség lehet§ legmagasabb fokdnak és a személyes
adatok jogszer(i kezelésének biztositdsa érdekében az adatkezel8 az ugyviteli folyamatait és
informacios rendszereit Ugy alakitja ki, m(ikddését Ugy szervezi meg, hogy a kdzérdek( adatoknak és a
kozérdekbd| nyilvénos adatoknak a kozzététele vagy adatigénylésre vélaszul térténé megismerhetévé
tétele — megfeleld anonimizélds mellett - a lehet§ leghatékonyabban, a legkisebb
eréforras-raforditassal megvaldsithatd legyen.

2. Az adatkezeld adatai

Neve: FGvarosi Szocialis Kzalapitvany (a tovabbiakban Kozalapitvény)
Cime: 1052 Budapest, Varoshaz ut 9-11.

Addszama: 18036338-1-41

Nyilvantartasi szdm: 01-01-0003063

Nyilvantartd szerv: Févarosi Torvényszék



Email: kapcsolat@fszka.hu
Honlap: http://www.fszka.hu
Atldthatosagért felelés személy: Bittl Ferenc ligyvezet

3. A szabalyzat hatdlya

3.1. Ez a szabdlyzat meghatarozza a Kézalapitvany atlathaté miikodésének rendjet, kalénos tekintettel
- a kozérdek( adatok megismerésének rendjére, valamint

- a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére és kozzétételére.

3.2. A szabalyzat hatélya kiterjed a Kézalapitvany valamennyi szervezeti egységére és foglalkoztatottjara
a munkavégzésre iranyul6 jogviszony jellegét6l figgetientl.

3.3. A jelen szabalyzatbdl eredd kotelezettségek teljesitése soran a Kozalapitvany biztositja az Uzleti
titok védelmét. Az lzleti titokka mindsités és az lizleti titok kezelésének feltételeit kilén szabalyzat
rogziti.

4, Az atlathatdsagért felelds személy

4.1. A Kézalapitvany kuratériuma hatdrozataban jeldli ki az atldthatdsagért felel6s személyt, aki
gondoskodik:

- az Infotv. és a Rendeletben elGirtak betartasarol,

- a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl,

- az adatigénylések nyilvantartasardl és teljesitésérdl, a jelen szabalyzat felllvizsgalatarol.

4.2. Az atlathatosagért felel6s személy a szabdlyzat hatdlya ald tartoz6 kotelezettségek teljesitésérdl a
Kozalapitvany kuratériumanak évente beszamol.

4.3. A Kbzalapitvany az atlathatdsag biztositasaért felelds személy nevét, elérhetéségét az fszka.hu
honlapjanak kozzétételi féoldalan kozzéteszi.

5. A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendje
5.1. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény benyujtasa

5.1.1. Az Infotv. 28. § (1) bekezdése értelmében a kozérdek( adat, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adat
(a tovébbiakban egyitt: kdzérdek(i adat) megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton
barki igényt nyujthat be

° postai Uton: 1052 Budapest, Véroshaz utca 9-11.
° emailen: kozadat@fszka.hu
° személyesen: elézetes egyeztetés alapjan a Kozalapitvany irodahelyiségében (407. iroda)

5.1.2. A Kozalapitvany gondoskodik arrél, hogy az adatigénylés fogadasara megjeldlt elektronikus
levélcimre érkezd elektronikus levél beérkezésérdl az elektronikus levél feladéja elektronikus dton
automatikusan visszaigazolast kapjon.

5.1.3. Az igényld kérheti

a) a kézérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kézérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

c) kozérdek( adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését.



5.1.4. Az igénynek a kdvetkezSket szikséges tartalmaznia:

a. azigenyl6 neve;

az igénylG vélasztasa szerint e-mail cime vagy levelezési cime;

az igényelt adatok pontos meghatérozasa;

nyilatkozat arra nézve, hogy masolat készitését igényli-e;

. masolat igénylése esetében azok &tvételének modja (személyesen, postai uton vagy
elektronikusan).

a o o

5.1.5. Az adatigénylésnek a Kozalapitvany nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen
szémara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd.

5.1.6. Az adatigényléshez sziikséges jogi és adatkezelési tdjékoztatast a Kdzalapitvany az fszka.hu
honlapjan a kozzétételi f6oldalon, ,Adatigénylések” link alatt teszi kozzé.

5.2. Az adatigénylés teljesitése

5.2.1. A szébeli adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az igényld a teljesitést széban kérte,

- az igényelt adat a Kozalapitvany nyilvdnos honlapjan, kozzétett beszamoldjaban korabban

nyilvanossagra kerult.

5.2.2. Amennyiben a szdban el6terjesztett adatigénylés szdbeli tajékoztatassal nem teljesithetd, arra az
atlathatdsagért felel@s személy az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beldil irdsban valaszol.

5.2.3. Az adatigénylésrél a Kozalapitvany kuratériumanak elnokét a beérkezést kovetSen
haladéktalanul tajékoztatni kell.

5.2.4. Az atldthatdsagért felelés személy 3 munkanapon bell megvizsgalja, hogy

a. az adatigénylés a Kozalapitvany kezelésében Iévs adatra vonatkozik-e, és
b. kellen egyértelmi-e.

5.2.5. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az atlathatéségért felel6s személy felhivja az adatigénylét az
igénylés pontositasara. A pontositds beérkezéseig eltelt id8 az adatigénylés teljesitésének hatéridejebe
nem szamit bele. Ha az adatigénylé a felhivasra az abban rogzitett hataridén belil nem valaszol, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni, és erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

5.2.6. Az adatigénylést legkésébb a beérkezésétdl szémitott 15 napon belul teljesiteni kell. Ha az
adatigénylés jelentds terjedeim(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak teljesitése a
Kozalapitvany szdmara aranytalan munkaerdforras igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. A meghosszabbitasrél az atlathatosagért felelds személy az
adatigénylés beérkezésétdi szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja az adatigénylét.

5.2.7. Az adatigénylést abban a formaban kell teljesiteni, ahogyan azt az adatigénylé az igénylésben
kérte.

5.2.8. Az adatigénylés elektronikus formdban valé teljesitésekor - az Infotv. elektronikus kdzzétételre
vonatkozé szabdlyai szerint - bérki szémara személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen



kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkili kimasolhatosagot biztosito digitalis
formaban, illetve mddon teszi elérhetévé.

52.9. Az Adatkezelé az adatok megismerhetévé tételekor biztositja az eredetileg képként tarolt
szdveges tartalmat tartalmazé dokumentumban is a szbveges tartalom kereshetGségét és
masolhatosagat, kivéve, ha az adatok ilyen formdban valé elérésének lehet&ségét biztositd
dokumentum, illetve adatallomany el8allitdsdhoz nem alinak rendelkezésére a megfelel6 m(iszaki,
technikai feltételek.

5.2.10. Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fuggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A Kdzalapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
bsszegérdl az igénylSt az igény teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell. Az igényl6 a tajékoztatas
kézhezvételét kavets 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétsl az igényl§ nyilatkozatdnak az adatkezel6hodz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 éltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles az
adatkezeld részére megfizetni.

5.2.11. Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Utjan kivdnja megismerni, az atlathatosagért
felelés személy felveszi a kapcsolatot az adatigényl6vel a betekintés id6pontjdnak egyeztetése
érdekében. A betekintésre megfelel id6t kell biztositani.

5.2.13. Az adatigénylés teljesitése soran biztositani kell a személyes és védett adatok védelmét
(anonimizalast).

5.2.14. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igény teljesithetdségének valo vizsgdlatahoz,
illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével,
illetve a koltségek megfizetését kdvetéen az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

5.3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

5.3.1. A Kozalapitvany az adatigénylést elutasitja, ha
a. olyan adatra vonatkozik, amely nincs a kezelésében, vagy
b. a kért adat nem kozérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adat.

5.3.2. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsdrél a beérkezestdl szamitott 15 napon belll
tajékoztatni kell az adatigényldt. Az elutasitds esetén az adatigényldt tdjékoztatni kell arrél, hogy az
adatigénylés teljesitésének megtagaddsa vagy nem teljesitése esetén a Pesti Kozponti Kerlleti
Birésaghoz fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kivdli és illetékmentes.

5.4. Az adatigénylések nyilvantartasa

5.4.1. Az atlathatosagért felelés személy gondoskodik az elutasitott és a teljesitett kozérdekd
adatigénylések nyilvantartdsarol.

5.4.2. A nyilvantartas tartalmazza
a. az elutasitott adatigénylés targyat, a beérkezés id6pontjat és az elutasitas indokat;



b. a teljesitett adatigénylés targyat, a beérkezés idGpontjat, az adatigénylS nevét és elérhetlségét,
a teljesités id6pontjat.

5.4.3. Az elutasitott adatigénylésekrdl a Kozalapitvany nyilvantartast vezet, amelynek adatait az
fszka.hu honlapjanak kozzétételi féoldalan kozzétesz.

6. A Kozalapitvany kozzétételi kotelezettségének teljesitése

6.1. A Kozalapitvany kozzétételi kotelezettségét az fszka.hu honlapjanak kozzétételi f6oldalan teljesiti.

6.2. A Kozalapitvany altalanos kozzétételi kotelezettségét az Infotv 1. melléklete szerinti struktdraban és
adattartalommal koteles teljesiteni. Az adatokat a Kézalapitvany a honlapjanak kozzétételi féoldalan teszi
kozzé. A Kozalapitvany az fszka.hu honlapjénak kezdélapjardl kozvetlenil elérhet6vé teszi kozzétételi
féoldalat. A kozzétételi f6oldal a “Kozérdek( Adatok” menlpontra kattintva érhetd el.

6.3. A Kozalapitvany a kozzétételi foldaldn a “Kdzzétételi listdk” meniipont alatt kdzzéteszi:
a. az Infotv. szerinti dltaldnos kozzétételi listat;
b. az egyéb jogszabélyban meghatérozott kiildnés vagy egyedi kozzétételi listat.

6.4. A Kézalapitvany az fszka.hu honlapja kozzétételi féoldalat Ggy alakitja ki, hogy a felhasznalok a
kozzétett adatok kozott a keresendd szoveg megaddsaval indithatd, a keresés eredményeként a
talalatokat jo! 4ttekinthet6en bemutatd kereséssel egyszerlien megtalaljak az olyan adatot vagy — ha az
adat valamely, a Kozalapitvany altal kézzétett dokumentumban szerepel — az azt tartalmazo
dokumentumot, amely a kérdéses sz6t vagy szdvegrészt tartalmazza, tovabba, ha az nem jar aranytalan
teherrel, biztositja a targyszavas keresés lehet8ségét is.

6.5. A Kozalapitvany a kozzétételi f8oldaldn a ,Szerz6dések” meniipontra kattintva, atlathatd és
kereshetd formaban, naprakészen, az adatok véltozdsdnak nyomon kovetését is lehet8vé tevé mddon —a
szerz6dés létrejottétdl, illetve az adatvaltozastél szamitott 30 napon belll — teszi kozz¢é az altala kotott
valamennyi szerzddés kovetkez6 adatait:

a) tdrgya, a szerz6dést kots felek neve, a szerz8dés érteke,

b) hatdrozott id6re kotott szerzdés esetében annak idétartam

¢) aszerz8dés Adatkezel§ 3ltal hasznalt azonositészadmat (iktatoszamat),
d) aszerz8dés tipusanak megjeldlését az alabbiak szerint:

da) drubeszerzési szerz6dés,
db) szolgaltatasvasarlasi szerz6dés,
dc) épitési beruhazasi szerzédés,
dd) vagyonatruhazasi szerz6dés,
de) hasznalati szerzdés,
df) tdmogatasi szerz8dés,
dg) kozfeladatellatdsi szerzédés,
dh) fejlesztési megdllapodas,
di) megvalésitasi megallapodas,
dj) egyeb,
e) a szerz6dés targydnak (a szerz8dés szerint teljesitendd szolgaltatds, miiszaki tartalom) rovid,
kozérthetd megjeltlését,
f) a szerz8dés megkotésének idejét,
g) a szerz8dés id6beli hatélyat,
h) azt, hogy a szerz6dés még hatdlyban van-e, valamint



i) a Févarosi Onkormanyzat testiileti szervének dontését igényld szerzGdéskotés esetén a szerz8dés
megkdtésére vonatkozo testileti hatarozat szamat.

6.6. Beszerzésre iranyuld eljards eredményeként megkotott szerz8dés esetén a Kozalapitvany a 6.5.
pontban meghatdrozottakon tul a honlapjan kozzéteszi tovabbé az adott szerz6dés megkdtését megel6z8
a) kozbeszerzési eljarasnak az elektronikus kézbeszerzési rendszerben elérhets, vagy

b) egyéb beszerzési eljdrasnak a Rendelet szerinti

adataira mutaté linket.

6.7. Ha a szerz6dés a tulajdondt képezd ingatlan elidegenitésével kapcsolatos szerz8dés esetén az
Kézalapitvany a 6.5. pontban meghatarozottakon tal a honlapjan kdzzéteszi tovabba

a) az ingatlan természetbeni elhelyezkedését, helyrajzi szamat,
b) az elidegenités jogcimét,

¢) a szerzdést koté masik fél vagy felek nevet,

d) a szerz6dés értékét, és

e) az ingatlan értékbecslésének dokumentumat.

6.8. A Kozalapitvany a Rendelet 3 milli6 Ft feletti szerz8dések teljes szévegét kereshetS PDF
formatumban anonimizalva teszi k6zzé.

6.9. A jelen fejezet rendelkezéseit nem kell alkalmazni

a) a munkaviszony, kozszolgdlati vagy kdzalkalmazotti jogviszony, koznevelési foglalkoztatotti jogviszony,
egészségligyi szolgalati jogviszony, az osztondijas foglalkoztatasrol szolo torvény szerinti 6sztondijas
foglalkoztatasi jogviszony vagy a kozérdekl énkéntes tevékenységrdl szolo torvény szerint onkéntes
jogviszony létesitésére, és

b) a Kozalapitvany altal nydjtott szolgaltatasok felhasznalok, fogyasztok altali igénybevételére

vonatkozo szerz6désekre.

7. Hatalybalépés
7.1. A jelen szabdlyzat - a 7.2. pontban foglalt kivétellel - a Kdzalapitvany kuratdriuma éltal térténd
jovahagydsat kovetd napon lép hatalyba.

7.2. A szabalyzat 5.2.8., 5.2.9. és 6.4. pontja 2026. janudr 1-jén lép hatalyba.
8. Feliilvizsgalat
8.1. A jelen szabalyzatot legaldbb évente felul kell vizsgalni.

8.2. Ha a szabalyzat modositasa valamely jogszabaly rendelkezése alapjan valik sziikségessé, a kizarolag
erre vonatkozé moédositast az igyvezetd adja ki.



