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1. Az elszamolasi utmutato célja

Az Utmutatd célja, hogy segitséget nyljtson a Févarosi Szocidlis Kézalapitvany (a tovabbiakban FSZKA) az
“Alacsonykiliszobli és artalomcsokkent6 programok megvaldsitdsa Budapesten 2024” (tovabbiakban
ALARTRO 2024) palyazat koltségvetésének tervezéséhez, valamint a benyujtott tdmogatasi igény alapjan
koltségvetési tdmogatdsban részesilt szervezeteknek a szakmai beszdmold és a pénziigyi elszamolas
elkészitéséhez, a projekt megfelel6 dokumentdlasahoz, a projekt soran felmeril6 problémak és valtozasok
kezeléséhez.

A Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasardl, annak szakmai vonatkozdasairdl, tapasztalatairdl, a
tdmogatas teljes Osszegének rendeltetésszerl felhasznaldsarél a tdmogatdi okiratban elGirtaknak
megfelel6en kell elszamolnia a pénziigyi elszamolds és a szakmai beszamold (a tovabbiakban egyitt:
beszamold) benyujtasaval. A jelen elszamolasi utmutatdt a palyazati kiirdssal és a tamogatdi okirattal
egyltt kell értelmezni és alkalmazni.

2. Egyuttmiikédés a Fovarosi Szocialis K6zalapitvannyal

A program soran az FSZKA segiteni kivanja a Kedvezményezettek munkajat, ezért az ellenérzésen és
szdmonkérésen tul feladatunk, hogy segitséget nyujtsunk a projektek sikeres megvaldsitdsa érdekében.

Az FSZKA feladata, hogy kapcsolatot tartson a tamogatott szervezetekkel, Utmutatdst nydjtson a
projektbeszamold elkészitéséhez, sziikség esetén elldtogasson a projektek megvaldsitasanak helyszinére
(helyszini ellen6rzést tartson) és ellendrizze a projekt beszamoldkat. A Kozalapitvany a teljes palyazati
folyamat sordn segitséget nyljt a Kedvezményezetteknek. Eppen ezért kérjiik, hogy a felmeriild
nehézségekrsl, valtozasokrél mar a felmeriilés idSpontjdban tajékoztassdk az ALARTPRO 2024
projektmenedzserét a urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimen.

Kérjuk, hogy szervezetiinknek kiildott leveleken, e-maileken mindig tiintessék fel palyazatuk azonositd
szamat (ALARTPRO2024 - .....)!

3. A projekt végrehajtasara vonatkozo altalanos szabalyok

A projektet a beadott pdlydzatnak, a tamogatdi okiratnak, konzorcium esetében ezek mellett a
konzorciumi megallapodasnak megfeleléen kell megvalédsitani.

Amennyiben a projekt tartalma és koltségvetése a beadotthoz és a tdmogatdi okiratban foglaltakhoz
képest mddosul, akkor azt irdsban kell jelezni az FSZKA felé. Amennyiben a valtozas a Tdmogatdi okirat
madositasat igényli, ugy a Kedvezményezettnek irasbeli mddositasi kérelmet kell beadnia (Tamogatdi
okirat 8. sz. melléklet). A beszamoldk ellen6rzésekor az FSZKA ezen dokumentumokban rogzitett
vallaldsokat veszi alapul, s ezek alapjan kér tovabbi kiegészitéseket, fogadja el/fogadja el
részlegesen/utasitja el a beszamolot.
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A projektet legkordbban a pdlyazati felhivds és utmutatd 7. pontjdban rogzitett id6ponttél, azaz 2024.
julius 1-t6l lehet megkezdeni sajat kockazatra. Ennél kordbbi teljesitési datumu bizonylatokkal igazolt
koltségek nem szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

A projektet a tdmogatdi okiratban meghatarozott id6tartam alatt kell megvalédsitani, és legkésébb 2025.
julius 31-ig be kell fejezni.

3.1 A projekt tevékenységeinek dokumentalasa

A tadmogatdi okirat rogziti azokat a dokumentumokat, amelyeket a Kedvezményezett a szakmai beszamold
részeként koteles a Tamogato rendelkezésére bocsatani.

A projekt szakmai megvaldsitasanak altalanos dokumentumai:

e szlrési tevékenység illetve a kockazatfelmérs kérdGivek adatainak 6sszefoglaldja;

excelben készitett esetnaplé/forgalmi napld,
e partnerségekrdl, egylittm(ikodésekrél sz616 megdllapodasok;
e taldlkozdk, szakmai egyeztetések rovid 6sszefoglaldi;

e esetleges média-megjelenések dokumentuma (pl. honlap fotd, kattinthaté link, szkennelt Gjsagcikk,
radio-, tévémdisorok megjelenésének datuma, médiacsatorna és a konkrét m(isor neve);

o egyéb dokumentdcidk a tamogatadi okirat szerint.

Képzések szervezése

A képzések szervezése és megvaldsitasa esetén a szakmai beszamoléban kérjiik bemutatni:

® a képzés indokoltsagat,

e a képzés célcsoportjanak kivalasztdsat, elérésének maodjat,

e képzésen valo részvétel tanusitdsanak formajat, a tanusitd okirat sablonjat (amennyiben késziil).
Ne csak 'mennyiségi' teljesitésre torekedjenek, hanem arra is, hogy a képzéseiken olyan emberek
vegyenek részt, akik valdban hasznositani tudjak a képzésen kapott ismereteket.

Kérjik, hogy a képzés utan a résztvevik toltsenek ki kérdGivet (ez elektronikus is lehet), amely legalabb
az alabbiakra terjed ki:

e hogyan értékeli a képzést (azt a tudast kapta-e, amire a meghirdetés alapjan szamitott - ha nem,
akkor mit hidnyolt);

e van-e olyan gondolat/6tlet, amiért mindenképpen érdemes volt részt vennie a képzésen, és ha igen,
akkor mi az;

e hol/hogyan tudja hasznositani a hallottakat.



Kérjik, a beszdmoldkban irjanak arrdl is, hogy mi alapjan és hogyan valasztottdk ki a résztvevéket,
valamint arrél is, hogy a visszajelzések alapjan milyen kovetkeztetéseket vonnak le a képzésre
vonatkozdan.

Csatolandé dokumentumok: képzés tematikdja, résztvevék részére rendelkezésre bocsatott képzési
anyagokat, résztvevék altal alairt jelenléti iv.

Mas altal szervezett képzésen torténd részvétel tdmogatdsa esetén a Kedvezményezett csatolja a képzés
és a képzb személy megnevezését, a képzés helyszinét, id6pontjat és a kedvezményezett a résztvevik
nevét tartalmazd nyilatkozatat. A képzésen torténé részvételt igazolé dokumentumokat (tanusitvanyok
masolata) a tdmogatd a monitorozas soran ellendrizheti.

Szolgdltatasnyujtas esetén, kérjik a beszamoldban az alabbiakra térjenek ki:

e ismertetni kell, hogy a szolgaltatds nyujtas mikodtetése milyen targyi és személyi feltételekkel

valésult meg, kiilon kitérve arra, hogy a palyazatbdl milyen fejlesztéseket tudtak végrehaijtani;
mutassak be a szolgaltatas nyujtasaban kozrem(ikodé kollégakat/szakembereket;
mutassak be a szolgdltatas nyujtas Ugyfélkorét, kiket érint a szolgdltatds nyujtas, mennyiben
kapcsolédik a szervezet feladataihoz, a szolgdltatast a tamogatdsi id6szakban hanyan vették igénybe
és ez milyen mértékben befolydsolta élethelyzetiiket, életminéségliket, jolétiiket;
milyen visszajelzések érkeztek a szolgaltatast igénybe vevé ligyfelektdl;
a szolgdltatds nyujtdsaval toltott munkadrak kimutatdsa, ill. a nyujtott szolgdltatds mérhetd
szolgdltatasi egységeir6l (ellatott személyek szama, stb.) készitett elszamolas - amely egyes
esetekben a tdmogatassal torténd elszamolds alapjat is képezheti -, a szolgdltatds szamszer(
eredményeinek tematikus bemutatasa, statisztikai 6sszefoglalasa.

Csatolandd dokumentumok: szolgaltatasnyujtds helyszinérél fényképek, esetnapld/forgalmi naplé?,
szolgéltatasrol készilt altaldnos dsszefoglald, szlrésekrdl (ha volt) ésszefoglalé dokumentum?.

Szakmai egyeztetésekrdl késziljon jelenléti iv, rovid 6sszefoglald, amelybdl kideril az esemény
id6pontja, helyszine, a résztvevék kore, a taldlkozd célja és eredményei.

A Kedvezményezett felel6ssége, hogy a projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolddéd adatkezelési
tevékenységeirdl, ideértve az érintettek személyes adatainak a pdlyazati beszdmolasi kotelezettsége
teljesitéséhez szikséges felhasznaldsardl az érintetteket elGzetesen tdjékoztassa. Fénykép- és
hangfelvétel készitése, taroldsa, megosztasa és egyéb célu felhasznaldsa kizardlag az érintett engedélyével
torténhet (lasd 3.2. fejezet).

1 Excelben készitett esetnapld/forgalmi naplé minimalis szakmai tartalma: idGpont, helyszin, igénybevett

szolgaltatasok tipusai, a szolgaltatasokat igénybevevdk vélt életkora, felhaszndlé altal hasznalt szerek és annak médja,
artalomcsokkent6 eszk6zok darabszama (hozott-vitt).
2 Tartalmazza sz(rési tevékenységet illetve a kockazatfelmérs kérdGivek adatainak az 6sszefoglaldjat.



3.2 A projekt nyilvanossaga, eredmények kommunikacidja

Felhivjuk a figyelmet, a programmal kapcsolatos média megjelenéseknél, Kedvezményezett koteles
feltiintetni a Tamogatodk teljes hivatalos nevét (Budapest Févaros Onkormanyzata, F6varosi Szocidlis
Kozalapitvany) valamint a tdmogatas tényét.

3.3 Monitorozas és negyedéves riport

A monitorozas célja a projekt megvaldsulasanak nyomon kovetése, kilonos tekintettel a vallalt és elGirt
kotelezd indikatorok (Pdalydzati adatlap 5.7. pont) teljesiilésére, valamint az esetlegesen felmerild
problémadk id6ben torténd észlelésére és megoldasara, éppen ezért a monitorozdsok sordn partneri
egyluttm(ikodést kériink a Kedvezményezettdl.

Helyszini latogatasra (monitorozasra a projekt soran barmikor sor keriilhet. Ennek id6pontjat az FSZKA
el6zetesen egyezteti a projekt kapcsolattartéjaval. A helyszini latogatds a Kedvezményezett nem
tagadhatja meg, a helyszini latogatds konzorciumban palydzék esetén a konzorciumvezets altal kijelolt
helyszinen bonyolitjuk le.

Monitorozas soran az alabbiakra keril(het) sor:

® szakmai beszamolé bekérése, amely tartalmazza a projekt megvaldsitas elérehaladasat, a felmeriilé
problémadkat és az azokra adott valaszokat;

a szakmai beszamolét alatdmasztd dokumentumok, produktumok ellenérzése;

tapasztalatok atbeszélése, értékelése;

a felmeril6 szakmai/szervezeti problémak atbeszélése, megoldaskeresés;

amennyiben sziikséges, egyeztetés a projekt lehetséges mddositasarol.

A nyertes palyazéonak negyedévente jelentést (riportot) kell benyujtania az elért eredményekrdl. A
jelentésben a projekt megvaldsulasanak el6rehaladdsat mutatd legfontosabb eredmények, kihivasok és
intézkedések, valamint a projekt tevékenységeivel kapcsolatos kulcsfontossdgl mutatdkra vonatkozd
mennyiségi adatok keriilnek bemutatasra. A negyedéves jelentések elkészitéséhez az FSZKA utmutatot és
sablont (igény szerint online egyeztetést) biztosit.

3.4 A konzorcium vezetével, konzorciumi taggal/ kedvezményezett szervezettel
kapcsolatos valtozdsok bejelentése

Kérjik, hogy a valtozastdl szamitott 10 munkanapon beliil, de legkésébb a megvaldsitasi id6szak lejarta
el6tt 30 nappal, jelezzék irasban (e-mailen) az ALARTPRO 2024 projektmenedzserének a
urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu levélcimre kiildott levélben a kévetkez6ket:

e olyan akadaly, amely a projekt megvaldsitasat veszélyezteti vagy lehetetlenné teszi;
e székhely, értesitési cim valtozasa;
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bankszamlaval kapcsolatos valtozasok;

a képvisel6/kapcsolattartd személyében bekdvetkezett valtozas

az alairé/kapcsolattarté elérhetdségeiben (e-mail, cim, telefonszam) bekovetkezett valtozas;
a Kedvezményezett |étesit6 okiratdnak a célokat, illetve tevékenységi kort érinté mddositasa.

Az adatvdltozas bejelentése nem minésiil a tdmogatdi okirat médositasara iranyulé kezdeményezésnek.
A képvisel6 személyében bekovetkezé valtozas esetén kérjlk, csatoljak:

® a banki alairas bejelentd kartont és képviseletre vald jogosultsagot igazolé dokumentumot, vagy
e a kozjegyz6 vagy lgyvéd altal kiallitott és hitelesitett alairasi cimpéldany masolatat.

3.5 Tamogatadi okiratot érinté mddositasok szabalyai

A projekt végrehajtasa soran egy alkalommal van lehet&ség a tdmogatdi okirat mddositasara, amelyet a
Tamogatott legkés6bb a megvaldsitasi id6szak vége el6tt harminc nappal kezdeményezhet irdsban az
FSZKA-ndl. Konzorcium esetén a konzorciumvezet6 a konzorciumi megdllapodds moddositasanak
tervezetét koteles el6zetesen megkildeni az FSZKA részére.

3.5.1. A projekttel kapcsolatos tartalmi médositasok egyeztetése

Amennyiben a projekt tervezésekor el6re nem lathaté okok, vagy barmilyen mas, észszer(ien elfogadhato
ok miatt a projektet nem tudjdk az eredeti tervek szerint végrehajtani, akkor lehet6ség van a projekt
tartalmanak mdédositasara. Ez csak olyan mddon lehetséges, hogy az eredeti f6 célkitlizés ne sériiljon, s a
projekt tartalmi min&sége ne romoljon a mddositds hatasara.

Javasoljuk, hogy a mddositas igényérdl id6ben — a mdodositasi kérelem benyujtasa elStt — egyeztessenek
az FSZKA-val.
A valtoztatas érintheti az aldbbiakat:
a) projekt itemezése;
b) a megvaldsitas befejezése;
c) a megvaldsitas helyszine;
d) a megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az elérni kivant célcsoportokat is);
e) a kotelezd és a vallalt indikatorok értékei;
f) atervezett tevékenységhez vélasztott mddszer;
g) egylttmiikodd partnerek;
h) a konzorciumi tagsagban bekovetkezd valtozasok.

A valtoztatdsok igényét minden esetben indokolni sziikséges. A valtoztatdsi igényre az FSZKA 10
munkanapon belil visszajelez, és amennyiben sziikséges személyes egyeztetést kezdeményez.



Amennyiben a valtozasok a tamogatéi okiratban illetve annak mellékleteiben rogzitett konkrét
vallalasokat is érintik, akkor a tdmogatdi okirat médositdsara van sziikség. Amennyiben a médositas a
konzorciumi megdllapodast érinti, a médositasi kérelemhez csatolni kell a konzorciumi megdllapodads
madositasat.

A modositasi  kérelmet elektronikus Uton, az ALARTPRO 2024 projektmenedzserének a
urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimére kell benyujtani a mddositasi kérelem formanyomtatvany
(Tamogatdi okirat 8. sz. melléklet) alkalmazasaval, AVDH utjan hitelesitett vagy a palyazd térvényes
képvisel6jének legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirdsdval (NetLock, e-Szignd) ellatva, pdf
formatumban. A levél targyaként, kérjuk, irjak be a pdlyazati azonositot és a levél targyat (mddositasi
kérelem).

A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon belil visszajelez és ha sziikséges, tovabbi kiegészitést,
hidnypotlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben sziikséges a hidnypdtlast kovetSen all rendelkezésre
a tényleges modositdsi kérelem.

A tényleges modositdsi kérelemrdl 20 napon beliil hozza meg a dontést az FSZKA, amely dontésrél a
Kozalapitvany a tamogatdi okirat moddositdsdt kezdeményez6 tamogatottat 8 napon belll irdsban
tdjékoztatja. A kérelem elfogadasa esetén a mddositott tamogatdi okirat megkiildésére a dontést kovetd
30 napon beliil sor kerdil.

Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet arrél ugyancsak 8 napon belil értesiti a
kedvezményezettet, dontésének indoklasaval egyitt.

Azonnali bejelentési kotelezettség terheli a Kedvezményezett szervezetet, amennyiben a tdmogatasi cél
végleg meghilsult, illetve a szervezet a tamogatdsi szerz6dés id6tartama alatt a Ptk. vonatkozd
jogszabalyai alapjan megszlinik vagy szervezeti format valtoztat.

3.5.2. A projekttel kapcsolatos pénzligyi médositasok egyeztetése

A teljes tdmogatdsi 0sszeg 20%-at meghaladg, illetve a koltségvetés f6 sorai kozotti 10%-nal nagyobb
mértékl Aatcsoportositasra vonatkozd kérelmet a kedvezményezett, konzorcium esetén a
konzorciumvezet6 2025. junius 30-ig nyujthatja be. A mddositasi kérelemhez csatolni kell a médositott
koltségtervet.

Ha a projekt Osszkoltsége csokken a tervezetthez képest, a koltségvetési tdmogatds Osszegét az
Osszkoltség csokkenésének aranyaban csokkenteni kell. Ha a tAmogatdi okirat eltéréen nem rendelkezik,
a projekt 6sszkoltségét a koltségtervben meghatarozott egyes koltségnemek aranydban kell csokkenteni.

A koltségvetés modositas igényléséhez az aldbbi dokumentumokat kell e-mailben megkildeni:
® modositasi kérelem a mddositasok indoklasaval;

® atamogatdi okirat mellékletét képez6 koltségvetési terv tablazat modositasa;

e konzorciumi megallapodas mddositasat.
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A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon belil visszajelez és ha sziikséges, tovabbi kiegészitést,
hidnypdtlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben sziikséges, Ugy a hidnypétlast kdvetben All
rendelkezésre a tényleges mddositasi kérelem.

A tényleges mddositasi kérelemrél a dontést 15 napon belll hozza meg az FSZKA, dontésérél a
kedvezményezettet 8 napon belll irdsban tdjékoztatja. A kérelem elfogadasa esetén a moddositott
tdmogatdi  okirat  megkildésére a  dontést  kovet6 30 napon  belil sor  kerdl.
Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, Ggy arrdl 8 napon belil értesiti a kedvezményezettet,
dontésének indoklasaval egyutt.

4. Zaro beszamolo és pénziigyi elszamolas benyujtasa

A tdmogatdi okiratban rogzitett hataridén belll, de legkés6bb 2025. augusztus 31-ig a
kedvezményezettnek zard beszamolot kell benydjtania, amely a szakmai és pénzlgyi beszamoldbdl,
valamint a pénzigyi elszdmoldsbol All.

Az alairt szakmai és pénziligyi beszdmolét és pénzigyi elszamoldst a kedvezményezett zip tomoritési
formatumban (konzorcium esetén a konzorciumvezeté nyujtja be) elektronikus uton kildi meg az
ALARTPRO 2024 projektmenedzserének a urbanovszky.zsuzsanna@fszka.hu e-mail cimre. Az e-mail
targyaban kérjuk, tlintessék fel a ,,zard beszamolé” megjegyzést és a palydzat azonositészamat!

Egy eredeti példanyban az alirt, lepecsételt, Elszamold tablat (Tamogatdi okirat 4. sz. melléklete), amely
tartalmazza az El6lapot, a SzamlaGsszesit6 és Bérkoltség osszesit6 munkalapokat, postai uton is kérjik
megkuildeni, legkés6bb a palyazati elszamolasi hataridé utolsé napjaig, azaz 2025. augusztus 31-ig.
Postacim: FGvarosi Szocialis Kozalapitvany 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

Figyelem! A beszdmold csak abban az esetben fogadhatod el, ha a szakmai és pénzligyi beszamolé rész és
a pénzlgyi teljesités rész tartalmaban megfelel egymdsnak!

Az FSZKA a beszamoldkat a bekiildés utan 30 munkanapon belil ellenérzi, majd ezt kdvetéen irasban
tisztazé kérdéseket tehet fel, és tovabbi dokumentumokat kérhet be.

Hidnypotlas: az FSZKA a megkiildott beszamoldhoz annak formai és tartalmi hibai, hidnyossagai esetén
egy alkalommal biztosit hidnypdtlasi lehetéséget. A hidnypétlasrdl elektronikusan (e-mailben) értesiti a
kedvezményezettet, és 10 munkanapot biztosit a hidnyzé dokumentumok megkiildésére. Amennyiben a
beszamold a hianypdtlast kovetSen sem teljes, az FSZKA az elszdmolasban nem kell6en aldtdmasztott
kifizetések visszafizetését kezdeményezheti.

A beszamolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmold alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben az FSZKA meghatarozza, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/6sszegei,
illetve a szakmai beszdmolé mely elemei nem elfogadhatdak. Ebben az esetben is keletkezhet
visszafizetési kotelezettség.
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A szerz6déses jogviszony akkor zarul le, ha a tdmogatds elszdmolasat az FSZKA elfogadta, a fel nem
haszndlt tdmogatds (amennyiben volt ilyen) és az el nem fogadott felhasznalas visszafizetése megtortént,
és errél irdsban értesitést kapott az érintett tamogatott szervezet.

A tdmogatas felhaszndldsat és a projekt tdmogatéi okirat szerinti megvaldsulasat az FSZKA 3ltal megbizott
szakért6k monitoring latogatds utjan tobb alkalommal, valamint a tdmogatds elszdmoldsat kdvets 5. év
végéig a helyszinen ellenérizhetik.

4.1. A szakmai beszamold tartalma
A szakmai és pénzligyi beszamolo az aldbbi dokumentumokbdl all 6ssze:

® A “Szakmai és pénzigyi beszamold” cim{ adatlap kitoltése, amely a tamogatdi okirat 3. szamu
mellékletét képezi.

e A 3.1és3.2. pontban jelzett csatolandé dokumentumok.
4.2.Pénzlgyi elszamolas

4.2.1. Elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

A palyazat elszamolhaté koltségei kozott azon koltségek tervezhetSk, amelyek a palyazat tdmogathatd
tevékenységeihez kapcsolddnak, szerepelnek a Palyazati felhivasi és Utmutatéban rogzitett elszamolhato
koltségek kozott, és megfelelnek az altaldnos elszdmolhatdsagi feltételeknek. A pdlyazat nem
elszdmolhatd koltségeinek a tdmogathatd tevékenységekhez kapcsolédd, nem elszamolhaté koéltségek,
vagy a nem tdmogathatd tevékenységek koltségei mindsiilnek. A pdlyazat részeként benyujtott részletes
koltségvetésnek tartalmaznia kell a palyazat 6sszes koltségét!

A pénzigyi elszamolds sordn a kiadasokrdl a Tdmogatdi okirat 4. szamu mellékletét, azaz az Elszamolé
tablazatot kell kitolteni és megkildeni az FSZKA részére.

A felhaszndlds — vagyis a megvaldsult tevékenységéhez kapcsolddd, a tdmogatds terhére elszamolhatd
koltségek teljesitésének — id6szaka (Palyazati felhivds és utmutatd 7. pont): 2024. julius 1. - 2025. julius
31.

Visszamendélegesen semmilyen koltség nem szamolhaté el, sem kordbban, sem késébb felmerilt, sem mar
elvégzett tevékenységek kapcsan.

A pénziigyi elszdmolds benyudjtdsakor elektronikusan kell a kiadasokat aldtdmasztdé bizonylatokat
mellékelni (1asd 5. fejezet: Az elszamolhatd koltségek kore, elszamoldshoz szliikséges dokumentumok).

Kérjik, hogy az elszamolast ugy allitsak 6ssze, hogy az elszamolds egyes tételeihez kapcsolédd bizonylatok
masolatat tételenként egy pdf fajlban rogzitsék. A bekiildendé fajlok elnevezése: A szdmla sorszama az
elszdmolo tabldzatban_[Kedvezmenyezett neve] Pl .1_Mezeskalacshaz; 2_Mezeskalacshaz

A tdmogatas felhasznaldsat alatamaszté eredeti dokumentumoknak a kedvezményezett szervezetnél

rendelkezésre kell allniuk, ezek barmikor ellenérzésre bekérhetGek, illetve a helyszinen ellendrizhetéek.
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A pénzigyi dokumentumoknak, bizonylatoknak a magyarorszagi konyvviteli szabalyoknak kell
megfelelnilk.

A konzorciumi tagok koltségeit a kdvetkezé médon kell elszamolni: a konzorcium vezet6vel szerz6désben
allé konzorciumi tagok a sajat szervezetik nevére és cimére kidllitott szamldkkal szdmolnak el a
konzorcium vezetdGje felé. Ezekrél a koltségekrdl kiilon-kilon az “Elszamold tabla” (lasd Tdmogatdi okirat
4. szamu melléklet)” nev( tablazatot kell kitdltenie minden konzorciumi tagnak, s azt tovabbitania kell a
konzorcium vezet6nek. A konzorcium vezetének ezeket beadas el6tt -a csatolandé dokumentumokkal
egyltt- ellendriznie és szigndznia kell, és igy szamolja el az FSZKA felé.

ElGleg kifizetések elszamoldsa: amennyiben bizonyos szolgdltatasok elvégzéséhez szlikséges, ugy az
elGlegek kifizetésének nincs akadalya, azonban csak a ténylegesen végzett/teljesitett szolgaltatasok
aranyos és teljesités igazolassal atvett/igazolt és kifizetett része szamolhatd el. Kivételt képeznek ez aldl
azok a fizetési konstrukciok, ahol az eléleg kifizetése a foglalasi szandék meger&sitésére szolgal (pl.
nagyobb 6sszegli beszerzések stb.).

4.2.2. Az elszamoldshoz sziikséges dokumentumok zaradékolasa

A koltségek elszamolasahoz az alabbiakban felsoroljuk a szikséges dokumentumokat. Az egyes
koltségtételek ellenérzése soran az FSZKA az aldbbi felsoroldsokban nem szereplS, de tételekhez
kapcsolédd egyéb — pl. a tdAmogatott szervezetek gazddlkoddsat és annak nyilvantartasat meghatarozé
egyedi, bels6 szabdlyzatok, illetve a projekt egyedi tevékenységei alapjan keletkezett - dokumentumokat
is bekérhet.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatasi 6sszegek elszamolasa soran elektronikus Uton benydjtani a
nevére sz6l6, tdAmogatas felhasznalasat igazold, zaradékkal ellatott szamviteli bizonylatokat, tovabba a
Kedvezményezett nevére kidllitott szamviteli bizonylatok kiegyenlitésének jogossagat (teljesitési
igazolas®) aldtdmaszté dokumentumokat.

A szabdlyos zaradékolds azt jelenti, hogy a Kedvezményezett az eredeti szamlara tintaval felvezeti, hogy
,-ee. fOrint kizarélag ...... szdmu tamogatasi okirat szerinti tdmogatds terhére elszdmolva”. Az eredeti
bizonylatok meglétét és a felhaszndlds szabdlyossagat a Tamogatd barmikor a helyszinen ellenérizheti és
ezen dokumentumokba betekinthet.

Elektronikus szamla (E-...... el6tagl) esetén a zadradék szovegét a konyvelt példanyra kérjik ravezetni.
Amennyiben a kedvezményezett képvisel6je rendelkezik elektronikus alairassal, a zaradékot ravezeti az
elektronikus szamldra, majd elektronikus aldirdsaval hitelesitheti a szamlat és a zaradékot egyben.

A kett6s finanszirozas kockazatanak elkerilésének érdekében minden, a palyazatban elszamolni kivant
eredeti szdmla zaradékolasa szlikséges.

4.2.3. A palyazaton igényelt tdmogatasra vonatkozé altaldnos feltételek

3 A teljesitésigazolas kérjik, hogy az 1. és 2. szamu mellékletben taldlhaté mintak adattartalmaval egyezzen.
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Az elszamolhatdé koltségekkel kapcsolatos altalanos szabalyok:

® A koltségek elszamoldsa esetén a projekt id6szakban felmeriilt szolgaltatads és a projekt id6szakban
tortént vasarlas értéke szamolhato el.

® Készpénzben teljesitett szamldk esetén a szdmlan kivil a kifizetését igazold kiadasi
pénztdrbizonylatok vagy idGszaki pénztarjelentés masolata, atutalas atjan teljesitett szamlak esetén
a szamlan kivil a kifizetését igazold bankkivonat (havi, napi) vagy tranzakcidigazolds masolata
tdmasztja ald a felhasznalast.

e AzAvr.93. §(4) bekezdése alapjan a koltségvetési tdmogatas terhére elszamolt kéltségeket forintban
kell kimutatni az elszamolasban, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben
keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton
megjelolt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atvaltani, az MNB altal nem jegyzett pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kbzponti Bank altal kdzzétett kdzéparfolyamon kell
eurdra atvdltani. Amennyiben a szamla nem tartalmazza a teljesités idGpontjat, a pénzigyi
teljesitéskori MNB kozéparfolyamot kell alkalmazni.

A pdlyazati projekt koltségvetését, az igényelt 0sszeget ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
Kedvezményezettre vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak. A pélyazatban csak a projekt id8szakban
felmeriilt, megvaldsult, a projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolddé gazdasdgi események koltségeit
aldtamasztd, a tdmogatasi 6sszeg és a sajat forras felhasznaldsat igazold szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatdk el. A szdmviteli bizonylatokon feltlintetett koltségeknek minden esetben a projekt
id6szakhoz, a projekt megvaldsitashoz kell kapcsolddni, és a kifizetésnek (a szamviteli bizonylatok
pénziigyi teljesitésének) a projekt id6szakon belil kell megtorténni.

Fontos, hogy az elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a palyazati célhoz,
programhoz, a program megvaldsitdsahoz sziikséges kiadasra vonatkozzon.

Olyan kiadds, koltség felmerilése esetén, melyre vonatkozé szamviteli bizonylat - a koltség jellegébdl
addéddan - csak a koltség felmeriilését kbvet6 hdnapban keril kidllitasra, és igy a projekt idészakon kivil
kiallitott, de tartalmdaban - a tényleges teljesitési id6szak, a gazdasagi esemény - a projekt idészakon bell
van, akkor azt a szdmviteli bizonylatot el lehet szamolni a tdmogatas terhére, ha legkés6bb a tdmogatas
felhasznaldsanak hatdaridejéig, azaz 2025. augusztus 15-ig megtorténik a pénzligyi teljesités, kifizetés (pl.
kozuzemi dij).

4.2.4. AFA nyilatkozat szerinti elszdmolasi kotelezettség

A pénziigyi elszdmolast a palydzathoz benyujtott “Teljeskord afa nyilatkozat” (TAmogatdi okirat 7. szamu
melléklet) szerint kell elkésziteni.

A Kedvezményezett altal kitoltott AFA nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett:

e nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak brutté értéke,
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e alanya az AFA-nak, de a tdmogatésbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem illeti meg
(targyi adomentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jard tevékenységet végez), akkor a
szamlak brutto értéke,

e alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez
kapcsolédé AFA-ra vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak nettd értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatdsi szerz6déshez kapcsoléddéan nem élhet az AFA-ra vonatkozd
addlevonasi joggal, és vallalja, hogy a palydzatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsolédd AFA-ra vonatkozé addlevonasi jogaval nem
él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerz6dés érvényességi id6tartaman beliil, akkor a
szamlak brutto értéke,

e alanya az AFA-nak és a tdmogatasi szerz6déshez kapcsoléddan aranyositassal allapitja meg a
levonhaté és le nem vonhatd AFA 6sszegét, akkor az ardnyositdssal korrigalt érték.

Amennyiben aranyositassal allapitja meg a levonhaté és le nem vonhatd AFA 6sszegét, akkor a pénziigyi
elszdmolashoz csatolnia kell az ardnyositas szamitasat, mely szamitdsnak tartalmaznia kell a targyévet is,
azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas kovetkezik be, arrdl a
Tamogatét haladéktalanul, legkés6bb a valtozast kévet6 8 napon belll tajékoztatni koteles.

Amennyiben az dltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. tdrvény (tovabbiakban: AFA térvény) 142.
§ altal elGirt forditott addzas szerint a termék beszerz6jeként, illetve a szolgdltatas igénybevevéjeként a
Kedvezményezett kotelezett az altaldnos forgalmi addé megfizetésére, tovabbd e korben afa levonasi
joggal nem rendelkezik, akkor a tdmogatds terhére elszamolt szamldhoz kapcsolédd add megfizetését
igazold bizonylatot (bankszamlakivonat, tranzakcio igazolds) zaradékolni kell az adé 6sszegének erejéig.

5. Elszamolhato koltségek kore, elszamolashoz sziikséges dokumentumok
5.1.Bérkoltség, egyéb személyi jellegi kifizetések

Személyi jellegli kiadasok

Bérkoltség

Munkaltatot terhel jarulékok

Megbizasi dij és jarulékai (maganszemély esetében)

Egyszer(sitett foglalkoztatds (EFO) koltségei (munkabér és kdzteher)

Ezen a soron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével Gsszefliggs:
munkaviszony, kozalkalmazotti, egyéb foglalkoztatotti jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét,
bérkoltséget és az ahhoz kapcsolddd munkavallalot és munkaadoét terhel6 jarulékokat, pdlyazati kiiras
szerint nevesitett szamfejtett megbizasi dijakat. Minden személyi jelleg(i kiadas és megbizasi jogviszony
abban az esetben szamolhato el, ha a projekt idszakban mertilt fel.

Munkavégzésre irdnyuld jogviszony létesitését értékhatartdl fliggetlendl irasba kell foglalni.
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Benyujtandd dokumentumok:

munka-, megbizasi-, vagy EFO szerz6dés;

fizetési jegyzék valamint kimutatds a munkabér terheirdl, ha azt a bérjegyzék nem tartalmazza;
kifizetést igazold banki kivonat vagy tranzakcio igazolds, illetve pénztarbizonylat vagy id&szaki
pénztdrjelentés;

munkabér terheinek megfizetését igazold bankkivonat vagy tranzakcio igazolds;

Nettd finanszirozdsu koltségvetési szerv esetén az add és jarulékok megfizetésének igazoldsara a
MAK altal havonta megkiildétt 6sszesits lapjat kérjiik csatolni;

teljesités igazolas a munkavallalék esetén (Elszamolasi utmutatd 1. szamu melléklete);

megbizasi és vallalkozasi szerzGdések esetében teljesitésigazolds (Elszamolasi utmutatd 2. szamu
melléklete), amennyiben a szamla alapjan nem allapithaté meg a szolgdltatas pontos tartalma, illetve
a teljesitési id6szak.

5.2.Dologi kiadasok

5.2.1. Anyagkoltség, készletbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitdsaval és a palyazati programmal 6sszefliggd
koltségeket. Elszdamolhato koltségek példaul:

fert6tlenit6szer, tisztitdszer;

szerhasznalathoz kapcsolddo artalomcsdkkentd eszkozok;

veszélyes hulladék gy(jtésével kapcsolatos eszkdzok;

teszteléssel kapcsolatos anyagok koltségei;

altalanos egészséguligyi felszereléssel kapcsolatos anyagkoltségek;

Gzemanyag koltség - sajat vagy bérelt gépjarmi esetében (nem azonos a 5.2.3. pontban szerepl6
utazasi koltségtéritéssel)

Csak azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhatdak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében (lizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy
a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat.

A szervezet mukodésével kapcsolatos altalanos adminisztracids koltségek nem szamolhatdak el. A
projekthez kdzvetleniil kapcsolédd adminisztracids koltségek elszamolhatéak. Altalanos adminisztracios
koltségek alatt értjuk: nyomtatvanyok koltségei, irodai papir koltsége, irodaszer koltségei, illetve
adminisztracids szolgaltatasok kiadasai (pl. konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatasok).

5.2.2. K6ziizemi dijak, ingatlan helyiség bérleti dija

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, palyazati
programmal 6sszefliggs, a szervezet tulajdonaban lévé vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodo
beszerzések és szolgdltatasok koltségét:

e kozizemi dijak (aram, viz, fiités, stb.);
e koz06s koltség;
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e Dbérleti dij (6nkormanyzati ingatlan).

Benyujtandé dokumentumok:

A koltség felmeriilését alatamasztd szamla pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, bérleti dij
elszamoldsa esetén bérleti szerz6dés vagy NAV bejelent6. A koltséget tartalmazé szamlakat a
Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani, tovabba a szamlan szerepld fogyasztasi helynek meg kell
egyeznie a Kedvezményezett székhelyével, vagy igazolt miikddési helyével. Amennyiben nem a szervezet
székhelyére, telephelyére szél a szamla, hanem valamely m(ikodési helyére, vagy a szamlan lévé
fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, alapitd okiratban szereplé telephelye, hanem
valamely md{kodési helye, akkor a bérleti szerz6dés vagy NAV bejelent§ hitelesitett masolatanak
benyujtdsa is szlikséges a szamla és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellé.

Kotelezettségvallald esetén a Kotelezettségvallald nevére és cimére is szélhat a szamla, ebben az esetben
a fogyasztdsi helynek meg kell egyeznie a Kotelezettségvallalé székhelyével, vagy igazolt mikodési
helyével. Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag szerz6désre, megallapodasra vald
hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a
szamlahoz kapcsolddo szerz6dés, megallapodas hitelesitett mdsolatat is be kell nyujtani.

K6z6s koltség elszamolasa esetén, illetve ha a koziizemi dij a kdzos koltség része, akkor — szamla hianyaban
— a kozizemi dij fizetésének moddjardl, 0sszegér6l sz6ld tarsashazi hatarozat, kozgylilési hatdrozat

hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Tovabbszamldzott, kdzvetitett szolgaltatds esetén a szdmla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat mellett, a tovabbszdmlazasrdl sz616 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett nevére és cimére sz6l6 szamla fogadhato el. Ebben
az esetben példaul a koézizemi dij vagy a bérleti dij része, vagy a bérbeadd szamldzza tovabb azt a
bérbevevé Kedvezményezett felé.

5.2.3. Utazasi koltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos palyazati programmal 6sszefliggd
utazasi koltségeket, ligyfelek és az tgyfelek érdekében torténd utazasi koltségeket.

Magdanszemély tulajdondban |évé gépjarml szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei
kiklldetési rendelvénnyel és forgalmi masolataval.

Tomegkozlekedési eszkoz ligyfél érdekében torténé hasznalatanak koltségei (menetjegyek és szamla, taxi
koltség). A munkaba jaras koltsége nem szamolhato el.

Benyujtandé dokumentumok:

1. Tomegkdzlekedés hasznalata esetén az elszamolas tartalmazza:
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Vonat, autdbusz, szamla és, a hozzatartozd jegy mdsolata, valamint a kifizetést igazolé banki kivonat
vagy tranzakcié igazolds, illetve pénztarbizonylat vagy idészaki pénztdrjelentés; (amennyiben
diakkedvezménnyel vdsarolt menetjegyhez a kozlekedési tarsasag nem bocsat ki szamlat, dgy az
eredeti jegyek mellé csatolni kell egy feljegyzést, amely tartalmazza, hogy az FSZA palyazat terhére
tortént az utazas, tovabba, hogy kik utaztak és melyik szakmai elemhez kapcsolddik az utazas).

2. Munkavallalé, tag, 6nkéntes sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata lgyfelek szallitdsa esetén a
sorszamozott, szigord szdmadasu kikuldetési rendelvény tartalmazza:

a magdnszemély nevét, addazonositd jelét,

a gépjarmd gyartmdnyanak, tipusdnak megnevezését,

a gépjarmd forgalmi rendszamat,

a hivatali, Gzleti utazds(ok) céljat, id6tartamat, utvonalat,
a megtett kilométer,

az utazas koltségtéritésének dsszege,

a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat
minimum két személy alairasat, alairas datumat.

A tdmogatas terhére a személyi jovedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVIIL. toérvény kikildetési
rendelvényre vonatkozo szabalyainak megfelel6 alkalmazasdval kikildetési rendelvény alapjan a sajat
személygépkocsi Kedvezményezett érdekében torténé hasznalatdra azon 6sszeg szamolhato el, amely
nem haladja meg a magdnszemélynek a sajat személygépkocsi haszndlata érdekében fizetett
koltségtérités Osszegét a kikiildetési rendelvényben feltlintetett tdvolsag (km) szerint a NAV altal
kozzétett (izemanyag-fogyasztasi norma, és legfeljebb a NAV 3altal kozzétett lizemanyagar, valamint
altalanos személygépkocsi amortizacios koltséget. Ezzel kapcsolatos Utmutatdst itt olvashat b6vebben.

3. A szervezet tulajdondban Iév6é gépjarm(i hasznalata esetén (izemanyagszamla és Utnyilvantartas,
melyet az anyagkdltség soron lehet elszamolni. Kérjlk az elszdmolashoz a forgalmi engedély csatolasat.

5.2.4. Szolgaltatasok vasarlasa

A szolgaltatasok vasarlasanal, amennyiben (specialis) szakértelmet igényl6 szolgaltatasrdl van szé, s ennek
keretében kotnek megbizasi/vallalkozasi szerz6dést, akkor nem sziikséges arajanlatot kérnidk.

Egyéb esetben:

e brutté 200.000 Ft alatt a szamla és a kifizetést igazold banki kivonat vagy tranzakcié igazolds, illetve
pénztarbizonylat vagy idészaki pénztdrjelentés;

e brutté 200.000 Ft felett: a szamla és a kifizetést igazold banki kivonat vagy tranzakcio igazolds, illetve
pénztarbizonylat, vagy idészaki pénztdrjelentés, valamint a szolgdltatassal Osszefliggésben
megkotott szerz6dés vagy visszaigazolt megrendel§ és - sziikség szerint - teljesités igazolas.

Amennyiben a szolgaltatds tobb szamlan keriil kiszamlazasra, a szamlak Osszege Osszeadddik, és a
végosszeg szerinti érték alapjan kérjik besorolni a szolgaltatast.
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https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ugyfeliranytu/nezzen-utana/inf_fuz/2023/08.-informacios-fuzet---a-gepjarmuvek-uzemeltetesevel-kapcsolatos-koltsegek-elszamolasa

Szolgaltatds vdsarldsa esetén brutté 200 ezer Ft-ot meghaladd beszerzési érték esetén kotelezd
arajanlat(ok), beszerzése. Arajanlat beszerzésének mindsiil az el6zetes piackutatas dokumentalasa is, azaz
a minimum 3 weboldalrél mentett, rendszerdatumot is tartalmazd képernySkép benyujtasa, melyhez
mellékelni kell a mentett képerny6kép kattinthatd linkjét is. A képek kozil jeloljék meg a megvasarolt
szolgaltatast. A mentett képernySképeken szerepl§ szolgdltatdsoknak 6sszehasonlithatdknak kell lenniiik.

Elszamolhato szolgaltatas vasarlasi koltségek példaul:

® szupervizio,
e egészségligyi szolgaltatasok (pl.: pszichologus, pszichiater, addiktologus),
e veszélyes hulladék elszéllitasaval, elhelyezésével kapcsolatos koltségek.

Elszamolhaté kommunikacids koltségek:

e telefonkoltség (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és eléfizetési dij)
e internet koltség (el6fizetési dij, tarhely dij, tartalomszolgaltatas koltsége)

Telefonszamla esetén a fogyasztasi hely meg kell egyezzen a Kedvezményezett székhelyével vagy a
m(ikddési helyével vagy Kotelezettségvallald esetében a Kotelezettségvallald székhelyével.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolédd koltségek abban az esetben szdmolhatdak el a tamogatas
terhére, amennyiben a telefonok, el6fizetések a Kedvezményezett, vagy Kotelezettségvallaléo megjelolése
esetén a Kotelezettségvallald tulajdonaban vannak, és a tdmogatdsi célokat megvaldsulasa érdekében
haszndljak.

Benyujtandé dokumentumok:

A koltség felmeriilését alatdmasztd szamla és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti
jelleggel szerz6dés, tovabbszamlazasi megallapodas.

5.2.5. Egyéb dologi kiadasok

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikodéséhez
kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, amelyek a fenti elszamoldsi kategéridkba, nem
sorolhato be.

Benyujtandd dokumentumok: A koéltség felmeriilését alatamasztd szamla és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat.

5.3.  Felhalmozasi kiadasok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a bruttd 200 ezer forint feletti (nagy értékd) targyi eszk6zok beszerzését.

Targyi eszk6zok beszerzése esetén az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:
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zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértéki szamviteli bizonylat;

brutté 200 ezer Ft-ot meghaladd egyedi beszerzési érték esetén arajanlat(ok), megrendel6 vagy
szerzGdés és teljesitési igazolas;

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat;

targyi eszkoz nyilvantartd karton (a szamviteli szabalyok szerint).

Arajanlat beszerzésének minésiil az elézetes piackutatas dokumentdlasa is, azaz a minimum 3 weboldalrdl
mentett, rendszerdatumot is tartalmazé képerny6kép benyujtasa, melyhez mellékelni kell a mentett
képernybkép kattinthaté linkjét is. A képek koziil jeloljék meg a megvasarolt eszkdézt. A mentett
képernybképeken szerepl6 eszkozoknek 06sszehasonlithatéknak kell lennilik. Kérjik, hogy online
megrendelésnél figyeljenek arra, hogy a cég, akit6l rendelnek, rendelkezzen bolttal vagy webdruhazzal a
késGbbi hibas teljesitések és garancia érvényesitése miatt!
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1. szamu melléklet
MUNKAVALLALO ESETEN A
PROJEKTRE FORDITOTT MUNKAIDO IGAZOLASA
az FSZKA-ALARTPRO 2024 palyazati program keretében
megvalosuld .......coeveeveeirieneenen, cimd palyazati projekthez
A projekt azonositészama*
Munkaltatd neve:
Munkavallalé neve:
Alkalmazas adatai®
Projektben betoltott funkcid/feladatok:
Projektben valo foglalkoztatas id6szaka:
Az alkalmazas keretében alaptevékenységekre forditott munkaid6 havi dtlagos draszama:
Az alkalmazas keretében a projektfeladatokra forditott munkaidé havi atlagos 6raszama:

A projektben valé foglalkoztatds id6szakdban teljesitett munkaidé draszama 6sszesen:

Igazolom, hogy a munkavdllalé a projektben valé foglalkoztatasa id6szakdban a munkaideje ........... %-at a
projektfeladatokra forditotta.

Kelt:
A teljesités igazolasara jogosult munkahelyi vezet aldirasa:

Név:
Beosztas:

4 FSZKA-ALARTPRO2024-...
> munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi jogviszony
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TELJESITES IGAZOLAS
az FSZKA-ALARTPRO 2024 palyazati program keretében

megvalosuld .......coeveeeirieneenen, cimd palyazati projekthez

A projekt azonositd szama®
Megbizé/Megrendel6 neve:
Megbizott/Vallalkozd neve:

Megbizas/Megrendelés targya:

Teljesités napja/Teljesités idGszaka:

A teljesitést aldtdmaszté dokumentumok, igazoldsok (sziikség szerint)’

A Megbizott/Vallalkozo szerz8désszerl( teljesitését igazolom.

Kelt:

A Megbizd/Megrendeld képviseletében a teljesités igazolasara jogosult személy aldirasa:

Név:
Beosztas:

® FSZKA-ALARTPRO 2024-.....
7 pl. 6radij-elszamolas, jelenléti iv, kiadvany, dtadas-atvételi jegyz6kdnyv

szamu melléklet
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