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1. Az elszamolasi utmutato célja

Az Utmutato célja, hogy segitséget nyujtson a FGvarosi Szocialis K6zalapitvany (a tovabbiakban FSZKA) az
FSZA 2023 palydzat koltségvetésének tervezéséhez, valamint a benyujtott tdmogatasi igény alapjan
koltségvetési tdmogatasban részesiilt szervezeteknek a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszdmolas
elkészitéséhez, a projekt megfelel6 dokumentdlasahoz, a projekt sordn felmerilé problémadk és valtozdsok
kezeléséhez.

A Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitasardl, annak szakmai vonatkozasairdl, tapasztalatairdl, a
tdmogatas teljes 6sszegének, valamint a kotelezd és vallalt 6nrész rendeltetésszerl felhaszndlasardl a
tdmogatdi okiratban elGirtaknak megfelel6en kell elszdmolnia a pénzlgyi elszdmolds és a szakmai
beszamolo (a tovabbiakban egyltt: beszdmold) benyujtasaval. A jelen elszamoldsi Utmutatét a palyazati
kiirdssal és a tdmogatdi okirattal egylitt kell értelmezni és alkalmazni.

2. Egyiuttmiikodés a Févarosi Szocialis Kézalapitvannyal

A program soran az FSZKA segiteni kivanja a Kedvezményezettek munkajat, ezért az ellenérzésen és
szamonkérésen tul feladatunk, hogy segitséget nyujtsunk a projektek sikeres megvaldsitasa érdekében. Az
FSZKA feladata, hogy kozvetleniil tartsa a kapcsolatot a tdmogatott szervezetekkel, Utmutatast nyujtson a
projekt beszamolé elkészitéséhez, elldtogasson a projektek megvaldsitasanak helyszinére, ellenérizze a
projekt beszamoldkat, valamint segitséget nydjtson a Kedvezményezetteknek, amennyiben a projektek
megvaldsitdsa sordn problémdk merilnek fel. Eppen ezért kérjiitk, hogy a felmeriil6 nehézségekrél,
valtozasokrédl mar a felmeriilés idGpontjaban tajékoztassak az FSZA projektmenedzserét a
kapcsolat@fszka.hu e-mail cimen.

Kérjiuk, hogy szervezetiinknek kiildott leveleken, e-maileken mindig tiintessék fel palyazatuk azonosité
szamat (pl. FSZA 2023- .....)!

3. A projekt végrehajtasara vonatkozo altalanos szabalyok

A projektet a beadott pdlydzatnak, a tdmogatdi okiratnak és - ha van - a konzorciumi megallapodasnak
megfelel6en kell megvaldsitani.

Amennyiben a projekt tartalma és koltségvetése a beadotthoz és a tamogatdi okiratban foglaltakhoz
képest médosul, akkor azt irdsban kell jelezni az FSZKA felé. Amennyiben a valtozas a Tamogatdi okirat
modositdsat igényli, Ugy a Kedvezményezettnek irdsbeli médositasi kérelmet kell beadnia (lasd 1. szamu
melléklet). A beszamoldk ellen6rzésekor az FSZKA ezen dokumentumokban rogzitett vallaldsokat veszi
alapul, s ezek alapjan fogadja el/utasitja el a beszamoldt vagy kér tovabbi kiegészitéseket.

A projektet legkorabban a palyazati felhivas és utmutatd 7. pontjaban rogzitett id6ponttdl, azaz 2024.
majus 1-t6l sajat kockazatra lehet megkezdeni. Ennél kordbbi teljesitési datumu bizonylatokkal igazolt
koltségek nem szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

A projektet a tamogatdi okiratban meghatarozott idétartam alatt kell megvaldsitani (megvaldsitasi
id6szak). A megvaldsitasi idészak meghosszabbitasara indokolt esetben van lehetdség (lasd 3.5. pont), de
a projekt megvaldsitasat legkésSbb 2026. aprilis 30-ig be kell fejezni.
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3.1A projekt tevékenységeinek dokumentalasa

A tdmogatdi okirat rogziti azokat a dokumentumokat, amelyeket a Kedvezményezett a szakmai beszamolé
részeként koteles a Tdmogatd rendelkezésére bocsatani.
A projekt szakmai megvaldsitasanak altalanos dokumentumai:

® esemény jelenléti ive, amelynek a kévetkezé minimalis tartalommal kell rendelkeznie: esemény
megnevezése, id6pontja, helyszine, résztvevé neve, delegdld szervezet neve és a résztvevd
aldirdsa;
kép- és hangfelvétel;
média-megjelenések dokumentuma (pl. honlap fotd, kattinthatd link, szkennelt Gjsagcikk, radié-,
tévémlisorok megjelenésének datuma, médiacsatorna és a konkrét m(isor neve);
honlapok latogatottsagi adatai;
résztvevék visszajelzéseit felméré anonim kérddivek;

partnerségekrél, egyittmikodésekrdl sz6l16 megallapodasok;
talalkozék, szakmai egyeztetések rovid dsszefoglaldi;

bevont dnkéntesek szama;

egyéb dokumentdcié a tdmogatdi okirat szerint.

A projekt soran biztositani kell az FSZKA szamdra a tdmogatasbdl szervezett rendezvényeken vald
részvételt, ezért az FSZA projektmenedzserét a megrendezésre kerilé események el6tt legaldabb 10
nappal e-mailben értesiteni kell a rendezvényrél.

Képzések szervezése
A képzések szervezése és megvaldsitasa esetén a szakmai beszamoldban kérjik bemutatni:
- aképzés indokoltsagat,
- aképzés célcsoportjanak kivalasztasat, elérésének madjat,
- képzésen vald részvétel tanusitasanak formdjat, a tanusitd okirat sablonjat (amennyiben késziil).
Ne csak a 'mennyiségi' teljesitésre torekedjenek, hanem arra is, hogy a képzéseiken olyan emberek
vegyenek részt, akik valdban hasznositani tudjak a képzésen kapott ismereteket.
Kérjik, hogy a képzés utan a résztvevék toltsenek ki kérdGivet (ez elektronikus is lehet), amely legalabb az
alabbiakra terjed ki:
® hogyan értékeli a képzést (azt a tudast kapta-e, amire a meghirdetés alapjan szamitott - ha
nem, akkor mit hianyolt);
e van-e olyan gondolat/6tlet, amiért mindenképpen érdemes volt részt vennie a képzésen, és
ha igen, akkor mi az;
e hol/hogyan tudja hasznositani a hallottakat.
Kérjik, a beszamoldkban irjanak arrdl is, hogy mi alapjan és hogyan valasztottak ki a résztvevéket, valamint
arrél is, hogy a visszajelzések alapjan milyen kovetkeztetéseket vonnak le a képzésre vonatkozdan.
Csatolandé dokumentumok: képzés tematikdja, résztvevGk részére rendelkezésre bocsatott képzési
anyagokat, résztvevék altal alairt jelenléti iv.

Mas dltal szervezett képzésen térténd részvétel tamogatdsa esetén a Kedvezményezett csatolja a képzés
és a képz6 személy megnevezését, a képzés helyszinét, id6pontjat és a kedvezményezett a résztvevék



nevét tartalmazo nyilatkozatat. A képzésen torténd részvételt igazold dokumentumokat (tanusitvanyok
masolata) a tdmogatd a monitorozas soran ellenérizheti.

Rendezvény szervezése esetén a szakma beszdmoldban kérjiik bemutatni a kdvetkezéket:
a) arendezvény célja;
b) arendezvény vart eredménye;
c) afelkért el6addk neve és a kivalasztas f6 szempontja;
d) arendezvény célcsoportja, résztvevik kore;
e) arendezvény tartalma/eredménye.
Csatolandé dokumentumok: meghivé, jelenléti iv, rovid szakmai 6sszefoglald, ha van akkor ppt-k.

Tanulmdany, felmérés készitése esetén ismertessék roviden a felmérés/tanulmany elkészitésének
szikségességét, tartalmanak rovid Osszefoglaldsat, kiemelve a kovetkeztetéseket és javaslatokat,
megjeldlve tovabba, hogy az elkészitett felmérés/tanulmany hol keril publikdlasra (amennyiben
pubikalasra kerdil).

Csatolandé dokumentum: végleges felmérés/tanulmany

Tamogatas-, illetve szolgaltatasnyujtas esetén, kérjiik a beszamoléban az alabbiakra térjenek ki:

e ismertetni kell, hogy a tdmogatas/szolgaltatas nyujtas mikodtetése milyen targyi és személyi
feltételekkel valosult meg, kiilon kitérve arra, hogy a pdlyazatbdl milyen fejlesztéseket tudtak
végrehaijtani;

e melyek voltak a tdmogatds/szolgdltatds nyujtas igénybevételének feltételei, és milyen
kotelezettségeket vallalt a szolgdltatdst nyujtd szervezet a szolgaltatas nyudjtdsaval kapcsolatban,
illetve milyen kotelezettséget vallalt a szolgaltatast igénybevevd;

e mutassak be a tAmogatas/szolgéltatas nydjtasaban kézrem(ikodé kollégakat/szakembereket;
mutassak be a tdmogatas/szolgdltatas nyajtas Ggyfélkorét, kiket érint a tdmogatds/szolgaltatas
nyujtas, mennyiben kapcsolddik a szervezet feladataihoz, a tamogatast/szolgaltatast a tdmogatasi
id6szakban hanyan vették igénybe és ez menyiben befolyasolta élethelyzetiiket, életmindségiiket,
jolétiket;
milyen visszajelzések érkeztek a tamogatdast/szolgaltatast igénybe vevs tgyfelektdl;

a tdmogatas/szolgéltatas nyujtasaval toltott munkadrak kimutatdsa, ill. a nyujtott szolgéltatas
mérhet6 szolgaltatasi egységeirdl (ellatott személyek szama, stb.) készitett elszamoldas — amely
egyes esetekben a tdmogatassal torténé elszdmolas alapjat is képezheti —, a szolgdltatas
szamszer( eredményeinek tematikus bemutatdsa, statisztikai 6sszefoglaldsa.
Csatolandé dokumentumok: a meghirdetett tdmogatassal/szolgaltatasnyljtassal kapcsolatos
igénybejelentés adatlapjanak linkje, szolgaltatasnyljtds helyszinérél fényképek, amennyiben a
tdmogatassal/szolgaltatasnydjtassal kapcsan az Ugyfelekkel szerzédést kotottek, Ggy a vonatkozd
szerz6désmintak. Amennyiben (j vagy meglév6 szocidlis alapszolgdltatast fejlesztése tortént, csatolni
szlikséges a szolgaltatds nyilvantartasba vételérdl szAl6 tanusitvanyt.

Lakhatas biztositasa esetén kérjik csatolni a jogosultsag feltételeit, a biralat/kivalasztas szempontjait és
a kivalasztas folyamatat szabalyozé dokumentumot/dokumentumokat (pl. palyazati felhivas, kuratériumi



dontés, képvisel6 testiileti hatarozat). Az eredeti dokumentumokat a tdmogatdé a monitorozas soran
ellendrizheti.

Felujitasi munkalatok esetén mutassa be a feldjitas céljat és megvaldsitdsi mddjat (mire irdnyult,
miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a kivitelezés) a beruhdazas
szikségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerz6désben, illetve eredeti tervben foglaltaktol
(kitérve annak okara, koltségkihatasara, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek
teljesitésére).

Csatolandé dokumentumok: kivitelezési szerz6dés és mellékletei, a megvaldsitas folyamatat bemutato
fotddokumentacio (pl. ilyen volt, ilyen lett fotdkkal dokumentdlva), a mdlszaki atadas jegyz6kényvének
masolatat, illetve projekttél fliggben a haszndlatbavételi vagy a szolgaltatds nyilvantartdsba vételérdl szélo
tanusitvany masolatat.

Kiadvanyok, szakmai anyagok esetén a beszamoldban térjenek ki arra, hogy kikhez juttattak el, hogyan
valasztottak ki a célkozonséget, hany példanyban adtak ki, s milyen visszajelzéseket kaptak az elkésziilt
anyagrél. Amennyiben online mddon tették kozre, kérjiik a linket is tlintessék fel kattinthaté formaban.
A tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran keletkezett kiadvanyokbdl (konyvek, album, naptar stb.) a
kiadvany egy példanyat - elektronikus kiadvany esetén elektronikus formaban — a Tdmogatd részére a
Beszamoldban, illetve annak mellékleteként sziikséges benyujtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy rendezvényeken, kiadvanyokon, valamint, az ezekkel kapcsolatos reklam- és
PR anyagokon Kedvezményezett koteles feltiintetni TAamogatot (FSZKA), illetve a Févarosi Szolidaritasi
Alap hivatalos logdjat, valamint a tamogatas tényét.

Szakmai egyeztetésekrdl késziljon jelenléti iv, rovid oOsszefoglalé, amelybdl kideril az esemény
id6pontja, helyszine, a résztvevik kore, a taldlkozo célja és eredményei.

A Kedvezményezett felelGssége, hogy a projekt megvaldsitasdhoz kapcsoléodé adatkezelési
tevékenységeirdl, ideértve az érintettek személyes adatainak a pdlyazati beszamolasi kotelezettsége
teljesitéséhez sziikséges felhasznalasardl az érintetteket elGzetesen tdjékoztassa. Fénykép- és
hangfelvétel készitése, taroldsa, megosztdsa és egyéb célu felhaszndlasa kizarélag az érintett
engedélyével torténhet.

3.2 A projekt nyilvanossaga, eredmények kommunikacidja

A szakmai beszamolé részeként a Kedvezményezett bemutatja a tamogatott projekt megvalésitdsaval
kapcsolatos PR-kommunikacids kotelezettségeinek teljesitését.

Csatolandé dokumentumok:

a) sajtokozlemény(ek)
Felhivjuk a figyelmet, hogy a projekt induldsakor és lezarasakor koteles sajtokozleményt kiadni,
amelyben felhivja a figyelmet a tdmogatott projektre, és feltiinteti benne a Tdmogatot (FSZKA), illetve a
Févarosi Szolidaritasi Alapot. A sajtokozleményt kdzzé kell tenni a szervezet honlapjan és/vagy facebook
oldaldn, valamint ha a szervezet rendelkezik MTI szerz6déssel, akkor az http://os.mti.hu/ oldalon.
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b) online és nyomtatott médidban megjelent cikk, riport, interji (online tartalom esetében
kattinthatd linkkel)
Felhivjuk a figyelmet, hogy a média megjelenéseknél, az ezekkel kapcsolatos reklam- és PR anyagokon a
Kedvezményezett koteles feltlintetni a Tamogatét (FSZKA), illetve a FGvarosi Szolidaritasi Alap hivatalos
logdjat, valamint a tdmogatas tényét.

e c.) sajtényilvanos események esetén: meghivo, jelenléti iv, amennyiben van ppt, illetve az
eseményrdl készilt hir, tuddsitas.

3.3 Monitorozas és konzultacié

A monitorozas célja a projekt megvaldsulasanak nyomon kovetése, a felmeril6 problémak idében torténé
észlelése és megoldasok keresése, éppen ezért a monitorozdsok soran partneri egylittmikodést kériink a
Kedvezményezett6l.

Helyszini latogatasra (monitorozasra) a projekt soran barmikor sor keriilhet. Ennek id6pontjat az FSZKA
el6zetesen egyezteti a projekt kapcsolattartéjdval. A monitorozast a Kedvezményezett nem tagadhatja
meg, a monitorozast a konzorciumban pdlydzék esetén a konzorciumvezetS dltal kijeldlt helyszinen
bonyolitjuk le.

Monitorozas soran az alabbiakra keriil(het) sor:
® szakmai beszamold bekérése, amely tartalmazza a projekt megvaldsitas el6rehaladasat, a
felmerilé problémakat és az azokra adott valaszokat,
a szakmai beszamolot aldtamaszté dokumentumok, produktumok ellenérzése;
az kotelez6 és a vallalt 6nrész biztositasaval kapcsolatos dokumentumok ellendérzése;
tapasztalatok atbeszélése, értékelése;
a felmeril6 szakmai/szervezeti problémak atbeszélése, megoldaskeresés;
amennyiben sziikséges, egyeztetés a projekt lehetséges mddositasarol.

3.4 A konzorcium vezetGvel, konzorciumi taggal/ kedvezményezett szervezettel
kapcsolatos valtozasok bejelentése

Kérjik, hogy a valtozastél szamitott 10 munkanapon belil jelezzék irasban (e-mailen) az FSZKA
elektronikus levélcimére (kapcsolat@fszka.hu) kiildott levélben a kovetkezéket:
e olyan akadaly, amely a projekt megvaldsitasat veszélyezteti vagy lehetetlenné teszi;
székhely, értesitési cim valtozasa;
bankszamlaval kapcsolatos valtozasok;
a képvisel6/kapcsolattartd személyében bekdvetkezett valtozas
az alairé/kapcsolattartd elérhetdségeiben (e-mail, cim, telefonszam) bekovetkezett valtozas;
e aKedvezményezett létesitd okiratanak a célokat, illetve tevékenységi kort érinté mddositasa;

Az adatvdltozas bejelentése nem mindsiil a tdmogatdi okirat modositasara iranyulé kezdeményezésnek.
A képvisel6 személyében bekovetkezé valtozas esetén kérjlik, csatoljak
e a banki aldiras bejelent6 kartont és képviseletre vald jogosultsagot igazolé dokumentumot, vagy
e akozjegyzl vagy lgyvéd altal kiallitott és hitelesitett alairasi cimpéldany masolatat
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3.5Tamogatdi okiratot érinté mddositasok szabalyai

A projekt végrehajtasa soran 1 éven beliil megvaldsuld projekt esetén egy alkalommal, a 1 éven tul megvaldsulo
projekt esetén legfeljebb 2 alkalommal van lehetdség a tamogatoi okirat mddositasara, amelyet legkésébb a
megvalositasi idoszak vége el6tt harminc nappal kezdeményezhet irdsban a TAmogatott az FSZKA-nal.
Konzorcium esetén a konzorciumvezet6 a konzorciumi megallapodas médositasdnak tervezetét koteles
el6zetesen megkuldeni az FSZKA részére.

3.5.1. A projekttel kapcsolatos tartalmi médositasok egyeztetése

Amennyiben a projekt tervezésekor el6re nem lathaté okok, vagy barmilyen mas, észszer(len elfogadhaté
ok miatt a projektet nem tudjak az eredeti tervek szerint végrehajtani, akkor lehetdség van a projekt
tartalmanak mdédositasdra. Ez azonban mindig csak olyan mddon lehetséges, hogy az eredeti f6 célkitlizés
ne sériiljon, s a projekt tartalmi minésége ne romoljon a mddositds hatasara.
Javasoljuk, hogy a mddositas igényérél id6ben — a mdédositasi kérelem benytjtasa el6tt — egyeztessenek
az FSZKA-val.
A valtoztatds érintheti az aldbbiakat:

a) projekt itemezése;

b) a megvaldsitds hatarideje, amely nem lehet késGbbi, mint 2026. aprilis 30.;

c) amegvaldsitas helyszine;

d) a megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az elérni kivant célcsoportokat is);

e) atervezett tevékenységhez valasztott modszer;

f) akonzorciumitagsdgban bekovetkezé valtozasok.
A viltoztatasok igényét minden esetben indokolni sziikséges. A valtoztatasi igényre az FSZKA 5
munkanapon belil visszajelez, és amennyiben sziikséges személyes egyeztetést kezdeményez.
Amennyiben a valtozasok a tdmogatdi okiratban illetve annak mellékleteiben rogzitett konkrét vallalasokat
is érintik, akkor a tdmogatdi okirat mddositdsara van szilkség. Amennyiben a mddositds a konzorciumi
megallapodast érinti, a mddositdsi kérelemhez csatolni kell a konzorciumi megallapodas mddositasat.

A moddositasi kérelmet elektronikus Uton, az FSZKA e-mail cimére (kapcsolat@fszka.hu) kell benydjtani a
madositasi kérelem formanyomtatvany (lasd 1. szamua melléklet) alkalmazdasaval, AVDH uGtjan hitelesitett
vagy a palyazo torvényes képvisel6jének legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval (NetLock,
e-Szignd) ellatva, pdf formatumban. A levél targyaként, kérjik, irjak be a palyazati azonositot és a levél
targyat (mddositasi kérelem).

A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon beliil visszajelez és ha sziikséges, tovabbi kiegészitést,
hidnypadtlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben szilikséges, gy a hianypdtlast kovetSen All
rendelkezésre a tényleges maddositasi kérelem.

A tényleges mddositasi kérelemrél a dontést 15 napon beliil hozza meg az FSZKA, dontésérél a
kedvezményezettet az FSZKA 8 napon belil irdsban tajékoztatja. A kérelem elfogaddsa esetén a
maodositott tdmogatdi okirat megkiildésére a dontést kdvetd 30 napon beliil sor kerdil.

Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, Ugy arrdl 8 napon bellil értesiti a kedvezményezettet,
dontésének indoklasaval egyutt.



Azonnali bejelentési kotelezettség terheli a Kedvezményezett szervezetet, amennyiben a tamogatasi cél
végleg meghiusult, illetve a szervezet a tamogatdsi szerz6dés id6tartama alatt a Ptk. vonatkozd
jogszabdlyai alapjan megsz(inik vagy szervezeti format valtoztat.

3.5.2. A projekttel kapcsolatos pénzligyi modositasok egyeztetése
A teljes tamogatasi 0sszeg 20%-at meghalado, illetve a koltségvetés f6 sorai kozotti 10%-nal nagyobb
mértékl atcsoportositasra vonatkozé kérelmet a kedvezményezett, konzorcium esetén a
konzorciumvezet6 a megvaldsitasi idészak vége el6tt 30 napig nyujthatja be. A mdédositasi kérelemhez
csatolni kell a mdédositott koltségtervet.
Fontos! A koltségvetési médositasok, atcsoportositasok szabalyai a koltségtétel finanszirozasi forrasatdl
fliggetlenek, tehat az onerére - vallalt vagy kotelezG-, valamint a tamogatds Osszegére egyarant
vonatkoznak!
Ha a projekt 6sszkoltsége csokken a tervezetthez képest, a koltségvetési tdmogatds 6sszegét az 6sszkoltség
csokkenésének ardnydban csokkenteni kell. Ha a tdmogatdi okirat eltér6en nem rendelkezik, a projekt
Osszkoltségét a koltségtervben meghatarozott egyes koltségnemek ardnyaban kell csékkenteni.
Amennyiben a kedvezményezett a tdmogatasi 6sszeg egy részét nem hasznalja fel, Ugy az kotelezé 6ner6
mértéke is aranyosan csokken. Ugyanakkor barmilyen mddositds is torténik, az 6sszes kotelezd onerd
mértéke nem csdkkenhet 46% ala. (Iasd a Koltségvetési terv Fedlapjan taldlhaté tablazat kdtelezd Onrész
aranya a koltségvetés egészéhez képest (%) cimd sort)

A koltségvetés modositas igényléséhez az alabbi dokumentumokat kell e-mailben megkiildeni:

® modositasi kérelem a mddositasok indoklasaval;

e a tdmogatdi okirat mellékletét képez6 koltségvetési terv tablazat a mddositasnak megfelel6en

atdolgozva, kiemelve (pl. szinnel) benne a médositott sorokat;

e konzorciumi megallapodas médositasat.
A valtoztatasi igényre az FSZKA 10 munkanapon beliil visszajelez és ha sziikséges, tovabbi kiegészitést,
hidnypdtlast kér. A visszajelzést, illetve amennyiben sziikséges, gy a hidnypdtlast kovetSen all
rendelkezésre a tényleges mddositasi kérelem.
A tényleges mddositasi kérelemrél a dontést 15 napon belll hozza meg az FSZKA, dontésérél a
kedvezményezettet az FSZKA 8 napon beliil irdsban tdjékoztatja. A kérelem elfogaddsa esetén a
madositott tAmogatdi okirat megkiildésére a dontést kdvetd 30 napon beliil sor kerdl.
Amennyiben az FSZKA nem fogadja el a kérelmet, Ugy arrdl 8 napon belll értesiti a kedvezményezettet,
dontésének indoklasaval egyutt.

4. Beszamolas modja

A tdmogatdi okiratban rogzitett hataridén belll, de legkés6bb 2026. majus 31-ig a kedvezményezettnek
beszamolot kell benyujtania, amely a szakmai beszamolébdl és a pénziigyi elszamoldsbdl all.

Az alairt szakmai_beszamolét és pénziigyi elszamolast a kedvezményezett zip file-ban (konzorcium
esetén a konzorciumvezet6é nyljtja be) elektronikus Uton kildi meg az FSZKA e-mail cimére:
kapcsolat@fszka.hu.

Az e-mail targyaban kérjiik, tiintessék fel a ,,beszamold” megjegyzést és a palyazat azonositészamat!
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Egy eredeti példanyban az aldirt, lepecsételt, Elszdmold tdblat, amely tartalmazza az El6lapot, a
Szamladsszesité és Bérkoltség Osszesité munkalapokat, postai uton is kérjik megkildeni, legkés6bb a
palyazati elszdmolasi hatarid6 utolsd napjdig, azaz 2026. mdjus 31-ig. Postacim: F6varosi Szocidlis
Kozalapitvany 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

Figyelem! A beszamold csak abban az esetben fogadhatd el, ha a szakmai beszdmolé rész és a pénziigyi
teljesités rész tartalmaban megfelel egymasnak!

Az FSZKA a beszamoldkat a bekiildés utan 30 munkanapon beliil ellen6rzi, majd ezt kévetGen irdasban
tisztazé kérdéseket tehet fel, és tovabbi dokumentumokat kérhet be.

Hianypdtlas: az FSZKA a megkiildott beszamoldhoz annak formai és tartalmi hibdi, hidnyossagai esetén
egy alkalommal biztosit hianypotlasi lehet&séget. A hianypotlasrdl elektronikusan (e-mailben) értesiti a
kedvezményezettet, és 10 munkanapot biztosit a hidnyzé dokumentumok megkiildésére. Amennyiben a
beszamold a hianypdtlast kovetéen sem teljes, az FSZKA az elszamolasban nem kell6en alatdmasztott
kifizetések visszafizetését kezdeményezheti.

A beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmold alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben az FSZKA meghatarozza, hogy a pénzligyi elszdmolas mely tételei/dsszegei,
illetve a szakmai beszdmold mely elemei nem elfogadhatdak. Ebben az esetben is keletkezhet visszafizetési
kotelezettség.

A szerzGdéses jogviszony akkor zarul le, ha a tamogatas elszdmoldsat az FSZKA elfogadta, a fel nem
haszndlt tdmogatds (amennyiben volt ilyen) és az el nem fogadott felhasznalas visszafizetése megtortént,
és err6l irdsban értesitést kaptak tdmogatott szervezetek.

A tdmogatas felhasznaldsat és a projekt tamogatdi okirat szerinti megvaldsuldsat az FSZKA altal
megbizott szakért6k monitoring latogatas utjan évi tobb alkalommal, valamint a tdmogatas elszamoldsat
kovet6 5. év végéig a helyszinen ellendrizhetik.

4.1. A szakmai beszamolo6 tartalma
A szakmai beszamolé az alabbi dokumentumokbdl all 6ssze:
® A “Szakmai beszamold” cim( adatlap kitoltése, amely a tdmogatdi okirat 3. szamu mellékletét
képezi.
e A3.1és3.2. pontban jelzett csatolandd dokumentumok

4.2.Pénzlgyi elszamolas
4.2.1 Elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

A palyazat elszamolhaté koltségei kozott azon koltségek tervezheték, amelyek a pdlyazat tdmogathatd
tevékenységeihez kapcsolddnak, szerepelnek a Pdlyazati felhivdsi és Utmutatdban rogzitett elszamolhaté
koltségek kozott, és megfelelnek az 4dltaldnos elszamolhatdsagi feltételeknek. A palyazat nem
elszdmolhatd koéltségeinek a tamogathatd tevékenységekhez kapcsolddd, nem elszamolhatd koltségek,
vagy a nem tamogathato tevékenységek koltségei minGsiilnek. A palyazat részeként benyujtott részletes
koltségvetésnek tartalmaznia kell a palyazat 6sszes koltségét!

A pénzligyi elszamolas soran a kiadasokrodl (beleértve az kotelezd 6nrész terhére teljesitett kiadasokat is)
a Tdmogatdi okirat 4. szdmu mellékletét, azaz az Elszamold tablazatot kell kitolteni és megkiildeni az FSZKA
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részére. A vdllalt onrész esetén, az Elszdmold tablazatot kell kitdlteni, de ezt nem kell az FSZKA felé
megkuldeni viszont a helyszini ellenérzés soran be kell mutatni.

A felhaszndlas — vagyis a megvaldsult tevékenységéhez kapcsolddd, a tamogatds terhére elszamolhatd
koltségek teljesitésének — idészaka (Palyazati felhivas és utmutatd 7. pont): 2024. majus 1. - 2026. majus
15. Visszamendlegesen semmilyen koltség nem szamolhatd el, sem kordabban, sem kés6bb felmeriilt, sem
mar elvégzett tevékenységek kapcsan.

A pénziigyi elszdmolds benyujtasakor elektronikusan kell a kiadasokat alatamaszté bizonylatokat
mellékelni (Iasd a 5. Az elszamolhato koltségek kore, elszamolashoz sziikséges dokumentumok).

Kérjiuk, hogy az elszdmolast Ugy allitsak 6ssze, hogy az elszamolas egyes tételeihez kapcsolédd bizonylatok
masolatat tételenként egy pdf fajlban rogzitsék.

A bekiildendd fajlok elnevezése: A szamla sorszdma az elszamolé tablazatban_[Kedvezmenyezett neve] PI
.1 _Mezeskalacshaz; 2_Mezeskalacshaz

A tdmogatas felhasznaldsat alatamaszto eredeti dokumentumoknak a kedvezményezett szervezetnél
rendelkezésre kell allniuk, ezek barmikor ellendrzésre bekérhetéek. A pénziigyi dokumentumoknak,
bizonylatoknak a magyar konyvviteli szabdlyoknak kell megfelelnilik.

A kotelezd 6nrész felhasznaldsanak eredeti bizonylatait a 4.2.2 pontban szerepld zaradékkal sziikséges
ellatni. A pénzigyi elszdmoldshoz a koételez6 oOnrész bizonylatainak és az alatamasztd
dokumentumoknak a bekiildése nem sziikséges, de azt a helyszinen ellendrizhetjiik. A kotelezé 6nrész
terhére elszdmolt kiaddsok adatait az elszdmolé tabla megfelel6 sordban szerepeltetni kell, és a
felhasznaldsukat igazold pénziigyi bizonylatoknak a kedvezményezettnél rendelkezésre kell alIniuk.

A Kedvezményezett altal vallalt 6nrész felhasznalasat aldtamasztd eredeti bizonylatokat nem sziikséges
zaradékolni, de a vallalt 6nrészrél nyilvantartast kell vezetnie, s a helyszini ellenGrzés soran a nyilvantartast
és a bizonylatokat be kell mutatnia. A nyilvantartdshoz kérjik haszndlja az “Elszamolo_tabla” nev( xlsx
tdblazatot. Mentéskor, kérjik, hogy a tabladzat elnevezése utaljon a tartalmara pl.
FSZA 2023 1 vallalt_onresz_nyilvantartas.

Ha a kotelezd , illetve vallalt 6nrészt az elGirtnal kisebb mértékben sikeril a projekt keretében felhasznalni,
akkor a tamogatds mértéke is aranyosan csékken. Tehat ha pl. az 6ner6 csak fele részben kerdil
felhasznaldsra a projekt végéig, akkor a teljes tdmogatdsi 6sszeg 50%-t a Kedvezményezett koteles a
tdmogatd szamlajara visszautalni.

A konzorciumi tagok kéltségeit a kovetkezé madon kell elszamolni: a konzorcium vezet6ével szerz6désben
allé konzorciumi tagok a sajat szervezetik nevére és cimére kidllitott szamldkkal szamolnak el a
konzorcium vezetGje felé. Ezekrdl a koltségekrél kiilon-kilon az “Elszamold tabla” (lasd Tamogatdi okirat
4. szamu melléklet)” nev( tablazatot kell kitéltenie minden konzorciumi tagnak, s azt tovabbitania kell a

konzorcium vezetének. A konzorcium vezetének ezeket beadas el6tt -a csatolandd dokumentumokkal
egyltt- ellendriznie és szigndznia kell, és igy szdmolja el az FSZKA felé.

Eldleg kifizetések elszamoldsa: amennyiben bizonyos szolgaltatdsok elvégzéséhez sziikséges, ugy az
el6legek kifizetésének nincs akadalya, azonban csak a ténylegesen végzett/teljesitett szolgdltatasok
aranyos és teljesités igazoldssal atvett/igazolt és kifizetett része szamolhaté el. Kivételt képeznek ez aldl
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azok az elGre fizetési konstrukcidk, ahol az el6leg kifizetése a foglaldsi szandék megerdsitésére szolgal (pl.
nagyobb 6sszegli beszerzések stb.).

4.2.2 Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok zaradékolasa
A koltségek elszamoldsdhoz az aldbbiakban felsoroljuk a szikséges dokumentumokat. Az egyes
koltségtételek ellen6rzése sordn az FSZKA az aldbbi felsoroldsokban nem szerepls, de tételekhez
kapcsolédd egyéb — pl. a tdmogatott szervezetek gazdalkodasat és annak nyilvantartdsat meghatdrozé
egyedi, bels6 szabalyzatok, illetve a projekt egyedi tevékenységei alapjan keletkezett - dokumentumokat
is bekérhet.
A Kedvezményezett koteles a tdmogatasi 0sszegek elszamoldsa soran elektronikus Uton benyujtani a
nevére sz6ld, tdmogatds felhasznalasat igazold, zaradékkal ellatott szamviteli bizonylatokat, tovabba a
Kedvezményezett nevére kidllitott szamviteli bizonylatok kiegyenlitésének jogossagat (teljesitésiigazolas?)
alatdmasztd dokumentumokat. A szabalyos zaradékolas azt jelenti, hogy a Kedvezményezett az eredeti
szamldra tintaval felvezeti, hogy ,,..... forint kizardlag ...... szamu tamogatasi okirat szerinti timogatas/
onrész terhére elszdamolva”. Az eredeti bizonylatok meglétét és a felhasznalas szabdlyossagat a Tdmogatd
barmikor a helyszinen ellenérizheti és ezen dokumentumokba betekinthet.
Elektronikus szamla (E-...... el6tagu) esetén a zaradék szovegét a konyvelt példanyra kérjiik ravezetni.
Amennyiben a kedvezményezett képvisel6je rendelkezik elektronikus alairassal, a zaradékot ravezeti az
elektronikus szamlara, majd elektronikus aldirasaval hitelesitheti a szamlat és a zaradékot egyben.

A kettds finanszirozas kockazatanak elkeriilésének érdekében minden, a palyazatban elszamolni kivant
eredeti szamla zaradékoldsa sziikséges, kivéve a vallalt 6nrész terhére elszamolt szamldkat.
A palyazatban a vallalt 6nrész terhére elszamolhatd mas palydzati forrasbdl elnyert 6sszeg is.

4.2.3 A palyazaton igényelt tdmogatdsra vonatkoz¢ daltalanos feltételek
Az elszamolhatd koltségekkel kapcsolatos altalanos szabalyok:

o Akoltségek elszdmolasa esetén a projekt id6szakban felmerdilt szolgdltatds és a projekt id6szakban
tortént vasarlds értéke szamolhaté el.

® Készpénzben teljesitett szamldk esetén a szamlan kivil a kifizetését igazold kiadasi
pénztarbizonylatok vagy iddszaki pénztarjelentés masolata, atutalas utjan teljesitett szamldk
esetén a szamlan kivil a kifizetését igazold bankkivonat (havi, napi) mdasolata tdmasztja ald a
felhasznalast.

e Az Avr. 93. § (4) bekezdése alapjan a koltségvetési tdmogatas terhére elszamolt koltségeket
forintban kell kimutatni az elszamoldsban, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas
pénznemben keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat
esetében annak végbsszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjel6lt teljesités id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atvaltani, az MNB &ltal nem
jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. Amennyiben a szdmla nem tartalmazza a
teljesités id6pontjat, a pénzligyi teljesitéskori MNB kdzéparfolyamot kell alkalmazni.

L A teljesités igazoldsok kérjiik, hogy az 2. és 3. szdmu mellékletben taldlhaté mintdk adattartalmdval egyezzen.
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A pdlyazati projekt koltségvetését, az igényelt 0sszeget Ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
Kedvezményezettre vonatkozd AFA elszamolasi szabdlyoknak. A palyazatban csak a projekt id6szakban
felmerilt, megvaldsult, a projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd gazdasagi események koltségeit
alatdmasztd, a tdmogatasi 0sszeg és a sajat forras felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok értékei
szdmolhatdk el. A szdmviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a projekt
id6szakhoz, a projekt megvalésitdshoz kell kapcsolddni, és a kifizetésnek (a szamviteli bizonylatok pénzigyi
teljesitésének) a projekt idGszakon belil kell megtorténni. Fontos, hogy az elszamolni kivant szamuviteli
bizonylat tartalma kapcsolédjon a palyazati célhoz, programhoz, a program megvaldsitasahoz sziikséges
kiadasra vonatkozzon. Olyan kiadas, kéltség felmeriilése esetén, melyre vonatkozé szamviteli bizonylat
- a koltség jellegébdl adédoan - csak a koltség felmeriilését koveté honapban keril kiallitasra, és igy a
projekt idészakon kiviil kiallitott, de tartalmaban - a tényleges teljesitési idoszak, a gazdasagi esemény
- a projekt idészakon beliil van, akkor azt a szamviteli bizonylatot el lehet szamolni a tamogatas terhére,
ha legkésGbb a tamogatas felhasznalasanak hataridejéig, azaz 2026. majus 15-ig megtérténik a pénziigyi
teljesités, kifizetés (pl. koziizemi dij).

4.2.4 AFA nyilatkozat szerinti elszamolasi kotelezettség
A pénziigyi elszamolast a palyazathoz benyujtott “Teljeskori afa nyilatkozat” (7. szamua melléklet) szerint
kell elkésziteni.
A Kedvezményezett altal kitoltott AFA nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Kedvezményezett

e nemalanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak brutté értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatdsbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem illeti
meg (targyi adémentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem jard tevékenységet végez),
akkor a szamlak brutto értéke,

e alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez
kapcsolédd AFA-ra vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak netté értéke,

e alanya az AFA-nak, de a tdmogatasi szerz8déshez kapcsoléddan nem élhet az AFA-ra vonatkozé
addlevonasi joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjelolt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt kéltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsolédd AFA-ra vonatkozé adélevondsi
jogaval nem él, sem a tevékenység megkezdésekor, sem a szerz6dés érvényességi id6tartaman
belil, akkor a szamlak brutté értéke,

e alanya az AFA-nak és a tdmogatasi szerz8déshez kapcsoléddan aranyositassal allapitja meg a
levonhat6 és le nem vonhatd AFA dsszegét, akkor az ardnyositdssal korrigalt érték.

Amennyiben aranyositassal dllapitja meg a levonhaté és le nem vonhaté AFA 6sszegét, akkor a pénziigyi
elszdmolashoz csatolnia kell az ardnyositas szamitasat, mely szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is,
azaz, hogy mely évre vonatkozik az aranyszam.

Ha az AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban véltozds kévetkezik be, arrél a
Tamogatoét haladéktalanul, legkésébb a valtozast kévetS 8 napon belil tajékoztatni koteles.

Amennyiben az ltalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: AFA térvény) 142.

§ altal elGirt forditott addzas szerint a termék beszerz6jeként, illetve a szolgaltatds igénybevevGjeként a
Kedvezményezett kotelezett az altalanos forgalmi adé megfizetésére, tovabba e korben afa levonasi
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joggal nem rendelkezik, akkor a tdmogatas terhére elszdmolt szdmlahoz kapcsolddd add megfizetését
igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az adé 6sszegének erejéig.

5. Elszamolhaté koltségek kore, elszamolashoz sziikséges dokumentumok

5.1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegi kifizetések
Személyi jellegi kiadasok
e Bérkoltség
e Munkaltatét terheld jarulékok
e  Megbizasi dij és jarulékai
e Egyszer(sitett foglalkoztatas (EFO) koltségei (munkabér és kdzteher)
e Pénzbeli tdmogatas koltségei (kizarolag ligyfelek pénzbeli tdmogatasa)

Ezen a soron lehet elszamolni a projekt megvaldsitdsaval, a szervezet miikdodésével Osszefliggd:
munkaviszony, kozalkalmazotti, egyéb foglalkoztatotti jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét,
bérkoltséget és az ahhoz kapcsolddéd munkavallalét és munkaaddt terhelS jarulékokat, palyazati kiiras
szerint nevesitett szamfejtett megbizasi dijakat. Minden személyi jellegl kiadds és megbizasi jogviszony
abban az esetben szamolhatd el, ha a projekt id6szakban meriilt fel.

Munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitését értékhatartdl fliggetlendl irdsba kell foglalni.

Pénzbeli tamogatas (lgyfelek pénzbeli tAmogatasa) a tamogatasok olyan formaira is kiterjed, amelyek
kotott felhasznaldsuak; és az sem kizard ok az elszdmolhatdsaggal kapcsolatban, ha a tdmogatast az tgyfél
szamara allapitjdk meg, de (mint ahogy az pl. a lakasfenntartasi vagy addssagcsokkentési tdmogatasok
esetében megszokott) egy harmadik fél szamara folyédsitjak.

Benyujtandé dokumentumok:
® munka-, megbizasi-, vagy vallalkozasi szerz6dés;

o fizetési jegyzék valamint kimutatas a munkabér terheirdl, ha azt a bérjegyzék nem tartalmazza;

e kifizetést igazold banki kivonat vagy pénztarbizonylat vagy idGszaki pénztarjelentés;

e munkabér terheinek megfizetését igazol6 bankkivonat;

e Nettd finanszirozasu koltségvetési szerv esetén az adé és jarulékok megfizetésének igazoldsara a
MAK &ltal havonta megkiildott dsszesits lapjat kérjiik csatolni;

e munkavallalok esetén 2. szamu melléklet;

megbizdsi és vallalkozdsi szerz6dések esetében teljesitésigazolds, amennyiben a szamla alapjan
nem dllapithaté meg a szolgaltatds pontos tartalma, illetve a teljesitési idGszak;

e (igyfelek pénzbeli tdmogatdsa esetén anonimizalt lista, amely tartalmazza a jogcimet, a kifizetés
datumat, kifizetéssel érintett id6szak (ha van), a kifizetés Osszegét és modjat (atutalas vagy
készpénz), illetve a kifizetést igazold pénztarbizonylat/bankkivonat sorszama.

5.2. Dologi kiadasok

a) Anyagkoltség, készletbeszerzés
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasaval és a pdlyazati programmal 6sszefliggé
koltségeket. Elszdmolhato koltségek példaul:
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e tisztitoszer;

e artalomcsokkentd csomagok tartalmi elemei (p. td, dvszer, kiilonboz6 tesztek stb.);
o képzéshez sziikséges eszkdzok a résztvevdk szamdra;

e (zemanyag koltség.

Csak azoknak a jarm(iveknek a koltségei szdmolhatdak el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében (lizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a
bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat.

A szervezet mukodésével kapcsolatos altaldanos adminisztraciés koltségek nem szamolhatdak el. A
projekthez kozvetleniil kapcsolddd adminisztracios koltségek elszamolhatdak. Adminisztracids koltségek
alatt értjuk: nyomtatvanyok koltségei, irodai papir koltsége, irodaszer koltségei, illetve adminisztracids
szolgdltatasok kiadasai (pl. konyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatasok).

5.2.1 Kozlizemi dijak, ingatlan helyiség bérleti dija
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, palyazati
programmal Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban |évé vagy daltala bérelt ingatlanhoz kapcsolodo
beszerzések és szolgdltatasok koltségét:
o kozizemi dijak (dram, viz, f(ités, stb.);
o koOz06s koltség;
e Dbérleti dij (6nkormanyzati ingatlan).

Benyujtandé dokumentumok:

A koltség felmerilését alatamasztd szamla pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, bérleti dij
elszdmolasa esetén bérleti szerz6dés vagy NAV bejelent6. A koltséget tartalmazé szamlakat a
Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani, tovabba a szdmlan szerepl§ fogyasztasi helynek meg kell
egyeznie a Kedvezményezett székhelyével, vagy igazolt mikddési helyével. Amennyiben nem a szervezet
székhelyére, telephelyére szl a szamla, hanem valamely m(kodési helyére, vagy a szamlan lévé
fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, alapitéd okiratban szereplé telephelye, hanem
valamely mdkodési helye, akkor a bérleti szerz6dés vagy NAV bejelent6 hitelesitett masolatanak
benyujtasa is sziikséges a szdmla és a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellé.
Kotelezettségvallald esetén a Kotelezettségvallald nevére és cimére is szélhat a szamla, ebben az esetben
a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kotelezettségvallald székhelyével, vagy igazolt mikodési
helyével. Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag szerz6désre, megallapodasra vald
hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a
szamlahoz kapcsolédé szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nyujtani. K6zos koltség
elszdmolasa esetén, illetve ha a kdzlizemi dij a kbzos koltség része, akkor — szamla hidnyaban — a kézlizemi
dij fizetésének maddjardl, 6sszegérdl sz616 tarsashazi hatarozat, kozgy(ilési hatarozat hitelesitett masolatat
kell benyujtani. Tovabbszamlazott, kdzvetitett szolgaltatdas esetén a szamla és a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrol sz6l6 megéllapodas hitelesitett masolatat is be
kell nyujtani. Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett nevére és cimére szOl6 szamla
fogadhaté el. Ebben az esetben példaul a koziizemi dij vagy a bérleti dij része, vagy a bérbeadd szamldzza
tovabb azt a bérbevevs Kedvezményezett felé.
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5.2.2 Utazasi koltségek

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitdsdval kapcsolatos palyazati programmal 6sszefliggd
utazasi koltségeket, ligyfelek, esetén.

Magdanszemély tulajdondban |év6 gépjarm{ szervezet érdekében torténé hasznalatdnak koltségei
kikildetési rendelvénnyel és forgalmi masolataval.

Tomegkdzlekedési eszkdz Ggyfél érdekében torténé hasznalatanak koltségei (menetjegyek és szamla, taxi
koltség, a munkaba jaras koltsége nem szamolhato el).

Benyujtandé dokumentumok:

1.

Tomegkozlekedés hasznalata esetén az elszamolas tartalmazza:

Vonat, autébusz, szamla és, a hozzatartozd jegy masolata, valamint a kifizetést igazold banki
kivonat vagy pénztarbizonylat; (amennyiben didkkedvezménnyel vasarolt menetjegyhez a
kozlekedési tarsasag nem bocsat ki szamlat, ugy az eredeti jegyek mellé csatolni kell egy
feljegyzést, amely tartalmazza, hogy az FSZA pdlyazat terhére tortént az utazds, tovabbd, hogy kik
utaztak és melyik szakmai elemhez kapcsolddik az utazas).

Tomegkozlekedési eszkozzel torténd csoportos utazds esetén a szolgaltatd felé leadott
megrendel6t vagy kikiildetési rendelvényt, menetjegyeket, és a csoportos utazast igénybevevik
névsorat, valamint a zaradékolt pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett
masolatat kell benyujtani.

Munkavallalé, tag, 6nkéntes sajat tulajdonu személygépkocsi haszndlata lgyfelek szallitasa
esetén a sorszamozott, szigoru szamadasu kikiildetési rendelvény tartalmazza:

® a maganszemély nevét, addazonosito jelét,

® 3 gépjarmd gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,

® a gépjarm( forgalmi rendszamat,

e a hivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, utvonalat,

e a megtett kilométer,

® az utazas koltségtéritésének dsszege,

e a koltségtérités kiszdamitdsahoz szlikséges adatokat

e minimum két személy aldirdsat, aldiras datumat.

A tadmogatas terhére a személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVIL. toérvény kikiildetési
rendelvényre vonatkozé szabdlyainak megfelel§ alkalmazasdval kiklldetési rendelvény alapjan a
sajat személygépkocsi Kedvezményezett érdekében térténd hasznalatara azon 6sszeg szamolhatd
el, amely nem haladja meg a magdnszemélynek a sajat személygépkocsi hasznalata érdekében
fizetett koltségtérités 6sszegét a kiklldetési rendelvényben feltlintetett tavolsag (km) szerint a
NAV dltal kozzétett Uzemanyag-fogyasztdsi norma, és legfeljebb a NAV altal kozzétett
lizemanyagar, valamint altaldnos személygépkocsi amortizaciés koltséget. Ezzel kapcsolatos
Utmutatast itt olvashat bévebben.

A szervezet tulajdonaban lévé gépjarmii hasznalata esetén lizemanyagszamla és Utnyilvantartas,
melyet az anyagkéltség soron lehet elszamolni. Kérjiik az elszamoldshoz a forgalmi engedély
csatoldsat.
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https://nav.gov.hu/pfile/file?path=/ugyfeliranytu/nezzen-utana/inf_fuz/2023/08.-informacios-fuzet---a-gepjarmuvek-uzemeltetesevel-kapcsolatos-koltsegek-elszamolasa

5.2.3 Szolgdltatasok vasarlasa
bruttd 200.000 Ft alatt a szamla és a kifizetést igazold banki kivonat vagy pénztarbizonylat;
brutté 200.000 Ft felett: a szamla és a kifizetést igazold banki kivonat vagy pénztarbizonylat illetve
a szolgaltatassal 6sszefliggésben megkotott szerz6dés vagy visszaigazolt megrendeld és - sziikség
szerint - teljesités igazolas.

Amennyiben a szolgdltatas tobb szamlan keril kiszamldzdsra, a szamlak Osszege Osszeadddik, és a
végosszeg szerinti érték alapjan kérjik besorolni a szolgaltatast.

Szolgaltatds vasarldsa esetén bruttd 200 ezer Ft-ot meghaladé beszerzési érték esetén kotelezé
arajanlat(ok), beszerzése.

Arajanlat beszerzésének mindsiil az el6zetes piackutatas dokumentdlasa is, azaz a minimum 3 weboldalrdl
mentett, rendszerdatumot is tartalmazé képernySkép benyudjtdsa, melyhez mellékelni kell a mentett
képerny6kép kattinthatd linkjét is. A képek koziil jeloljék meg a megvasarolt szolgaltatdst. A mentett
képerny6képeken szerepl6 szolgltatasoknak 6sszehasonlithatoknak kell lenniik.

Catering szolgaltatds elszamoldsa kizardlag a sajat szervezési képzések, rendezvények esetén lehetséges.

Szdllashely szolgaltatds + IFA elszamolhatd, amennyiben a palydzat ilyen irdnyu tevékenységet tartalmaz
pl. kliensek, ellatottak taboroztatdasa.

A reprezentacids koltség adovonzata a palyazat terhére nem elszamolhaté.

A specialis jellegére valé tekintettel a Kommunikacidos és PR marketing koltségekre az aldbbiak
vonatkoznak:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, a palyazati
programmal 6sszefligg6 szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgdltatast). Kizardlag
azok a koltségek szamolhatdak el, amelyek a célcsoport tajékoztatdsat vagy a szélesebb kozvélemény
célcsoporttal kapcsolatos érzékenyitését szolgalja.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag szerz6désre, megallapodasra vald
hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak, akkor a pénzigyi elszdmolds részeként a
szdmlahoz kapcsolddd szerz6dés, megallapodds hitelesitett mdsolatat is be kell nyujtani.

Elszamolhaté kommunikaciés koltségek:

honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségei
postakoltség (levélfeladas, pénzfeladas, postafidk bérleti dija)
telefonkoltség (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és el6fizetési dij)

e internet koltség (el6fizetési dij, tarhely dij, tartalomszolgaltatas koltsége)
Telefonszamla esetén a fogyasztasi hely meg kell egyezzen a Kedvezményezett székhelyével vagy a
mikodési helyével vagy Kotelezettségvallald esetében a Kotelezettségvallald székhelyével. A vezetékes és
a mobiltelefonhoz kapcsolédd koltségek abban az esetben szamolhatdak el a tdmogatas terhére,
amennyiben a telefonok, el6fizetések a Kedvezményezett, vagy Kotelezettségvallalé megjeltlése esetén a
Kotelezettségvallald tulajdonaban vannak, és a tamogatasi célokat megvaldsuldsa érdekében hasznaljak.
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Benyujtandé dokumentumok:
A koltség felmeriilését alatamaszté szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti
jelleggel szerz6dés, tovabbszdmlazasi megallapodas.

5.2.4 Egyéb dologi kiadasok
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgdltatasok koltségeit, amelyek a fenti elszamolasi kategdridkba, nem
sorolhato be.
Az egyéb dologi kiadasok alatt szamolhatdk el a hatosagi igazgatasi szolgaltatasi dijak: akkreditdcids,
regisztracids dijak, szakhatdsdgi dijak. Az elGkészitéshez kapcsoldédd, kotelezéen fizetendd szolgdltatasi
dijak. Sziikséges engedélyezési dokumentumok, hatdsagi dijak koltségei. llletékek nem elszamolhatéak.

Benyujtandé dokumentumok:
A koltség felmerilését alatamasztd szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

5.3. Felhalmozasi kiadasok

5.3.1 Beruhdazasok (targyi eszk6zok beszerzése)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a gépjarm beszerzést, illetve a bruttd 200 ezer forint feletti (nagy érték)
targyi eszkdzok beszerzését.

Targyi eszkozok beszerzése esetén az alabbi dokumentumokat kell benydujtani:
e zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékil szamviteli bizonylat;
e bruttd 200 ezer Ft-ot meghaladd egyedi beszerzési érték esetén arajanlat(ok), megrendels vagy
szerzBdés és teljesitési igazolas;
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;
® targyi eszkoz nyilvantartd karton (a szamviteli szabalyok szerint).

Arajanlat beszerzésének mindsiil az el6zetes piackutatas dokumentélasa is, azaz a minimum 3 weboldalrdl
mentett, rendszerdatumot is tartalmazd képernydkép benyujtdsa, melyhez mellékelni kell a mentett
képernybkép kattinthatd linkjét is. A képek kozil jeloljék meg a megvasarolt eszkozt. A mentett
képernybképeken szereplé eszkdzoknek 06sszehasonlithatdknak kell lennilk. Kérjik, hogy online
megrendelésnél figyeljenek arra, hogy a cég, akit6él rendelnek, rendelkezzen bolttal vagy webaruhdzzal a
kés6bbi hibas teljesitések és garancia érvényesitése miatt!

5.3.2 Ingatlan vasarlas
e Nyertes pdlyazat esetén a megvasarolt ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapjanak
benyujtdsa szikséges;
adasvételi szerz6dés;
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold banki kivonat;
az dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz nyilvantartasi bizonylat.
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5.3.3 Gépjarmd vasarlas
Gépjarmii vasarlas esetén az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:
zaradékolt szamla, vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylat;

® pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat;
® szerz6dés vagy elklldott és visszaigazolt megrendelés;
e Jtadas-atvételi jegyz6kdnyv, ha relevans, az izembehelyezési jegyz6kdnyv, az allomanyba vételi

(aktivalasi) bizonylat vagy eszkoz nyilvantartasi bizonylat;
e Eurotaxigazolas vagy azzal egyenértékd igazsagligyi mlszaki szakért6 vagy miszaki szakértdi iroda
altal kidllitott forgalmi érték meghatarozdsrol sz616 igazolas.

Amennyiben a gépjarm( akadalymentesitésének koltségét nem tartalmazza a vételar, akkor az
akaddlymentesités koltségeit a "szolgaltatasok vasarlasa" soron kell elszamolni.

Nem elszamolhaté kéltségek gépjarmii vasarlas esetén: Gépjarmu vasarlashoz kapcsolédd biztositasi
dijak (pl. vagyonbiztositas, CASCO és Kotelezd Gépjarm FelelGsség Biztositas dija), gépjarmdado.

5.3.4 Felujitasi munkak koltsége
® szamla és a kifizetést igazold banki kivonat vagy pénztédrbizonylat;
e a munka(k)hoz kapcsolddéd arajanlat(ok), szerz6dés; teljesités igazolas.

Ingatlanfelujitas, bdévités, atalakitds esetén, ha akaddlymentesités torténik, akkor kérjik, hogy a
fejlesztéssel érintett valamennyi, kozosségi célt funkcidkat ellatd és/vagy ugyfélforgalmat lebonyolitd
és/vagy allandé munkavégzés helyszinéil szolgalé épulet/épiletrész tekintetében alkalmazzék a
projektaranyos akadalymentesités kdvetelményeit.

Lasd tovabba a 3.1 Projekttevékenységek dokumentalasa pontban a feldjitasi munkalatokkal kapcsolatos
el6irasokat.

A projektardnyos akaddlymentesités fogalma:

A palyazattal érintett ingatlanon végrehajtott barmely fejlesztési tevékenység soran figyelembe kell venni
az érintett fogyatékossagi csoportra vonatkozd akaddlymentesitési kovetelményeket. Ez
festés/mazolasnal a vakok és gyengénlatdok miatt, a megfelel6 szinkontrasztok kialakitasat jelenti
(nyilaszaro tokszerkezeteinek falfelllettsl és/vagy ajtdlaptdl eltérd szinli mazolasa, stb.). Elektromos
haldzat teljes feldjitasanal pl. a helyiségek kapcsoldit a mozgaskorlatozottak szdmara elérheté magassagba
kell athelyezni, stb. Az akadalymentesség projektardnyos teljeslilése egy preventiv, megel6z6
gondolkodasmaddot jelent, a célja, hogy a palyazat keretében végrehajtandd beruhazassal mar ,,akadalyt”
ne épitsiink.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben az elszamoldsban feltlintetett kiaddshoz kapcsolddd bizonylatok

hidnyoznak vagy nem megfelel6ek, ideértve ha a kedvezményezett a beszerzésre vonatkozd szabalyokat
nem tartotta be, a kiadas az elszdmolasban nem vehetd figyelembe.
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5.4. Kotelez6 és vallalt onrész terhére elszamolhaté koltségek
Ko6telez6 Onrész: az a rész, amelyet a pdlyazat kiirdja a palyazati kiirasban kotelezé onrészként ir el6. A
kotelezd onrészben szerepld koltségek elszamolasa hasonldan torténik a palydzatban elnyert 6sszeghez, a
kapcsolddd szamlakat zaradékolni sziikséges.

Vallalt 6nrész: az a rész, amelyet a palydzat megvaldsitasahoz palyazé onként vallal. Elszamolasa
szikséges, a szamlak zaradékoladsa, nem sziikséges, helyszini ellenérzésnél a szamldk ellen6rzését
lehet6vé kell tenni a palydzénak. A TAmogatd a vallalt 6nrész tekintetében nem vizsgdlja, hogy a
tdmogatas milyen forrasbdl szarmazik, azaz lehet olyan forrds is, amely mas palyazatban kivan a
tdmogatott elszamolni az FSZA alap altal is tdmogatott projektre. A vallalt dnrészt a palyazé barmilyen
mas palyazat terhére elszamolt szamlakkal alatamaszthatja.

Abban az esetben, ha a projekt 6sszkoltsége a tervezetthez képest alacsonyabb, azaz ha nem tudja az
onrészét - vallalt és kotelezd 6nrész esetén is -, szdmlakkal, illetve targyi vagy szolgaltatds formajaban
nyujtott adomanyok kényvelési bizonylataivalkal aldtamasztani, a tdmogatd ardnyosan csokkenti a
tdmogatasi 6sszeget.

5.4.1 Kozérdek( 6nkéntes munka esetén
Felhivjuk a figyelmet, hogy 6nkéntes foglalkoztatdsa a kozérdek(i 6nkéntes tevékenységrél sz616 2005.
évi LXXXVIIL. térvény szerint, szerzdés alapjan torténhet, amelynek elgkészitéséhez itt taldlnak
segitséget.

Ahhoz, hogy a szervezet kozérdek(i 6nkéntes munkat tudjon elszamolni, szerepelnie kell a Kézérdekd
Onkéntes Szervezeti Regiszterben. A bejelentési kdtelezettségét legkésébb a foglalkoztatds megkezdéstdl
szamitott 15 napon beliil kell teljesitenie. Onkéntes tv. 11. § (1) A fogadd szervezet a csaladpolitikdért
felel6s miniszternek (a tovabbiakban: miniszter) koteles - a (2) bekezdésben foglaltak kivételével
el6zetesen - bejelenteni az Onkéntesek foglalkoztatdsat, és a bejelentett adatokban bekovetkezd
valtozdsokat. A bejelentést a miniszter altal e célra rendszeresitett honlapon (a tovabbiakban: Kozérdek(i
Onkéntes Szervezeti Regiszter), valamint a kormdnyzati portalon kézzétett adatlapon vagy elektronikus
Grlapon kell teljesiteni. Az adatlap és az elektronikus Grlap adattartalmat az 1. melléklet hatarozza meg.
(2) Ha az onkéntes szlikséghelyzetben toérténé alkalmi foglalkoztatasanak el6zetes bejelentésére nincs
lehet6ség, a bejelentési kotelezettségnek a kozérdekil 6nkéntes tevékenység megkezdésétél szamitott
tizendt napon belll kell eleget tenni. Az 1. melléklet 1-3. pontja szerinti adatokban bekdvetkez§ valtozast
az azt kovetd tizenot napon belil kell bejelenteni.

Az 6nkéntes munka pénzbeli értékének kiszamitasdhoz a 350/2011. 4.§ (5) Kormanyrendeletet kell alapul
venni. Eszerint 1 dranyi onkéntes munka értéke az aktualis — megallapitott — minimalbér/garantalt
bérminimum 1/160 része.

Ett6l A garantalt bérminimum Osszege csak a kilonleges készségeket, szakképzettségettudast igényld,
magas piaci értéket képvisel6 oOnkéntes tevékenység esetében vehets figyelembelehet eltérni (a
jévahagyott koltségvetés szerint).

Ko6zérdek(i onkéntes munka elszamolasahoz az alabbi dokumentumokat kell benydujtani:

Onkéntes szerz8dés, jelenléti iv (minimalis adattartalom: datum, énkéntes munka ideje 6raban, név,
alairas) vagy onkéntes munka nyilvantartéd lap. (lasd. 4. szamu melléklet) vagy Onkéntes munkat
nyilvantartd excel tablazat (minimalis tartalom: helyszin, név, id6tartam), amelyet a szervezet vezetGje
alair.
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http://www.onkentes.hu/cikkek/oenkentes-jogviszony-letesitese-2
https://kot.gov.hu/
https://kot.gov.hu/

5.4.2 Ingatlan rendelkezésre bocsatasanak értéke
A palydzat fenntartasi idejére szamitott kedvezményes bérleti dij 6sszeg és az alternativ hasznositds
bevétel kilonbsége, azaz az alternativ koltség szamolhatd el. Kérjiik csatolni a bérleti dijat tartalmazo
okiratot (bérleti szerz6dés), valamint az id&szakra az alternativ hasznositdsra vonatkozé 6nkormanyzati
rendeletben el6irt négyzetméterre vonatkozo bérleti dij tablazatat.

5.5. Kizarélag vallalt 6nrész terhére elszamolhato koltségek
5.5.1 Targyi eszk6z (adomany)
Amennyiben a szervezet nem pénzbeliadomanyt kap a projekt megvaldsitasahoz, hanem targyi adomanyt,
kérjik, hogy legyenek figyelemmel az ide vonatkozé torvényekben el6irtakra (példaul Szamviteli térvény,
Tarsasagi adordl szolo torvény).
Dokumentalasa:

e Adomanyrdl sz6lé szerz6dés/ igazolds, amely minimalisan tartalmazza: mindkét fél (a kiallito és a
tdmogatd) azonositd adatait, igy a nevét, a székhelyét, az adészamat, az adomany megnevezését
és értékét, a tamogatott célt, az adomanyozas id6pontjat vagy - ha az eltér - az adomany
atvételének id6pontjat.

e targyi eszkdz nyilvantartdsba vételi bizonylata a szamviteli torvény elGirasa szerint.
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5.5.2. Szolgaltatas
Ajandékba vagy adomanyként igénybevett szolgaltatds dokumentalasa:

Adomanyrdl sz6l6 szerzédés/igazolas minimalis adattartalma: szolgaltatas targya, szolgaltatas
nyujto, szolgaltatds igénybevevd, az ajandék szolgaltatds értéke, igénybevételének id6pont;ja.

6. Segitség az “Elszamolé tablazat” kitoltéséhez

Az “Elszamold tabla” 3 munkalapbdl all. Annak érdekében, hogy az El6lapon az “Elszdmolas
Osszesité tdblazat”-ot ki tudjak tolteni, javasoljuk, hogy elsGként a “Szamladsszesit6” vagy
“Bérkoltség 6sszesitd” fililet legyenek szivesek teljeskorlen feltélteni adatokkal.

6.1 El6lap

A7 cella: Kérjiik irja be a TdAmogatdi okirat szamat.

Tovabbi kitdltendd celldk, a tablazatban megadottak szerint.

Az el6lapon szerepl6 Elszamolas Osszesité tablazat adatainak feltdltéséhez segitséget nyujt a
feltoltott “Szamladsszesit6” és “Bérkoltség Osszesit6” munkalapon taldlhatd “Tervezésben
szereplG koltségvetési sor sorszama” oszlop szlrésével tudjdk az adatokat legydjteni.

6.2 Szamladsszesité

A fejlécben egyes celldk mellett megjegyzés szerepel, melyet a cella sarkdban lévé kis piros
haromszog jelez. Az “O” oszlop celldi legérdiil6 menibél valaszthatdak.

A tablazat harmadik sordban a sargdval kiemelt részbe, kérem irja be a pdlyazaton elnyert
Osszeget.

A tablazat 113. sordban - a Nyilatkozat alatt -, 1év6 szbvegrészbe kérjik irja be a szervezete nevét.
Ugyfelek tamogatasa esetén, amennyiben egy harmadik fél szamara torténik a kifizetés, kérjiik,
hogy a szdmla adatait a szokdsos mddon vezessék fel és az “O” oszlopban az 1.5 Pénzbeli
tdmogatas koltségei (ligyfelek tamogatasa) legérdilé menit valasszak ki.

6.3 Bérkoltség osszesitd
Az “K” oszlop cellai legdrdiil6 menlibél valaszthatodak.
A tdblazat harmadik sordban a sargdval kiemelt részbe, kérem irja be a pdlyazaton elnyert
Osszeget.
A tablazat 63. sordban - a Nyilatkozat alatt -, [év6 szovegrészbe kérjlik irja be a szervezete nevét.
Ugyfelek tdmogatasa esetén, az anonimizalt listdban szerepl 6sszegek minddsszesenjét egy
sorban kérjik felvezetni, az alabbiak szerint:

1. NEV: Ugyfél

2. C-H oszlopot hagyja lresen.

3. I-J oszlopot értelemszer(ien toltse ki.

4. K oszlopban az 1.5 Pénzbeli tdmogatas koltségei (Ugyfelek tamogatdsa) legordiilé menit

valasszak ki.
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1.

Kérelem a tamogatasi okirat mdédositasahoz

szamu mellékl

et

Palyazat azonositd szama

Kedvezményezett szervezet neve

Projekt cime

Modositani kivant adat

Tamogatasi okiratban/
palyazatban szerepl6 eredeti
adat

Mddositott
adat

Kedvezményezett neve

Kedvezményezett szervezet székhelye

Addszama

Nyilvantartdsi/torzskonyvi szama

Bankszamlaszama

KépviselGjének neve, elérhetdsége

A projekt megvaldsulasanak helyszine
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Tamogatott tevékenység megkezdésének napja

Megvaldsitas hatarideje

Megvaldsitani kivant tevékenységek (beleértve az
elérni kivant célcsoportokat is);

Tervezett tevékenységhez vdlasztott mddszer

Konzorciumi tagok személye

Kérjik, hogy amennyiben a projekt koltség-Osszetételét szeretné mddositani, abban az esetben csatolja
kilon file-ban a Koltségvetési tervet és a mddositani kivant adatokat cégszerlien aldirva nyomtatott
formdban postai Uton vagy AVDH Utjan hitelesitett vagy a palyazé torvényes képvisel6jének legaldbb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval (NetLock, e-Szignd) ellatva, pdf formatumban

A modositasi kérelem rovid 6sszefoglaldsa és indoklasa:

Datum:

cégszerd aldirds, pecsét
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2. szamu melléklet
MUNKAVALLALO ESETEN A
PROJEKTRE FORDITOTT MUNKAIDO IGAZOLASA
az FSZA-2023 palyazati program keretében
megvalosuld .......covvveveieirieneenen, cimd palyazati projekthez
A projekt azonositdszama?
Munkaltatd neve:
Munkavallalé neve:
Alkalmazas adatai®
Projektben betoltott funkcid/feladatok:
Projektben valo foglalkoztatas id6szaka:
Az alkalmazas keretében alaptevékenységekre forditott munkaid6 havi dtlagos draszama:
Az alkalmazas keretében a projektfeladatokra forditott munkaidé havi atlagos 6raszama:

A projektben valé foglalkoztatds id6szakdban teljesitett munkaidé draszama 6sszesen:

Igazolom, hogy a munkavdllalé a projektben valé foglalkoztatasa id6szakdban a munkaideje ........... %-at a
projektfeladatokra forditotta.

Kelt:
A teljesités igazolasara jogosult munkahelyi vezet aldirasa:
Név:

Beosztas:

2 ESZA-2023-...

3 munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi jogviszony
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3. szamu melléklet
TELJESITES IGAZOLAS
az FSZA-2023 palyazati program keretében

megvalosuld .......coevveeiveneenn, cimd palyazati projekthez

A projekt azonosité szama*

Megbizé/Megrendel6 neve:

Megbizott/Vallalkozd neve:

Megbizas/Megrendelés targya:

Teljesités napja/Teljesités idGszaka:

A teljesitést aldtdmaszté dokumentumok, igazoldsok (sziikség szerint)®

A Megbizott/Vallalkozo szerz8désszerl( teljesitését igazolom.

Kelt:

A Megbizd/Megrendeld képviseletében a teljesités igazolasara jogosult személy aldirasa:

4FSZA 2023-.....
5 pl. 6radij-elszdmolas, jelenléti iv, kiadvany, dtadas-atvételi jegyz6kényv
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Onkéntes munka nyilvantartd lap

4. szamu melléklet

Név:

Sziiletési hely és id6:

Datum

Helyszin

Kezdete

Vége

Oraszam:

Megjegyzés

Alairas

Lezaras datuma:

szervezet képviselGje
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